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1. Uvod

Integrovany systém ekonomickych agend PD-UNO je dodavan jako
modularni programové vybaveni v rlznych konfiguracich dle pozadavki
uzivatele na sledovani €¢innosti podniku spojenych s pohybem materialu, zbozi,
obchodem, sluzbami a navazujici fakturaci. Systém Ize datové propojit
s dalSimi agendami dodavanymi firmou Prag-Data, pfedevSim s Podvojnym
ucetnictvim &i Pené&znim denikem jednoduchého u&etnictvi a Pokladnou. Spolu
s dalSimi produkty (Evidence majetku, Mzdy atd.) tvofi uceleny informacni
systém, dodavany na kli¢ a konfigurovany vzdy pro konkrétniho uzivatele.

Uloha je zpracovana databazovou technologii v prostfedi FoxPro 2.6 firmy
Microsoft.

Tato wuzivatelska pfirucka obsahuje popis vSech bézné dodavanych
komponent systému UNO a je poskytovana vSem jeho legalnim uzivatelim bez
rozdilu, tedy i k aplikacim obsahujicim mensi poet moduld (MTZ, Fakturace,
apod.).

Do dulohy jsou integrovany datové vazby na podvojné i jednoduché
uletnictvi. PFenos do ucetnictvi je FeSen jako externi modul, dodavany
uzivatelim, provozujicim tyto agendy.

Program umoznuje u vSech svych operaci tisk dokladd formou vyplnénych
formulafda, které lze pfimo pouzit ve styku se zakazniky i uvnitf podniku.
Pfehledy urené v prvni fadé pro uzivatele systému se tisknou do souboru, ze
kterych je mozné dokumenty na pozadani vytisknout s moznosti volby pisma a
strankovani. ZplUsob tiskl je pro vSechny vystupni formulafe jednotny.

Ve vS8ech programovych modulech je minimalizovano nebezpedi ztraty dat
chybou obsluhy, vypadkem napéajeni nebo poruchou systému. Ochrana proti
zneuziti je zajiSténa troji urovni pfistupovych hesel.

Systém UNO |Ize vyuzZivat téz pro prefakturaci. V tomto pfipadé je
konfigurace zasadné odliSna. Neni vyuzivan sklad, tj. vSechny pfijemky jsou
rovnou vydany parovanym dokladem (tzv.prabézky). Souvisejici doklady
(faktura dosla, pfijemka, vydejka, faktura vydana) lze zapsat v jediném kroku.
Systém takto pofizené doklady sparuje a lze je potom prohlizet i bilancovat
pomoci sluzeb pro parované doklady ( okna a sestavy ). Popis systému v tomto
rezimu je mimo ramec tohoto manudalu a je dodavan tém uzivatelim, ktefi ho
takto vyuzivaji.
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1.1. Dodavané moduly systému PD-UNO

Archiv: sortiment a ceniky

partnefi

Obecné doklady: objednavky vydané
objednavky doslé
cenové nabidky
zakazkové listy

reklamacni listy

vzory, atd.
MTZ: pfijem
sklady
vydej
Fakturace: faktury vydané (odbératelské)

faktury doslé (dodavatelské)

saldo faktur

Sluzby: uzivatelské konfigurace, zalohovani
Data Manager: samostatny systém pro udrzbu Ciselniku
rozSifeni: - pokladny, Seky, uzavérky stfedisek, deniky prodejen

- akce (zakazky, subdodavky)
-import dat k propojeni jednouzivatelskych verzi

- export do uc&etnictvi (tento modul je dodavan se zvlastni
dokumentaci podle typu datovych vazeb)
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2. Zakladni udaje

Tato kapitola pojednava o technickych pozadavcich na vas pocditac,
instalaci programového vybaveni a zplUsobu obsluhy a udrzby systému.

Jedna se o pouhy informativni popis a uzivatel uvykly praci s pocitacem
muze pfejit rovhou k popisu systému v kapitole 4.

2.1. Technické pozadavky

Dodany systém lze provozovat na vSech pocitaCich typu PC s operacnim
systémem MS-DOS verze 3.3 a vyS$3i nebo WINDOWS 95 a WINDOWS 98.
DalSi podminky pro konfiguraci pocitace:

a) pevny disk;
b) tiskarna podporujici kod Kamenickych.

c) u sitovych aplikaci je tfeba dalSiho technického vybaveni (server, sitové
karty, propojeni kabely, atd.) a pFislusny sitovy software.

Dodavatel zajistuje vybér vhodného hardware pro jednouzivatelské verze
i pro sitové aplikace, vCetné& zakladniho softwarového vybaveni (operaclni
systém, sit).

2.2 Program a jeho instalace

Programy obsluhujici jednotlivé databanky udlohy jsou realizovany
v databazovém systému FoxPro, verze 2.6 firmy Microsoft. Jsou dodavany ve
zkompilované podobé& a soucéasti dodavky jsou knihovny nutné pro chod
systému, které uzivateli zajiStuji legalni vyuzivani tohoto prostfedi (pfipadné
i pro jiné programové produkty).

Systém instaluje dodavatel a je nepfenosny na jiné pocitate. Vzhledem
k této sluzbé je mozZné s dodavatelem dohodnout i individualni odchylky pfFi
konkrétni aplikaci.

Datové soubory a zpUsoby jejich tfidéni jsou popsany v dodatku A.

2.3. Obsluha

Cely systém je ulozen na pevném disku. Vzhledem k tomu, ze pfi praci se
systémem se pfi provadéni vétSiny operaci méni obsah datovych soubord, je
vhodné tyto udaje uchovavat duplicitné. Periodické ukladani kopii databazi na
diskety se provadi zpravidla na konci pracovni smény (viz operace Z v hlavnim
menu). U vétSich jednouzivatelskych nebo u sitovych aplikaci jsou pravidelné
zalohy dat provadény dle pozadavkl uzivatele na dalSich pevnych discich, na
streamerech, lomega Zip atp.
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Systém pracuje na uzivatelské urovni, obsluha po =zapnuti pocitace,
ev. tiskarny komunikuje se systémem prostiednictvim obrazovky monitoru, aniz
musi ovladat jakékoli ukony programovaciho jazyka nebo operaéniho systému,
pouze formou dialogu mezi nabidkou na obrazovce a odpovédi na klavesnici.
V maximalni mife jsou oSetfeny chybové stavy zpUsobené operatorem.

Systém se spousti z pfikazového Fadku operaéniho systému zapsanim a
potvrzenim (klavesa <Enter> - viz dale) jména, dohodnutého pfi instalaci
programu (uno, ema, sklad, podnik atd.), pfipadné volbou z uzivatelského
menu, pokud pocita€ slouzi k sou€asnému provozu vice systémi. Dodavatel
provadi na pozadani i instalaci do integrovaného prostfedi pocitade uzivatele.
Klavesnice se po tomto zavolani automaticky pfepne do rezimu cCeského
psaciho stroje.

Klavesnice pocitacl maji nékteré odliSnosti od klavesnic psacich stroji a
rovnéz nékteré zpusoby zapisu se lisi od bézné rutiny. Na nékteré z nich, které
zpocatku plUsobi ¢asto obtize, upozornime.

Nula a jednicka:

Pfi psani textu se z nutnosti nebo ze zvyku asto zaménuje jedniCka velkym
"I" a nula velkym "O". Pfi praci s poc¢itaem je nutno disledné odliSovat Cislice
a pismena. V fadé pfripadl pocita¢ odmitne pfijmout pismeno misto Cislice,
protoze akceptuje pouze Ciselny vstup, jako je tomu napf. u zadavani data.
Jiné udaje jsou blokovany proti zaméné ¢&islice nebo proti vlozeni nespravného
(nepovoleného) znaku programové. Pfesto doporucujeme odliSeni pismen a
Cislic disledné dodrzovat.

Pismena:

Z pouhého pohledu na klavesnici je zfejmé, ze anglo-americka notace ma
ve srovnani s ¢eskym psacim strojem vyménénou polohu pismen "Y" a "Z".
Pocitac¢ odliSuje velka a mala pismena, tj. napf. pismena "w" a "W" povazuje za
znaky, které spolu naprosto nesouvisi. VétSina textovych vstupu je ale
programové oSetfena tak, Ze pocita¢ akceptuje text nezavisle na tom, zda je
napsan velkymi nebo malymi pismeny. Tzn., Ze napf. polozku "CEMENT"
identifikuje spravné i po zadani "cement" nebo "ceMEnt". Na druhé strané ale
povazuje mezeru za znak stejné platnosti jako kterykoliv jiny a pfi zapisu
s pfeklepem "c ement" tuto polozku nenajde.

Shift:

Klavesa <Shift> pfefazuje tisk malych pismen na velka podobné jako
klavesa pfefazovacCe na psacim stroji.

Enter:

Klavesa <Enter> ukon&uje zapis udaje a pfechazi k dalSi operaci. Zapis do
Sablony na obrazovce lze ukonc€it bud klavesou <Enter> nebo naplnénim celé
Sablony. Napf. Sablona pro zapis druhu polozky ma 17 znaku. PFi zapisu
polozky "cement" lze zaznam po Sesti znacich ukongit bez vyklepavani dalSich
mezer klavesou <Enter>. PF¥i zapisu cCiselnych udajd zahrnuje Sablona casto
i desetinnou teCku. Pokud nedodrzime pfi zapisu vzor Sablony a zapiSeme udaj
vEetné desetinné telky v jiném misté, neZz je pfedepsano, jeho zobrazeni se
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automaticky srovna podle nami zadaného tvaru (neni tedy tfeba k desetinné
te€ce pracné odklepavat mezery).

Escape:

Klavesa, ktera umoznuje zruSit pravé provadénou akci (jeji pouziti byva
zpravidla jako ndpovéda uvedeno ve spodnim Fadku obrazovky). Klavesu nelze
pouzit v pfipadech, kdy jsme zacali provadét akci, kterou je jiz tfeba dokondit
(kupf. pfi pronasobovani cen a mnozstvi). Tyto jiz provedené kroky je tfeba
nasledné zrusit volbou operace mazani z menu.

Pomoci klavesy <Esc> se rovnéz muzeme dostat, nalézame-li se ve
spodnim pfikazovém fadku dialogu, do hlavniho menu, aniz bychom se museli
napfed vracet do menu lokalniho. Tato provolba v rutinnim provozu umoZziuje
dostat se rychle a pfehledné k hledané operaci menu.

Desetinna d&isla:

Anglo-americka notace pouZiva k oddéleni celoCiselné a desetinné c&asti
realného Cisla nikoliv ¢arku, jako notace Ceska, ale teCku. Tuto uzanci je nutno
disledné dodrzovat.

Datum:

Tvar datumového udaje je shodny s evropskou zvyklosti, tj. ma pofadi den,
mésic a rok (v USA je pofadi mésic, den, rok). Vstupni udaj je systémové
kontrolovan na formalni spravnost a pocita¢ odmitne napf. pfijmout datum
42/02/91. Rovnéz neakceptuje jiné nez Ciselné udaje. Pfi zapisu data Nového
roku je nutno zapisovat i pfedfazené nuly, tj. 01/01/91.

Korektura:

V modulech oprav datovych souborl a pfi fadé dalSich operaci je pfi
dialogu obsluhy s pocitatem predkladana na obrazovce $ablona s minulym
textem nebo s pravdépodobnou odpovédi. Pokud operator pozaduje, aby
pfedlozeny text zustal beze zmény, ulozi nezménénou verzi klavesou <Enter>.

Pohyb kursoru:

Kursor je vlastné blikajici ukazovatko, které na obrazovce oznacluje, kde
poc¢itaC oCekava vstup udaje z klavesnice. Kursorem je mozno pohybovat, aniz
bychom pfepisovali jiz dfive zapsany text, pomoci Sipek na klavesach
v numerické (pravé) casti klavesnice pfi nenumerickém rezimu (nesepnuty
zamek <NumLock>), u klavesnic pocitacud AT pak funkéné shodnymi Sedymi
klavesami ve stfedni Casti klavesnice, které jsou k tomuto ucelu specialné
uréeny. Po jednotlivych celych polozkach Sablony se pak muZeme pohybovat
pomoci klaves <Enter> nebo <End> (dale), resp. <Home> (vzad).

V pfipadé pfetrvavajicich potizi pfi komunikaci s po&itaem, doporucujeme
navstivit néjaky kratky kurs zakladni obsluhy pocitaci tfidy PC.
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2.4. Konfigurace systému

Program je dodavan vcetné konfiguraci operaéniho systému (config.sys) i
pracovniho prostfedi (config.fp), které zajistuji bezproblémovy a rychly béh
systému. V pfipadé potfeby je mozno pfi instalaci dohodnout s dodavatelem
potfebné individualni odchylky systémového.

U sitovych aplikaci je konfigurace mnohem rozsahlejSi a jeji popis
pfesahuje uzivatelsky ramec tohoto manualu.
Zakladni systémovou konfiguraci provadi dodavatel a je tfeba ji odlisit od

konfigurace uzivatelské, jejiz parametry mlze uzivatel volit samostatné (viz
kapitola 5.1.3.).

2.5. Provoz v siti

2.5.1. Bézné zpracovani

Program je koncipovan tak, aby vétSinu akci bylo mozné provadét soucasné
na vice pocitaich. Ruzni uzivatelé tedy vzdy mohou stejna data soucCasné
prohlizet nebo tisknout s pfipadnym zohlednénim jejich individualnich kritérii
pro vystup. Je v8ak tfeba mit na paméti, Ze zaroven milze jiny uzivatel data
ménit, ¢imz napf. dvé po sobé vytiSténé stejné sestavy mohou mit razné
hodnoty. Souasné lze stejny soubor z vice pracovidt i aktualizovat. Ve vétsiné
pfipadl si uzivatel ani nevSimne, Ze jeSté pracuje nékdo jiny, ale vyjimeéné ke
stfetdm dojit muze:

a) PFi opravé stejného zaznamu vice uzivateli najednou jsou ulozena data

toho, ktery aktualizaci ukoné&i jako posledni.

b) Pfi sou¢asném vkladani dat do stejného souboru program zkontroluje
jednoznadénost klice (je-li poZadovéna) a zapiSe prazdny zaznam
s timto klicem, aby nemohl byt znovu pfidélen jinému uzivateli. Po
vyplnéni v8ech zbyvajicich udajd je jimi zaznam jednorazové doplnén.
Vkladaji-li tedy dva soucCasné stejny kli¢, podafi se to jenom tomu
rychlejSimu a ten druhy obdrzi hlasSeni, Ze jiz zaznam s timto kli¢em
existuje. Nabidne-li mu program tento existujici (prazdny) zaznam
k opravé, jedna se o situaci ad. a). RuSeni zaznamu lze bézné
(v prdb&hu dne) provést pouze tak, ze se oznaci k vymazu. Ve
zpracovani se jiz neobjevi, ale na disku stale jsou a lze je ozZivit.
Skuteény fyzicky vymaz musi provést spravce systému v dobé, kdy
nikdo jiny nepracuje.

2.5.2. Udrzbové prace

Tyto Cinnosti lze provadét pouze tehdy, kdyZz nikdo jiny se systémem
nepracuje. Jedna se o udrzbu systému:

- indexovani databazi

zaloha databazi

obnova databazi

fyzicky vymaz zdznamu, oznacenych k vymazu
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DoporuCujeme pfedem urcit ¢as, ve kterém se tyto akce budou denné
provadét. Vznikne-li potfeba takovéto akce, musi spravce systému zajistit, aby
nikdo nepracoval. Jak to ucini, zavisi na moznostech kazdé konkrétni sité.
Ostatni uzivatelé nemusi ukoncit program, ale mohou pouzit sluzbu "Uvolnéni
soubor(", z které se jim podafi uspésné navratit az po ukonceni prace spravce.

Pfi nedodrzeni vySe uvedené podminky se pfipadny pokus o zpracovani
nesetka s Uspéchem:

indexovani databazi ohlasi, ze se soubor nepodafilo otevfit a nakonec
pocet souboru, které se nepodarilo indexovat;

zaloha databazi ohlasi chybu vstupniho souboru;

obnova databéazi ohldsi chybu vystupniho souboru;

fyzicky vymaz zaznam( se nepodafi zahajit. Jestlize se nékdo pokusi o
bé&Zné zpracovéani v dobé& téchto udrzbovych praci, dostane hlaSeni, Ze
pracuje kolega, protoze se mu nepodafi otevfit potfebné soubory.

2.5.3. Instalace systému v siti

Je nezbytné, aby mél kazdy uzivatel svuj aktualni adresaf, ze kterého
odstartuje program. Je to proto, ze jsou na ném vytvafeny doCasné pracovni
soubory a sestavy, smérované do soubord. Vlastni program, tj. modul
UNO.EXE, muze teoreticky byt v libovolném adresafi. DoporuCujeme, aby byl
v aktualnim.

2.5.4. Konfigurace programu v siti

Se zpracovanim v siti souvisi parametr "Cekani na pfistup", kde si mGzete
nastavit ¢as v sekundach, po ktery se program bude pokouSet zpfistupnit
pozadovany soubor. Pracuje-li se souborem kolega zpusobem, ktery
neumoznuje sdileni souboru, zprava o neuspéchu akce se zobrazi az po tomto
Case. Do té doby zlistava obrazovka pozadované akce beze zmény. Parametr
musi spravce nastavit i s ohledem na zatizeni sité tak, aby v této dobé program
stihl zpfistupnit stejny soubor maximalnimu po¢tu moznych uzivatell. Je tfeba
brat v tvahu, Zze i nékteré bézné akce si pro sebe na okamzik "uzamknou"
soubor, takze s nim v daném okamziku (velice kratkém) muaze pracovat pouze
jeden uzivatel. Ostatnim je soubor zpfistupnén az po dokonéeni této vyluéné
akce - je tedy nezbytné, aby parametr "Cekani na pfistup" byl dostateéné& velky
a umoznil zopakovani pokusu o pfistup (obvykle 3-5 sekund).
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3. Zpusob komunikace

Program PD-UNO je dialogovy systém, kde hlavni prvek volby pfedstavuji
hierarchicky uspofadand MENU nabidky jednotlivych €innosti a nasledna prace
s obrazovkou.

Volba d&innosti v MENU se provadi zadanim pfislusné pofadové Cislice,
pismene nebo stiskem klavesy <Enter> po vybéru pomoci Sipek pro pohyb
kursoru. Navrat z kteréhokoli MENU o droven vySe se provadi stiskem klavesy
<Esc> vcetné ukoncCeni prace systému ze zakladni nabidky rezimud zpracovani.
MoZnosti voleb jsou vzdy zobrazovany ve spodnim fadku obrazovky jako
napovéda pro uzivatele. V tomto fadku se rovnéz zjevuje vétSina informaci
o0 provadéné praci systému.

3.1. Rezimy zpracovani

Program je zajistén heslem (hesly) dle pozadavk( uzivatele. (Demonstracni
verze programu heslem jisténa neni.) Uvodni obrazovka obsahuje rovnéz
informaci o nékterych horkych klavesach, které systém pouziva (<F1> - help;
<Alt+S> - screensaver (Setfeni obrazovky pfi doCasném pferuSeni prace)). Po
zadani hesla se vypiSe aktualni stav systému a jeho konfigurace. Dale se
nabidnou z uzivatelského konfiguraéniho souboru (viz menu "Sluzby" - kapitola
5) Ctyfi jména, ktera budou automaticky zapsana do dokladl podle volby
uzivatele v prlibéhu prace se systémem. Pro nabidku v prabéhu prace lIze
jména pfepsat ve vstupni obrazovce (kupf. kolonku "Dnes zapisuje"), pro
trvalou zménu nabidky je tfeba zménit konfiguraéni soubor nebo jména
v souboru hesel v submenu T (viz kapitola 5.1.3.). Nasleduje obrazovka
zakladni nabidky rezimd zpracovani (obr. 3-1). Tato obrazovka se muize od
uplné verze rlznym zplsobem liSit. Kupfikladu uzivatel nemusi mit sitovou
verzi nebo na lokalnim ©pracovisti pfistup k udrzbé Ciselnikd (DATA
MANAGER). Z méné obvyklych sluZzeb lze jeSté jmenovat import dat z externich
agend (z pracovist nepropojenych v siti) nebo agendu zakazek, akci a
subdodavek.

HLAVNi MENU obsahuje nabidku skupin jednotlivych operaci, viz obr. 3-1.
Pfi pohybu kursorem se ve spodnim Fadku objevuje podrobnéjsi popis
submenu, na némz kursor stoji. Toto submenu se podle obsahlosti ulohy muze
S§tépit do dalSich lokalnich menu. Jednotlivé operace jsou ¢asto FeSeny formou
doplhujiciho dialogu, v némz uzivatel specifikuje dalSi jednoznac&né volby (viz
obr. 3-2).
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UND- AA.3 DEMOD HLAUNI MENU
volba skupin operaci

J obecné doklady partneri

prijem A sortiment a cenikuy
sklady
vjde j

inventury a uzavérky export dat do dcetnictui

import dat z externich agend
faktury vydané - odbératelské konf igurace, sustémové sluZby
faktury doslé - dodavatelské DATA MANAGER (externi systém)d

P Py = P P

zalohovani prace - kopirowvani
. -

sitové sluzby

ob jedndavky dozlé a vydané,nabidky,zakazkové listy,reklamace,vzory...

obrazek 3-1

Start

Heslo

Konec

\ 4

\ 4

Volba rezimu

SubMenu skupiny

Lokalni menu

L 5 Provedeni operace

obrazek 3-2 - komunikaéni schéma systému PD-UNO

lﬂ-UNO str. 3-2 Fd-UNO




3.2. Porizeni dokladu

Systém dovoluje efektivnim zplsobem pofizovat vstupni i vystupni
dokladové formulafe (objednavky, pfijemky a vydejky, faktury odbératelské i
dodavatelské). Ve v3ech pfisluSnych menu se doklad pofizuje jednotnym
zpusobem v operaci 2. Systém zachovava jednotnou Ciselnou fadu jednotlivych
typl doklad( a nedovoli vydat dva doklady pod tymz ¢islem.

Je mozné doklady libovolné mnozit, a to nezavisle na jejich typu (kupf.
pfijmovy doklad ze skladu lze pouzit jako Sablonu pro vydej). Jednotlivé
doklady Ize vydavat s vazbou na sklad i bez ni. Doklady jsou Cislovany tfemi
udaji, vytvafejicimi jednoznaény kéd: pofadovym Cislem (5 mist), &islem utvaru
(3 mista) a dvojé&islim roku. Zadné z &isel nevyzaduje uzivatelské zadani, atvar
je nabidnut z konfiguraéniho souboru a u pofadového dCisla je automaticky
hlidana ¢iselna fada.

O jednotlivych typech dokladd budeme podrobnéji mluvit ve ¢tvrté kapitole.

Podobné Ize jednotnym zplUsobem doklad i vymazat, a to vzdy operaci 1.
Doklad se ukéazZe na obrazovce a nasleduje nabidka tisku a/nebo vymazani.

3.3. Rezimy editace

Pro korekce jiz existujicich zaznamd v jednotlivych souborech jsou
v systému PD-UNO k dispozici dva paralelni rezimy:

1) standardni
2) okna.

Standardni rezim - zpracovava vzdy jeden zaznam - poloZzku na jedné
obrazovce. Je vhodny k provedeni mnoha rlznych zmén u malého poctu
polozek.

Okno - zpracovava cast udaju (poli) mnoziny zaznamu (vét souboru - napf.
polozky dodaciho listu) souCasné rolovanim po obrazovce. Tento rezim je
vhodny pro zménu nékolika malo typu udajd (Casto jediného - kupf. ceny)
u mnoha polozek soucasné.

V rezimu oken jsou vzdy nadefinovany moznosti nejraznéjSich akci pomoci
tzv. funkénich klaves (F1-F10), jejichz stru€ny popis najde uzivatel ve spodni
Casti obrazovky. Standardné k nim patfi posun na zadatek a konec databanky,
posun o stranku nebo po jednotlivych polozkach, vyhledani jiné polozky, atd.
PFi prvnim seznamovani se s programem doporudujeme nabidku d&innosti
peclivé sledovat a vyzkouset.
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3.4. Rok 2000 a dalsi

V souvislosti s pfepracovanim systému pro provoz v roce 2000 a letech
dalSich, byly upraveny vSechny vstupy a vystupy.

Vstupy

VSechna pole pro vstup data obsahuji celé stoleti (rok je na &tyfi mista). To
se tyka nejen pofizovani dokladu, ale i zadavani vSech podminek, pozadavku
na zpracovani,vybéru atp. Pokud datum neni pfedvyplnéno, postaci zadat
pouze posledni Cislici roku (pro rok 2000 lze rok ponechat prazdny) a program
rok automaticky doplni. Toto doplnéni roku probiha na zakladé volitelné
konfigurace, kde udaj "Zlom stoleti" udava, kdy mé program k zadanému roku
pfedfadit stoleti 19 a kdy 20.

Priklady: Pokud je "Zlom stoleti" = 40
bude vstup "01.01. " pfeveden na "01.01.2000"
bude vstup "01.01.9" pfeveden na "01.01.2009"
bude vstup "01.01.39" pfeveden na "01.01.2039"
bude vstup "01.01.40" pfeveden na "01.01.1940"
bude vstup "01.01.99" pFfeveden na "01.01.1999"
Pokud je "Zlom stoleti" = 5
bude vstup "01.01.9" pfeveden na "01.01.1909"

Poznamka: Udaj "Zlom stoleti" neni funk&ni pokud je jiz datum pfedvyplnén.

Vystupy

V dokladech na obrazovce je uveden rok na v3echna ¢&tyfi mista.
V tisténych dokladech a v sestavach jsou vytiStény pouze dvé posledni Cislice
roku, pficemz samoziejmé tfidéni datem bere v Uuvahu cely &tyfmistny kéd. Rok
2000 je az za rokem 1999 i kdyz budou zobrazeny jako 99 a 00.

Parovaci Cisla

Délka parovaciho Cisla se v tuzemsku s pfichodem roku 2000 neménila a
ma nadale délku 10 mist.

Proto se ve v8ech pfenosech berou z roku pouze posledni dvé Cdislice.
Variabilni symbol nasi vydané faktury se v komunikaci s bankou a ucetnictvim
pfenasi takto:

12345/333/2000 -> 1234533300

Pro lepSi orientaci odbératelt je variabilni symbol uvadén na tisténém
formulafi vydané faktury.
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4. Popis jednotlivych ¢innosti systému

4.1. Archiv - partneri a sortiment

Jadro systému tvofi databaze sortimentu (az 1000 skupin udaji po 100 000
polozkach), koncipovana souCasné jako cenik (sortiment, prace, sluzby atp.),
kterda je dle pohybu polozek pribézné aktualizovana. Databanka obsahuje
zakladni informace o polozce (nazev, mérna jednotka, kéd, sazba dané na
vstupu i na vystupu, ev. cenikova cena atp.). Nazev je tvofen dvéma jmény,
ktera jsou oznacena jako "druh" (hlavni jméno) a "specifikace" (vedlejsi
jméno). Toto rozdéleni znac¢né ulehcCuje prohledavani databanky. Systém
umozfiuje pracovat az s Sesti urovnémi prodejnich cen, jejichz pomér lze
v databance sortimentu nastavit bud obecné pro veSkeré odkazy nebo pro
kazdou polozku zvlast. Pfi zafazeni hospodaiského partnera do pfislusné
"dealerské" urovné pak lze dosahnout toho, ze je ze skladu nabizena vzdy
spravna cena pro daného zakaznika. Konfigurace s vét§im pocétem cen je
dodavana pro zakazniky vyuzivajici takovyto systém, jinak je potlacena.
Sortiment je pribézné ¢&islovan internim osmimistnym kédem. Pro vétsi
pfehlednost se pfi rozsahlejSich aplikacich doporucuje, aby uzivatel délil
odkazy do skupin.

Druha zakladni databaze systému je tvofena archivem hospodafskych
partnerd organizace (dodavatell a odbératelu). Zakladni Udaje
o0 hospodarfskych partnerech jsou podobné jako udaje o sortimentu vyuzivany
ve vSech dalSich kli€¢ovych operacich (pfijem, vydej, fakturace atd.).

V této databance je mozné téz ulozit libovolné informace a poznatky
o0 hospodafském partnerovi (kupf. zboZni komodity u obchodniho partnera).
Zadanim slovniho klice pak lze vytvofit zcela libovolné definovanou mnozinu
partnert, ktefi danou podminku spliuji (kupf. vypis vS8ech partnerl, ktefi
obchoduji s cihlami apod.). V této podobé databanka m{ize samozifejmé slouzit
jako expertni informacni systém vné i uvnitf organizace k ukladani jakychkoli
informaci.

Ani jednu z databazi neni tfeba podrobné naplfiovat pfed zahajenim prace
samotného systému - udaje jsou modifikovany a nové vSude zapisovany kdykoli
je toho tfeba v prubéhu prace. Pro vétsi komfort obsluhy, zvliasté je-li systém
uzivan v realném c¢ase pfi styku se zakazniky, doporuCujeme vSak alespon
nejzakladnéjsi sortiment a nejfrekventovanéjSi hospodafské partnery do
databaze zaznamenat pfedem. Kromé urychleni budouci prace se jedna
o nejleps$i zplsob osvojeni si komunikace s programem. Jednotna tvafr vSech
menu dovoluje obsluhovat systém bez dlouhého zaSkolovani. Pecliva udrzba
archivnich databazi je pfedpokladem UspéSné a pfedevSim rychlé préace
systému (vyplnéné bankovni uéty u dodavateld umoznuji kupf. snadny tisk
pfikaz( k uhradé, adresy odbérateld pak zase odesilani faktur poStou apod.)
Rozsah vyplnéni jednotlivych udajd zalezi na rozsahu vyuzivani moznosti sys-
tému uzivatelem.
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4.1.1. Partnefi - skupina sluzeb "O" (obr. 4-1)

4.1.1.0. Prehledy, vyhledani, tfidéni, tisk

Vybéry z databanky partnerd lze sestavovat na zakladé volby jednotlivych
klicd z nabidky submenu (obr. 4-2). Jednotlivé klice zuzuji zakladni vybér. Lze
tedy vypsat kupf. vSechny platce DPH zacinajici pismenem "H" apod.

Posledni ¢&tyfi volby (reSerSe) umoznuji hledani v ndzvu hospodafského
partnera nebo v zajmovych komoditach bez ohledu na polohu klic¢ového slova
v databazi (kupf. vypsani v3ech firem, majicich v ndazvu zkratku s.r.o. apod.).
NerozliSuji se velka a mald pismena.

Vypis, ktery se vzdy tiskne do souboru, z néhoZz je mozZné posléze
vytisknout tfeba jen €ast, ktera nas zajima, mdzeme dale volit uzky (pohotovy
telefonni seznam) nebo Siroky (detailni informace o hospodafském partnerovi),
ev. je mozné tisknout i adresy na samolepici Stitky.

Zplsob tfidéni databazovych informaci pomoci takto volné
sestavovatelnych kli¢u vybéru (syntéza dotazu uzivatelem), se uplathuje
v témér vS8ech operacich "0" v jednotlivych menu systému.

UNO- 88 .3 DEMO

Uyhledani, kompletni wijpis, listowvani

fAktualizace listovdnin

Zapis nouvdgch partneri

fiktualizace partneri listovanim dle hesel komodit
Ujbéry partnerd resersi hesel komodit

=

Ugbéry partnerd resersi jmen referenti

Dkno korekci a winazu

Ugpis poloZek oznacenjch k vymazani a koneénj vimaz
Bilance a doklady partnera

L8[ N [ SN PR B

E3C-Havrat Fi-Help

obrazek 4-1

P - uno str. 4-2 P! - uno




UNO- 88 .3 DEMO

Suntéza wvijbéru klicd pro tridéni nebo vgbér

KLiC HODNOTY
ndzev partnera ( pobockuy )

stat ( pobocky 2

niazev nadrizené sloZky
stat nadfizené sloZku
nmajitel

tup ( d,o )

]

nisto,mésto

DI

banka

datum zapisu ~ aktualizace
plitce ~» meplatce DPH
rezerse konodita
reserse nazew

reserse misto uréeni
rezerse rabat

=]

o ZIrCrEa~TIomEEzZOm

ESC-Navrat ENTER-Wjbér F1B-Konec suntézy

obrazek 4-2

4.1.1.1. Vyhledani podle nazvu

Rychlé vyhledani hospodafského partnera po zadani uvodnich pismen jeho
nazvu. Rovnéz lze zadat interni &islo partnera. V tomto pfipadé& jsou partnefi
v okné Fazeni dle ¢isel. V ostatnich pfipadech jsou Fazeni abecedné.
Vyhledavani lze nastavit obecné& do trojiho reZzimu: "skok", "vybér" a "reSer3e"
(rezim se voli horkou klavesou <F4>). Prvni z nich nastavi kurzor na prvni
nalezeny zaznam dle zadani, pfiCemz cela databanka hospodafskych partner(
zUstava k dispozici k dalSimu vyhledavani. "Vybér" znamena, Ze budeme
vybirat z mnoziny omezené nasi volbou (kupf. ze vSech partner(l zacinajicich
pismenem "H" apod.) Koneéné reSerSe pfedstavuje zadani, kdy vybirame
z databaze vSechny udaje, v jejichz nazvu se naléza zadany fetézec znakl
(tedy kupf¥. vypis vSech "s.r.0.").

4.1.1.2. Aktualizace listovanim podle nazvu

Jednotlivymi zaznamy v databance lze listovat s tim, Ze po aktualizaci
zaznamu je vzdy nabidnuta volba posunu o zaznam vpfed nebo vzad. Zaznamy
jsou Fazeny abecedné nebo dle internich &isel.
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4.1.1.3. Zapis novych partneru

Zfidka pouZzZivana sluzba pro pfimy zapis nového hospodafského partnera
do databanky. Tato operace je vSak samoziejmé hojné volana jako provolba
z jinych €innosti (napf. pfi zapisu dodaciho listu, pokud jeSté odbératel neni
v databance, zapisu faktury apod.)

Cely systém mozZnosti provoleb, danych jeho modularitou, hojné vyuZziva;
jsou jednou z jeho hlavnich pfednosti.

4.1.1.4. Aktualizace listovanim dle hesel komodit

Pofizovaci obrazovky jsou vyvolavany podobné jako v operaci "O2" (viz
odstavec 4.1.1.2.), klicem pro vybér v databance jsou vS8ak zaznamy v udajich
o partnerové cinnosti. Lze tak editovat udaje kupf. u vSech partnerd, s nimiz
uzivatel obchoduje s cementem apod.

4.1.1.5. Vybéry resersi hesel komodit

Vybéry z databaze stejnym klicem jako v pfedchozi operaci, tentokrat v3ak
s vystupem zaznamd na obrazovku nebo na tiskarnu (bez editace jednotlivych
udaja).

4.1.1.6. Vybéry resersSi jmen referentu

Klicem k vybéru je zde libovolné zadané jméno v poli referentl. PFfislusny
zdznam je nalezen podobné jako u vybéru dle komodit bez ohledu na pozici
zapsaného udaje v pfislusném poli.

4.1.1.7. Okno oznaceni k vymazu

Standardni sluzba umozfujici rychle oznacit pomoci definované klavesy
zaznamy k vymazu. Vzhledem k tomu, ze tato databanka je archivni a vétSina
ostatnich databank se k ni odkazuje, je tfeba vymazani udajd dobfe zvazit.
Vymaz zaznam( by se mél provadét pouze s jistotou, Ze uUdaje o daném
hospodafském partnerovi jiZz nepotfebujeme znat - a to ani na starych
dokladech. Rozhodné se tedy nejedna o sluzbu, ktera by méla byt bézné
pouzivana v prubéhu kalendafniho roku, a v kazdém pfipadé by mél vymaz
udaju nasledovat az po zalohovani informaci na disketu (viz skupina sluzeb "Z"
- kap. 5.2.1.).
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4.1.1.8. Vymaz a komprese baze

Z duvodu uvedenych v pfedchozim odstavci je definitivni vymaz udaji
rozdélen do dvou etap. V této sluzbé se nejdfive vypiSi polozky oznacdené
v pfedchozi operaci "O7" k vymazu a teprve po potvrzeni jsou definitivné
z databaze odstranény. Pfed timto fyzickym odstranénim Ize pofad jesté
jednotlivé zaznamy "oZivit" v pfedchozi sluzbé.

V sitovém provozu muze byt databaze setfesena pouze v pfipadé, ze s ni
nepracuje jina stanice sité nez ta, na které komprese probih4a.

4.1.1.9. Bilance partnera

FormulaFf, ktery pfehledné uvadi hospodafskou bilanci zvoleného partnera.
Zahrnuje pfijem,doslé faktury,vydej a vydané faktury.Pfehled Ize omezit
kalendafnim rozmezim.(obr. 4-3)

BILANCE PARTHERA =za dobu od .. do H4.84.08A4
partner : PRAG-DATA s.r.o 148 B8 Praha 4 Jivenska 5 1271

prijen

splatné doslé faktury splatné vydané faktury

bez DFPH . hez DPH
DPH 5 = . DPH 5 =
DPH 22 » . DPH 22 =
Celken . Celken

obrazek 4-3

4.1.2. Sortiment - skupina sluzeb "A" (obr. 4-4)

PFi vétsim mnozstvi polozek v této centralni databance systému (fadoveé
tisice) doporucujeme sortiment rozdélit do nékolika skupin. Ciselnik t&chto
skupin je uzivatelsky pfistupny a uzivatel si jej mlGze vytvaret sam ve sluzbé
udrzby Ciselnikl (skupiny sluzeb "Y" - viz kap. 6.3.).

Cela databanka je koncipovana jako obecny zdroj libovolnych odkazl (lze
sem zafadit i pracovni vykony, cenikové poloZzky apod., tedy nejen zbozi a
material).
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UNO- 88 .3 DEMO SORTIMENT, CENIKY, MATERIAL

Uyhledani,kompletni wijpis, listovdni
Aktualizace listovanin

Z2apis nouvdch polozek

Dkno oprav a oznaceni poloZek k wvimazu

Ujpis poloZek oznacengch k vumazani a konecng

E3C-Havrat Fi-Help

obrazek 4-4

UND- HH.3 DEHOD SORTIMENT, CENIKY, MATERIAL
Suntéza wvijbéru klicd pro tridéni nebo vgbér

KLig HODNOTY

cislo polozky

nazev druhu zleva
reserie v druhu
specifikace 1,2

kod zleva

sazba DPH »# na vstupu
sazba DPH ¥ na wigstupu

=]

TommEZam

ESC-Navrat ENTER-Wjbér F1B-Konec suntézy

obrazek 4-5

4.1.2.0. Prehledy

Pfehledy sestavené jako obvykle na zakladé zadanych kli¢l (viz obr. 4-5) a
jejich tisk (sestavy).

lﬂ-UNO str. 4-6 Fd-UNO




4.1.2.1. Vyhledani, kompletni vypis, listovani

Listovani jednotlivymi "kartami" sortimentu po vybé&ru mista, odkud chceme
s listovanim zacit (zadava se skupina sortimentu, pfipadné pocatecni pismena
nazvu polozky, hledani Ize provadét téz reSer8i v nazvech druhu a specifikace,
pfimym zadanim interniho ¢&isla ¢i kodu polozky). ZplGsob hledani odkazu
oknem v sortimentu je standardni sluzba, ktera je vzdy voldna stejnym
zplsobem. Jak je uvedeno ve spodnim napovédnim Fadku obrazovky pfi
vybéru, pfepina¢ zplsobu vyhledavani v okné se aktivuje pomoci horké klavesy
<F4> (obr 4-6).

Razeni je abecedni dle internich ¢isel a nebo ko&du, v zavislosti na
nastaveni vybéru.

4.1.2.2. Zapis novych polozek, aktualizace zapsanych

Aktualizace udajd probiha ve stejnych obrazovkach jako v pfedchozi
sluzbé&, nyni vSak s vysvicenymi polozkami k editaci. Pokud systém nenalezne
odkaz dle zadaného nazvu, nabidne zapis nové polozky. Tento zapis je
obdobné jako u hospodafskych partnerd volan jako provolba i vSude tam, kde
potfebujeme pofidit odkazovou polozku kdykoli béhem prace systému.

4.1.2.3. Zapis novych polozZek

Postupny zapis novych polozek. Tento rezim je vhodny pfi pocatecnim
naplfiovani databanky. Postupné& se nabizeji k vyplnéni prazdné "formulafe"
karet sortimentu. Program dava polozkam sva interni Cisla, s témito se vs$ak
nepracuje na uzivatelské urovni, pokud ov8em uZivatel na praci s Cisly netrva.

V karté vypliujeme kromé& nazvu polozky (rozdéleného na druh a
specifikaci, jak jsme se zminili jiZ vy3e) téZ jednotku (kupf. ks, I, m apod.),
cenikovou cenu, pokud s ni pracujeme, vstupni a vystupni sazbu DPH (platci
DPH), pfipadné minimalni zasobu (informace mlze slouzit k vyhodnocovani
skladu a automatickému upozornéni na nedostatek polozek na skladé). Pfi
konfiguraci systému s vétSim poltem dealerskych cen zde Ize =zadat
procentualni pomér téchto cen (zakladni cena - nejvyssi - tvofi 100,00%).

Na uzivatelské uUrovni lze volit, zda cena zadavana v sortimentu bude
uvedena s DPH nebo bez dané (viz kapitola 5.1.3.)
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UND- HH.3 DEHOD SORTIMENT
Zadani polozky
kdd — popis
188 Uzory vjbér druhu ve skupiné
1681 Komplety skok na druh ve skupingé
skok na celé &islo poloZky
183 Saunu reserse druhu - viechnu skup.
184 Material reserse spec.l - wvSechnu skup.
185 Nahradni dily reserse spec.Z - viechny skup.
186 Uirivky vijbér kdodu
187 HouseFit
1848 Guma a plast
189 Dstatni

F4-Pifepinaé ESC-Pferus | skok na druh: [

UNO- 88 .3 DEMO SORTIMENT, CENIKY, MATERIAL

UOLBA SORTIMENTU - skupina: ZboZi - skok na druh
b fovecitikce ket [cendrh[oa]

cerpadlo Hayward |1888

cerpadlo Hayward |[1811

cerpadlo Lomart

cisti¢ okrajd CRANFOOL 1 1 RANDCLAR 15118a
cistié stén NU-CLO 11 VINIL CLEANER 15848a
davkovac chloru fintodos Redos komplet

didvkovac chloru CL 228 Hayward A91884
Framecek skimmer |[SP1884 F

filtr

filtracni.zariz. |Lomart 3.-4HFP A9152n
filtracni zariz.

skupina: 182
filtracni zariz. = 1785 28 m3 Standart
A9168A DFH vstup: 22.H8 DPH wigstup: 22.HA
18288127 mj: ks pocet v kart.: vaha-sks: B .888

Fo-hledej F?-rezervace F11-kad
F1A-uloZz !,PgDn-vpfed t,PgUp-vzad HOME-zac END-konec <-->,TAB-posuv ESC-pferus

obrazek 4-6
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4.1.2.4. Okno oznaceni poloZek k vymazu, editace

Aktualizace databanky sortimentu v reZimu oken. Podobné jako wu
hospodafrskych partnerd i zde plati, Ze vymaz polozek musime provadét
uvazlivé - az tehdy, kdy na danou poloZku neexistuji odkazy k dokladum, které
potfebujeme mit zachovany. Uzivatelské moznosti v rezimu okna jsou jako vzdy
popsany ve spodnich dvou Fadcich obrazovky a patfi k nim standardné& posun
na zacCatek a konec databanky, posun o stranku nebo po jednotlivych
polozkach, vyhledani jiné polozky dle abecedy atd. Doporudujeme
v jednotlivych oknech vzdy tyto moznosti vyzkouS$et.

4.1.2.5. Vymaz a komprese baze

Definitivni vymaz, fyzické odstranéni polozek oznafenych k vymazani
z pevného disku. Jedna se o standardni sluzbu, funkce je stejna pro vSechny
databanky (viz téz kapitola 4.1.1.8).
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4.2. Obecné doklady - skupina sluzeb "J"
(obr. 4-7)

V této skupiné jsou soustfedény doklady pro objednavéani zbozi, mapovani
a fizeni poptavky a dalSi dopliikové Cinnosti.

Ciselnik typu dokladu dovoluje zadat aZz deset riznych typd formulara.
VSechny typy dokladd spolupracuji s centralnimi databazemi (sortiment,
partnefi), podobné jako pfijemky a vSechny typy vydejua, véetné bilance DPH,
viz dale.

V sougasné dobé jsou standardné nabizeny: 1 OBJEDNAVKY VYDANE
2 OBJEDNAVKY DOSLE
3 CENOVE NABIDKY
4 ZAKAZKOVE LISTY
5 REKLAMACNI LISTY
6
7
8 VZORY
9
Neobsazené pozice lze vyuzit dle pfani uzivatele nebo i stavajici zménit.

Zvlastnim typem dokladu (8) je tzv. "vzor", ktery pfedstavuje nadfazeny
celek sestavajici z vice jednotlivych komponent, které vSak chce uzivatel
evidovat zvlast (vétSinou kvali mozZnym nestandardnim prodejim nebo
nakupuim).

Podle téchto vzorl pak lze provadét pfijem nebo vydej polozek, pfiCemz
pfipadné odchylky od daného vzoru Ize provést editaci v okné na obrazovce,
viz dale kap.4.2.2.

Jako vzor ovSem muze obecné slouzit kterykoli z vy§e uvedenych doklad,
napf. vydej dle doSlé objednavky ¢&i cenové nabidky, pfijem dle vydané
objednavky atp.

4.2.0. Prehledy bez vypisu polozek

Standardni sluzba ve vSech menu, tykajicich se jednotlivych doklada.
V operaci "0" mUzeme volit nejriznéjsi klice a jejich kombinace (viz obr. 4-8)
jako podminku pro vypis seznamu dokladd daného typu.

Jednotlivé doklady jsou vypisovany v fadcich se s celkovymi Udaji bez
polozek.
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UNO- 88 .3 DEMO OBECNE DOKLADY

A Prehledy bez vdgpisu polozek
Ugpis, tisk, vdgmaz ~ oZiveni, ukonéeni platnosti

Zdpis novdch ~» aktualizace zapsandch dokladdi

PoloZkové rekapitulace
Dkno korekce, vimazu poloZek dokladu (ve.doplfikového textu a ukonéeni)
Ugpis dle druhd (¢ kumulatiuvné nebo vEechny poloZky )

00 =J 0 LN ek L0 )

Ugpis polozek oznacendch k wumazani a konecéng wvimaz

ESC-Navrat Fi-Help

obrazek 4-7

UND- HH.3 DEHOD OBECNE DOKLADY
Suntéza wvijbéru klicd pro tridéni nebo vgbér

HODNOTY

iatvar

rok

cizlo dokladu

tup dokladu

partner/¥i, platce, dcet
obj./nab.,snlouva ~ doklad
poloZka ~ skupina sortimentu
druh

specifikace 1,2

kod zleva

datum wystaveni

pocatek

termin ( konec )

doprava

rezerse v dlouhém textu
nesukonéendé

‘

B
C
D
E
F
G
H
|
J
K
L
M
N
0
P

ESC-Navrat ENTER-Wjbér F1B-Konec suntézy

obrazek 4-8
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4.2.1. Vypis, tisk dokladu, oznac¢eni k vymazu

Pro nalezeni dokladu se standardné nabizi tfi moznosti:

1. vybér oknem ze vSech - v okné, kde jsou vSechny obecné doklady se
nastavime na pozZadovany a potvrdime F10.

2. vybér oknem dle kli¢l - v okné jsou pouze doklady dle zvolené
kombinace kli¢l - dale jako vySe.

3. interni pofadové Cislo - zadava se typ dokladu pofadové cCislo, utvar a
rok

Po potvrzeni se doklad vypiSe na obrazovku,pfipadné vytiskne na tiskarné.
Doklad je mozZné zruSit (vymazat) nebo ozivit, pokud byl k vymazu dFfive
oznacen.

4.2.2. Zapis |/ aktualizace obecnych dokladu

Zapis probiha po volbé typu dokladu, utvaru a roku, kdy se nabidne dalSi
Cislo dokladu v fadé (Ciselnou fadu lze i pferuSit - pfeskocit néktera cCisla -
systém v8ak hlidd jednoznalnost dokladu). Dale je samoziejmé& tfeba zvolit
hospodafrského partnera provolbou do této databanky - v pfipadé, ze se jedna o
partnera, ktery v databance neni, |lze jej pfimo zde zapsat.

Vlastni zapis polozek dokladu Ize provadét tfemi zpUsoby:

(obdobné je feSen pfijem a vydej viz.dale)

1) Jednotlivé poloZky se vybiraji oknem z databanky sortimentu.

Pfi jednotlivém vybéru nasleduje po vybéru polozky (F10) rovnou zapis
mnozstvi a ceny. Po dopsani se operator musi podle napovédy ve
spodnim Ffadku rozhodnout, zda bude pokracovat dalSim zapisem (muze
kdykoli pfejit i do metody zadsobniku), nebo zda je doklad hotov. Systém
Ize nakonfigurovat tak, Zze ke kazdé polozce dokladu lze v pfipadé
potfeby dopsat az patnactifadkovy dopliujici text. Lze jej libovolné
prodlouzit naslednou editaci pfislusné polozky v operaci 5. Podobnou
funkci lze vyuzit pfi zapisu vydanych i do8lych faktur (viz kap. 4.7.2.,
4.8.2. a obr. 4-24).

2) vybérem poloZek do zasobniku.

Zvolené polozky se oznacuji klavesou F9 v okné sortimentu. Ihned po
oznaleni se zapisuje téZ mnoZstvi, ceny se berou ze sortimentu. Dosud
vybrané polozky (rozpracovany doklad v€etné mnozstvi a cen Ize kdykoli
zobrazit horkou klavesou F2).

Po potvrzeni vybéru <F10> na pofizovaci obrazovce muzeme stejnou
klavesou <F10> pokradovat vybirdnim 2z jiného druhu sortimentu,
ukonéeni vybéru potvrdime klavesou <Enter> (veSkera napovéda
ohledné& horkych kladves je stale pfitomna ve spodnim Fadku obrazovky).
Po vybéru polozek nasleduje obrazovka s oknem, kde operator jesté
muze zkorigovat ceny a mnozstvi u jednotlivych polozek.
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Omylem zafazenou polozku lze pomoci klavesy <F8> jesté i v této fazi
zpracovani z dokumentu vyfadit. Poté se doklad ulozi F10.

Jakmile je pofizovani dokladu skonéeno, vypiSe se tento na obrazovku.
K dokladu se lze vzdy vratit a navazat na pferuSenou praci (systém
ohlasi, ze zadané Cislo dokladu naSel a nabidne pokracovani v zapisu).

3) zkopirovanim jiz existujiciho libovolného dokladu (tj. néktery z obec-
nych dokladl, pfijemka nebo vydejka), pficemz obsluze stali editovat
mnozstvi a ceny, pfipadné poloZzku vyfadit ze zpracovani.

Moznost vyuzivat libovolné doklady jako Sablony pro nové doklady patfi
k silnym nastrojum systému.

4.2.3. rezerva

4.2.4. Polozkové rekapitulace, globalni vymazy

Rekapitulace, provadéna polozkové podle jednotlivych dokladld. KIi¢
k vybéru je zadavan ze stejného menu jako v operaci "0" (obr. 4-8).

4.2.5. Okno korekci a vymazu polozek dokladu

V rezimu okna mizeme v jednotlivych dokladech mazat polozky (fadky).
Takto vymazané polozky lze obnovit po opétovném zavolani této operace
(funkéni klapky k témto uUkonim jsou vzdy popsany ve spodnim fadku
obrazovky).

Teprve nasledujici operace definitivné odstranuje polozky (fadky)
z formulafe. Tento dvoustupfiovy zplsob mazani polozek byl zvolen pro vétsi
komfort uzivatele. Dlvodem nebyla jen nepfili§ €asto vyuzivana moznost
zpétného oziveni polozek, ale pfedeviim mnohem <&astéjSi pozZadavek na
zpétné prohlédnuti si toho, co jsme =z formulafd odstranili. Systém tedy
dovoluje pracovat bez vymazanych fadkl (ve formulafi se neobjevi) a zaroven
mit ve sluzbach vymazu tyto fadky k dispozici.

Lze zvolit i druhy rezim okna - reZim oprav. Zde je mozZné pfimo v okné
opravovat fadky dokladu vcéetné mnozstvi a cen. Klavesou F9 lze editovat
(i libovolné prodluzovat) dlouhy text (MEMO).

4.2.6. Vypis dle druht (kumulativhé nebo vSechny polozky)

Tato sluzba je urena pro vyhodnocovani poptavky a ruzné statistiky
(zvlasté ve spojeni se stejnou sluzbou v pfijmu a vydeji) !

Jedna se o kumulativni polozkovou rekapitulaci. Zakladem je opét urceni
klice vybéru (obr. 4-8). Tentokrat jsou vysc&itavany jednotlivé polozky napfié
vSemi doklady splfiujicimi zadanou podminku klice. Midzeme tak kupf. zjistit,
kolik urg¢ité komodity zboZi jsme v jistém asovém obdobi objednali &i nabizeli,
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kolik kusl jednotlivych druhl si zakaznici objednali napf. za posledni mésic,
podminku lze dale zuzit napf. na jednoho hospodafského partnera apod. Pocet
kombinaci (dotazl) je vzhledem k poctu kli¢d znacny.

Vypis lze volit ve dvou variantach: kumulativhé, kdy se zobrazi vzdy jen
mnozstevni sou€et pro danou polozku, nebo podrobné, kdy dostaneme pfehled
0 kazdé polozce v€etné informace o hospodafském partnerovi apod.

4.2.7. Komprese databaze

Definitivni vymaz, fyzické odstranéni polozek oznacenych k vymazani
z pevného disku. Jedna se o standardni sluzbu, funkce je stejna pro vSechny
databanky (viz téz kapitola 4.1.1.8).
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4.3. Prijem - skupina sluzeb "P" (obr. 4-9)

Kompletni agenda pfijmu s provolbou do moduld navazujicich agend.
Pfijemky jsou &islovany vlastni iselnou fadou, eventueln& déale délenou dle
jednotlivych atvara.

4.3.0. Prehledy bez vypisu polozek

Standardni sluzba ve vSech menu, tykajicich se jednotlivych doklada.
V operaci "0" mGzeme volit nejraznéjsi klice a jejich kombinace (viz obr. 4-10)
jako podminku pro vypis seznamu dokladd daného typu.

Jednotlivé pfijemky jsou vypisovany v fadcich bez polozek se jménem
dodavatele a s ndkupni cenou, pokud na pfijmu zadavame i cenu prodejni, je
mozné vypsat pfehled s obéma cenami a jejich rozdilem.

V této sluzbé lze téz vypsat zplsob dalSiho zpracovani pfijemky (na cesté,
pfesunuta do skladu ¢islo, prabézka s typem a Cislem parovaného dokladu ve
vydeji), viz kap. 4.3.2.

UNO- 88 .3 DEMO

=

Ugpis, tisk pfijemky, oznaceni k vdgmazu-oZiveni

Piijem a dalfi zpracovani

Prijem a vgdej pribézkou, FA vydana a dosla - zkraceng postup
Prehledy prijemek véetné poloZek

Okno korekci a vimazu poloZek pirijemky

Ugpis dle druhd (¢ kumulatiuvné nebo vEechny poloZky )
Dodatecéné zpracovdni prijemek ponechangch na cesteé

Parované doklady, rufewni oznaceni

Ugpis prijmi oznacengch k vymazani a konecény vimaz

L9 e N i N OGN )

ESC-Navrat Fi-Help

obrazek 4-9
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UND- HH.3 DEHOD
Suntéza wvijbéru klicd pro tridéni nebo vgbér

KLiC HODNDTY
rok
cislo piijemkuy
partner/ri, platce, dacet

=2 om

poloZka ~ skupina sortimentu
druh

specifikace 1,2

datum p#ijmu

prijimajici sklad

idcet MD-DAL

tuzensko - import
plac.hotové, ne ~ fakturované
dodaci list ~ faktura,objedn.
na cestésve skladuspribézky
kod zleva

reserse v pozndnce

by - e e S o i - i B

ESC-Navrat ENTER-Wjbér F1B-Konec suntézy

obrazek 4-10

4.3.1. Vypis, tisk prijemky, oznac¢eni k vymazu

Pro nalezeni dokladu se standardné nabizi tfi moznosti:

1. vybér oknem ze vSech - v okné, kde jsou vSechny pfijemky se
nastavime na poZadovany a potvrdime F10.

2. vybér oknem dle kli€¢d - v okné jsou pouze pfijemky dle zvolené
kombinace kli¢t - dale jako vySe.

3. interni pofadové Cislo - zadava se pofadové Cislo, utvar a rok

Po potvrzeni se doklad vypiSe na obrazovku, pfipadné& vytiskne na
tiskarné. Doklad je mozné zruSit (vymazat) nebo ozivit, pokud byl
k vymazu dfive oznaden.

4.3.2. Zapis prfijmu a jeho dalSi zpracovani

Rozsahla operace zahrnujici fadu sluzeb a navazujicich ¢innosti (kalkulace
vstupnich i vystupnich cen, pfesun do skladu, prubézky atd.)

Po zadani Cisla utvaru a dvojcisli roku se nabidne pofadové Cislo pFfijemky,
které lze pfepsat a souvislou fadu tak i pferu$it, pokud to uzivatel z néjakého
divodu potfebuje (kupf. pfi nabihani systému do realného provozu). Zadani jiz
existujiciho ¢&isla dokladu systém ohlasi a nabidne moZnost tento doklad
opravovat.
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Pofizujeme-li novy doklad, zadavame napfed jeho hlavi€¢ku. Po uréeni, zda
se budeme odkazovat na na$i objednavku nebo pouze na dodavatele nasleduje
vybér dodavatele z databanky hospodaiskych partnert (provolba). Nasleduje
dotaz na vybér akce (zakazky), k niZz bude pfijem vazan (pokud systém tuto
databanku obsahuje - viz kap. 4.10.) a potom uz zakladni pofizovaci obrazovka
hlavicky. Na této obrazovce zvolime z uZivatelsky pfistupného &iselniku (viz
kapitola 6.3.) zpusob dopravy a dale vyplnime datum pfijmu, Cislo dodaciho
listu dodavatele (to je dulezité pro zpétné vyhledani dokladu pfi urgencich
apod., téz pfi kontrole pfi zapisu doslé faktury na dany dodaci list), eventuelné
i Cislo na8i objednavky. Jména osob zodpovédnych za pfijem a za zapis
dokladu jsou nabizena rovnéz z konfiguraéniho souboru (viz kapitola 5.1.3.) a
lze je pouze potvrdit klavesou <Enter>. Poslednimi udaji k vyplnéni jsou
zplsob uhrady (hotové/bezhotovostné) a oznaceni, zda se jedna o tuzemskou
nebo importovanou zasilku. | tyto udaje mohou byt dulezité, nebot Ize podle
nich tfidit v nejriznéjsich pfehledech (viz obr. 4-8 - kli¢ "M").

{ Vybér polozek ]

PFfijem resp.vybér a zapis polozek se provadi tfemi moznymi zpUsoby
podobné jako jiz popsanych obecnych dokladi:

1) polozkové vybérem pomoci svételného kurzoru z databanky sortimentu
(provolba), pficemZz nové druhy poloZzek lze do databaze pfipsat.
V pofizovaci obrazovce nasleduje po zadani mnozstvi dotaz na cenu
bez DPH (je-li uzivatel platcem této dané - systém lze zkonfigurovat i
pro neplatce DPH). Neni-li ve vyjimecnych pfipadech znama, lze po
zadani procentni sazby DPH (nabizi se ze sortimentu) zapsat rovnou
cenu s dani. Systém po pfepsani kterékoli z obou cen automaticky
spocCte spravnou €¢astku DPH - a druhou cenu;

2) vybérem polozek do zasobniku

Zvolené poloZzky se oznacuji klavesou F9 v okné sortimentu. Ihned po
oznacCeni se zapisuje téz mnozstvi, ceny se nabizi ze sortimentu.
Dosud vybrané polozky (rozpracovany doklad v€etné& mnozstvi a cen lze
kdykoli zobrazit horkou klavesou F2).

Po potvrzeni vybéru <F10> na pofizovaci obrazovce mlzZeme stejnou
klavesou <F10> pokraCovat vybiranim z jiného druhu sortimentu,
ukonéeni vybéru potvrdime klavesou <Enter> (veSkera napovéda
ohledné horkych klaves je stale pfitomna ve spodnim Fadku
obrazovky).

3) zkopirovanim jiz existujiciho libovolného dokladu (tj. objednavky,
pfijemky nebo dodaciho listu), pfic¢emz obsluze stadi editovat mnozZstvi
a ceny, pfipadné polozku vyfadit ze zpracovani.

V8echny tfi zplUsoby =zapisu Ize v ramci jedné pfijemky Ilibovolné
kombinovat.
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{ Kalkulace vstupnich cen, kone¢na editace a ulozeni dokladu ]

Po vybéru polozek nasleduje obrazovka s oknem, kde operator jesSté muze
zkorigovat ceny a mnozstvi u jednotlivych poloZzek. Zde je téZ moZno kalkulovat
rabaty a/nebo mnozstevni slevy na jednotlivé polozky nebo pomoci horkych
klaves <F5,F6> na cely doklad (dojde k pfepo¢tu nadkupnich cen na konecné
hodnoty po slevach). Omylem zafazenou polozku lze pomoci horké klavesy
<F8> jesté i v této fazi zpracovani z dokumentu vyfadit.

Poté se doklad ulozi F10. Jakmile je pofizovani dokladu skonceno, vypiSe
se na obrazovku. K dokladu se lze vZzdy vratit a navazat na pferudenou praci
(systém ohlasi, zZe zadané ¢islo dokladu naSel a nabidne pokracovani
v z4apisu).

[ Kalkulace vystupnich cen ]

Systém umoznuje po zapisu nakupnich cen ve vSech tfech druzich zapisu
nasledné kalkulovat a ulozit prodejni (expedi¢ni) cenu zadanim druhu kalku-
lace a vystupni sazby DPH (opét nabidnuté z centralni databanky sortimentu).
Standardné jsou nabizeny tyto tfi kalkulace expedi¢nich cen z nakupnich:

1 - % sazbou k ndkupni cené (zisk)

2 - absolutni ¢astkou k jednotkové cené - dle podilu na celkovém mnozstvi
polozek na dokladu (pouzivd se vyjimetné& nebot se scéitaji odlisné
druhy zbozi)

3 - absolutni &astkou k jednotkové cené - dle podilu ceny poloZzky na

celkové cené dokladu (pouziva se Casto pro vazené rozpusténi
dodatkovych nakladu, napf.dopravy, do ceny polozky).

Na pozadani lze téz do systému integrovat jiné kalkulac¢ni vzorce dle
pozadavku uzivatele.

[ DalSi zpracovani prijemky a navazujici moduly ]

Hotovy doklad je moZno déale zpracovat tfemi zplUsoby:

1) Pfesunout do libovolného skladu 0-999 (dle konfigurace).

POZOR - Pokud chceme pfi pfesunu zapisovat do skladu expedi¢ni ceny,
je nutno projit vySe uvedenou kalkulaci vystupnich cen.
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2)

3)

Pokud chceme vydavat ze skladu napf.pro interni potfebu za nakupni
ceny, zadame zisk=0% (expedi¢ni cena=nakupni cené).

Informace o prodejnich cenach je zapsana pfi pfesunu polozek do
skladu automaticky u novych polozek, odkud se pak nabizi ve vydeji.

Pro pfipad, kdy doklad obsahuje polozky, které jiz ve skladu jsou,
systém nabizi dvé mozZnosti:

a. do skladu bude zapsana expedi¢ni cena z pfijemky jen u novych
polozek

b. ve skladu bude zménéna expedi¢ni cena u vSech polozek dle cen
pfijemky (on-line pfecenéni)

To znamena, ze pokud pfi pfesunu vyslovné neuvedeme (volba
2),72e chceme zapsat do skladu nové expedi¢ni ceny z pravé
pfesouvaného dokladu u druhu, které jiz ve skladu jsou, zustava

ve skladu dFivéjsi expediéni cena. Nové se pfepoditd vzdy
mnozstvi a primérna vazena nakupni cena ve skladu.

Bé&hem pfesunu se vSechny polozky pfijemky oznad&i typem akce
(sklad). Takto oznacenou pfijemku jiz nelze znovu pfesouvat do
skladu nebo ji zpracovat jako prabézku. P¥i pfevadéni polozek do
skladu Ize rovnéz zadat umisténi polozky v ramci skladu (jedna se
o dalsi kli¢ tfidéni s moznosti rychlého vyhledani umisténi
polozky v rozsahlych skladech).

Oznacit pfijemku jako pribézku a =zbozi rovnou vydat, aniz by proslo
skladem. Vydejovy doklad je v tomto pfipadé vystaven automatickou
provolbou a nakonec trvale sparovan s pfijemkou (sparované doklady lze
vypsat v operaci 0.). BEhem sparovani se vSechny polozky pfijemky oznaci
typem akce (prubézka).

Takto oznacenou pfijemku jiz nelze znovu pfesouvat do skladu nebo ji
zpracovat jako prubézku.

Za tfeti je mozné ponechat zbozi na cesté (dodate¢né mlze byt zpracovana
jednim ze dvou uvedenych zplsob(l). To umoziuje dopfedu zapsat
avizované zboZi a posléze potvrdit jeho pfijem pfesunem pfijemky do
skladu.

4.3.3. Prijem a vydej prubézkou

Zkraceny postup pro situace, kdy je pfedem znamo, Ze cely doklad bude

rovnou vydan (nabizi se rovnou pfisluSné volby pro prubézku a poté i
automatické vystaveni vydané faktury, popf. i zapis faktury do$lé, pokud je
systém vyuzivan pro pfefakturaci - viz avod).
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4.3.4. Prehledy véetné polozek

Rekapitulace, provadéna polozkové podle jednotlivych dokladld. KIi¢
k vybéru je opét zadavan ze stejného menu jako v operaci "0" (obr. 4-10).

ZplUsob pouziti je analogicky s pfikladem, popsanym u obecnych dokladu
v kapitole 4.2.4.

4.3.5. Okno korekci a vymazu polozek prijemky

V rezimu okna mizeme v jednotlivych dokladech mazat polozky (fadky).
Takto vymazané polozky lze obnovit po opétovném zavolani této operace
(funkéni klapky k témto uUkonim jsou vzdy popsany ve spodnim fadku
obrazovky).

Lze zvolit i druhy rezim okna - rezim oprav. Zde je mozné pfimo v okné
opravovat fadky pfFijemky v&etné mnoZstvi a nakupni ceny. Je tfeba si
uvédomit, ze pokud této sluzby vyuzijeme po pFfevedeni zbozi do skladu,
opravime sice doklad, ale tato oprava se nédm jiZ nepromitne do skladu.
Opravy, které potfebujeme promitnout do skladu doporucujeme proto provadét
operaci "2" dopsanim rozdilovych Fadkl (lze pouzit i znaménka "-"). Nové Fadky
pfijemky se pak automaticky do skladu promitnou.

4.3.6. Vypis dle druht (kumulativné nebo vSechny polozky)

Tato sluzba je uréena pro vyhodnocovani nakupu a ruzné statistiky (zvlasté
ve spojeni se stejnou sluzbou ve vydeji).

PoloZzkova rekapitulace pfijmu. Zakladem je opét ureni klice vybéru (obr.
4-10). Tentokrat jsou vyscitavany jednotlivé polozky napfi¢ vSemi doklady
spliujicimi zadanou podminku klice. MOzeme tak kupf. zjistit, kolik urcité
komodity zbozi jsme v jistém Casovém obdobi odebrali, ev. podminku dale zuzit
na jednotlivého hospodafského partnera apod.

Vypis lze volit ve dvou variantach: kumulativné, kdy se zobrazi vzdy jen
mnozZstevni soucet a pribézna cena pro danou poloZzku, nebo podrobné, kdy
dostaneme prfehled o kazdé polozce pfijmu véetné informace o hospodaiském
partnerovi apod. Tento vypis tedy mize slouzit kupf. pro porovnani nakupnich
cen od ruznych vyrobcl apod.
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4.3.7. Dodateéné zpracovani prijemek ponechanych na
cesté

Sluzba umoznujici zpracovat pfijemku na cesté (sklad nebo pribézka) bez
pfedchozi editace dokladu, jako je tomu v operaci "2".

Seznam nepfevedenych pfijemek lze ziskat v operaci "0" (kli¢ "P" v menu
tfidéni - viz obr. 4-10).

4.3.8. Komprese databaze

Definitivni vymaz, fyzické odstranéni polozek oznacenych k vymazani
z pevného disku. Jedna se o standardni sluzbu, funkce je stejna pro vSechny
databanky (viz téz kapitola 4.1.1.8).

Teprve tato operace definitivné odstranuje polozky (fadky) z formuléafe.
Tento dvoustuphovy zpusob mazani (napfed jsme polozky museli oznadit
k vymazu operaci "5") byl zvolen pro vét$i komfort uzivatele. Ddvodem nebyla
jen nepfilis§ ¢asto vyuzivana moznost zpétného oziveni polozek, ale pfedevsSim
mnohem &astéjsi pozadavek na zpétné prohlédnuti si toho, co jsme z formulari
odstranili. Systém tedy dovoluje pracovat bez vymazanych fadkd (ve formulafri
se neobjevi) a zaroven mit ve sluzbach vymazu tyto fadky k dispozici.

V sitovém provozu k témto pozadavkim navic pfistupuje skutecnost, ze
fyzicky vymaz Ize provadét pouze v situaci, kdy 2zadny jiny uZivatel
s programem nepracuje (tento vymaz zpravidla provadi pouze spravce sité).
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4.4. Sklady - skupina sluzeb "S"
(obr. 4-11)

Polozky jsou zde tfidény dle skladd a skupin sortimentu. U jednotlivych
polozek je pocitana primérna vazena nakupni cena. Na skladové karté lze
evidovat téZ umisténi polozky ve skladovych prostorach a expediéni (prodejni)
cenu, ktera se pak nabizi ve vydeji. Expedi¢ni ceny ve skladu lze zadat jiz
bé&hem pfijmu a pfesunu do skladu viz. kap.4.3.2.

Pfehled o skladu lze ziskat dle nejraznéjSich kritérii, kupf. dle frekvence
pohybu, dle stavu zasob (vypis v8ech poloZzek s mnoZstvim pod normou
zadanou uzivatelem) atd. Abecedni vypisy, pfehledy dle druhu, dle kédu a dalsi
jsou pak standardni pro vSechny druhy agend, které s polozkami pracuji.

Pfimy vstup do skladu, opravy a zasahy do jeho evidence mimo vstupu
polozek z pfijmu a vydani nékterym legalnim zpusobem vydeje, je mozny pouze
na nejvys$sSi (univerzalni) heslo.

UNO- 88.3 DEMO SKLADY

|

Prehledy vsech skladi a rezervaci

Uyhledani, wipis, skladové kartuy, listovani, pohuby
Aktualizace listovanim

Primj zapis ~» aktualizace obsahu wvZech skladi
Ugmaz, pfecenéni, zména mnoZstui a mista uskladnéni
Ugmaz poloZzek s nulowvigm mnozZzstuin ( fyzickyg vigmaz J

Ugpis poloZek oznacengch k vymazani a fyzickd vimaz
Ujpis skladi a rezervaci dle sortimentu

=1 O LN WA LD

ESC-Havrat

obrazek 4-11

4.4.0. Rekapitulace, prehledy skladu

Pfehledy skladd (vybéry do sestav) na zakladé kombinace zvolenych kli¢u.
Jedna se o sluzbu se standardni obsluhou, znamou ze v8ech ostatnich agend.

Jak je patrné z obrazku 4-12, ma uzivatel celou S$kalu moznosti, jak sv(j
vybér hledané informace specifikovat.

Kromé standardnich a oCekavanych kli¢ld lze zadat kupf. i dotaz podle
zasob ve skladu (kli¢ "J" na obr. 4-12) nebo reSerSi slovniho kli¢e ve
specifikaci polozky (kli¢ "E"), pfipadné reSerSi podle katalogového ¢Cisla (kli¢
llMll).
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K dispozici je fada sestav (v zavorce je jejich délka v po¢tu znak():

= sklad se vSemi cenami (144)

sklad bez nakupnich cen (122)

katalog - ceny v€etné& a bez DPH bez mnozstvi (79)
katalog - pouze cena v&etné DPH bez mnozZstvi (75)
sklad bez nakup.cen + rezervace (131)

sklad, misto, mnoZstvi, cena+DPH (75)

oo 0B WN -~
1

Uspofadani sestav Ize volit z téchto moznosti:

vypis abecedné dle skladl a skupin sortimentu
vypis abecedné dle skladl bez ohledu na skupinu
vypis pouze abecedné

vypis dle koédu

vypis dle umisténi

a b~ WN -
1

Tato sluzba je natolik flexibilni, ze zpUsob jejiho vyuziti zavisi z velké Casti
na zpUsobu prace a pozadavcich uzivatele.

UND- HH.3 DEHOD SKLADY
Suntéza vybéru klicd pro tridéni nebo wgbér - sklady

KLi& HODNOTY

ceny sklad a sortinent
skupina sortimentu

druh

specifikace 1,2

bilance v sestaveé precenéni
datum posledniho pohybu
misto uskladnéni

nnozstui - rozmezi vcetne
mnozstui - stav pod normou
kiod zleva

NC.-NCS

Mo ~TIoEETOm

ESC-Navrat ENTER-Wjbér F1B-Konec suntézy

obrazek 4-12

4.4.1. Vypis, tisk skladové karty, listovani

Rychlé listovani skladovymi kartami s moznosti tisku.

Po zvoleni této operace se volbou polozky v okné skladu nastavime na
ur¢ité misto v seznamu skladovych karet. Kartotékou pak muizZeme listovat
obé&ma smeéry. Skladové karty jsou fazeny dle skupin sortimentu abecednég,
v pfipadé potfeby je mozné zvolit i jiny zpusob Fazeni.
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V okné vybéru skladovych karet je tfeba dale upozornit na moznost pouziti
horkych klaves <F4>, <F5>, <F7>, které umoznuji on-line zobrazeni pohybl
dané polozky. Prvni z kli¢d vypiSe zvlast pfijmy a vydeje za zvolené obdobi,
druhy pak vypiSe jednotlivé doklady v fazeni dle data (pohyb skladové polozky).
Klavesa <F7> zobrazuje aktualni stav rezervaci dané polozky. Klavesa <F3>
pak umoZiuje nastaveni na zvolenou dealerskou cenu, pokud je systém
zkonfigurovan s vétsim poctem cen ve skladu.

Pohyb po kartach se déje pouze pomoci kursorovych Sipek, praci ukonime
klavesou <ESC>.

UNO- H8.4 DEMO SKLADY

SKLHDT = Skuplna ZboZi - skok na druh

E S 0 |

185 |Delfin LOM Frame

sklad: 188 skupina: 182
#NC - DPH : 9988 .84 specs.: UAGNER inventura:
EXP1- DFH : 99808 .88 Z EXP1- DPH : 19884 .84 nisto
EXP1+ DFH : 12A73 .AA Z EXP1+ DPH : 24156 .48 Jjedn.

F4-pohybl F5-pohybZ2 FG-hledej F?-rezerv. Fl1-kad
Fid-uloz l,PgDn-vpfed tT,PglUp-vzad HOME-zac END-konec <--2>,TAB-posuv ESC-prerus

obrazek 4-13

4.4.2. Aktualizace listovanim

Aktualizace udaja probiha po jednotlivych skladovych kartach jako
v pfedchozi sluzbé&, nyni v8ak s vysvicenymi poloZzkami k editaci. Pokud systém
nenalezne odkaz dle zadaného nazvu, nabidne zapis nové polozky. PFfi plném
"on-line" nasazeni systému by méla byt tato sluzba vyuzivana velice
sporadicky, protoze udaje o mnozstvi i cenach se prubézné méni na zakladé
pfijmu (viz kapitola 4.3.2.), kalkulaci cen i vydeju.

Jedna se o nestandardni zasah do stavu skladu a proto - jako vétSina
operaci v tomto menu - je chranén nejvy8sSim pfistupovym heslem systému.
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4.4.3. Primy zapis / aktualizace

Aktualizace udaju probiha po jednotlivych skladovych kartach, které
operator vybira zadanim skupiny sortimentu a vyhledanim polozky, pfipadné
pfimym zapisem polozky nové (provolba do databanky sortimentu). Tato sluzba
- pfistupna pouze na nejvyS$si heslo - se pouziva pfedevSim pfi pocateCnim
nabihani systému, kdy lze timto zplsobem efektivhé spojit zapis inventury -
stavu skladu se sou€¢asnym naplhovanim databanky sortimentu.

4.4.4. Okno - vymaz, korekce polozek

Obvyklad sluzba pro vymaz nebo korekci poloZzek. Editovat lze ceny,
mnozstvi i umisténi polozky ve skladu. | tato sluzba je samoziejmé vazana na
nejvysS8i pfistupové heslo.

| zde probiha samotny vymaz ve dvou krocich, v této operaci jde tedy o
oznacleni k vymazu, fyzicky vymaz z pevného disku zajistuje operace 6.

4.4.5. Vymaz polozek s nulovym mnozstvim

Zvlasté pfi slabsi konfiguraci hardware a rozsahlych skladovych databazi
Ize vyuZzit tuto sluzbu k fyzickému vymazu poloZzek s nulovym mnozZstvim ze
skladu. Je tfeba si uvédomit, ze tim zaroven uzivatel pfichazi o informaci o
aktualnich cenach (prumérné nakupni a vlastnich vydejovych) i u polozek,
které nemusi byt na skladé pouze docasné.

Po vypisu téchto poloZzek a nabidnuti mozZnosti vytiSténi seznamu néasleduje
dotaz na uskute¢néni fyzického vymazu. Po potvrzeni volby jsou polozky
nevratné odstranény ze skladové databaze.

4.4.6. Komprese databaze

Definitivni vymaz, fyzické odstranéni polozek oznafenych k vymazani
z pevného disku. Jedna se o standardni sluzbu, funkce je stejna pro vSechny
databanky (viz téz kapitola 4.1.1.8).

4.4.7. Vypis skladi a rezervaci dle sortimentu

Specialni sestava do které se lze vybirat dle kombinace vySe uvedenych
klica (obr.4-12.). Sleduje se rezervované mnozstvi a mnozstvi ve skladu. Pfi
vypisu systém prochazi celym sortimentem (&i jeho zvolenou c&asti - tj.i
polozkami, které nejsou ve skladu, ale mohou byt rezervovany). Lze volit vypis
vSech (cely sortiment) nebo jen nenulovych (jedno z mnozstvi je nenulové)
v tfidéni: 1 = vypis abecedné po skupinach

2 = vypis pouze abecedné
3 = vypis dle katalog. €.
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4.5. Vydej - skupina sluzeb "V" —

(obr. 4-14)

Systém umozZiuje bé&zZné druhy vydeje ze skladu.

Po skondeni

dokladu lze (pokud je pfipojen modul fakturace) pfimo vystavit fakturu.

zapisu

Systém umoznuje definovat deset typl vydejovych dokladl, standardné jsou

dodavany tyto dvé nejvice zadané konfigurace:

A) 1
2

© 00 N o o0 b+ W

B)

—_

© 00 N O 00 B~ W DN

dodaci list

vydej na prodejny
procentni odpis
odpis ze zisku
pfecenéni

pfevod

vydej do spotfeby
rezervace

prodejka

dodaci list
vydej na prodejny
zasilka

montazni list
pfecenéni

pfevod

vydej do spotfeby
rezervace

prodejka

Pevné stanoveny (neménné) jsou :

1-dodaci list (nasleduje automatické vystaveni faktury)

8-rezervace (pevné nastaveny typ pro makrooperace a sklady)

U vS8ech druhd vydeje lze kromé vydeje ze skladl zapisovat i polozky ze
sortimentu - ceniku kupf. praci ¢i sluzeb, a kombinovat tak dodaci listy za
material s cenikovymi polozkami, €imz lze uz na vydeji pfipravovat kompletni
podklady pro fakturaci. Polozkovy prodej probiha formou dodacich listd a nebo

prodejek.

U zbozi, které na prodejné nelze sledovat polozkové, je vydavano toto
zboZi za maloobchodni cenu na prodejnu (jeji kalkulaci je moZno provést pfimo

v pribé&hu zapisu dokladu), kde Ize dale sledovany trzby pokladen

takze systém dovoluje na prodejné alespon finan¢ni kontrolu.

(kap 4.9.),
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Dialog s obsluhou pfi tvorbé dodaciho listu a dalSich druhl vydeje probiha
analogicky jako u pfijmu, Ize tedy pracovat s jednotlivymi polozkami,
pfeddefinovanymi zasobniky nebo libovolnymi dfive zapsanymi doklady. Systém
dle nastaveni dovoli nebo nedovoli vydavat ze skladu poloZzky, kterych tam neni
pozadované mnozstvi a kontroluje dalSi logické vazby.

VSechny typy vydeje jsou provazeny tisténymi doklady.

Po skonceni zapisu dodaciho listu lze, pokud je pfipojen modul fakturace,
pfimo vystavit fakturu trojim zplUsobem:

1. automatické vystaveni faktury na tento dodaci list.

Systém vystavi fakturu néasledujiciho pofadového &isla automaticky bez
dalSich dotazli na partnera dle dodaciho Ilistu s dneSnim dnem
vystaveni, a dan.plnéni, zitfejSim datem odeslani a splatnosti dle
partnera pokud je pocet dnG vyplnén. Neni-li uréena splatnost u
partnera je vzat pocet dnl ze setupu, (viz. uZivatelska konfigurace).

2. poloautomatické vystaveni faktury na tento dod.list.

Systém vystavi fakturu nésledujiciho pofadového &isla na partnera dle
dodaciho listu. Na ostatni uUdaje (vSechny datumy a pocet dnu
splatnosti) se pta.

3. manualni vystaveni faktury s kontrolou dokladu.

Systém se pta na v8echny udaje véetné pofadového d¢isla faktury.
Rovnéz dodaci list je vybiran z nabidky dosud nevyfakturovanych
dokladu tohoto partnera podobné jako u pfimého zapisu faktury (kap.
4.7.)

4.5.0. Prehledy bez vypisu polozek

Standardni sluzba ve vSech menu, tykajicich se jednotlivych doklada.
V operaci "0" mizeme volit nejraznéjsi klice a jejich kombinace (viz obr. 4-15)
jako podminku pro vypis seznamu dokladd daného typu.

Jednotlivé vydejky jsou vypisovany v fadcich se jménem dodavatele a
s prodejni cenou bez DPH i s DPH. V souétovych Fadcich jsou od sebe
oddéleny fin. sumy DPH pro jeji rizné sazby a teprve potom jsou seéteny do
vysledného &isla. Systém Ize zkonfigurovat i pro uzZivatele, ktefi nejsou platci
DPH.
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UNO- 88 .3 DEMO

|

Prehledy bez vdgpisu polozek

Ugpis, tisk wvigde jky , vdgmaz ~ oXxiveni

Ugde j

Primg prodegj

Prehledy véetné poloZek - interni bilance skladowich a exped.cen
Dkno korekci a wvdmazu poloZek wvide je

Bilance dle druhii asnebo partneri - porovnani se skladen
Parované doklady dle wijde je

Ugpis vigdeji oznacendch k vumazani a konmecnd wvimnaz

Ujdej dle rezerwvaci

L9 e N i N OGN )

ESC-Navrat Fi-Help

obrazek 4-14

UNO- B8.3 DEMD
Syntéza vjbéru kliéd pro tfidéni nebo vgbér

rok

cizlo widejkuy

typ wvide je

partner-ti, pldatce, idcet

obj. nab.,snlouwva -~ doklad
poloZka ~ skupina sortimentu
druh sortimentu

specifikace sortimentu 1,2
datum wijde je

vydano ze skladu, acet MD-/DAL
nakl.dtvar,nesukont .rezervace
rlaceno-hotové,ne/fakturovano
kat.exp.ceny ~ nisto urceni
tuzemskosexport, rezervace do
kod zleva, doprava

vydal ~ osoba

zapsal ~ prodavacd

==l

maemoIZIrCrE g~ TIommeEom

ESC-Navrat ENTER-Ujbér F1B-Konec suntézy

obrazek 4-15
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4.5.1. Vypis, tisk vydejky, oznaceni k vymazu, ukoncéeni
rezervace

Pro nalezeni dokladu se standardné nabizi tfi moznosti:

1. vybér oknem ze vSech - v okné, kde jsou vSechny vydejové doklady se
nastavime na poZadovany a potvrdime F10.

2. vybér oknem dle klic¢d - v okné jsou pouze vydejové doklady dle
zvolené kombinace kli¢u - dale jako vySe.

3. interni pofadové Cislo - zadava se typ vydeje, pofadové Cislo, utvar a
rok

Po potvrzeni se doklad vypiSe na obrazovku,pfipadné vytiskne na tiskarné.
Doklad je mozZné zruSit (vymazat) nebo ozivit, pokud byl k vymazu dFfive
oznacen.

Jedna-li se o rezervaci (viz dale), lze ji zde téZ ukongit.

4.5.2. Vydej - vSechny typy

Zapisujeme-li vydejovy doklad, musime zaprvé urcit jeho typ. Jednotlivé
typy vydeje jsou popséany v zahlavi této kapitoly (4.5.). Po zadani typu vydeje
vSak probiha dalsSi dialog az na nékteré drobné odchylky pro jednotlivé typy
vydeje shodné. Po zadani typu vydeje a pofadového C&isla dokladu nasleduje
dotaz na odbératele, kterého operator vybird z databanky hospodafskych
partnerd obvyklym postupem (provolba). Nasleduje dotaz na vybér akce
(zakazky), k niz bude vydej vazan (pokud systém tuto databanku obsahuje - viz
kap. 4.10.) a potom uz zakladni pofizovaci obrazovka hlavi¢ky. Pofizovaci
obrazovka hlavicky dokladu dale standardné obsahuje jména osob
odpovédnych za vydej a za zapis dokladu (nabizi se z konfiguraéniho souboru -
viz kapitola 5.1.3.), ev. Cislo objednavky odbératele. U nékterych vydejovych
typt (dodaci list, prodejka) se program pta na zplsob Udhrady
(bezhotovostné/hotové). Nasledné je pak eventuelné pozadovana blizSi
specifikace (u bezhotovostni prodejky kupf. typ a &islo platebni karty nebo
Seku apod.)

Poslednimi udaji, které musi uzivatel v hlavi¢ce zvolit, jsou zplsob dopravy
(jedna se opét o volbu z uzivatelsky pfistupného Cciselniku). Po dopsani
hlavicky se zapis potvrdi, eventuelné& opravi, pokud uzivatel pfijde v zapisu na
chybu (kli¢ <F10>).

Dale nasleduje dotaz na zplUsob pofizovani poloZzek dokladu (ten lze
v prubéhu zapisu dokladu i ménit).

PfedevSim se operator musi rozhodnout, zda poloZky na vydejce budou
odepisovat mnozstvi ze skladu nebo zda se bude jednat jen o zapis bez vazby
na sklad (odkaz jen na sortiment).

Dale pak si vybira jeden ze tfi zplsobl rezimu prace (podobné jako u
pfijmu): jednotlivé, pfes zasobnik poloZzek, nebo pomoci libovolného dFfive
pofizeného dokladu.
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Vlastni zapis vydejového dokladu se opét provadi tfemi moznymi zplsoby:

1) polozkové s odkazem na sklad nebo pfipadné i pouze na sortiment (pfi
zapisu sluzeb nebo prace, nepodléhajicich skladovému hospodaistvi).
V pofizovaci obrazovce je tfeba zadat mnoZstvi a déale cenu. U dodaciho
listu a dalSich obdobnych dokladd (vydej na prodejnu, odpis, pfevod,
vydej do spotfeby) je tfeba vZdy rozhodnout, zda bude uZivatel zadavat
cenu bez dané nebo s DPH (pokud je jejim platcem - v opaéném pfipadé
se automaticky nabizi pouze cena s DPH). Po zadéani zvolené ceny (pfi
vydeji ze skladu se automaticky nabidne cena zde zaznamenana, pfi

odkazu na sortiment se nabizi tzv. cena cenikova - zaznamenana u

polozky sortimentu), slevy a vystupniho % DPH (nabizi se ze sortimentu)
dopodita systém ostatni hodnoty (DPH v korunach, druhou z cen,
pfipadné pfepocitani po slevé a celkové c&astky pronasobenim se
zadanym mnozstvim). VSechny tyto informace se objevi na obrazovce a
nasleduje ve spodnim fadku dotaz, zda je pofizena informace v pofadku.
Pokud se operator v zadani spletl, je mozZné se jedté v této chvili
k zadanym uddajum vratit a opravit je.

Trochu jina je situace u dokladu, ktery jsme nazvali prodejka
(paragon). Zde se zadava kromé mnozstvi jen cena prodejni véetné DPH
(opét se samozfejmé& nabidne ze skladu), ostatni informace si systém
dopoditava sam. Dale zde lze zadat pfirazku (kupf. ve velkoobchodé& pfi
prodeji malého mnozstvi) nebo slevu (pfi slevé v prodejné viz kap.
5.1.3).

Prodejka je urena pfedevSim k rychlému, operativnimu vydeji
line", lze ji uspésSné pouzit pfimo v maloobchodnim prodeji, kde pak
poc&itag slouzi misto pokladny, a pfedpoklada se tedy, Ze ve skladu (&i
na prodejné) jsou uréeny spravné vydejové ceny. Ulohu lze zkonfigurovat
i jako "prodejnu", kdy vydejové ceny operator nemusi potvrzovat a po
zadani mnozstvi vydavaného zbozi lze pfimo tisknout doklad
"paragon".

2) vybérem polozek do zasobniku.

Na pocatku je nutno zvolit, zda budeme zapisovat ceny s DPH nebo
bez dané. Zvolené polozky se oznacuji klavesou F9 v okné sortimentu.

Ihned po oznaCeni se =zapisuje téZz mnoZstvi, ceny se berou ze
zvoleného skladu ¢&i sortimentu. Dosud vybrané polozky (rozpracovany
doklad v&etné mnozZstvi a cen lze kdykoli zobrazit horkou klavesou F2).

Po skoncéeni vybéru <F10> (informace o moznostech uzivatele jsou
jako obvykle uvedeny ve spodni €asti obrazovky), se vybrané polozky
objevi na obrazovce (v pofadi, v kterém jsme je vybirali) s vysvicenymi
okénky pro korekci/zapis mnozZstvi a ceny (té, kterou jsme vybrali - tj.
véetné DPH nebo bez; opét pfipominame, Ze to se tyka pouze platcu
DPH). Omylem vybranou polozku mulzZeme jeSté v této chvili ze
zpracovani vyfadit (horka klavesa F8).

MUzeme zadat i slevu (vyrobce dodava konfiguraci se slevou
v zasobnicich na polozku i na cely doklad), ev. pfirazku (u prodejky).

3) Podobné jako u pfijmu Ize okopirovat cely libovolny doklad a editovat
v ném mnozstvi a cenu.
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4.5.3. Pfrimy prodej

Rychly (zkraceny) zapis dokladu typu prodejka (paragon). Pfi konfiguraci
systému na prodejné nelze vstupovat do pfedem zadanych cen a doklad se
vystavi po vybéru poloZzek a zadani odebraného mnoZstvi.

4.5.4. Prehledy véetné polozek

Rekapitulace, provadéna polozkové podle jednotlivych dokladld. KiIi¢
k vybéru je opét zadavan ze stejného menu jako v operaci "0" (obr. 4-15).
Vystupni sestavu lze volit "uzkou" (79 znakl na fadek) nebo "Sirokou" v€etné
informace o primérnych skladovych cenach (125 znaku). | tuto podrobnéjsi
sestavu lze tisknout na bé&zny format A4, pfi tisku je vSak tfeba zvolit pismo
perlicku ("condensed").

4.5.5. Okno korekce a vymazu polozek vydejky

V rezimu okna mizeme v jednotlivych dokladech mazat polozky (fadky).
Takto vymazané polozky lze obnovit (plati to i o pfedchozi sluzbé&) po
opétovném zavolani nékteré z téchto operaci (funk&ni klapky k témto ukondm
jsou vzdy popsany ve spodnim fadku obrazovky).

Lze zvolit i druhy rezim okna - rezim oprav. Zde je mozné pfimo v okné
opravovat Ffadky vydejky v€éetné& mnoZstvi a ceny. Je tfeba si uvédomit, Ze
pokud této sluzby vyuzijeme, opravime sice doklad, ale tato oprava se nam jiz
nepromitne do skladu. Opravy, které potiebujeme promitnout do skladu
doporucujeme proto provadét operaci "2" dopsanim rozdilovych fFadka (lze
pouzit i znaménka "-" u mnozstvi). Nové fadky vydejky se pak do skladu
promitnou automaticky.

4.5.6. Prehledy dle druht (kumulativné nebo vS§echny

polozky)

Tato sluzba je urCena pro vyhodnocovani obratky zbozi, bilanci vydeje a
rdzné dalsi statistiky.

Polozkova rekapitulace vydeje. Zakladem je opét urceni klice vybéru (obr.
4-15). Tentokrat jsou vyscitdvany jednotlivé polozky napfi¢ vSemi doklady
spliujicimi zadanou podminku klice. MUzeme tak kupf. zjistit, kolik urcité
komodity zboZi jsme v jistém €asovém obdobi prodali, ev. podminku dale zuzit
na jednotlivého hospodafského partnera apod.

Dulezitou informaci zde je aktualni skladové mnoZstvi polozky v dobé
vypisu.

Vypis lze volit kumulativhé, mizeme vSak zvolit i vypis vSech polozek po
jednotlivych Fadcich a ziskat tak podrobny pfehled kupf. ¢asového sledu
prodeje jediné polozky ruznym partnerim, nebo naopak volit vypis dle partner(
atp., celkem je k dispozici pét sestav.
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4.5.7. Vymaz |/ oziveni zvoleného vybéru

Tato sluzba umoznuje oznacit k vymazu celé bloky dokladld. K pouziti by
mélo dochazet po pfedchozim zalohovani dat, kdyz chce uzivatel zrusit kupf.
staré zaznamy, které jen zabiraji misto na pevném disku a pfitom je zfejmé, Ze
se jiz s nimi nebude pracovat. K definitivnimu fyzickému vymazu dochazi az pfi
souasném pouziti sluzby nasledujici.

4.5.8. Vypis vydeja oznacenych k vymazu - komprese
databaze

Definitivni vymaz, fyzické odstranéni polozek oznacenych k vymazani
z pevného disku. Jedna se o standardni sluzbu, funkce je stejna pro vSechny
databanky (viz téz kapitola 4.1.1.8).

Teprve tato operace definitivné odstrafiuje polozky (fadky) z formulafe.
Tento dvoustuphovy zpusob mazani (napfed jsme polozky museli oznadit
k vymazu operaci "5" nebo "7") byl zvolen pro vétSi komfort uzivatele. Dlivodem
nebyla jen nepfili§ €asto vyuzivana moznost zpétného oziveni polozek, ale
pfedeviim mnohem &astéjdi pozadavek na zpétné prohlédnuti si toho, co jsme
z formulafd odstranili. Systém tedy dovoluje pracovat bez vymazanych fadki
(ve formulafi se neobjevi) a zarovedn mit ve sluzbach vymazu tyto Fadky
k dispozici.

4.5.9. Vydej dle rezervaci

Specialni sluzba vydeje (vétSinou pravdépodobné pljde o dodaci list) dle
pfedem zapsané rezervace. Po volbé rezervace (vybira se v okné rezervaci
pfislusného partnera) potvrdime, eventuelné pfepiSeme v okné& mnoZstvi a
ceny jednotlivych polozek. Po dopsani dokladu muzeme pouzitou rezervaci
rovhou oznacit za ukon&enou, pfipadné z ni odstranit vydané polozky. (Stejné
jako v operaci V1 i zde pouzijeme k oznaceni kli¢ <F8> po vypsani dokladu
rezervace na obrazovku.) Systém tak umozfiuje on-line rezervovani zbozi ve
skladu pro zakazniky, pfipadné i zbozi, které zrovna ve skladu neni.
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4.6. Inventury a uzavérky - skupina sluzeb

(obr. 4-16)

Fyzickd inventura skladu je zapisovana do databéze skladu do zvlastniho
pole pro mnozstvi. Systém si proto pamatuje vzdy pouze jednu inventuru pro
dany sklad, nova inventura starou PREMAZE.

Uvedené feSeni dovoluje komfortni zapis a rychlé porovnani s aktualnim
stavem skladu a dalSi operace.

K pouhému zapisu finanéni hodnoty inventury lze téz pouzit k tomuto ucelu
uréené pole v okné databaze inventur a uzavérek v operaci "9" - viz
kap. 4.6.9.) Po vzajemném doladéni Ize od zvoleného data zahajit provoz
skladu po provedené inventufe (pfesun inventury do skladu viz.kap 4.6.5.)

UNO- 88.3 DEMO INUENTURY A

Fuyzické inventury skladu

Uyhledani, listovani inventurou dle poloZek

Aktualizace listovanim

Primj zapis ~» aktualizace inventur skladi - karty

Okno - aktualizace, nastaveni pocatecniho stavu

Porovnani inventury se stavem skladu + presun do skladwu,pocatecni stav
Inventury a uzavérky financéni

Prehled o finantnich inventurach a uwzavérkach - pocatecni stawvy

Deniky, u=zavérky, hospodareni

2apis ~» zrugeni pocdatecniho stavu pro wzavérky stredisek a prodejen

ESC-Havrat

obrazek 4-16

4.6.0. Pfrehledy bez vypisu polozek

Pfehledy inventur ve skladech na zakladé zvolenych kli¢d. Jedna se o
sluzbu se standardni obsluhou, zndmou ze vSech ostatnich menu "0". Jak je
patrné z obrazku 4-17, ma uzivatel opét celou Skalu moznosti, jak vybér
hledané informace specifikovat.
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UNO- A8 .3 DEMD INVENTURY A
Syntéza vgbéru klicd pro tfidéni nebo wijbér - sklady

KLi¢ HODNOTY

ceny sklad a sortiment
skupina sortimentu

druh

specifikace 1,2

bilance v sestavé pfecenéni
datum posledniho pohybu
misto uskladnéni

nnoZstui - rozmezi véetné
mnozstvi - stav pod normou
kod zleva

NCNCS

|l R R =iy B W L — o I -

ESC-Navrat ENTER-Ugbér F1B-Konec syntézy

obrazek 4-17

4.6.1. Vyhledani, listovani dle polozek

Rychlé listovani inventurnimi kartami s moznosti tisku. Po zvoleni této
operace se volbou polozky v okné& nastavime na urcité misto v seznamu
inventurnich karet. Kartotékou pak mizeme listovat obéma sméry. Inventurni
karty jsou fazeny dle skupin sortimentu abecedné, v pfipadé& potfeby je mozné
dohodnout i jiny zpUsob fazeni.

Pohyb po kartach se déje pouze pomoci kursorovych Sipek, praci ukonéime
klavesou <Escape>.

4.6.2. Aktualizace listovanim

Aktualizace udaju probiha po jednotlivych inventurnich kartach jako
v pfedchozi sluzbé&, nyni v8ak s vysvicenymi polozkami k editaci. Pokud systém
nenalezne odkaz dle zadaného nazvu, nabidne zapis nové polozky. Pfi plném
"on-line" nasazeni systému by méla byt tato sluzba vyuzivana velice
sporadicky, nebot provedena a zapsand inventura skladu by méla byt opérnym
pilifem celého systému.

Jedna se o nestandardni zasah do systému a proto je tato sluzba chranéna
nejvysSim pfistupovym heslem systému.
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4.6.3. Pfrimy zapis / aktualizace inventur skladu

Tato sluzba je pfistupna pouze na nejvyS$Si heslo. Mlze se pouzit kupf. pfi
pocatecnim nabihani systému. Vstupni inventuru systému mizeme obdobnym
zplsobem provést i pfimym zapisem do skladu (viz kapitola 4.4.).

Aktualizace udaju probiha po jednotlivych inventurnich kartach, které
operator vybira zadanim skupiny sortimentu a vyhledanim polozky, pfipadné
pfimym zapisem polozky nové (provolba do databanky sortimentu).

4.6.4. Okno - nastaveni poc¢atecniho stavu, aktualizace

Bé&Zny zapis inventury pokud je jiz sklad naplnén. Na po&atku se nabizi dvé
moznosti nastaveni pocate€niho stavu (obé& moznosti Ize pouzit pouze pokud jiz
neni inventura rozepsana !!!):

1) vynulovani pfedchozi inventury (jsou vynulovany vSechna inventurni
mnozstvi ve zvoleném skladu)

2) pfenos stavu skladu jako vychozi stav inventury (vS§echna inventurni
mnozstvi budou nahrazena skladovymi hodnotami). Béhem fyzické
inventury se pak vypliuji jen polozky s odliSnou hodnotou.

Na obrazovce jsou v okné k dispozici vedkeré skladové informace a po
fadcich je mozno dopisovat skute€ny stav zjiStény pfi inventufe.

Zpusob zapisu usnadnuje interaktivni pfistup a dohledani polozek.

4.6.5. Porovnani inventury se stavem v poéitac¢i a presun do
skladu

Zobrazi (a vytiskne) formulafr pro porovnani provedené fyzické inventury se
stavem skladu v po¢itaci. Kli¢ k vybéru je opét zadavan ze stejného menu jako
v operaci "0" (obr. 4-17).

Je-li tento formuldf v souladu se skute€nym stavem a chceme-li
provedenou inventuru prohlasit za novy, skuteény stav skladu, mizeme tak
ucinit kladnym zodpovézenim dotazu:

»,Chcete inventuru prohlasit za stav skladu?*

POZOR - tato operace je nevratna, tzn. Ze nebude mozné se vratit k plivodnim
mnozstvim ve skladu pfed inventurou. Operace je vazana na
nejvySsi pfistupové heslo.
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4.6.6. Prehled o finanénich inventurach a uzavérkach

Po obvyklém zuZujicim vybéru, ktery je v této sluzb& pfedstavovan pouze
dvéma kli¢i (utvar a cCasové omezeni), dostavame pfehled o financnich
inventurach a uzavérkach jednotlivych stfedisek, pokud je uzivatel provadi.
(Neni kupf. nutné zacinat praci se systémem fyzickou inventurou skladu, staci
zapis pocateéniho stavu. Pozor: nejedna se zde v8ak o uc€etnictvi.)

4.6.7. Deniky, uzavérky, hospodafreni

Systém nabizi celkem ¢&tyfi typy uzavérek:

1) denik prodejny je wuréen pfedevS§im pro konfiguraci systému se

2)

3)

skladem, ktery vydava zbozi na prodejnu, ktera neni dale polozkové
sledovana (jedna se o porovnani tohoto vydeje na prodejnu
v prodejnich cenach a trzeb - slouzi tedy prfedevSim ke kontrole
prodejny). Denik prodejny lze ziskat pro libovolny &asovy usek po
posledni zapsané uzavérce.

Tato sluzba nachazi uplatnéni pouze pfi specifické konfiguraci ulohy
v obchodnich organizacich. Jednd se o situaci, kdy je program
zkonfigurovany jako pruto¢ny, tedy se skladem, a zaroven je na vydeji
pouzivana sluzba "Vydej na prodejnu”, kde jiz nadale neni mozné
prodej poloZkové sledovat.

Denik prodejny v tomto pfipadé tedy znamena uzavérku, kdy se za
uréené obdobi porovna pfijem prodejny (tedy vydej ze skladu na
prodejnu) s trzbami za stejné obdobi (viz menu "prodejny" - kapitola
4.9.). Pfedpokladem je, aby v databance inventur a uzavérek byla
inventura prodejny (sta¢i financni ¢astkou) zanesena. Systém pak na
zakladé této plvodni inventury spocita hospodafeni prodejny za
libovolny €asovy Usek. Nem(ze se tedy stat, aby se omylem provedla
jedna uzavérka chybné, protoZze systém vzdy podita tzv. "od nuly".

uzavérka stfediska pro konfiguraci se skladem (pfijem a vydej probiha
v zdsadé vzdy pfes sklad). Jedna se o skladovou uzavérku (porovnani
pfijmad a vydeju, s pocate¢nim stavem v podobé& néjakého typu
inventurniho zapisu - bez tohoto zapisu systém uzavérku nemize
udélat). Systém porovnava rozdil nakupnich a prodejnich cen a dostava
se tak k teoretickému hospodafskému vysledku skladu (uzavérka neni
provazana dale na saldo faktur, pokladny atd.).

Po vytiSténi uzavérky je mozné ji potvrdit zdpisem do databanky
uzavérek (dalsSi uzavérka je pak pocitana od zapsaného stavu).

uzavérka stfediska uréena pfedevsSim pro konfiguraci systému bez
skladu (uspésSné i vSak lze pouzit i pfi konfiguraci se skladem).
Porovnava pfijem a bezhotovostni vydej v prodejnich cenach spolu
s trzbami v hotovosti ku hospodafeni, tedy porovnani finanéni
(porovnani dosSlych faktur spolu s pfijmem za hotové proti fakturam
vydanym [a zaplacenym] spolu s prodejem za hotové.

Uzavérka je koncipovana jako porovnani pfijma, jednotlivych typl
vydejld (pfevody zde jsou na pfijmové strané) spolu s trzbami na
pokladnach.
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Po vytiSténi uzavérky je mozné ji potvrdit zapisem do databanky
uzavérek (dalsSi uzavérka je pak pocitdna od zapsaného stavu).

4) hospodareni stfediska. Tento formulaf lze zadat pro libovolné ¢asové
obdobi. Jedna se o pfehled vSech dllezitych hospodafskych ukazatell,
které muze systém poskytnout. Formulaf je pfistupny jako soubor na
pevném disku.

Na vS8ech formulafich jsou oddélené sledovany doklady placené
hotové a bezhotovostné.

FormulafF hospodafeni stfediska porovnava po dnech veSkeré
finan&ni pohyby zanesené v systému, vietné fakturace. Jedna se o
vystup uzite€ny pfedevSim pro podnikatele vedouci jednoduché
ucetnictvi. V podvojném ucletnictvi doporuCujeme spise export do
programového modulu podvojného ucetnictvi (viz kap. 6.1.).

U v8ech soudltovych poloZzek je v pfipadé, Ze je uZivatel platcem
DPH, zvlast hodnota DPH uvadéna.

4.6.8. rezerva

4.6.9. Zapis/zruseni pocatecniho stavu uzavérek

Formou okna zde muUzZeme =zaznamenat, pfipadné opravit automaticky
pofizené zaznamy systému do databanky inventur a uzavérek. K editaci je
pfipraveno datum operace (uzavérka, inventura) a finanéni ¢astka. U firem
s velkym obratem lIze tuto ¢astku vydélit (kupf. 10) a délitel potom zapsat do
kolonky mnozstvi.

PFi spravném béhu systému by tato sluzba téméf neméla byt pouzivana.
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4.7. Faktury vydané (odbératelské) - skupina sluzeb "F"

Agenda vydanych faktur. (obr.4-18)

1) Obecné Ize vydat doklad s libovolnym textem, ktery ruéné zapiSeme do
polozky faktury bez dalSich systémovych vazeb.

Polet poloZzek faktury neni omezen. Ke kazdé poloZce lze zapsat
libovolné dlouhy text (memo).

2) Pokud je pfipojen modul MTZ (vydej) muze probihat fakturace
automaticky na zakladé vydanych dodacich listd. Lze téz fakturovat
soucasné libovolny pocet dodacich listd uréenych jednomu odbérateli
(sbérné faktury) nebo jediny dodaci list.

Systém hlid4d spravnost fakturace z hlediska cen i z hlediska skutedné
vydaného zbozi, prace atd. (vyluCuje moznost dvoji fakturace i jeji opomenuti u
dodacich lista).

Vydana faktura obsahuje vSechny nalezitosti vyzadované pfisluSnymi
pfedpisy. Kone¢ného pfijemce faktury lze odliSit od pfijemce dodaciho listu
(odbératele). Doba splatnosti ve dnech se ¢&te z pfisluSného pole partnera.
Pokud zde neni pocCet dnl vyplnén, bere se hodnota nastavena v uzivatelské
konfiguraci systému (kapitola 5.1.3.).VSechny uUdaje se pouze nabizi a lze je
zménit.

Systém obsahuje kompletni saldo faktur. Je mozno zapisovat uhrady a
sledovat proplaceni faktury odbératelem.

PFi nedodrzeni splatnosti systém vystavi pfislusny pokus o smir, smluvni
pokutu, pfipadné vyuctovani poplatkd z prodleni (penale).

Systém muze automaticky vést fadu PROFORMA faktur pro utvar, ktery se
nastavi v konfiguraci. Lze téz vystavit proforma FA dle rezervace, viz MTZ.

Proforma a zalohové FA jsou bez data zdan.plInéni.

Fakturu lze stornovat bud jejim oznaenim ke stornovanim nebo
vystavenim dalSiho dokladu viz.dale.

Oddélené jsou sledovany v8echny dafiové zaklady, které lze pfenést do
modulu danové statistiky v uc€etnictvi.

4.7.0. Sumarni prehledy

Standardni sluzba ve vSech menu, tykajicich se jednotlivych doklada.
V operaci "0" mizeme volit nejraznéjsi klice a jejich kombinace (viz obr. 4-19)
jako podminku pro vypis seznamu dokladl daného typu. Vybéru je pfedfazena
volba, zda se budou vypisovat pouze nestornované, stornované nebo vSechny
faktury, a dale si vybirame z péti pfeddefinovanych typl sestav vypisu, v€etné
bilance DPH. Faktury lze na vypisu setfidit dle pofadi, data splatnosti nebo
hospodafskych partnerl. Sestavy je mozno modifikovat dle pozadavki
uzivatele.

Jednotlivé faktury jsou vypisovany v fadcich se jménem dodavatele a
s prodejni cenou bez DPH i s DPH. V souctovych Ffadcich jsou od sebe
oddéleny finanéni sumy DPH pro jeji razné sazby i danové zaklady k témto
jednotlivym sazbam.

pﬁ]- UNO str. 4-38 pﬁJ-UNo




UNO- 88 .3 DEMO UYDANE FAKTURY

=

Ugbér, wgpis, tisk faktury, kosfilka, wjnaz celé faktury

Zdpis ~» korekce faktury ( hlavicka a poloZky )

Z2apis ~ korekce salda, proplaceni faktur

2apis ~» korekce pendle, smluvni pokuty, pokusy o smir, upominky
Pfehledu poloZek faktur

Prehledy salda faktur

Storno faktur

Parované dokladuy dle faktur wvudanich

== O [ = Ty S R I WL )

rada proforma faktur je nastavena na dtvar:1d1

ESC-Navrat Fi-Help

obrazek 4-18

UND- HH.3 DEHOD UYDANE FAKTURY
Hlavicky faktur - suntéza wijbéru klici

rok

poradové cislo faktury

druh faktury

partner-fi, platce, dcet
stav dhrad-saldo

datum uskut. zdan. plnéni
datum splatnosti

datum posledniho proplaceni
tuz.,zahr . forma dhr.- zapsal

datum wystaveni faktury
datum odeslani faktury
dodaci list-doklad

castka

niakladovj dtvar-penalizované
dan.tups pfen.do ac.- klient
text 1.polozky

ESC-Navrat ENTER-Ugbér F1B-Konec syntézy

obrazek 4-19
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4.7.1. Vypis, tisk faktury, oznac¢eni k vymazu

K jednotlivym fakturdm se dostaneme pfes interni pofadové €islo, podobné
jako u vSech ostatnich dokladd.

Nezname-li toto ¢islo, mGzeme si fakturu vybrat oknem bud ze vSech faktur
nebo z faktur vybranych podle zvoleného klice.

Jedna se o stejny kli¢ vybéru jako v kapitole 4.7.0. (viz obr. 4-19). Volbu
v okné provadime jako vzdy horkou klavesou <F10>. Na obrazovkovém
formulafi se po vyvolani faktury dozvime zaroven stav salda faktury, tedy zda,
kolik a kdy nam jiz odbératel za danou fakturu zaplatil.

Po vypsani na obrazovku lze fakturu vytisknout (tiskne se pochopitelné bez
salda), vymazat nebo - byla-li naopak vymazana dfive - ozivit.

Hlavicka formulafe je navrzena tak, Ze pfi pfelozeni na &afe oddélujici
hlavicku faktury od textu se dostane adresa odbératele pfesné do okénka
bankovni po&tovni obalky.

4.7.2. Zapis | korekce faktury

Jako obvykle i v menu faktur je operace "2" uréena pfredevS§im k zapisu
novych dokladl. Po nabidce interniho pofadového ¢&isla, které lze jako vzdy
pfepsat, se zapisuje hlavicka faktury. PfedevSim je tfeba urcit standardnim
zplsobem hospodafského partnera (provolba), v tomto pfipadé odbératele. Po
potvrzeni, ev. pfepsani kone¢ného pfijemce nasleduje standardni nabidka
vybéru akce (zakazky), pokud systém tyto databanky obsahuje (viz kap. 4.10.).
Dale je mozno vyplnit nakladovy utvar a kalkula¢ni jednice (nabizi se pouze,
jsou-li nastaveny v konfiguraci pro ucetni kli¢ovani).

Datum vystaveni se nabizi podle systémového data pocitace. Po zapsani
tohoto data se nabidne k zapisu zbytek udajl. Datum zdanitelného plnéni se pfi
bézZném on-line nasazeni nabizi stejné jako datum vystaveni faktury. Den
splatnosti je spoditan podle udaje z partnera nebo uzivatelské konfigurace, viz
vySe. Nasleduji udaje o tom, kdo fakturu vystavil a kdo ji zapsal, udaj o ménég,
konstantni symbol (nabizi se hodnota 2z uZivatelské konfigurace). DalSim
udajem, ktery je tfeba vyplnit v hlaviéce faktury, je druh faktury. Tento udaj se
vybira z vestavéného ¢&iselniku (viz obr. 4-18 a kapitola 6.3. o udrzbé
Ciselniku) a je opét nutny pfedevSim pro napojeni na ucetnictvi podniku.

Zvolime-li v nasledujicim dotazu pokradovani, hlavicka faktury se zapiSe a
nasleduje vypliiovani polozek (fadkl) faktury. Systém lze nakonfigurovat tak,
Ze urCujeme pro kazdou poloZku zvlast jeji typ ze standardniho uzZivatelského
Ciselniku (nestaci-li nam oznaceni typu faktury jako celku v hlavi¢ce - situace,
kdy se bude rozudétovavat faktura na jednotlivé poloZzky). Tato volba je
nepovinna a odvisi od potfeb evidence.

V pfipadé, kdy je pfipojen modul MTZ systém nabizi volbu:
1. do faktury bude zapsan nas doklad
2. jedna se o polozku nezapsanou ve vydeji.

Jinak pouze volbu 2, ktera se ovSem neobjevuje.
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Volba 1:

Systém nabizi fakturaci jiz vydanych dodacich listd danému odbérateli, Ize
vSak téz zapsat libovolny fadek jiny.

Slovni znéni poloZzky lze zapsat ruéné (fakturujeme-li dodaci list, nabidne
se zde automaticky znéni "dle dodaciho listu") nebo vybrat ze sortimentu,
pokud chceme mit takovéto opakujici se polozky, nefakturované pfes dodaci
list, v sortimentu zapsany.

Sbérné faktury : uzivatel polozku faktury voli z okna v levém hornim rohu,
kde se objevi pfehled dodacich listd (lze volit vSechny
nebo jen nefakturované) danému odbérateli.

Udaje ze zvoleného dodaciho listu (volime klavesou <Enter>) se pfenesou
do fadku faktury a operator ma je3té& moznost koneénou cenu zkorigovat. Déle
se nabidne k volbé, zda tuto polozku chceme do faktury skute¢né zapsat.

Volba 2:

Pfed vlastni zapis fadku je u ruéné psanych poloZzek pfedfazena mozZnost
zapisu libovolné dlouhého textu (memo pole), (napf. podrobny rozpis praci,
zdlvodnéni atd.) Jako vétSinu podobnych moznosti, i tuto Ize potlacit
v uzivatelské konfiguraci (program se pak na zapis dlouhého textu nedotazuje)
- viz kapitola 5.1.3. V dlouhém textu faktur Ize hledat reSerSi.

PFi ruénim zapisu systém vypocte DPH. Tyto hodnoty systém nabizi, avSak
Ize je libovolné pfepsat, coz umoziuje kupf. zapis zadlohovych faktur (bez DPH)
nebo naopak faktury pouze na DPH, clo apod. tuto polozku (doklad) opravdu
chceme do faktury zanést.

Vstupy jsou logicky kontrolovany (k dani chybi zaklad, nesouhlasi soucty
atp.) Je sledovan danovy typ faktury pro dafovou statistiku. Tabulka, ze které
se vybira ddvod nulové sazby DPH, odpovida danovému pfiznani.

Danové typy polozek vydanych faktur:

kéd |popis

1 bézna faktura s DPH

13 nedanovéa operace (dan na vstupu, zalohova faktura, ...) do dariové
statistiky nebude zapsana

21 od dné osvobozeno (dotace, ...) zaklad v dafiové statistice je vyplnén
a ovlivni pfepocitaci koeficient

22 vyvoz zbozi zéklad v darnové statistice = 0
23 vyvoz sluzeb zaklad v danové statistice = 0
24 mezinarodni pfeprava zaklad v danové statistice = 0

Danovy typ hlavi¢ky faktury (je pfifazen automaticky)
1-24 homogenni doklad

99 nehomogenni (faktura obsahuje polozky vice nez jednoho typu).
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Dotaz na danovy typ je aktivovan automaticky pfi zapisu polozky faktury ve
vSech pfipadech kromé 1. Pfi automatickém vystaveni FA vydané po dodacim
listu provolbou je vzdy vystaven typ 1. Dle danového typu lze tfidit hlavi¢ky i
polozky faktur v tabulkach vybéru, hlavni efekt je vS§ak v danové statistice po
pfenosu do ucetnictvi. Dale je mozno vyplnit nakladovy utvar a kalkulaéni
jednice (nabizi se pouze, jsou-li nastaveny v konfiguraci pro u&etni kli€¢ovani).

Po skonceném zapisu polozky muzeme psat dalsi Fadky faktury. Je-li
faktura hotova, vypiSe se na obrazovku a nabidne k tisku (s obdobnymi
funkcemi tisku jako v kapitole 4.7.1.).

Zvolime-li na zaCatku zapisu Cislo jiz existujici faktury, nabidne se nam
k doklad k opravé : 1 - pfidani novych polozek

2 - korekce, vymaz polozek

3 - korekce hlavi¢ky faktury

Polozky se opravuji ruéné formou okna (lze korigovat pfimo v§echny udaje,
ceny, zadklady DPH a déale téz dlouhy text pfes kldvesu F9 v dalS§im okné&) .Po
skon€ené editaci dochazi k pfepocitani hlavicky faktury. Spravnost DPH
v korigovanych polozkéach se jiZ nekontroluje.

4.7.3. Zapis | korekce salda, proplaceni

V této operaci se zapisuji uhrady. Po volbé zda se jedna o:
a) novy zapis véty salda
Standardnim zplsobem vybereme pfislusnou fakturu.

Pofizovaci obrazovka pozaduje vyplnéni vSech udaju podle bankovniho
vypisu, ev. castecnych udajl pfi placeni slozenkou, v hotovosti apod. (typ
Uhrady je nadefinovan v uzivatelsky pfistupném c¢iselniku). Tyto udaje nejsou
povinné, pokud podle nich uzivatel dale netfidi a nehleda v databance.

Systém umozni zapsat i Caste¢né proplaceni do salda faktury.
V obrazovkovém formuléfi faktury se pak objevuji Udaje o jejim splaceni a
pfedev§im i to, kolik zbyva odbérateli uhradit.

Jiz zapsané Uhrady Ize korigovat a doplfiovat oknem (volba ad b).

Po skonc&eni zapisu je mozné pokracovat zapisem do salda dal$i faktury
nebo operaci ukondit.

pﬁ]- UNO str. 4-42 pﬁJ-UNo




4.7.4. Zapis | korekce penale, smluvni pokuty, pokusy o
smir, upominky

Systém automaticky vystavuje formulafe upominek a pokusl o smir na
danou fakturu. Vystavi téz smluvni pokutu, protokol o penale a ze zadanych
udaju (obdobi, za néz chceme penalizovat, po¢et dnl z toho bez pendle,
v neposledni fadé téz procentuelni vySi penale) spocita jeho vySi. Koeficient
penale v absolutni hodnoté se Cte z pfislusného pole partnera. Pokud zde neni
koeficient vyplnén, bere se hodnota nastavena v uzivatelské konfiguraci
systému (kapitola 5.1.3.). V8echny Udaje se pouze nabizi a Ize je zménit.

Udaje o penalizaci se rovnéz prehledné& objevi v obrazovkovém formuléafi
faktury pfi jejim vyhledani v databance.

Obdobné jako pfi faktufe samotné, i na dokladech o pokusech o smir,
upominkach a penaliza&nich protokolech se vytiskne adresa odbératele tak, jak
je popsano v kapitole 4.7.1.

4.7.5. Prehledy polozek faktur

Polozkovy pfehled o fakturach. Vzhledem k tomu, Z2e zde nejsou k dispozici
sumarni udaje z hlavic¢ky faktury, je i menu tfidéni polozek omezené&jsi (viz obr.
4-20).

Sluzbu lze pouzit pfedevSim pfi vyhledavani urc€itého druhu polozky (kupf.
chceme zodpovédét dotaz, kolik jsme za uréité obdobi na u&tovali za dopravu
apod.).

UNO- A8 .3 DEMD UYDANE FAKTURY
Polozky faktur - syntéza wjbéru klici

KLi¢ HODNOTY

rok

¢islo faktury

partner

druh polozky faktury

text polozZek

icet partnera

sortiment v pripadé odkazu
datum wvystaveni nasi faktury
vjde jka-doklad

nakladov dtwar

datiovg typ

rezerse v dlouhén textu
stav dhrad

B
C
D
E
F
G
H
I
K
J
L
|
N

ESC-Navrat ENTER-Ugbér F1B-Konec syntézy

obrazek 4-20

- UNO str. 4-43 - UNO




4.7.6. Prehledy salda faktur

Kli¢ k tfidéni faktur viz obr. 4-21. Tento pfehled podrobné rozvadi stav
Uhrad jednotlivych faktur. U kazdé faktury je v prvnim, fadku zobrazen celkovy
stav proplaceni faktury a nasleduji jednotlivé Ffadky pfipadnych &asteénych
Uhrad. U faktur, které byly proplaceny najednou, se zobrazi fadek s textem
"proplaceno - vyrovnano. Na rozdil od kratSiho sdéleni o stavu proplaceni
faktury v pfehledu v operaci "0" se zde uzivatel dozvida podrobnosti o stavu
salda.

Specialné pro vyhledavani v saldu faktur jsou ur¢eny klice "G" a "H", kde
muizeme vyhledavat faktury podle zplsobu jejich uhrady, respektive podle ¢isla
bankovniho vypisu.

Lze téz modelovat stav salda k libovolnému minulému datu.

UND- HH.3 DEHOD UYDANE FAKTURY
Saldo faktur - suyntéza wjbéru klici

B rok

C poradové cislo faktury

D druh faktury

E partner-ri, platce, acet

F celkova cena viéetné DPH

G zplisob dhrady

H por c.dctu a vipisu

I k.symbol, tuzemskorszahranici
J preneseno do UC " ","A","N"
K nakladowv] dtwar

L datum splatnosti

M datum posledniho proplaceni

ESC-Navrat ENTER-Wjbér F1B-Konec suntézy

obrazek 4-21

4.7.7. Storno faktur

Jak jsme se zminili jiz vySe, storno faktury Ize provadét trojim zplsobem:
pfiznakem, zapornou polozkou nebo vystavenim nového dokladu. VSechny tFi
zplUsoby jsou podrobné popsany pfed vlastnim zadanim storna.

Nejjednodussi zplsob pfedstavuje storno pfiznakem. Po vybéru pfislusné
faktury se provede automaticky. Ke stornu oznacena faktura se nepfenasi do
Ucetnictvi. PFiznak storna Ize nasledné kdykoli opét zru$it. Druhym zplUsobem
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je pfidani zaporné polozky do faktury ve vysSi celkové Castky, na niz je faktura
vystavena. Faktura tak zni v kone&ném souétu na nulovou d&astku. Pokud
uzivatel provozuje agendu ucCetnictvi s pfenosem dat, nelze tento zplUsob pfFili$
doporucit, nebot je mozné, ze puvodni faktura jiZ byla pfenesena. Pfenos lze
zablokovat (pokud jiz nebyl proveden) oznacenim pfiznakem dle prvniho
zpusobu.

Pro instalace s napojenim systému na ucetnictvi (podvojné nebo
jednoduché) je nejlépe provadét storno vystavenim nového dokladu. Provolbou
se takto vystavi nova faktura, ktera je pfesnou kopii plvodni, pouze finan¢ni
¢astky jsou zaporné. Do popisu prvni poloZzky je vhodné pfidat ¢islo puvodni
faktury pro usnadnéni sparovani. Pokud je provadén pfenos do ucletnictvi,
nesmi byt pouzit pfiznak storno, protoZze se vSechny doklady pfenaseji. Byl-li
fakturovan dodaci list, je tfeba vybér provést ze vSech dodacich listd (v
nefakturovanych by se samoziejmé& neobjevil). Polozky uvedené ve faktufe je
tfeba vypsat se zapornou ¢astkou.
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4.8. Faktury doslé (prijaté) - skupina sluzeb "D"

(obr.4-22)

Agenda doSlych faktur. Zé&pis i likvidace faktur probihd obdobnym
zpusobem jako u faktur vydanych, mozné je sledovani doSlych faktur
v navaznosti na bankovni operace (saldo). Je mozZno zapisovat uhrady a
sledovat proplaceni faktury odbératelem.

Poclet polozek faktury neni omezen. Ke kazdé poloZce lze zapsat libovolné
dlouhy text (memo). Oddélené jsou sledovany vSechny danové zaklady, které
Ize pfenést do modulu dafiové statistiky v ucetnictvi.

Na doSlé faktury lze davkové vystavit hromadny bankovni pfikaz k uhradé.

Pfehled o fakturach lze tfidit obdobné jako ve v8ech ostatnich databankach
podle nejraznéjsich kli¢u, jejichz kombinacemi lze dosahnout pozadovanou
informaci pfi prakticky libovolné definované vstupni podmince.

Pokud je pfipojen modul MTZ (pfijem), systém hlida spravnost fakturace
z hlediska cen i z hlediska skute&né pfijatého zbozZi, sluzeb atd., a vylucuje
moznost dvoji fakturace.

UNO- 88 .3 DEMO SLE FAKTURY

Ugbér, wgpis, tisk faktury, kosfilka, wjnaz celé faktury
Zdpis ~» korekce faktury ( hlavicka a poloZky )

Z2apis ~ korekce salda, proplaceni faktur

Z2apis ~» korekce doZlého pendle

Pfehledu poloZek faktur

=

Prehledy salda faktur
Storno faktur
Prikazuy k dhradé

== O [ = Ty S R I WL )

ESC-Navrat

obrazek 4-22

4.8.0. Sumarni prehledy

Standardni sluzba ve v3ech menu, tykajicich se jednotlivych doklada.
V operaci "0" mizeme volit nejrtznéjsi klice a jejich kombinace (viz obr. 4-23)
jako podminku pro vypis seznamu dokladl daného typu. Vybéru je pfedfazena
volba, zda se budou vypisovat pouze nestornované, stornované nebo vSechny
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faktury, a dale si vybirame z péti pfeddefinovanych tiskopisu sestav, obdobné
jako u faktur vydanych (&tyfi typy denikd faktur a bilance DPH). Vypis je rovnéz
mozné setfidit dle ¢isel faktur, dle data splatnosti, eventuelné dle
hospodafskych partneru.

Jednotlivé faktury jsou vypisovany v fadcich se jménem dodavatele a
s prodejni cenou bez DPH i s DPH. V souétovych Ffadcich jsou od sebe
oddéleny finanéni sumy DPH pro jeji rizné sazby i jednotlivé darfiové zaklady.

Funkce je shodna s obdobnou funkci u odbératelskych faktur (kapitola
4.7.0.).

UND- HH.3 DEHOD SLE FAKTURY
Hlavicky faktur - suntéza wijbéru klici

rok

poradové cislo faktury

druh faktury

partner/ri, platce, dacet
stav dhrad-saldo

datum uskut. zdan. plnéni
datum splatnosti

datum posledniho proplaceni
tuz.,zahr . forma dhr.-zapsal

B
C
D
E
F
G
H
I
J

datum kdy faktura doZla
var.symbol (faktura dodav.)
dodaci list-doklad

castka

nakladovg dtvar-penalizované
dan.tuyps pren.do dc.~- klient
text 1.poloZky

= g e e e )

ESC-Navrat ENTER-Wjbér F1B-Konec suntézy

obrazek 4-23

4.8.1. Vybér, vypis, vymaz faktury

K jednotlivym fakturam se dostaneme pfes interni pofadové cCislo nebo
vybérem v okné faktur (viz kap. 4.7.1.). Na obrazovce se po vyvolani faktury
dozvime zaroven zpravu o saldu faktury, tedy zda a kolik jsme jiz odbérateli za
danou fakturu zaplatili (to pochopitelné pFfedpoklddéd peclivou evidenci o
proplaceni faktur viz kapitola 4.8.3.). Pokud nezname pofadové Cislo faktury,
mame moznost vybrat si bud z celé databaze hlavi¢ek faktur nebo po zadani
omezujicich podminek (viz obr. 4-23).

Po vypsani na obrazovku lze fakturu vymazat nebo (pokud byla naopak
vymazana dfive) ji ozivit. Fakturu mdzeme i vytisknout - jedna se vlastné o
kopii originalu zaslaného dodavatelem.

Kromé malych odliSnosti je i tato operace prakticky shodna s vypisem
faktury vydané (viz kapitola 4.7.1.).
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4.8.2. Zapis | korekce faktury

Pofizeni informace o dodavatelské faktufe. Zapis probihd obdobnym
zpusobem jako pfi pofizovani dokladu faktury odbératelské. | zde mlzeme
nalézt vazbu na dodaci list, ktery jsme dfive zapsali jako pFfijmovy doklad. Tato
moznost je dana tim, ze jsme pfi zapisu pfijmu poznacili i dodavatelovo Cislo
dokladu.

Po zadani interniho pofadového Cisla (&.v deniku FD), uréime standardnim
vybérem =z databanky hospodafskych partnerdt dodavatele (provolba) a po
eventualnim vybéru akce (zakazky), k niz faktura patfi (viz kapitola 4.10.)
nasleduje dotaz na Cislo faktury dodavatele které budeme pfi proplaceni uvadét
jako variabilni symbol. Dale zadavame datum, kdy faktura doSla (nabizi se
systémové datum pocitade), datum zdanitelného plnéni a datum splatnosti,
jméno zapisujici osoby (z konfiguracniho souboru), ménu a konstantni symbol
(oznacujici, jakym zplsobem budeme fakturu proplacet). Poslednim Gdajem
hlavicky je i zde kéd druhu faktury z nabidnutého uzivatelského &iselniku (viz
obr. 4-24).

Dale je mozno vyplnit nakladovy utvar a kalkulaéni jednice (nabizi se
pouze, jsou-li nastaveny v konfiguraci pro uc€etni klicovani).

kdd — popis
B | Bez pfevodu do déetnictuill=le (var.symbol):
Dosla faktura zbozi

21 | DoEla faktura ostatni
Praha 4 Jivenskd 5 1271

dofla dne

den zdanit.plnéni :

den splatnosti : .4 . splatnost €ini: 16 dni
zapsal ~ prijal A

ména : tuzemsko =1, =zahranicéi =2 :

konstantni symbol :

zuol druh faktury

obrazek 4-24

Po dopsani hlavicky nabidne systém v pfipadé, kdy je pfipojen modul MTZ
volbu:

1. vyhledani pfijemky - n4S doklad
2. jedna se o polozku nezapsanou v pfijmu

Jinak pouze volbu 2, ktera se ovSem neobjevuje.
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V prvnim pfipadé, kdy existuje pfijmovy doklad o dodacim listu dodavatele,
nabidne systém v levém hornim okné seznam dosud nefakturovanych pfijemek
od daného dodavatele a uzivatel zvoli ten, ktery je uvedeny na faktufe. Tak
zarovenn probéhne kontrola, zda se shoduji na faktufe uvedené <&astky
s dodacim listem nebo zda neni omylem fakturovano podruhé apod. V okné lze
oznadit k fakturaci i vice dodacich listd téhoz dodavatele najednou (jedna-li se
o hromadnou fakturu). Céastka z pfijemky je nabidnuta k zapisu do Fadku
faktury (rozdélena na vlastni sumu, DPH a zaklady). Zde je mozné ji v pfipadé
potfeby i pfepsat. Po vybéru pfijemky opét volime, co napiSeme do Ffadku,
automaticky se nabizi text "dle pfijemky". Je-li fakturovano vice dokladld nebo
obecné vice polozek, opakujeme zapis Ffadku, dokud fakturu nenapideme celou.

Pfed vlastni zapis fadku je u ru¢né psanych polozek pfedfazena moznost
zapisu libovolné dlouhého textu (memo pole), Jako vétdinu podobnych
moznosti, i tuto lze potlacit v uzivatelské konfiguraci (program se pak na zapis
dlouhého textu nedotazuje) - viz kapitola 5.1.3. V dlouhém textu faktur lze
hledat reSersi.

PFfi ruénim zapisu systém vypocte DPH. Tyto hodnoty systém nabizi, avSak
Ize je libovolné pfepsat, coz umoziuje kupf. zapis zalohovych faktur (bez DPH)
nebo naopak faktury pouze na DPH, clo apod. tuto poloZzku (doklad) opravdu
chceme do faktury zanést.

Vstupy jsou logicky kontrolovany (k dani chybi z&klad, nesouhlasi soudty
atp.)

Déle je mozZno vyplnit nadkladovy utvar a kalkulaéni jednice (nabizi se
pouze, jsou-li nastaveny v konfiguraci pro uc€etni klicovani).

Po skonceném zapisu polozky muzeme psat dalsi fadky faktury. Je-li
faktura hotova, vypiSe se na obrazovku a nabidne k tisku (s obdobnymi
funkcemi tisku jako v kapitole 4.7.1.).

Zvolime-li na zacatku zapisu cCislo jiz existujici faktury, nabidne se nam
k doklad k opravé : 1 - pfidani novych poloZek

2 - korekce, vymaz polozek

3 - korekce hlavi¢ky faktury

PoloZzky se opravuji rué¢né formou okna (lze korigovat pfimo vSechny udaje,
ceny, zaklady DPH a dale téz dlouhy text pfes klavesu F9 v dalSim okné) .Po
skonlené editaci dochazi k pfepoditani hlavicky faktury. Spravnost DPH
v korigovanych polozkach se jiz nekontroluje.

4.8.3. Zapis / korekce salda, proplaceni

V této operaci se zapisuji uhrady. Po volbé& zda se jedna o:

a) novy zapis véty salda

standardnim zpusobem vybereme pfisluS§nou fakturu.
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Nyni se rozhodneme, zda budeme vydavat:
1) hromadny pfikaz bance (penize na cesté), nebo

2) pofidime zapis o jiz provedeném proplaceni dle do$lého bankovniho
vypisu.

ad 1) - Vybér do pfikazu se provadi v okné, kde pomoci definovanych
klaves oznacCujeme jiz existujici véty salda do aktualniho pfikazu,
viz. téz kapitola 4.8.8.

ad 2) - Zapis o proplaceni mGzeme provést bud pomoci jednotlivych
pofizovacich obrazovek (nové zaznamy v saldu) nebo v okné, kde
pomoci definovanych klaves oznalujeme jiz existujici véty salda
(napf. pfedchozi pfikazy k uhrad&) za zaplacené a dopisujeme
datum bankovni operace,Cisla vypisu atd. Pofizovaci obrazovka o
proplaceni pozaduje vyplnéni vSech udaju dle bankovniho vypisu.

Systém umozni zapsat i Caste¢né proplaceni do salda faktury.
V obrazovkovém formulafi faktury se pak objevuji udaje o jejim splaceni a i to,
kolik zbyva odbérateli uhradit.

Je-li pfed zapocCetim prace prazdna davka formulafe hromadného pfikazu
k tuhradé (viz kapitola 4.8.7.), mGzeme po oznaceni nékolika (ale tfeba i jediné)
faktur k dhradé operaci 8/D (viz obr. 4-24) hromadny pfikaz pro banku rovnou
vytisknout.

Prikazy k idhradeé

1 prehled splatngch faktur s newuzavrendm salden

Z wijbér ze salda faktur do davky prikazu k dhradé

3 wipis aktudlniho pfikazu v davce

4 wijpis a tisk hromadného prikazu k dhradé

5 oznaceni aktudlniho pfikazu za provedend a wvynulovdni ddvky
ESC - konec

Do pfikazu lze zaradit jen existujici vétu salda zvolené faktury.

Z2apis salda ¢i korekce bankovnich symbolil viz.op.3. Oznaceni do
prikazu je prfechodné ( jedna ddvka ) pro kaZzdj pfevodni prikaz.

Jedna se o dvé situace:
Nouvg prikaz - véty v predchozi ddvce jsou oznaceny za JjiZz jednou
zpracovane a davka je vunulovana. Takto oznacené zdaznamy se jiz
do nového prikazu nenabizi, pokud neni zménéno oznaceni (pole PB)
v okné =alda faktur (op.3-1) zpét =z ¥ na N. Pak lze tyto oZivené
zaznany znovu oznacovat ( vybirat ) do prikazu operaci 8-2.
Doplnéni rozdélaného prikazu - nic se nenuluje a pokracuje se
vjbérem dalZich faktur.

obrazek 4-24
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4.8.4. Zapis | korekce doslého penale

Systém umoZiuje vést podobné jako u faktur odbératelskych penéle u
faktury, k niz nalezi. Samozfejmé je mozné vést penale i zvlast jako dalsi
doSlou fakturu.

4.8.5. Prehledy polozek faktur

Polozkovy pfehled o fakturach. Vzhledem k tomu, Ze zde nejsou k dispozici
sumarni udaje z hlavi¢ky faktury, je i menu tfidéni polozek omezené&jsi (viz obr.
4-25).

Sluzbu lze pouzit pfedev8im pf¥i vyhledavani uréitého typu polozky (kupf.
chceme zodpovédét dotaz, kolik nam za urcité obdobi uctovali dodavatelé za
dopravu apod.).

UNO- A8 .3 DEMD SLE FAKTURY
Polozky faktur - syntéza wjbéru klici

KLi¢ HODNOTY

rok

¢islo faktury

partner

druh polozky faktury

text polozZek

icet partnera

sortiment v pripadé odkazu
var.symbol (faktura dodav.)
prijemkardoklad

nakladov dtwar

datiovg typ

rezerse v dlouhén textu
stav dhrad

B
C
D
E
F
G
H
I
K
J
L
|
N

ESC-Navrat ENTER-Ugbér F1B-Konec syntézy

obrazek 4-25

4.8.6. Prehledy salda doslych faktur

Kli¢ k tfidéni faktur viz obr. 4-26. Tento pfehled podrobné rozvadi stav
v saldu jednotlivych faktur. U kazdé faktury je v prvnim, barevné odliSeném
fadku zobrazen celkovy stav proplaceni faktury a nasleduji jednotlivé Fadky
pfipadnych &aste¢nych uhrad. Faktury, které byly proplaceny najednou, jsou
zobrazeny fadkem, pod nimzZ je informace "vyrovnano" - obdobné jako u faktur
odbératelskych.
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Specialné pro vyhledavani v saldu faktur jsou urCeny klice "G" a "H", kde
mulzeme vyhledavat faktury podle zplsobu jejich uhrady, respektive podle €isla
bankovniho vypisu.

Lze téz modelovat stav salda k libovolnému minulému datu.

4.8.7. Storno doslych faktur

Storno faktury lze provadét trojim zpUsobem: pfiznakem, zapornou
poloZkou nebo vystavenim nového dokladu.

VSechny tfi zplsoby jsou podrobné popsany pfed vlastnim zadanim storna.
Operace je shodna s obdobnou sluzbou u faktur odbératelskych (viz kap.
4.7.1.).

UNO- A8 .3 DEMD SLE FAKTURY
Saldo faktur - syntéza wjbéru klicd

rok

poradové cislo faktury

druh faktury

partner-ti, platce, idcet
celkova cena véetné DPH
zpisob dhrady

por £.dctu a vgpisn
k.sumbol, tuzemsko-szahranici
preneseno do UC " ", A","N"
nakladovwj dtwvar

datum splatnosti

datum posledniho proplaceni

ESC-Navrat ENTER-Ugbér F1B-Konec syntézy

obrazek 4-26

4.8.8. Prikazy k uhradeé

Po volbé této operace se objevi obrazovka s menu a doprovodnym textem
(viz obr. 4-24):

1 pfehled splatnych faktur s neuzavienym saldem
2 vybér ze salda faktur do davky pfikazu k uhradé
3 vypis aktualniho pfikazu v davce

4 vypis a tisk hromadného pfikazu k uhradé

5 oznadeni aktualniho pfikazu za provedeny a vynulovani davky
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Do ptikazu lze zatadit jen existujici vétu salda zvolené faktury. Zapis salda
C¢i korekce bankovnich symboll viz.op.3. Oznaceni do pfikazu je pfechodné
(jedna davka) pro kazdy pfevodni pfikaz.

Jedna se o dvé situace.

1. Novy pfikaz - véty v pfedchozi davce jsou oznaleny za jiz jednou
zpracované a davka je vynulovana. Takto oznadené zaznamy se jiZ do
nového pfikazu nenabizi, pokud neni zménéno oznaceni (pole PB) v
okné salda doSlych faktur (op.3-1) zpét z Y na N. Pak lze tyto ozZivené
zaznamy znovu oznacovat ( vybirat ) do pfikazu operaci 2. v menu
pfikaz(.

2. Doplnéni rozdélaného pfikazu - nic se nenuluje a pokracCuje se vybérem
dal8ich faktur.

Formuladf hromadného pfikazu k uhradé je latentni formulaf, ktery se tiskne
z davky vytvofené pouze pro jeden pfrikaz.

Operaci 2 vybirdme do pfikazu k uhradé z okna vét salda.

Operace 1 zajiStuje vypis vSech faktur s neuzavienym saldem a operace 3
vypis vSech polozek (fadku), které jsou pravé vybrany k uhradé hromadnym
pfikazem.

Samotny hromadny pfikaz je tiStén operaci 4 po dotazu na datum zuctovani

a datum vystaveni. Do spodniho fadku pfikazu se vypiSe informace o misté
vystaveni podle uzZivatelova konfiguradniho souboru (viz kapitola 5.1.3.).

V pfipadé specialnich pozadavkd na formulaf hromadného pfikazu k uhradé
(kupf. pro zahrani¢éni banky) je tfeba spojit se s vyrobcem programu.
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4.9. Deniky trzeb a odvodu - skupina sluzeb "K"

(obr.4-27)

Volitelny modul. U obchodnich organizaci, které nesleduji prodej
polozkové, je mozna kontrola prodeje pfes hotovostni i bezhotovostni (v Secich
nebo kartach) trzby na pokladnach.

Menu prodejny obsahuje obsluhu dvou malych podpurnych databank pro
systémy, kde nelze sledovat tok zboZi na prodejné poloZkové.

Databanka pokladen je uréena k zapisu dennich trzeb (jeden zapis denné)
v hotovosti, databanka $ek( k zapisium bezhotovostnich plateb na téchto
pokladnach.

Pokladny kazdé prodejny (utvaru) jsou CcCislovany (celkem muze utvar
obsahovat az deset pokladen).

Trzby z pokladen jsou pfi konfiguraci ulohy bez skladl, nebo pfi konfiguraci
s nepolozkovou prodejnou (tzn., Ze se pouziva vydej typu "Vydej na prodejnu")
nasCitavany do uzavérky stfediska.

Je-li to pfanim uzivatele, lze samoziejmé& pouzivat korunovou pokladnu
k zapisu trzeb i v pfipadé&, Ze pfitom probiha poloZzkovy prodej. Korunovéa denni
trzba pak musi souhlasit s odpovidajicim sumarnim pfehledem vydeje (kupf.
prodejek €i v hotovosti placenych dodacich listd) a jedna se tedy o duplicitni
udaj.

UNO- #8.4 DEMO DENIKY TRZEB PFol17.084.268011 :55:48

Pokladny - prehled trZeb v hotovosti
Seky - zapis denni trzby
Seky - prehled trZeb v Zecich

Okno vgmazu zaznamu o trzbé ( hotovost ~ Seky, jen uni-heslo J
Ugpis trZeb oznacengch k wvgmazu (likvidace dokladul

obrazek 4-27
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4.9.0. Pokladny - zapis denni trzby

Zapis denni trzby se provadi po zvoleni utvaru (prodejny), ¢isla pokladny a
data (nabidne se systémové datum z poditade). Existuje-li b&€hem posledniho
mésice na této pokladné zapis, pfepocita se zlistatek na pokladné dle minulého
odvodu. V pfipadé&, Ze je uzivatel platcem DPH, nabidne systém po zapisu trzby
C¢astku rozklicovat do tfi pasem DPH (1. a 2. sazba [tedy kupf. 5% a 22%] a
Castka trzeb nepodléhajici DPH), pficemzZ je kontrolovan soucet jednotlivych
Castek tak, aby souhlasil s trzbou. (Po zapisu prvni z ¢astek systém nabizi
dopoclet dalSich pasem sazby.) Déale se zapiSe odvod, jméno pokladni a
zapisujiciho (to se nabidne z konfiguraéniho souboru - viz kapitola 5.1.3.).
V kolonce nékup lze zapsat i pfipadné& vydané prostfedky z pokladny (tyka se
malych firem, kde ma prodejna pfipadnou samostatnost v nakupu zbozi).
Nakup lze zapsat pouze jednou, souhrnou &astkou denné. PFfi pozadavku na
detailni vedeni penézni pokladny doporucujeme produkt pd-Pokladna, ktery
tuto oblast detailné pokryva. Po souhlasu s napsanym je moZné pokracovat
dal§im zapisem nebo operaci opustit (Esc).

Zapis trzby je mozné provést i z druhé urovné pfistupu, pro opravu jiz
zapsaného udaje je tfeba znat nejvysSi pfistupové heslo.

4.9.1. Pokladny - prehled trzeb v hotovosti

Pfehled trzeb je podavan na formulafi po zvoleni &isla utvaru (prodejny) a
pokladny a po zadani rozmezi dat, mezi kterymi pfehled o trzbach pozadujeme.

Pfehled udava informace o trzbach, nakupech, odvodech a zustatcich
v dennim sledu za zadané obdobi. V soudtovych Fadcich jsou vypsany i hodnoty
DPH pfi rdznych darovnich sazby. U kazdého fadku jsou téZz jména osob, ktera
za zapis odpovidaji (pokladni, zapisujici).

Formular lze v této podobé i vytisknout.
4.9.2. Seky - zapis denni trzby

Zapis Sekl se provadi spolec¢né pro cely utvar (prodejnu). U jednotlivych
Seku se kontroluje duplicita (dle série a cisla), ¢imz je zabranéno moznosti
zaznamenat Sek omylem dvakrat.

U Seku se uvedou vSechny jeho nélezitosti (banka, smérovy kdéd, ¢islo
Uuctu), v€etné sazby DPH za odebrané zbozi.

Tato databanka je vyuzivana prakticky pouze u konfigurace bez skladu,
zapis totiz Ize dobfe nahradit i bezhotovostni prodejkou (viz kapitola 4.5.2.).
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4.9.3. Seky - piehled trzeb v Secich

Jednéd se o obdobny pfehled jako u trZzeb v hotovosti, véetné sazeb DPH.
Formular lIze opét tisknout obvyklym zpdsobem.

4.9.4. rezerva

4.9.5. Okno vymazu

Po volbé databanky trzeb v hotovosti nebo v Secich Ize oznadit jednotlivé
zapisy k vymazu. Pfistup jen na nejvySSi heslo.

4.9.6. Vypis a definitivhi vymaz oznacenych trzeb

Opét volime databanku, v niz chceme provést definitivni vymaz (kompresi
baze).

Po vypsani oznalenych poloZzek nasleduje dotaz, zda je chceme definitivhé
odstranit z databaze.

Jednéa se o standardni postup shodny s ostatnimi obdobnymi menu v jinych
databazich.
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4.10. Zakazky, akce, subdodavky - skupina sluzeb "L"

(obr.4-28)

Volitelny modul. Jedna se o databanku kalkulaénich jednic (systém
umozfiuje i pfeneseni informace o dané kalkulaéni jednici do systému
podvojného ucetnictvi). Obsahuje-li systém tuto sluzbu, lze veSkeré pfijmy,
vydeje i fakturaci klicovat k jednotlivym zapsanym zakazkam, obecné akcim.
Jednotlivé akce lze dale tfidit dle typu (uzivatelsky Ciselnik) a systém tudiz
umozfiuje klicovani v nékolika dalSich urovnich. Jednotlivé akce lze déle délit
do libovolného poctu etap, pfiCemz systém umozni pfehled o akci Ci etapé
z takového uhlu pohledu, jaky si uzivatel pravé pfeje.

UNO- H8.4 DEMO ZAKAZKY, AKCE, SUBDODAVRY H4 .85 . B0 9:32:14

Ugpis, tisk akce, oznaceni k vimazu-oZiveni

Zdpis novdch » aktualizace zapsandch akci a jejich etap
Doplnéni ddaji akce ( ukonceni, fakturace, placeni atp. )
Prehledy wviéetné etap

Okno wvigmazu etap akce

=

Ugpis etap oznacendch k wvymazani a komprese baze ( fuzicky vimaz )
Bilance akce
PoloZkouvwy prehled vigdeji na akci

00 =J 0 LN ek L0 )

ESC-Navrat

obrazek 4-28

4.10.0. Prehledy bez vypisu etap

Standardni sluzba ve v3ech menu, tykajicich se jednotlivych doklada.
V operaci "0" mizeme volit nejrtznéjsi klice a jejich kombinace (viz obr. 4-29)
jako podminku pro vypis seznamu dokladd daného typu.

Jednotlivé akce jsou vypisovany v fadcich se jménem hospodéafského
partnera, smluvni cenou, Cislem hospodafské smlouvy, datumy zahajeni i
ukonCeni akce. V poslednim sloupe&ku je vypsano jméno zodpovédného
pracovnika.
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UNO- A8 .4 DEMD ZAKAZEKY, AKCE, SUBDODAURY
Syntéza vjbéru kliéd pro tfidéni nebo vgbér

KLi¢ HODNOTY

partner, nesplatce, jeho icet
tislo etapy

nazev akce zleva

nazev etapy zleva

¢.ob jedndvky

¢.smlouwuy

datum zahajeni ( etapy )
datum splatnosti ¢ etapy )
datum wkonceni ( etapuy )

=

L= TIToEme o

ukonéené ~ neukoncené
fakturované » nefakturované
zaplacené ~ nezaplacengé

o= 3

ESC-Navrat ENTER-Ugbér F1B-Konec syntézy

obrazek 4-29

4.10.1. Vypis, tisk akce, oznacéeni k vymazu

Vypis formulafe se zdznamem zadani akce, v€etné jednotlivych etap. Jsou
zde zaznamenany vSeobecné udaje vztahujici se k dané akci.

4.10.2. Zapis | aktualizace akci a jejich etap

Pofizeni zaznamu o akci nebo jeji etapé. Po vybéru typu akce se
automaticky nabidne pofadové Cislo akce (lze pfepsat). Nasleduje standardni
provolba do databanky hospodafskych partnertd. Po jeho volbé se nabidne
pofizovaci obrazovka k vyplnéni udajd o akci (nazev akce, nazev a Cislo etapy,
cena, objednavka, smlouva, datum zah&jeni a ukon&eni akce, pfipadné
splatnost a jméno odpovédného pracovnika).

Kromé toho, Z2e vSechny zde pofizené udaje mohou slouzit jako tfidici kli¢e
v nejruznéjSich prehledech, lze na takto pofizeny zapis o akci smérovat dalsi
pofizované doklady pfijmu, vydeje a fakturace (viz kapitoly 4.3., 4.5., 4.7.,
4.8.).

Akce (kalkula¢ni jednice) se tak stava univerzalnim prostfedkem -
nadstavbou k dil¢im pfehledum v jednotlivych databankach pfijmu, vydeje a
fakturace.
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4.10.3. Doplnéni udaju akce

V okné s pfehledem akci a jejich etap mlzeme v této sluzbé pofidit
zaznamy o ukonceni, fakturaci a =zaplaceni jednotlivych etap akce (neni
povinné, sledujeme-li podrobné& vydeje a fakturaci). Zapis se provede
vyplnénim T(True) do pfisluSsného policka.

4.10.4. Prehledy véetné etap

Sluzba obdobna pfehlediim v operaci "O". Klice k vybéru se zadavaji ze
stejného menu (obr. 4-29). Jednotlivé akce jsou vypsany podrobné vcetné
pfisludnych etap.

4.10.5. Okno vymazu etap akce

Oznaceni etap akce urCenych k vymazu (nespravné pofizenych).
Oznacovani se déje standardnim zpUsobem (klavesa F8).

4.10.6. Komprese baze

Po vypisu etap oznaCenych k vymazu a kladné odpovédi na dotaz, zda
chceme vypsané Fadky opravdu zruSit, nasleduje fyzicky vymaz z databaze, jak
je to obvyklé v této sluzbé ve vS§ech menu, v€etné omezeni pfi praci na siti.

4.10.7. Bilance akce

FormulaF, ktery pfehledné& uvadi bilanci zvolené akce. Pfehled lze omezit
kalendaifnim rozmezim. Lze pofidit vypis sum za celou akci nebo jen
jednotlivou jeji etapu. Déale je mozné urdit, zda chceme, aby se na vypisu
objevily jen skute¢né penize (tedy proplacené faktury) nebo vSechny vydané
doklady.

4.10.8. Polozkovy prehled vydeji na akci

Jedna se o obdobny pfehled jako v kapitole 4.5.4. Hlavni rozdil spociva
v tom, zZze pfed zadanim kli€em k pfehledu musime povinné urcit zakazku, o
kterou se jedna. Hospodafsky partner a dalSi Udaje z hlavicky akce jsou na
pfehledu zapsany v zahlavi. PoloZky jsou v pfehledu Ffazeny po jednotlivych
vydejich (dodacich listech) a na rozdil od pfehledu z kapitoly 4.5.4. zde neni
v fadcich uveden odbératel (ten je v hlavi¢ce) a datum. RozSifen je podrobny
popis polozky, a tudiz je tento formulaf mozno pouzit kupf. po skonéeni akce
jako hromadny dodaci list pro odbératele, jemuZ jsme pfedtim diléi dodaci listy
nezasilali (funkce je uziteC¢na zvlasté pfi velkém mnozstvi dodacich listd na
jednu akci, které fakturujeme hromadné).
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5. Uzivatelské sluzby

5.1. Konfiqurace, oziveni - skupina sluzeb "T"
(obr. 5-1)

5.1.0. rezerva

5.1.1. Indexovani vSech databazi

Systém vyuziva pro efektivni chod indexy sefazeni jednotlivych databazi.
Dojde-li k jejich naruSeni (vypadkem elektrického proudu, neodbornou
obsluhou - kupf. vypnutim poc¢itace uprostfed chodu programu apod.), zaCne se
systém chovat nestandardné: nenalézaji se odpovidajici odkazy, "ztraceji se"
zapsané doklady z pocitace apod.

Sluzba indexovani slouzi k opétovnému urovnani rejstfikG a dalSimu
bezchybnému chodu systému. Na siti ji mize provadét jen jeden klient. Ostatni
nesmi byt v programu, nebot se jednd o exkluzivni operaci (mohou vyuZit
skupinu sluzeb “N“-sitové sluzby; volbu 1)

Jednd se tedy o jakysi druh oZiveni systému na uzivatelské urovni.
NepomUze-li tato sluzba k odstranéni zavad, je tfeba se spojit s vyrobcem
programu.

UNO- 88.3 DEMO

Indexovani wvEech databazi + interni kopie
Nastaveni tiskarnu

UZzivatelskd konfigurace

SluZzby pro supervizora

obrazek 5-1

5.1.2. Nastaveni tiskarny

Zfidka vyuzivana volba, nebot vétSina vystupu systému ma bud pfedem
nadefinovany typ znakl ve formulafich nebo lze typ pisma ovlivhovat z menu
tésné pred tiskem (v pfipadé tisk( do souboru).
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K povSimnuti doporuc¢ujeme volbu "6", ktera umoznuje za chodu programu
instalovat softwarovou podporu €estiny do devitijehlickovych tiskaren bézného
standardu (emulace Epson). Pro instalaci ¢eStiny tedy neni nutno opoustét pro-
stfedi programu.

Systémovou instalaci ¢eskych znak( do tiskarny fesi vyrobce individualné s
kazdym uZivatelem programu.

5.1.3. Uzivatelska konfigurace

Menu uzivatelské konfigurace se rozpada do tfi dalSich podvoleb, jak je
patrné z obrazku 5-2. Volba 1 zpfistupnuje velké mnozstvi parametrl, jejichz
nastavenim je systém implementovan na konkrétniho uzivatele, pro ilustraci viz
obr.5-3 a 5-4.

Popis vS8ech variant nastaveni pfesahuje ramec tohoto manualu. Zakladni
konfiguraci systému dle konkrétnich podminek provadi pfi instalaci dodavatel
soucasné se zadkolenim obsluhy.

V submenu "2" Ize nastavit rizné Urovné hesel systému. Cela konfigurace
je samozfejmé& pFistupna pouze na nejvy$si heslo - i to lze zménit. Uroven
hesel je tfistupnova.

Jednotlivé databanky systému mohou byt sdileny s jinymi ulohami v pocitadi
nebo v siti pocitacl, a pak je tfeba k témto databankam (kupf. k hospodafskym
partnerdm a sortimentu), ¢iselnikim a Ffidicim soubordm (programim) zvolit
pfistupové cesty (viz obr. 5-5 - volba "3" v submenu na obr. 5-2). Tyto cesty se
vypisuji v&etné& zpétnych lomitek (backslash): jedna se o zé&pis cesty v
operaénim systému DOS. Konfiguraci provadi dodavatel, pracovnik uzivatele
pouze na zakladé znalosti opera&niho systému a na vlastni odpovédnost
(neodbornym zasahem v tomto menu lze totiz systém uvést mimo provoz). V
sitovém provozu tuto sluzbu vyuzZiva spréavce sité.

UNO- 88.3 DEMO

UZzivatelska konf igurace dlohy

- mnastaveni barev a hlavnich parametri

- mnastaveni hesel

- mnastaveni cest k souboriim

- presun cen sklad -> sortiment
- presun cen sortiment -> sklad

- mnavrat k submenu

obrazek 5-2
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UND- HHd.4 DEHOD
Uzivatelska konfigurace dlohy - sprawvce

konst.nakl.dtvar pro FU+FD auto
bar.= T, €ernobile = F: [{i potur. 2x=T, 1x=F : 0 vyd.n_idtv
EXPORT do UC zména cest- ano=T,ne=F: § : zména pFiznaki- ano=T,ne=F
EXPORT do FID zm&na konst.- ano=T,ne=F: 0j délka str.tisku: g
phijal: SITRI: vudal : IEEE2
S AT RS LS N I ondrackova
konst.sumbol FU : kod STA12,16 pro FAKAUTO :
datsplat dnd :

prijem:1 cena=B, 2 cenu=1 ): {l Slovy:1-m,2-V: ji
U [ nisté ) : [F8kd= SN INOBA . Z 1P

pobocce HEKE Praha 1

na vrub actu : -3319798247

valutovj pfepocet na prfijnu- ano=T, ne

prepocet na kartony a kg - ano-=T, 3

uzivatel je platcem dané DPH:ano=T, ne=F:

RET waT: " " - wjstup=vstup, B - SUATH, 1 - 3VAT1, 2 - SUATZ I
1.sazba DPH : 2.sazba DPH :

prode jka: 1-prirdazka, B-sleva : Z memo text v pol. FVU a OBJ: [§ FD: [j

potet des.mist u mnoZstui wna formuld¥ich (Z nebo 3): &

obrazek 5-3

UNO- H8.4 DEMO

koeficient pendle za den

jednotna c¢iselna rfada dosldych faktur ano=T, ne=F:

dle dokladu: ukazat original ano=T, ne=F:

hospodafskd partner na prodejce ano=T, ne=F:

objednavky: adresa doddani jina - ano=T, ne=F:

tisk - ¢.fakt. je var.s.- ano=T,ne=F: ﬂ 1 cena, £ ceny v pol.FU: !
formuld® vijdejku - podrobng=T, oba=F: [ sleep - sec: ¥l

Zada se pol.FA pro UC-15,16: a
6 exp.cen + modul prepoctu 8 pol.FA lze dle sortimentu
DPH ve FA zaok.na des.nahoru?:
zaokr .ve wideji a=T,ne=F : cena v sortim bez DPH=1,vwc.=2: EEH
prefer skup.sortim ( B-use ) : iitvar proforma faktur 8
kédy pPik.k ihradd FD(BB8) a FU(B18) : 71
T=kalk cenuy:cena~ j*=mnmoZz ve FU: ﬂ ivod hraje ano=T,ne=F : ﬂ
Zzurnal: kdy zdlohovat (8 = denné, 1-7 = Po-He, 8 = nikdy): :

kdy indexovat (B = denné, 1-7 = Po-Ne, 8 = nikdy): i

nad poloZkami FA: B-nadpis,l-niZe wv.dok.,Z-sml.ceny,3-nic: J

obrazek 5-4
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UNO- A8 .4 DEMD
Nastaveni cest k souborin

firma : DEMD lokalita
aktudlni adresar: C:~PRAGDEMONUNDBA

Zadej vcetné koncového znaku "\

Ke spol. Fidicim =soub.: SENE{EEDI [IRSERE A, kN
K datowijm souboriin HIC : \PRAGDEMOSUNOBBSDATAN
K sortimentu HC - “PRAGDEMONUNDBB~DATAN
K partneriin : NPRAGDEMONPARTNER I

Ke spoleéngm &isel. HIC : \PRAGDEMONC IS-CENTA
K individual. souboriim: EES8IGEGEERS

Ke skupinam sortimentu:

Zaloha externi medium

Z2aloha pevny disk

obrazek 5-5

5.1.4. Sluzby pro supervizora
Z prostfedi programu lze spustit jakykoli externi modul pfikazem z

prostfedi FoxPro (tedy kupf. RUN...). Pfedpoklada se, Ze tuto sluzbu bude
vyuzivat spravce systému.

5.2. Zalohovani prace - skupina sluzeb "Z" (obr. 5-6)

VS8echny zalohovaci prace vyzaduji na siti exkluzivni pFfistup (smi byt pouze
jeden klient v programu)
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UNO- 88.4 DEMO

5] Kopie vsech dat na externi médiun e k
e

1 Nahrani dat z externiho média - rekonstrukce

ZaloZni kopie viech dat na peuvnd disk
Rekonstrukce vSech dat z peuného disku

Interni kopie viech dat ( kdykoli )

Ugpis paramertd zdloZniho souboru
Nahrani nového sortimentu z diskety

Rekonstrukce dat ( operace 1,3,7 ), konzultujte se spravcem sustému
e - nutng exkluzivni pfistup ( na siti je v programu jeding klient )
s - neni nutng exkluzivni pfistup ( lze provést kdykoli za chodu )
k - je pouZita komprese dat n - neni pouzita komprese dat

ESC-Navrat Fi-Help

obrazek 5-6

5.2.0. Zalozni kopie vSech dat na disketu

Pro pfipad havarie pevného disku pocitate se doporuluje v zavislosti na
Cetnosti vyuzivani systému provadét pfibliZzné jednou denné zalohovani dat na
diskety Ci jina media. Po dotazu na adresu mechaniky je proveden pfesun dat
na medium. V pfipadé, Ze uZivatel provozuje sharewarové kompresni programy
PKZIP, systém jejich pfitomnost vyuzije a provede export dat v komprimované
podobé. Po dotazu lze zalohovat i &iselniky.

Tyto pravidelné uschovavané zalozni kopie mohou slouzit i pro pfenos dat
mezi jednotlivymi pracovisti, pokud nema uZivatel nainstalovanu sitovou verzi
programu (viz kapitola 6.2. o importu dat).

Jak jiz bylo uvedeno vySe, pfi rozsahlych aplikacich a obzvlasté v sitovém
provozu doporuujeme i jiné zplsoby zalohovani (dalS§i pevné disky, lomega
Zip, CD-RW apod.).

5.2.1. Rekonstrukce dat z diskety do pocitace

Tato sluzba umozfiuje obnovit data po technické havarii pocitace,
eventuelné selektivni pfepsani nékteré databanky ze zalozni kopie na disketé.

POZOR - Pfed vyuzitim této sluzby doporucujeme zvlasté pfi rozsahlejSich
datovych souborech spojit se alespon telefonicky s vyrobcem
programu.
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Obsluha by se méla pfed provedenim této operace vzdy pfesvédcCit, ze
systém je zalohovan alespof na dvou disketach, které lze v mechanice
pocCitace prfecist.

5.2.2. Zalozni kopie vSech dat na druhy pevny disk
Podpora uzivatelského kopirovani dat na druhy pevny disk. Sluzbu lze
samozfejmé provést i pfepsanim cesty ve sluzbé 5.2.0., zde je vS8ak mozno

zalohu na druhy pevny disk provést bez jakékoli znalosti opera¢niho systému,
aby zalohovani dat mohl provadét i neSkoleny uzivatel.

5.2.3. Rekonstrukce vSech dat z druhého disku

Reciproéni sluzba k pfedchozi operaci, obdobna rekonstrukci dat z diskety
popsané v kapitole 5.2.1.
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6. VnéjSi vazby systému

6.1. Export do ucetnictvi - skupina sluzeb "E"
(obr. 6-1)

Systém je schopen vytvaret podklady pro vstup do podvojného ucetnictvi,
pfipadné do penézZniho deniku v soustavé jednoduchého ucetnictvi. Tento
modul je dodavan pfedev&im uzivateldm provozujicim PD-Ugetnictvi, respektive
PD-Finanéni denik.

Sluzba exportu do podvojného ucetnictvi je ze standardni nabidky
doladovana pro potfeby jednotlivych uzivateld. Tento export spolupracuje
s programem PD-uc¢etnictvi, vstup dat do jiného programového vybaveni
v jiném formatu je feSen vzdy individualné po dohodé s vyrobcem
provozovaného software.

Na uzivatelské urovni staci ke spravnému vstupu do podvojného ucetnictvi,
aby uzivatel spravné nadefinoval Cisla ucétu v pfisluSnych Ciselnicich. Pro vstup
do Finan¢niho deniku je obdobné tfeba nadefinovat pfFislusné typy dokladu,
eventuelné pfijmd a vydejl.

Data z pfislusné agendy jsou do uc€etnictvi pfenaSena pomoci mezisouboru,
ktery vstupuje do definované ucetni davky v agendé ucetnictvi. Data se
kontroluji, aby je nebylo moZno pfenaset duplicitné.

Uzivatelé, provozujici oba systémy, dostavaji samostatny manual k exportu
dat do agendy ucletnictvi. Zde jsou podrobné vysvétleny viechny funkce tohoto
volitelného modulu programu.

UNO- #8.4 DEMO EXPORT DO UCETNICTUI

Soucasné s touto akci nesmi nikdo do soubori zapisovat 11!

Prijem - souctové bud za sortiment nebo celou prijemku (dle B99)

Ugde j - souctové bud za sortiment nebo celou wjde jku (dle B98)
Faktury vydané - pPipadné i s rozdcétovanin podle poloZek (H11-815)
Faktury doilé - pripadné i s rozdctovanim podle poloZek (H1Z2-816)
Uhrady faktur wvuydangch (dle selniku B18)

ci
Uhrady faktur dofldch (dle €iselniku B68)

Nastavovani priznaku "preneseno” - pro opakovany prenos

ESC-Havrat

obrazek 6-1
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6.2. Import z externich agend - skupina sluzeb "R" (obr. 6-2)

Pfi  rozsahlych aplikacich systému na oddélenych pracovistich
nepropojenych poditaCovou siti lze =zajistit pfenos dat na disketach a
vzajemnou komunikaci jednotlivych instalaci, jak jiz bylo zminéno v kapitole
5.2.0.

Operace "0" zajiStuje kompletni import vS§ech databazi. Program porovnava
pfinesena data na disketé s obsahem databazi na pevném disku a pfida
vSechny nové véty. Obsah vét je porovnavan dle pozadavk( uzivatele (vzdy
jsou vymeénovana data v jednotlivych poloZzkach skladu). Je-li systém zkonfi-
gurovan pfisné hierarchicky a neumozfiuje-li pozdéjsi upravu dat na
pofizovacich mistech, lze do supervizoru systému pfinesena data pouze
pfidavat, ¢imz se rychlost pfenosu znac¢né zvysi.

PFi rozséahlych nesitovych instalacich je tfeba dohodnout organizaci
podniku tak, aby nedochazelo k duplicitnimu C¢islovani polozek sortimentu,
hospodafskych partnerd nebo jednotlivych dokladld (je nutné definovat C&isla
stfedisek apod.).

Vzhledem k tomu, Ze operace importu novych dat byva pfi velkém objemu
dat cCasové naroc¢na, lze v operacich "1"-"9" pfenaSet rovnéz pouze jednotlivé
databanky a tim kupf. vyuzivat krat$i ¢asové uUseky, kdy se systémem nikdo
nepracuje.

Po vybéru externiho zafizeni (A, B, G, ...), do néhoZ jsme uloZili zalohu,
vykona po potvrzeni €innosti systém veSkeré dalSi ukony automaticky. Pro
integritu dat je tfeba, aby systém vzdy dokon¢il zadanou praci (import maze u
velkého objemu dat probihat i nékolik desitek minut).

Tuto sluzbu je v kazdém pfipadé tieba vzdy povaZovat za méné komfortni
nahradu sitového feSeni ulohy.

UNO- H8.4 DEMO IMPORT NOUYCH DAT Z EXTERNICH STREDISEK Iyl IRANERGL [PARtobs!

Kompletni import wsSech databdzi ( vcetné pokladen J

PoloZkowj sklad

Sortiment

Pri.jem

Ugde j

Uydané faktury (hlaviéky + poloZku)
Doslé faktury (hlavicky + poloZky)
Dbecné doklady

Inventury a uzavérky

Partneri

==l

= Rl — o - -

ESC-Navrat

obrazek 6-2
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6.3. Data Manager - udrzba ¢iselnikt - skupina sluzeb "Y"

Tato sluzba vola externi systém pd-Data Manager. Modul slouzi ke
komfortni udrzbé fidicich Ciselnikl systému a mél by byt obsluhovan kvalifiko-
vanym pracovnikem uzivatele.

Modul pd-Data Manager je dodavan samostatné jako obecny néastroj k
udrzbé systémového prostiedi programu firmy PragData.

Podrobné informace o praci tohoto modulu dostavaji legalni uzivatelé v
samostatném manualu pd-Data Manager.

6.4. Sitové sluzby - skupina sluzeb "N" (obr. 6-3)

Skupina sluzeb je soucasti programu v pfipadé sitového provozu. Jedna se
o védomé vyuzivani sitové nadstavby systému. Je mozné uvolnit soubory pro
jiné pracovni stanice, dle typu provozované sité.

UND- HHd.4 DEHOD
Jjméno této stanice v siti:UZ2Q7EB

1 Uvolnéni souborid pro sdlové akce jiného uZivatele

Nastaveng tuyp sité: 2

ESC-Navrat Fi-Help

obrazek 6-3

6.5. Volani externich agend - skupina sluzeb "X"

Do programu lze na pfani uzivatele nakonfigurovat provolbu do jinych
ekonomickych agend, aniz by bylo nutné opustit prostfedi. Systém je bézné
dodavan s provolbou do agendy pd-Pokladna, kterd s timto systémem uzce
souvisi. Mozné je na pfani uzivatele instalovat i jiné provolby pomoci produktu
pd - System Manager.
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7. UkoncCeni prace

Praci kon&ime postupnym odchodem klavesou <Esc> 2z jednotlivych
podfizenych menu az po hlavni nabidku (obrazek 1). Po opusténi tohoto
zakladniho menu vypiSe program zpravu o skonéeni prace v prostfedi FoxPro a
vrati se do operaéniho systému.

PFi vétSim mnozZstvi provedené prace doporudujeme pfed ukonéenim bé&hu
programu pofidit zalozni kopii (viz kapitola 5.2.0.).

V sitovém provozu je tfeba pracovni stanici pfed vypnutim odhlésit podle
zvyklosti dané sité.

Praci neukonlujeme pfi kratkych pracovnich pfestadvkach, vime-li, Ze
program nemuze byt zneuzit.

P! - uno str. 7-1 P - uno




8. Zavérem

Uzivatelska pfiru¢ka subsystému PD-UNO by méla slouzit vSem uzivatelim
subsystému pfedevSim jako manual k nahlédnuti pfi potizich s obsluhou
programu. Diky jednotnému zplsobu komunikace je subsystém autodidaktivni a
nevyzaduje detailni studium manuélu. Program je mozZné od prvniho dne

pouzivat v realném c&ase. V pfipadé potfeby dodavatel zajiStuje konzultace a
odborné Skoleni.
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DODATEK A

Popis databazi systému PD-UNO

Jak jiz bylo v textu pfiru¢ky nékolikrat uvedeno, systém PD-UNO pouZziva
ke svému chodu nékolik databazi (skupin udajd). Tyto jsou obsazeny v adresari
systému na pevném disku (zpravidla "C:\PRAGDATA\UNO\DATA"). Jedna se o
tyto soubory:

DINST.DBF - zaznamy o hospodafskych partnerech uzivatele

pocet vét odpovida poctu hospodafskych partnerd
SORTIM.DBF - polozky sortimentu

pocCet vét odpovida podtu polozek sortimentu
OBJEDN.DBF - polozky (fadky) obecnych dokladi

pocCet vét odpovida poctu fadkt obecnych dokladi
PRIJEM.DBF - polozky (fadky) pfijmovych dokladi

pocCet vét odpovida poctu fadku pfijemek
SKLAD.DBF - polozky skladu

pocCet vét odpovida podtu polozek ve skladech
VYDEJ.DBF - polozky (fadky) vydejovych dokladu

pocCet vét odpovida poctu fadkl vydejek
ISKLAD.DBF - polozky uzavérek

pocCet vét odpovida podtu inventur a uzavérek
FAKHLAV.DBF - hlavi¢ky faktur (vydanych i doslych)

pocet vét odpovida poctu faktur doSlych i vydanych
FAKPOL.DBF - polozky faktur (vydanych i doSlych)

pocet vét odpovida poctu polozek (fadku) faktur doslych i
vydanych

POKLAD.DBF - zé&pisy dennich trZzeb korunové pokladny
pocet vét odpovida poctu zapisl

SEKY.DBF - zapisy plateb §eky na korunovych pokladnach
pocet vét odpovida poctu zapisl

AKCE.DBF - zapisy akci, zakazek, subdodavek apod.

pocet vét odpovida poctu etap vSech akci



V hlavnim adresafi systému jsou i dalSi soubory nezbytné k chodu
programu a spravnému nastaveni systémového prostfedi (setcm.cfx, config.fp,
mt001.exe, mt002.exe a dalsi).

V jednotlivych podadresafich jsou umisténa pofizovana data, tfidici
rejstfiky (indexy), databaze Ciselniku, pomocné a podplrné soubory.

Tyto soubory jsou vesmés pfistupné 2z prostiedi MS-DOS. Jakykoli
neodborny zasah z prostfedi operac¢niho systému (pfesun soubor(, editace tex-
tovym editorem apod.) muze zpusobit havarii systému.

Dotazy, na néz uzivatel nenalezne v této pfiruéce odpovéd, je vyrobce
programového vybaveni pfipraven zodpovédét na uvedenych telefonnich
Cislech, pfipadné pfi osobnich konzultacich.
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