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1. UVOD

Systém pIné automatizuje zpracovani Ucetni agendy podniku. Lze k nému pfipaojit jinou,
automatizované zpracovavanou agendu, nebo mlze byt provozovan samostatné.

Uloha je nezavisla na pravé platné Géetni osnové - uZivatel sam definuje Ugetni rozvrh a
muze ho v pribéhu zpracovani zménit. Stejné tak jsou mimo program definovany i jednotlivé
vykazy tak, ze je lze snadno modifikovat podle potfeb uzivatele, popf. nadefinovat libovolny
pocet vykaz( novych. To znamena, ze systém je pIlné pouzitelny pro vedeni Ucetnictvi vSech
typl organizaci. Pro pfispévkové organizace obsahuje interface do systému GORDIC a ISMO.

Poskytuje mnozZstvi tisténych a obrazovkovych informaci, které je moZzné modifikovat
zadanim podminky pro vybér udaju. VSechny informace jsou k dispozici okamzité, tedy jiz
v priibé&hu ucéetniho obdobi.

Kromé zakladnich ucetnich funkci - sledovani u€etnich operaci a stavu na uctech je systém
rozSifen i o funkce volitelné:

- Sledovani ucetnich operaci a stavu Uctl podnikovych utvart
- Sledovani ucetnich operaci a stavu uctl partnerskych firem

- Saldokonto v&. penale a prikazu k uhradé

- Automatické parovani vypis(i z banky se saldokontem

- Vedeni saldokonta i v devizach v¢. vypoctu kurzové diference
- Porovnani nakladil a vynos( kalkulaénich jednic (zakazek)

- Vedeni darové statistiky

- Plan

Zda budou tyto funkce vyuzivany, zavisi na uzivateli a Ize je zaCit vyuzivat i v prabéhu
zpracovani.

O tom, kdy a na které ucty bude urcita ucetni operace zauctovana rozhoduje v plné mife
Ucetni. NejcastéjSi ucetni pfipady Ize preddefinovat tak, aby je v priibéhu tuc¢etniho obdobi mohli
zauctovavat i pracovnici, u€etnictvi neznali.

Zpusob feSeni zajistuje vysoky uzivatelsky komfort, od operatora nejsou vyZzadovany zadné
hlubSi znalosti vypocetni techniky a programovani. Z hlediska komunikace se jedna o dialogovy
systém fizeny MENU. Ve vSech programovych modulech je minimalizovano nebezpedi ztraty dat
chybou obsluhy, vypadkem napajeni nebo poruchou systému. Ochrana proti zneuziti je zajisténa
pristupovymi hesly.
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1.1. Technické pozadavky

Dodany systém Ize provozovat na vSech pocitacich typu PC s operanim systémem MS-
DOS verze 3.3 a vy38i nebo WINDOWS 95 a WINDOWS 98. Dalsi podminky pro konfiguraci
pocitace:

a) pevny disk;

b) graficka karta

c) tiskarna podporujici kéd Kamenickych.

d) u sitovych aplikaci je tfeba dalSiho technického vybaveni (server, sitové karty,
propojeni kabely, atd.) a pfisluSny sitovy software.

Dodavatel zajistuje vybér vhodného hardware pro jednouZivatelské verze i pro sitové
aplikace, véetné zakladniho softwarového vybaveni (operacni systém, sit).

1.2 Program a jeho instalace

Programy obsluhujici jednotlivé databanky ulohy jsou realizovany v databazovém systému
FoxPro, verze 2.6 firmy Microsoft. Jsou dodavany ve zkompilované podobé a soudasti dodavky
jsou knihovny nutné pro chod systému, které uzivateli zajistuji legalni vyuzivani tohoto prostfedi
(pFipadné i pro jiné programové produkty).

Systém instaluje dodavatel a je nepfenosny na jiné pocitate. Vzhledem k této sluzbé je
mozné s dodavatelem dohodnout i individualni odchylky pfi konkrétni aplikaci.

Datové soubory a zpUsoby jejich tfidéni jsou popsany v dodatku A.

1.3. Obsluha

Cely systém je ulozen na pevném disku. Vzhledem k tomu, Ze pfi praci se systémem se pfi
provadéni vétsiny operaci méni obsah datovych soubor(, je vhodné tyto udaje uchovavat
duplicitné. Periodické ukladani kopii databazi na diskety se provadi zpravidla na konci pracovni
smény (viz operace Z v hlavnim menu). U vétSich jednouzivatelskych nebo u sitovych aplikaci
jsou pravidelné zalohy dat provadény dle pozadavkl uzivatele na dalSich pevnych discich, na
streamerech, lomega Zip atp.

Systém pracuje na uzivatelské urovni, obsluha po zapnuti poc€itace, ev. tiskarny komunikuje
se systémem prostfednictvim obrazovky monitoru, aniZ musi ovladat jakékoli ukony
programovaciho jazyka nebo operacniho systému, pouze formou dialogu mezi nabidkou na
obrazovce a odpovédi na klavesnici. V maximalni mife jsou oSetfeny chybové stavy zplusobené
operatorem.

Systém se spousti z pfikazového Fadku operaéniho systému zapsanim a potvrzenim
(klavesa <Enter> - viz dale) jména, dohodnutého pfi instalaci programu (uc, ema, uno, sklad,
podnik atd.), pfipadné volbou z uZivatelského menu, pokud pocita¢ slouzi k souCasnému
provozu vice systému. Dodavatel provadi na pozadani i instalaci do integrovaného prostredi
pocitale uzivatele. Klavesnice se po tomto zavolani automaticky pfepne do reZimu &eského
psaciho stroje.
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Klavesnice pocitact maji nékteré odliSnosti od klavesnic psacich stroji a rovnéz nékteré
zpusoby zapisu se li§i od bézné rutiny. Na nékteré z nich, které zpocatku plsobi Casto obtize,
upozornime.

Nula a jednicka:

Pfi psani textu se z nutnosti nebo ze zvyku Casto zaménuje jedniCka velkym "I" a nula
velkym "O". PFi praci s pocitacem je nutno dusledné odliSovat Cislice a pismena. V fadé pfipadu
pocita¢ odmitne pfijmout pismeno misto Cislice, protoze akceptuje pouze Ciselny vstup, jako je
tomu napf. u zadavani data. Jiné udaje jsou blokovany proti zdméné Cislice nebo proti vioZzeni
nespravného (nepovoleného) znaku programové. Pfesto doporucujeme odliSeni pismen a Cislic
disledné dodrzovat.

Pismena:

Z pouhého pohledu na klavesnici je zfejmé, Zze anglo-americka notace ma ve srovnani
s Ceskym psacim strojem vyménénou polohu pismen "Y" a "Z". Pocita¢ odliSuje velka a mala
pismena, tj. napf. pismena "w" a "W" povazZuje za znaky, které spolu naprosto nesouvisi.
Vétsina textovych vstupl je ale programové oSetfena tak, Ze pocita¢ akceptuje text nezavisle na
tom, zda je napsan velkymi nebo malymi pismeny. Tzn., Ze napf. polozku "CEMENT" identifikuje
spravné i po zadani "cement" nebo "ceMEnt". Na druhé strané ale povaZuje mezeru za znak
stejné platnosti jako kterykoliv jiny a pfi zapisu s preklepem "c ement" tuto polozku nenajde.

Shift:

Klavesa <Shift> pfefazuje tisk malych pismen na velka podobné jako klavesa pfefazovace
na psacim stroji.

Enter:

Klavesa <Enter> ukonuje zapis Udaje a pfechazi k dalSi operaci. Zapis do Sablony na
obrazovce Ize ukonc€it bud’ klavesou <Enter> nebo napinénim celé Sablony. Napf. $ablona pro
zapis druhu polozky ma 17 znakd. Pfi zapisu polozky "cement" Ize zaznam po Sesti znacich
ukongit bez vyklepavani dalSich mezer klavesou <Enter>. P¥i zapisu Ciselnych udaju zahrnuje
Sablona Casto i desetinnou te¢ku. Pokud nedodrzime pfi zapisu vzor Sablony a zapiSeme udaj
vCetné desetinné tecky v jiném misté, nez je pfedepsano, jeho zobrazeni se automaticky srovna
podle nami zadaného tvaru (neni tedy tfeba k desetinné teCce pracné odklepavat mezery).

Escape:

Klavesa, ktera umoznuje zrusit pravé provadénou akci (jeji pouziti byva zpravidla jako
napovéda uvedeno ve spodnim fadku obrazovky). Klavesu nelze pouzit v pfipadech, kdy jsme
zacali provadét akci, kterou je jiz tfeba dokongit (kupf. pfi pronasobovani cen a mnozstvi). Tyto
jiz provedené kroky je tfeba nasledné zrusit volbou operace mazani z menu.

Pomoci klavesy <Esc> se rovnéz mizeme dostat, nalézame-li se ve spodnim pfikazovém
fadku dialogu, do hlavniho menu, aniz bychom se museli napfed vracet do menu lokalniho. Tato
provolba v rutinnim provozu umoznuje dostat se rychle a pfehledné k hledané operaci menu.
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Desetinna disla:

Anglo-americka notace pouZiva k oddéleni celoCiselné a desetinné Casti realného Cisla
nikoliv ¢arku, jako notace ¢eska, ale te¢ku. Tuto uzanci je nutno dusledné dodrZovat.

Datum:

Tvar datumového Udaje je shodny s evropskou zvyklosti, tj. ma pofadi den, mésic a rok (v
USA je pofadi mésic, den, rok). Vstupni udaj je systémové kontrolovan na formalni spravnost a
pocita¢ odmitne napf. pfijmout datum 42/02/91. Rovnéz neakceptuje jiné nez Ciselné udaje. PFi
zapisu data Nového roku je nutno zapisovat i pfedifazené nuly, tj. 01/01/91.

Korektura:

V modulech oprav datovych soubori a pfi fadé dalSich operaci je pfi dialogu obsluhy
s pocCitatem predkladana na obrazovce $ablona s minulym textem nebo s pravdépodobnou od-
povédi. Pokud operator pozaduje, aby pfedlozeny text zlstal beze zmény, ulozi nezménénou
verzi klavesou <Enter>.

Pohyb kursoru:

Kursor je vlastné blikajici ukazovatko, které na obrazovce oznacuje, kde pocitat oCekava
vstup Udaje z klavesnice. Kursorem je mozZno pohybovat, aniz bychom pfFepisovali jiz dfive
zapsany text, pomoci Sipek na klavesach v numerické (pravé) casti klavesnice pfi
nenumerickém rezimu (nesepnuty zamek <NumLock>), u klavesnic pocitact AT pak funkéné
shodnymi Sedymi klavesami ve stfedni Casti klavesnice, které jsou k tomuto Ucelu specialné
urCeny. Po jednotlivych celych polozkach Sablony se pak mizeme pohybovat pomoci klaves
<Enter> nebo <End> (dale), resp. <Home> (vzad).

V pfipadé pretrvavajicich potizi pfi komunikaci s pocitaem, doporu€ujeme navstivit néjaky
kratky kurs zakladni obsluhy pocitaci tfidy PC.

1.4. Konfigurace systému

Program je dodavan vcetné konfiguraci opera¢niho systému (config.sys) i pracovniho
prostfedi (config.fp), které zajistuji bezproblémovy a rychly béh systému. V pfipadé potieby je
mozno pfi instalaci dohodnout s dodavatelem potiebné individualni odchylky systémového.

U sitovych aplikaci je konfigurace mnohem rozsahlejSi a jeji popis pfesahuje uZivatelsky
ramec tohoto manualu.

Zakladni systémovou konfiguraci provadi dodavatel a je tfeba ji odliSit od konfigurace
uzivatelské, jejiz parametry mize uzivatel volit samostatné (viz kapitola 5.1.3.).

pﬁj-uc str. 1-5 pﬁj-uc




1.5. Provoz v siti

1.5.1. Bézné zpracovani

Program je koncipovan tak, aby vétSinu akci bylo mozZné provadét souCasné na vice
pocitaCich. Ruzni uzivatelé tedy vzdy mohou stejna data soucasné prohlizet nebo tisknout
s pfipadnym zohlednénim jejich individualnich kritérii pro vystup. Je v3ak tfeba mit na paméti, Ze
zaroven muze jiny uZivatel data ménit, ¢imz napf. dvé po sobé vytisténé stejné sestavy mohou
mit rizné hodnoty. SoucCasné lze stejny soubor zvice pracovist i aktualizovat. Ve vétsiné
pfipadl si uzivatel ani nevS§imne, Ze jeSté pracuje nékdo jiny, ale vyjimecné ke stfetim dojit
muze:

a) Pri opravé stejného zaznamu vice uZivateli najednou jsou uloZzena data toho, ktery

aktualizaci ukonci jako posledni.

b) Pfi sou€asném vkladani dat do stejného souboru program zkontroluje jednoznaé&nost
klice (je-li pozadovana) a zapiSe prazdny zaznam s timto kliéem, aby nemohl byt
znovu pfidélen jinému uzivateli. Po vyplnéni v8ech zbyvajicich Gdaju je jimi zaznam
jednorazové doplnén. Vkladaji-li tedy dva soucCasné stejny kli¢, podafi se to jenom
tomu rychlejS§imu a ten druhy obdrzi hlaseni, Ze jiz zaznam s timto kliem existuje.
Nabidne-li mu program tento existujici (prazdny) zaznam k opravé, jedna se o situaci
ad. a). Ruseni zaznamu Ize bézné (v prubéhu dne) provést pouze tak, Ze se oznaci
k vymazu. Ve zpracovani se jiZ neobjevi, ale na disku stale jsou a Ize je ozivit.
Skuteny fyzicky vymaz musi provést spravce systému v dobé&, kdy nikdo jiny
nepracuje.

1.5.2. Udrzbové prace

Tyto €innosti Ize provadét pouze tehdy, kdyZ nikdo jiny se systémem nepracuje. Jedna se o
udrzbu systému:

- indexovani databazi

- zaloha databazi

- obnova databazi

- fyzicky vymaz zaznam(, oznacenych k vymazu

Doporuéujeme pfedem urcit €as, ve kterém se tyto akce budou denné provadét. Vznikne-li
potfeba takovéto akce, musi spravce systému zajistit, aby nikdo nepracoval. Jak to ucini, zavisi
na moznostech kazdé konkrétni sité. Ostatni uzivatelé nemusi ukoncit program, ale mohou
pouzit sluzbu "Uvolnéni soubord”, z které se jim podafi UspéSné navratit az po ukonceni prace
spravce.

Pfi nedodrzeni vySe uvedené podminky se pfipadny pokus o zpracovani nesetka
s Uspéchem:

- indexovani databazi ohlasi, ze se soubor nepodafilo otevfit a nakonec pocet soubort,
které se nepodaifilo indexovat;

- zaloha databazi ohlasi chybu vstupniho souboru;
- obnova databazi ohlasi chybu vystupniho souboru;

- fyzicky vymaz zaznamU se nepodafi zahdijit. Jestlize se nékdo pokusi o bézné zpracovani
v dobé téchto udrzbovych praci, dostane hlaSeni, Ze pracuje kolega, protoZze se mu
nepodafi otevfit potfebné soubory.
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1.5.3. Instalace systému v siti

Je nezbytné, aby mél kazdy uzivatel svlj aktualni adresar, ze kterého odstartuje program.
Je to proto, Ze jsou na ném vytvareny doCasné pracovni soubory a sestavy, smérované do
souboru. Vlastni program, tj. modul UC26.EXE, mlze teoreticky byt v libovolném adresafi.
Doporucéujeme, aby byl v aktualnim.

1.5.4. Konfigurace programu v siti

Se zpracovanim v siti souvisi parametr "Cekani na pfistup”, kde si mizZete nastavit &as
v sekundach, po ktery se program bude pokouset zpfistupnit poZzadovany soubor. Pracuje-li se
souborem kolega zplUsobem, ktery neumozruje sdileni souboru, zprava o neuspéchu akce se
zobrazi az po tomto Case. Do té doby zUstava obrazovka pozadované akce beze zmény.
Parametr musi spravce nastavit i s ohledem na zatiZzeni sité tak, aby v této dobé& program stihl
zpfistupnit stejny soubor maximalnimu poctu moznych uzivatelt. Je tfeba brat v Gvahu, zZe i
nékteré bézné akce si pro sebe na okamzik "uzamknou" soubor, takze s nim v daném okamziku
(velice kratkém) miize pracovat pouze jeden uzivatel. Ostatnim je soubor zpfistupnén az po
dokoné&eni této vyluéné akce - je tedy nezbytné, aby parametr "Cekani na pistup” byl dostate¢né
velky a umoznil zopakovani pokusu o pfistup (obvykle 3-5 sekund).

Fﬁj-uc str. 1-7 pﬁj-uc




2. ZAHAJENi ZPRACOVANI

Pfed zahajenim rutinniho zpracovani je tfeba fadné naplnit vSechny C&iselniky a nastavit
pocateCni zlstatky na ucCtech - pfipadné i obraty od pocatku roku a ¢&islo prvniho
zpracovavaného ucetniho obdobi.

2.1. Naplnéni ¢iselniku

Naplnit ¢iselniky mazete bud pomoci DATA-MANAGERU, je-li sou¢asti vami zakoupeného
programového vybaveni, nebo pfimo ze systému UCETNICTVi sluzbou "CISELNIKY" +
"AKTUALIZACE" - viz. kap. 4.3.2.1. VSechny Cciselniky Ize aktualizovat i pozdéji, v prabéhu
zpracovani.

[ Rozvrh analytickych uctu ]

V tomto Ciselniku uvedte vSechny ucty, které budete pouzZivat. Jedna se o zakladni &iselnik
- uréuje i to, které z volitelnych funkci programu budou pouzity. Pro kazdy ucet musite pfedem
urcit, chcete-li pro n& nékterou z téchto funkci vyuzivat. V tom pfipadé vypliite do pfislusné
polozky znak "Y"(Yes):

a) SALDOKONTNI

Ugetni operace na udet, pro ktery je v &iselniku polozka SALDOKONTNI = "Y", bude
zahrnuta do zpracovani saldokonta. PFi vstupu budou poZadovany polozky:

Cislo faktury
Splatnost/Uhrada
Datum splatnosti/uhrady

b) KALKULACNI

Ugetni operace na udet, pro ktery je v &iselniku polozka KALKULACNI = "Y", bude
zahrnuta do zpracovani kalkulaci. Pfi vstupu bude pozZadovana polozka: Kalkulaéni
jednice

c) DEVIZOVY

Ugetni operace na uget, pro ktery je v &iselniku polozka DEVIZOVY = "Y", bude
zahrnuta do zpracovani saldokonta vCetné deviz. K dispozici bude i stav na uctech
partnerd v devizach. PFi vstupu budou pozadovany polozky: Ména

Hodnota v devizach

d) UTVAROVY

Ugetni operace na uget, pro ktery je v &iselniku polozka UTVAROVY = "Y", bude
zahrnuta do soubor( pro sledovani ttvar. Pfi vstupu bude poZadovana polozka: Utvar
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e) PARTNERSKY

Ugetni operace na Uget, pro ktery je v giselniku polozka PARTNERSKY = "Y", bude
zahrnuta do soubort pro sledovani partnerskych firem, bude-li zadano v konfiguraci, ze
se partnerské ucty vedou a pfi vstupu byl vyplnén nemezerovy a nenulovy kéd partnera.
Do salda (je-li ucet téz "saldokontni") bude udaj partner pfenesen, bude-li zadano
v konfiguraci, Ze se saldo sleduje i podle partnerd. Do danové statistiky (je-li ucet
vyjmenovany v &iselniku "U&ty pro dari.statistiku") bude udaj partner pfenesen vzdy. P¥i
vstupu bude pozadovana polozka: Partner

Odli§ny vyznam ma parametr "VYLUCUJE DPH"

Slouzi pouze pro rozhodnuti, zda budou pozadovany udaje pro danovou statistiku pfri
varianté zapisu 2 nebo 3 (viz. "Danova statistika"). Vyjadfite tim, Ze nepfichazi v ivahu zadna
DPH a do statistiky se nema zahrnout ani 0% pfesto, Ze souvztazny ucet je pro danou stranu
MD-DAL vyjmenovany v &iselniku "Ugty pro dafiovou statistiku - ST058" (u né&j se ptiznak, zda
vyluCuje DPH, nekontroluje). Jinymi slovy: program zjisti, zda pravé jeden z (¢t spliuje
podminku pro vstup DPH dle ST058 a jestlize ano, zkontroluje, zda souvztazny ucet vstup DPH
nevyluCuje.

Oznacite "Y" (ano) napfiklad souvztazné ucty k uctu pokladny, na které uctujete osobni
vklad do pokladny, vyb&r na osobni spotiebu atp. U&ty, které se nemohou vyskytnout
v souvztaznosti s "Uéty pro dafiovou statistiku" nechte tak, jak jsou, tedy "N" (ne). Nevedete-li
statistiku DPH, nechate vSechny ucty tak, jak jsou.

POZNAMKA:

Ve verzich programu 96.1 a vysSich neni tfeba tento parametr udrzovat. Stejny ucinek ma,
zadate-li pfi vstupu ucetni operace nulovou sazbu DPH a pak jako divod uvedete, Ze se jedna o
nedariovou operaci, ktera nepatfi do statistiky DPH.

Udaj Aktivni/pasivni ma vliv pouze na spravny vypis poc&ateéniho a koneéného Uétu
rozvazného - tedy na vystupni sestavy ¢. 701, 702, 801 a 802, je-li na nékterém rozvazném uctu

zUstatek na opacné strané, nez se predpoklada. Ve vétsiné pfipadd ho tedy Ize ponechat
nevyplnény.

[ Druhy dokladt ]

Zde uvedte vSechny vami pouzivané druhy dokladl (ij. ¢iselné fady ucetnich dokladl) a
pfifadte jim jednoznacny kéd (napf. i "00 - Ostatni").

K druhu dokladl, které se tykaji fakturace, mlzete predvyplnit, zda se jedna o fakturu
vydanou: SPLATNOST/UHRADA = "S", nebo o Ghradu: SPLATNOST/UHRADA = "U". Toho pak
bude vyuZito pfi vstupu u€etni operace, kdy bude pfislusna poloZka pfedvyplnéna a bude
nabidnuto i pfedpokladané datum uhrady ¢&i splatnosti.

Udaj "1. VOLNE CiSLO DOKLADU" Fidi automatické &islovani dokladd. Ponechate-li ho
nulovy, automatické Cislovani nebude. Jeho vyplnénim dostava program pokyn, aby toto Cislo
nabidl pfi vstupu u€etniho dokladu, pfi¢emz ho Ize pfepsat. Pokud pfi vstupu ucetniho dokladu

dalSiho dokladu.
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U verze programu, ktera podporuje udrzbu Cd&iselniku "Ménové kursy", mizete téz
predvyplnit, zda se jedna o prodej: PODEJ/NAKUP = "P", nebo o nakup: PRODEJ/NAKUP =
"N". Toho pak bude vyuZito pfi vstupu ucetni operace, kdy bude pfislusna polozka predvypinéna
pfi pouZiti volby <F5> pro automaticky pfepocet deviz na K&.

Nebudete-li provozovat nasi firmou dodané automatické prenosy faktur, Uhrad, pfijmud a
vydajl do Ucetnictvi vyplrite tento Ciselnik pouze v pfipadé, Ze néktera Ucty chcete sledovat i za
utvary. V tom pfipadé zde uvedte v8echny sledované utvary.

VypInéni udaje "ZAVOD" v tomto &iselniku slouZi pouze pro vykazy. Umozni je zpracovavat
i za jednotlivé zavody (nebo jiné organizacni slozky podniku, ktera jsou mezi podnikem a
utvarem).

Budete-li provozovat dodavané pfenosy, slouzi Ciselnik utvarQ i pro zaSifrovani ¢.utvaru do
Cisla ucetniho dokladu - vypliite proto vSechny sledované utvary a jejich jednomistnou Sifru.
Neucinite-li tak, prenasené doklady stejného roku a c&isla, avSak r{iznych utvar, budou
v Ucetnictvi vykazovany jako doklad jeden.

Nebudete-li tento Ciselnik udrZzovat, musite ho na pfislusném adresafi ponechat tak, jak
vam byl dodany.

[ Cizi mény ]

Zkratky pouzivanych cizich mén vyplnte tehdy, chcete-li v "Saldokontu" parovat zahrani¢ni
faktury, nebo chcete-li nékteré ucty partnerskych firem sledovat v devizach.

Ciselnik musi obsahovat ménu s mezerovym kédem pro nedevizové Géetni operace!

Nebudete-li tento Ciselnik udrZovat, musite ho na pfislusném adresafi ponechat tak, jak
vam byl dodany.

{ Skupiny analytickych uctu ]

Budete-li program pouZzivat i pro vypoCet tuzemského penale, urete v Eiselniku "Skupiny
analytickych uétd", které AU budete pouZivat pro tuzemské a které pro zahraniéni partnery.

AU vyjmenujte ve dvou pFedvyplnénych vétach tohoto &iselniku u kédu 01...AU tuzemskych
partnert a 02...AU zahraniénich partner(.

V pfipadé, Ze nechcete pendle automatizované pocitat, nemusite udrZovat ani tento
Ciselnik, ale musite ho na pfislusném adresafi ponechat tak, jak vam byl dodany.
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{ Vyjmenované analytické ucty ]

V giselniku "Vyjmenované analytické Géty" musite programu zadat, které AU méa pouzit pro
automaticky zapis ucCetnich doklad(i do davky (napf. pfi zauctovani kurzové ztraty/zisku,
haléfového vyrovnani, automat. tvorbé U¢.operaci na zakladé danovych udaji atp.) a pro
sledovani zavérkovych ucta.

V pfipadé, Ze vam vyhovuji dodané ucty nemusite tento Ciselnik udrzovat, ale musite ho na
pfislusném adresafi ponechat tak, jak vam byl dodany, a to i v pfipadé, Ze program pro vyse
uvedené ¢innosti nepouzivate.

[ Skupiny Géetnich pripadt ]

Tento Ciselnik slouzi pouze k tomu, abyste pfi vstupu definovanych Gcetnich pfipadd mohli
napred urcit jejich skupinu a az v ramci ni zvolit pfislusny ucetni pfipad.

Je to vhodné pouzit, chcete-li si pfeddefinovat vstup velkého mnozstvi ucetnich pfipadd -
z velkého mnozZstvi fadek v okné pro volbu by se Spatné vybiralo.

Nebudete-li definovany vstup ucetnich pfipadd pouzivat, ponechte tento Ciselnik tak, jak
vam byl dodany.

[ Definované ucetni pripady ]

Ciselnik upravte podle vlastnich potieb v pfipad&, Ze pro vstup U&etnich operaci budete
vyuzivat volbu "DEFINOVANY UCETNI PRIPAD".

Musite zde urcit, o které druhy dokladi se jedna a na které uUcty bude pfislusny ucetni
pfipad zauctovan. Muze se jednat az o 10 ucetnich operaci na stejnou ¢astku ale na rtizné ucty
pfipadné i na r{izné druhy doklad.

Jednotlivé ucetni operace v ramci jednoho ucetniho pfipadu pofadové oéislujte v poloZce
"Pof.Cislo". Program kontroluje, zda jiz existuje pro uéetni pfipad poradové €Cislo = 1 a neni-li
tomu tak, dosadi ho sam.

Pouze u pofadového Cisla = 1 ma vyznam uvést "Nazev uc€etniho pfipadu” pfipadné i
"Skupinu u€etnich pfipadd", coz je kod z €iselniku "Skupiny ucetnich pripadd”.

Nebudete-li definovany vstup ucetnich pfipadld pouzivat, ponechte tento Ciselnik tak, jak
vam byl dodany.
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[ Prenasené soubory ]

Dopliite v pfipadé, Ze budete do uletnictvi pravidelné pfenaSet data z jiné agendy. SlouZi
k preddefinovani nazvd pfenasenych souborl (véetné cesty), avSak pfi vlastnim pfenosu budete
mit opét moznost nazev souboru zmeénit.

[ Uéty danové statistiky ]

Vypliite v tom pfipadé, kdyz chcete vyuzivat doplfikovou sluzbu "Dariova statistika". V tom
pfipadé zde zadejte konkrétni syntetické (vyplnit zleva a vpravo nechat 3 mezery) nebo celé
analytické ucty a stranu na které kdyz se vyskytnou, objevi se po dokonéeni zapisu ucetni
operace je$té okno pro dopliikové informace. U&ty zde vypliujete v zavislosti na varianté zépisu,
kterou jste si urcili v konfiguraci podsystému. P¥i 1.varianté zde uvedete ucéty DPH, pfi 2. a 3.
varianté ucty, na které se zauctovava celkova ¢astka dokladu (Ucet odbératele, dodavatele nebo
pokladny). Pro variantu 2 a 3 je tfeba, aby odpovidajici analytické Ucty byly "partnerské" -
z archivu partner( se prevezme ICO a DIC.

Ve v8ech vétach musi byt bud udan SU, nebo AU - nelze michat! (AU je nutné pouZit pro
odliSeni zahrani¢i a tuzemska).

Kromé& SU/AU se v &iselniku zadava:
- strana uétu bud MD: MD/DAL='M' nebo DAL: MD/DAL='D’

- Udaj, zda se jednd o daf pfijatou/odvedenou: PRIJEM/ODVOD = "P", nebo
PRIJEM/ODVOD ="0O".

- Zahrani¢i? ZAHRANICi=Y, TUZEMSKO=N

- Sazba DPH: je to nepovinny uUdaj, ktery se vyuZiva pouze pro 1.variantu zapisu
udajl dan.statistiky - nabidne se pfi vstupu.

Nebudete-li dafiovou statistiku vyuZivat, ponechte tento Ciselnik tak, jak vdm byl dodany,
tedy prazdny.

[ Kalkulaéni jednice ]

Vyplite pouze v pfipadé, Zze mate verzi programu, ktera tento &iselnik udrzuje. Do kédu
doporucujeme plnit zkratku nazvu bez diakritiky, aby se v okné do Ciselniku dobfe hledalo.
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2.2. Pocatec¢ni stavy na uctech

Nastavuji se pouze jednou, pfi zahajeni prace s programem UCETNICTVi. Dale je
samoziejmé& program udrZuje sam. Knastaveni slouzi volba "SLUZBY" + "START
PODSYSTEMU". Obsluha je stejna, jako pfi aktualizaci &iselnikd (viz. kap. 4.3.2.1). Pro polozky,
vazané na Ciselnik, se zobrazi okno do €iselnikd vzdy po vyplnéni neexistujiciho kodu - z okna
Ize obvyklym zplsobem pomoci klavesy <F10> pozadovany kod vybrat.

Pomoci této sluzby zasahujete pfimo do uc€etnich soubor( - pfi rutinnim zpracovani ji jiz
nepouziveijte a i pfi zavadéni systému pracujte radéji v rezimu, ktery nedovoluje rusit véty - pred
zahajenim se na to program vzdy zepta.

PouzZiti dale nabidnutych voleb je nasledujici:

[ a) Udty celkem ]

Vzdy vyplite pocateéni zlstatky k 1.1. na vSech pouzivanych uctech. V pfipadé, ze
zahajujete automatizované zpracovani v prabéhu roku, vyplrite i obraty od po¢atku roku. Tyto
udaje je tfeba vyplnit dfive, nez ukoncite prvni automatizované zpracovavané ucetni obdobi - to
znamend, ze mUlzete soucasné zaudtovavat operace prvniho zpracovavaného obdobi a plnit
pocateCni stavy uctu. PocateCni zlstatky k 1.1. muzete teoreticky plnit i po uzavérce ucetniho
obdobi, pokud vam nevadi, Ze tim budou vystupni informace zkresleny. Obraty od po&atku roku
ale musite vyplnit jesté pfed prvni automatizovanou ucetni zavérkou, protoze pfi ni k nim budou
pri¢teny obraty pravé uzaviraného ucetniho obdobi!

Zaveérkové ucty nevypliujte, program vam vzdy jejich stav zobrazi!

Pomocny soubor obrat:

Slouzi pouze prvni rok tém uzivatellm, ktefi nezahdjili zpracovani od 1.1. V souboru jsou
uloZeny obraty od po¢atku roku az k pocatku obdobi, které je jizZ zpracovano timto programem.

Naplnéni souboru je mozZné pouze v pfipadé, Ze je v konfiguraci nastaven parametr
"Zpracovani od 1.1. pro 1.rok" na F=ne. Potom se po volbé "Start podsystému" + "Celkové ucty"
objevi menu, které umozni bud zkopirovat zakladni soubor stavl a obratd uctll (pozor - pfi
zavérce obdobi se obraty nactou!), nebo ho naplnit ruéné. V pomocném souboru nemusi byt
vSechny Uclty, protoZe slouzi vyhradné k uréeni stavu na uété k zadanému datu - nejvice
potfebné jsou tedy ucty banky a pokladny.

[ b) Usty utvart ]

Vypliite pro ty ucty, které sledujete za utvary - viz. "Rozvrh anal. G¢td". Pro vyplnéni plati
stejné zasady, jako u UCth celkem.
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[ c) Usty partnerti v K& ]

Vypliite pro ty ucty, které sledujete za partnerské firmy - viz. "Rozvrh anal. Gé&td". Pro
vyplnéni plati stejné zasady, jako u uct celkem.

[ d) Uty partnerd v deviz. ]

Vyplrite pro ty Ucty, které sledujete za partnerské firmy v devizach - viz. "Rozvrh anal. uc¢td".
Pro vypInéni plati stejné zasady, jako u ucta celkem.

[ e) Saldokonto ]

Vyplite jednotlivé ucetni operace, tykajici se nevyrovnanych faktur, v pfipadé&, Ze na danych

Uctech sledujete saldokonto - viz. "Rozvrh anal. uc¢ta".

Povinné je vypinéni polozek: Uget
Partner
Faktura €.
Ména
Strana MD-DAL
Castka v K¢
Castka v devizach

Ostatni polozky neni nezbytné vyplhovat - neslouzi pro uréeni toho, zda je faktura
vyrovnana.

Aby $lo urgit penale, je tfeba jesté vyplnit polozky: Splatnost/Uhrada
Datum splatnosti/Uhrady

Zbyvajici polozky slouzi pouze pro va$i orientaci a nemaji vyznam pro zadny vypocet
v programu.
Po ukoncCeni prace se saldokontnimi operacemi, je program automaticky setfidi, zrusi

pfipadné vyplnéni obchodniho partnera pro nepartnerské U¢ty a znovu vytvofi soubor
sparovanych faktur.

Dojde-li béhem zpracovani k preruseni (havarie programu, vypadek proudu atp.), je
bezpodminec¢né nutné tuto sluzbu zopakovat!
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[ f) Kalkulaéni jednice ]

Vyplite jednotlivé u€etni operace, tykajici se neuzavienych kalkula&. jednic v pfipadé, Ze je
na danych uctech sledujete - viz. "Rozvrh anal. G¢td".

Povinné je vypinéni polozek: Uget
Kalkula¢ni jednice
Strana MD-DAL
Castka v K&

Zbyvaijici polozky slouzi pouze pro va$i orientaci a nemaji vyznam pro zadny vypocet
VvV programu.

Dojde-li béhem zpracovani k preruseni (havarie programu, vypadek proudu atp.), je
bezpodmineéné nutné tuto sluzbu zopakovat!

[ g) Ugetni obdobi ]

Zde zadejte rok a pofadové C&islo u&etniho obdobi vramci roku, kterym zahgjite
automatizované zpracovani ucetnictvi. Je to nutné nastavit jesté pred zauctovanim prvni davky!

[ h) Vytipovani tfid uctd ]

Je tfeba pro zobrazeni stavu zavérkovych uctll a pro provedeni ro¢ni zavérky. Zde urcete
tfidy pro ucty:
Rozvahové: pro né bude vypoéten pocatecni zlstatek - pro ostatni bude pocatecni
zustatek nulovy.

Néakladové: pro uréeni zisku/ztraty

Vysledkové: pro uréeni zisku/ztraty
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3. POPIS ZPRACOVANI

3.1. Ochrana dat

a) Ochrana pfistupu k programu

PFi zahdjeni prace je tfeba znat heslo. Existuji tfi urovné hesel:
- pro nastaveni podminek zpracovani (spravce podsystému)
- pro zpracovani (Ucetni)

- pouze pro Cteni (ostatni)

b) Detekce havarie

Pro akce, pfi nichZ dochazi k aktualizaci datovych soubort, program hlida, zda nedoslo
k prerudeni zpracovani. Jestlize ano, je nastaven pfiznak "Ugetnictvi je po havarii" a soubory
nelze aktualizovat aZ do obnovy souborli pomoci volby "SLUZBY" + "HAVARIE - NAVRAT
SOUBORU" nebo "SLUZBY" + "NAVRAT VSECH UCET.SOUBORU".

Jedna se o tyto akce:
- zauctovani
- oprava saldokonta jednotlivé
- zruSeni/archivace saldokontnich uctd
- oziveni archivovanych saldokontnich uétu
- zapis kurs.diferenci do davky
- archivace kalkulaénich jednic
- otevieni archivovanych kalkulaénich jednic
- mé&sicni zavérka

- roCni zavérka

c) Automaticky uklid (zaloha) uéetnich soubort

Po volbé "SLUZBY" + "PARAMETRY ZPRACOVANI" muzete vyplnit cestu k adresafi, do
kterého budou vzdy pfed aktualizaci automaticky zalohovany v8echny datové soubory, kterych
se aktualizace tyka. Dojde-li pak v prlbéhu zpracovani k havarii pocitate (napf. vypadek
proudu), muzete snadno obnovit UCetnictvi do stavu, ve kterém bylo pfed zahajenim aktualizace,
volbou "SLUZBY" + "HAVARIE - NAVRAT SOUBORU".

Neni-li tato cesta pro automaticky uklid soubori vyplnéna a dojde-li k havarii pocitace,
musite navratit posledni vami zalohovany stav Ucetnictvi a zopakovat v8echny akce, které jste
délali mezi posledni zalohou soubor(i a havarii.

POZOR - vzdy, kdyz dojde k jakékoliv_chybé programu, ukoncete neprodiené
zpracovani (nejde-li jinak, tak RESET) !!!

Pfi novém startu program nahlasi, detekoval-li havarii.
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d) Moznost Zurnalu kopii soubort

Systém umozfiuje denni automatickou kontrolu, reorganizaci a zalohovani soubor(
(uCetnich dat, partnert i Ciselnik(l) do podadresafe aktualniho adresare. Zda je vhodné tuto
sluzbu vyuZivat, zavisi pfedevsim na volné kapacité disku a mnozstvi zpracovavanych dat. Je-li
nastaveno, probéhne pozadovany den v tydnu na tom pocitaci, na kterém byl systém poprvé
odstartovan. V siti startujte ucetnictvi poprvé na libovolném "klientovi" (nejlépe stfidavé), budou
tak na ném zazalohovana data, ktera jsou uloZena na "serveru".

Takto zalohovana data nelze obnovit pomoci sluzeb uletnictvi, ale musi to v pfipadé
nutnosti provést fesitel. Proto zalohujte sou¢asné i sami, zplsobem ad e).

POZNAMKA: "Zurnal" bude probihat pouze tehdy, je-li vadresafi dat p¥itomen soubor
ZURNAL.DBF a soucasné je v konfiguraci parametr pro kompresi dat = "ZIP" a
je tam nastaveno, Ze se ma zalohovat Zurnalem.

e) Uzivatelské zalohovani dat

Slouzi k zaloze dat na médium, které Ize uchovat na bezpecném (nehoflavém) misté -
nejCastéji diskety, ukladané do trezoru v jiné mistnosti. Zalohuji se zvlast ucetni soubory,
partnefi a Ciselniky - Ize je na uZivatelské urovni opét navratit.

Viz. kapitoly 4.4.1.1,4.4.1.2,4.42.1,44.2.2.

3.2. Vstupni davka

Vstup ucetnich operaci je realizovan vzdy pfes pracovni davku, ktera slouzi k tomu, aby jste
si mohli vSe peclivé zkontrolovat jeSté pfed tim, nez ucetni operaci zauctujete. Davku mizete
libovolné opravovat i rusit, protoZze v ni obsaZené uletni operace nejsou jesté zahrnuty do
vlastniho Géetnictvi. Ugetni operace jsou z ni prebrany do Géetnictvi po volbé "ZAUCTOVANI
DAVKY" a zéroven je davka vyprazdnéna. Potom jiz miZete pfipadné opravy provadét pouze
tak, Zze chybnou ucetni operaci vystornujete a zauctujete dalSi spravnou. Pfimo Ize opravovat
pouze nékteré udaje v saldokontu a v darové statistice.

Ugetni operace, zapsané do davky je mozné nasledné roztétovat napf. na utvary, zakazky
atp. To Ize provést pfi prohlizeni davky.

Do davky jsou vzdy zapisovany i vSechny automaticky vytvorené ucetni operace (napf.
kurzové diference, penale) a vy je zde mate moznost opravit nebo zrusit. Do davky jsou
smeérovany i uCetni operace prenasené z jinych agend. Jestlize davka neni prazdna, jsou k ni
nové ucetni operace pridany.

Davka mulze slouzit i k tomu, aby bylo mozné pofizovat Ucetni operace na vice v siti
nepropojenych pocitacich, nebo aby jste si mohli pfipravit ucetni operace pro pristi ucetni
obdobi - viz. volby "UKLID DAVKY" a "OBNOVA DAVKY".

Kazdy uzivatel ma svou davku - je vytvofena automaticky po prvnim pfihldSeni nového
uzivatele TYPU "S" (spravce) nebo "Z" (zapis) na zakladé ZKRATKY u jeho hesla.

Zvlastni vyznam ma kazda davka, jejiz zkratka zalind znakem
zauctovat s pfiznakem libovolného minulého obdobi (viz. 4.2.2.2.).

(podtrzitko): lze
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3.3. Uéetni operace

Jednotlivé Uc€etni operace jsou béZné k dispozici pouze pro pravé rozpracované ucetni
obdobi. Pfi zavérce ucetniho obdobi jsou pfesunuty do "Archivu ucetnich operaci”, kde je nadale
Ize vyhledavat, prohliZet i vytisknout.

Vyjimku tvofi:
- Ugetni operace pro saldokonto jsou k dispozici az do vyrovnani faktury. Po vyrovnani

jsou zruseny (zapomenuty) pfi volb& "SALDOKONTO" + "ZRUSENI VYROVNANYCH".
| potom jsou v3ak letoSni saldokontni operace k dispozici v "Archivu u€etnich operaci”.

- Ugetni operace pro kalkulaéni jedince jsou b&zné k dispozici aZz do jejich uzavfeni.
Potom jsou pFi volbé "KALK.JEDNICE" + "ARCHIVACE UZAVRENYCH" pfesunuty do
souboru archivovanych kalkulacnich jednic, kde jsou az do roéni zavérky a lze je znovu
otevfit. Letodni kalkulaéni operace jsou k dispozici i v "Archivu u¢etnich operaci".

Pfi roCni zavérce jsou zrudeny (zapomenuty) vSechny archivované ucetni operace.
K dispozici zlistanou pouze Gcetni operace pro nevyrovnané faktury a pro neuzaviené kalkulacni
jednice.

3.4. Vystupni sestavy

Systém obsahuje velké mnozstvi vystupnich sestav, které si mizete prohlizet na obrazovce
i vytisknout na tiskarné - viz. kap. 4.1.4. Ktomu, abyste se mohli rozhodnout, které sestavy
budete pouzivat, slouZi pfilohy €.2 a €.3 - seznam a popis vystupnich sestav. Odkud se ktera
sestava spousti nejlépe zjistite z pfilohy €.1 - navigace programu.

3.5. Zavérka ucetniho obdobi

Jsou pfi ni provedeny tyto akce:

- obraty uzaviraného obdobi jsou pfi¢teny k obratiim od pocatku roku (po zavérce jsou
tedy obraty bézného obdobi nulové).

- obraty od po&atku roku jsou zaarchivovany
- jednotlivé ucetni operace jsou presunuty do archivu (nejsou jiz k dis-pozici pfi bézném
prohliZzeni a vypisu uctud).

- Ucetni obdobi je zvyseno o 1

Poznamka: Pfed zavérkou ucetniho obdobi doporuCujeme zaarchivovat stav G¢etnich soubort
(volba "ZALOHA") v pfipadég, Ze nemate vytistény vSechny sestavy - to vam umozni
zpétny pohled do ucetnictvi, kdykoli je navratite.

Nezapomerite zkontrolovat, zda mate téZ zalohovany posledni stav €iselnik(i a obchodnich

partnerd! Budete-li si uchovavat ucCetnictvi nékolik let, nezapomerite si zaroven uchovat
odpovidajici u€etni rozvrh, nejlépe viak vSechny Ciselniky a partnery platné pro dany rok.
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POZOR - neprepiste si navratem uzavieného Ucetniho obdobi aktualni stav! Bud musite mit

aktualni stav téz zalohovany, nebo uzaviené obdobi navratte do "duplicitniho"
UCetnictvi, které jste si pfedtim zaloZili na jiném adresafi.

3.6. Zavérka roku

Musi ji bezprostredné predchazet zavérka ucetniho obdobi !

Zreorganizuje ucetni soubory:

vypocte pocCatecni zustatek k 1.1. pro uCty tfid, které jste vytipovali pouzitim volby
"START PODSYSTEMU" + "TRIDY ROZVAHO VYCH UCTU" - (pro 1993: 0,1,2,3,4).
Na uétech ostatnich tfid vSechny stavy zrusi.

Volitelné se bud zaudtuje zisk/ztrata na ucet "HV ve schvalovacim fizeni", nebo ne.
obraty od poc¢atku roku vynuluje

vyprazdni archiv u€etnich operaci roku

vyprazdni archivy kalkula¢nich jednic

Nastavi se u€etni obdobi = 1.

Nastavi se rok o 1 vysSi.

Pogatecni stav Ut mlzete po zavérce korigovat pouzitim volby "START PODSYSTEMU".
Lze to napf. pouzit, chcete-li pfeCislovat ucty.

3.7. Zpracovani v siti

Akce, které méni stav ucetnich soubort, nelze provadét soucasné;

- zauctovani

- oprava saldokonta

- zru$eni/archivace saldokontnich ucétd

- oziveni archivovanych saldokontnich Gcta
- zapis kurs.diferenci do davky

- archivace kalkula€nich jednic

- otevfeni archivovanych kalkulaénich jednic
- mésicni zavérka

- ro€ni zavérka

- nastaveni poc¢atec¢nich stavi

| pfi nich ovéem Ize ucetni soubory prohlizet. Prohlizeni a vystupni sestavy naopak praci
s U€etnictvim neblokuje - lze je zpracovavat i kdyZ ucetni pravé aktualizuje soubory (napf.
zauctovava davku), coz ma ovSem za nasledek, Ze se data "méni pod rukama".
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Na prani uzivatele by bylo mozné nastavit program tak, aby pfi tvorbé vystupni sestavy
"uzamkl!" pfislusné soubory, coz by zpUsobilo, Ze souCasné s tvorbou sestavy (a to i pro
prohlizeni na obrazovce) by Slo ucéetnictvi pouze prohlizet - ucetni by nemohli zauétovat davku,
kdyz by kdokoli vytvarel sestavu. Ani tento zplisob vSak nezabrani tomu, aby dvé po sobé
vytisténé sestavy byly rizné, kdyz v mezi¢ase dojde ke zméné Gcetnich soubor(.
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4. OBSLUHA PROGRAMU

Po zadani spravného hesla program zobrazi hlavni menu, které vidite na obr.1. Rozepsani
jednotlivych jeho voleb je uvedeno v pfiloze €.1. Program Ize ukoncit pouze z tohoto menu -
odkudkoli se na néj vratite opakovanym stiskem klavesy <ESC>.

UCETNICTUI - 1,88
HLAUNT MENU

partneri
analytické dcéty celkoveé ciselniky
saldokonto
kalkulacni jednice
analytické acty dtvard
analytické déty partneri pro vlastni déetnictui
zaverka pro archivni soubory

ToEmES O

rocni archiv déetnich operaci

= @& P =
zména pristupového prava

danova statistika

plan

Lo -l ¥}

vstup dat, prohliZeni operaci acetniho obdobi

F1 ... pomoc uZivateli
ESC-Konec ALT+S ... zhasnuti monitoru CTRL+F8 ... stav zadaného HU
ALT+K ... kalkulacka CTRL+F9 ... stav zadaného SU

obrazek 1

4.1. Obecné platné postupy

V pribéhu zpracovani se objevuji zpravy typu:
- "Cekejte" - po dokong&eni pfislugné ginnosti zhasnou samy
- "A/N" - Cekaji na vaSe rozhodnuti
- "Stiskni cokoli" - informace zUstane zobrazena az do "odklepu"

- Informativni - zhasnou po tolika sekundach, kolik je definovano v parametrech
zpracovani, nebo po stisknuti klavesy <ENTER>
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4.1.1. Zobrazeni hodnot

V pfipadé, Ze Cislo ma vétsi rozsah nez je pro néj vymezen na obrazovce, budou zobrazeny
frekaeeett Neznamena to vSak zadné poskozeni hodnoty v souboru. Maze k tomu dojit pouze
vyjime€né pfi zobrazeni uletnich operaci v fadcich pod sebou, pfesahne-li hodnota fadové
devét mist. Tuto hodnotu zjistite jinym zplsobem (z celoobrazovkového zobrazeni pfislusné
ucetni operace nebo ze sestavy).

4.1.2. Zadavani prikaza (v takzvanych ¢ekacich stavech):

Volba zmenu - Sipkami nahoru a dold se pohybujte po menu a stisknéte klavesu
<ENTER>, stojite-li na volbé, kterou chcete zpracovavat
- stisknéte prvni znak volby
- stisknéte <ESC> pro navrat na minulé menu.

Cekani na fidici klavesu - stisknéte jednu z klaves nabidnutych na poslednim Fadku.

Vstup polozky - zadejte hodnotu polozky do vyznaeného pole nebo stisknéte jednu
z nabizenych klaves.

Zvlastnim pfipadem je stav, kdy probiha tisk sestavy. | vtom pfipadé muzete Cinnost
ukongit klavesou <ESC>.

4.1.3. Funkce klaves

Univerzalni klavesa:

<ESC> ..o ukonceni sou€asné €innosti a navrat na minulou ¢innost
"Horké" klavesy, které |ze pouZit v libovolném &ekacim stavu programu:
<F1> e pomoc uzivateli (Help)

<CTRL>+<F8> ...po zadani analytického uctu se zobrazi, jaky je na ném momentalni
stav

<CTRL>+<F9> ...po zadani syntetického Uctu se zobrazi, jaky je soucet momentalnich
stavu odpovidajicich AU

<ALT>+<K> ....... kalkulacka
<ALT>+<S> ....... zhasnuti monitoru (Setfi ho to)

Tyto klavesy nelze pouZit pfi prohlizeni vystupni sestavy na obrazovce, protoZze je
provadéno pomoci externiho programu.

Ostatni klavesy:

Seznam klaves, které je v daném okamziku mozZno pouZit, je zobrazen bud v dolnich dvou
fadcich obrazovky, nebo v dolnim Ffadku aktivniho okna. Po stisknuti <F1> se zobrazi okno
napovédy, ve kterém je funkce jednotlivych kldves popsana podrobnéji.
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4.1.4. Nasmérovani vystupnich sestav, hustota tisku

Podminky vystupu se jednak nastavuji v konfiguraci systému - budou platit vZdy po startu
programu, jednak je mate moznost nastavit pfed viastnim tiskem po stisknuti klavesy <F4>
(obr. 2) - budou platit az do dal$i zmény ¢i do nového startu programu.

UCETNICTVI - 1-88

fAnalutické dctu Celkem davka “spr
Saldokonto _—
Kalkula 23.88 Kc
Analuyti

Analyti

Zavérka Ustup idcet.operaci

Roéni a Zadctou
Danova Prohliz
Flan

Automat
Ruzeni
Kontrol
Uklid d
Obnova

Ugstup :0BRAZOVEA

ELITE od 133 s1.
Cond.PICA od 163 =sl.
Cond .ELITE od 193 =l.

040 O 04 04 T

Opis davky nesetridéné - podle poradi vstupu

FiPomoc ESCNavrat zpét F4Podminkuy wvistupu FS5Ugbér

'

Stisk F4

'

TiskdrnasDbrazovka: 1]

ELITE od %K sloupci
Cond.PICA od [{i¥ sloupci
Cond .ELITE od [§E sloupci

obrazek 2

a) Smér vystupu:

T okamzity vystup na tiskarnu. Béhem tisku se nesmi vypnout tiskarna - doslo by ke
ztraté téch rfadku, které jsou jiz pfipraveny v jeji vyrovnavaci paméti (ale vSe dalsi by
bylo OK, v€etné soudtu).

@) vystup do souboru s moznosti prohlizeni na obrazovce a tisku. Tisk se vyvola

stisknutim klavesy F2. Tisknout se bude od fadku, ktery je jako prvni zobrazen na
obrazovce. Lze tedy vytisknout libovolnou ¢ast sestavy tak, Ze se nastavite na fadek,
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ktery chcete vytisknout jako prvni a po vytisténi poZzadované Casti sestavy tisk
prerusite pomoci klavesy <ESC> (tisk je pferuSen az za okamzik, vytiskne se jesté
v§e, co je ulozeno v paméti tiskarny). BEéhem tisku se nesmi vypnout tiskarna - doslo
by ke ztraté téch fadkd, které jsou jiz pfipraveny v jeji paméti (ale vSe dalSi by bylo
OK, v¢etné soucta).

Tisknout Ize i po ukon&eni programu pfimo z operaéniho systému piikazem PRINT.
Vytvofeny soubor je v adresafi Ucetnich souborli a ma nazev tvofeny odliSnou
kombinaci pro zprac. bez sité:

- Cislo sestavy + ".ses"
a pro zprac. v siti:
- Cislo sestavy + ZKRATKA uzivatele + ".ses"

Soubory sestav program neruSi. V pfipadé pozZzadavku na vytvofeni aktudlni sestavy
stejného jména je soubor po dotazu pfepsan, ale do té doby si vytvofenou sestavu muzete
znovu prohlédnout &i vytisknout - viz. 4.4.1.9.

b) Hustotu tisku

Udava Sifku sestavy ve sloupcich, od které bude jiz tist€no udanym typem zhusténého
pisma.

Pfi vyhodnoceni stupné zhusténi ma pfednost vzdy hustsi typ.
Doporuéeni pro Sirokou tiskarnu: ELITE =132

COND.PICA = 162
COND.ELITE =232

Doporuceni pro uzkou tiskarnu: ELITE = 80
COND.PICA =95
COND.ELITE =135

Pfiklad: ELITE = 100
COND.PICA =200
COND.ELITE = 81

Tisk vSech sestav, SirSich nez 80 sl. bude tistén typem COND.ELITE (nejhustéji) a uzSich
nez 81 sloupcu bude normalni (PICA).

Pozor: Jestlize ze souboru netisknete sestavu odpoc¢atku, musite hustotu tisku nastavit ruéné.
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4.2. UCETNICTVI

4.2.1. Obecné platné postupy

4.2.1.1. Okno do c¢iselniku

Pfi editaci polozek vazanych na Ciselnik je mozné pfislusny Ciselnik soubé&zné prohlizet bud
po zadani neexistujiciho kédu, nebo po stisknuti klavesy <F2>. Pro zobrazeni C&iselniku se
vytvori okno s jednotlivymi zaznamy pod sebou. Ukazatel stoji na zaznamu, ktery ma kod veétsi
nebo rovny tomu, ktery byl pfed stiskem <F2> vyplnén v editované poloZce. Lze pouZit
nasledujicich klaves:

<F10> ., Zvoleni, tj. pfenos kddu z aktualniho zaznamu do editované polozky
<ESC>...ccovvveieens Navrat bez prenosu kédu
<FO> Hledani zadaného textu kdekoli v "Nazvu". Ukazatel se nastavi na

prvni vyskyt nebo na konec souboru, nebyl-li text nalezen

<ALT>+<F9>......... Posun na dal8i zadznam, ktery téZ obsahuje text kdekoli v "Nazvu" - Ize
pouzit az po <F9>.

<F12> s Pro vybrané &iselniky (U&tovy rozvrh, Kalkulaéni jed-nice) umozni
pfidat zaznam do Ciselniku bez opusténi vstupniho rastru.

Pro pohyb po okné pouzijte standardnich klaves, popsanych v okné& napovédy po stisku F1.

4.2.1.2. Skok

Umozniuje rychly pohyb po souboru pfi prohlizeni. Aktivujte ho stiskem klavesy <F4> a pak
v zobrazeném okné zadejte kli¢ véty, na kterou chcete skodit - je tfeba rozliSovat mala a velka
pismena.

Neexistuje-li zadany kli¢, program sko¢&i na nejblizSi vy8Si nebo na posled-ni vétu. Skok
probéhne okam?Zité.

U souboru ucletni davky, ktera neni setfidéna, nelze skakat dle klice. V tomto pfipadé
zadejte poradi véty, na kterou chcete skocit.

4.2.1.3. Vybér

Vybérem rozumime, Ze uZivatel zada podminky a program zahrne do zpracovani pouze
véty, které tyto podminky splnuji - napf. vypis vSech faktur vydanych v urcitém obdobi, vyhledani
chybného dokladu atp. Musite poéitat s tim, Ze na rozdil od "skoku" zavisi doba odezvy na
mnozstvi zpracovavanych dat.

Vybér se aktivuje nejCastéji stiskem klavesy <F5> - pfed tiskem nebo pfi prohlizeni daného
souboru, ve vyjimec¢nych situacich se program pfimo zepta, zda vybér pozZadujete.

Vybér je zahajen z menu, zobrazeném na (obr.3), ve kterém se rozhodnete, kterym ze dvou
zpusobu budete podminky zadavat:
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UCETNICTUI - 1.-88
Ustupni davka - Ugbéroveé kritérium

Ugbér: Heni nastawen

2 - nastavit OBECNY wibér .
3 - nastavit vgbér SYNTEZOU KLich
4 - nastavit KOMBINACI obou wijbéri

FiPomoc ESCNavrat zpeét

obrazek 3

1) ZruSeni vybéru

Nastaveny vybér plati pro dany soubor po celou dobu zpracovani, pokud ho nezménite
volbou "ZRUSIT NASTAVENY VYBER" z uvodniho menu vybéru. Vyjimkou je vstupni davka,
pro kterou je vzdy po ukonceni jejiho prohlizeni pfipadny vybér zruden.

Toto standardni chovani Ize ovlivnit nastavenim v konfiguraci ulohy: Lze bud' udat pocet vét
databaze, od kterého se program zeptda, zda nastaveny vybér ponechat (pfi velkém objemu dat
zpracovani zdrzuje, zapomeneme-li vybér zrusit), nebo Ize nastavit, Ze vybér bude zru3en
automaticky vzdy.

2) Obecny vybér

UmoZhuje zadat vybér na vSechny polozky souboru a vice podminek pro jednu polozku, ale
neni zde naprogramovana vazba na Ciselniky (kromé partnert).

Probiha ve dvou krocich (vyplfiujete dva vstupni rastry - viz. Obrazky u pfikladu), pfiCemz
1.rastr zavisi na oblasti zpracovani - jiny je pro ucetni operace, anal.ucty, saldokonto atd. 2.rastr
je zkonstruovan na zakladé toho, jak jste vyplnili 1.rastr.

1.rastr: Mizete vyplnit nazev vybéru (je nepovinny a slouzi predevSim k zobrazeni
v nadpisu sestav). Potom zadejte poloZky, podle kterych budete vybirat. Oznacte je
libovolnym znakem, pfiCemz Cislice 2 az 9 udavaji, kolik podminek pro danou
poloZzku budete ve druhém kroku zadavat (v8echny ostatni znaky dovoli zadani
jedné podminky).

2.rastr: Vlastni zadani podminek vybéru se provadi ve tfech sloupcich, pfi¢emz v prvnim
sloupci je tfeba vyplnit Fidici znak a v druhych dvou podminku "od" a "do". Vybér
probéhne bez ohledu na mala a velka pismena - napf.: "Zaloha" = "zaloha" =
"ZALOHA".
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Ridici znaky:
S poloZka je rovna (3.sloupec je prazdny)
- S polozka neni rovna (3.sloupec je prazdny)
mezera....poloZka je v mezich (od - do v&etné *)
e polozka neni v mezich (od - do v&etné *)
F poloZzka obsahuje zadané znaky - kdekoli
(3.sloupec je prazdny)

*) Nejsou-li meze vyplnény, vybere program véty od zaCatku do konce. Jsou-li meze
vyplnény jen Castecné, vybere program véty, které zacinaji uvedenymi znaky (neplati pro K¢ a
devizy, které nelze vyplnit jen &astecné).

POZOR: Pro ucetni operace tfidéné podle dokladu nelze vybirat:
- jen jednu stranu uctu
- UCet
- stfedisko

To vede k hlaSce "Nepfipustny vybér", protoze kazdy doklad musi obsahovat
Uucet MD i DAL a utvar MD i DAL.

Proto pouZivejte vyb&r "Syntézou kligd": "Uget + Souvztazny Gdet" a "Utvar +

Souvztazny utvar". Umozni to vybrat vSechny doklady, u kterych se zadany
ucet &i utvar vyskytuje - bez ohledu, zda na MD ¢i DAI.

POZNAMKA: Zadani vyb&ru podle partnera umozfiuje v poli "od" zvolit pfisluéného
partnera obvyklym zpusobem v okné partnerl v pfipadé, Ze zadate
neexistujici Cislo - tedy napf. <ENTER> z nevypInéného pole "od" (neni
tedy tfeba znat jeho Cislo).

3) Vybér syntézou klict

Vybéry se sestavuji na zakladé volby jednotlivych kli€¢h z nabidky submenu, ¢imz se zuzuje
zakladni vybér - nakonec stisknéte <F10>. Jsou zde pfedepsany zejména slozZit&jSi podminky.
Moznosti pro polozky, vazané na Ciselnik, se dlsledné nabizeji v okné. Text je konstruovan
automaticky, ale je kracen na 70 znakd.

4) Kombinace obou typu vybéru

Jako prvni se zadava obecny vybér a nasleduje syntéza kli¢u.

Priklady vybéru:

1) Vybér uctu tfidy 5:

V obecném vybéru zaskrtnéte polozku "Analyticky ucet" pro vstup jedné podminky (tj. zapis
libovolného pismena), stiskem klavesy "PgDown" se pfesunete na dalSi obrazovku -
jednofadkova podminka, kde prvni pole nechte nevyplnéné a v polich "Od" i "Do" vyplite zleva

znak "5". Program vybere vS§echny ucty v rozmezi "500000" az "599999" (obr. 4).
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UCETNICTUI - 188
finalytické A&ty - Volba poloZek pro wijbér

azev obecného wij

Analuticky dcet
Pocatecni zistatek
DObrat k poc.obdobi MD
Dbrat k poc.obdobi DAL
Dbrat acet. obdobi HD
Dbrat daéet. obdobi DAL

Fi1Pomoc ESCKonec cinnosti

UCETNICTUI - 1.06d

finaluticky dacet

Fi1FPomoc ESCKonec cinnosti

obrazek 4

2) Vybér ucta skupiny 51 a 55 a 57

V obecném vybéru zaskrtnéte polozku "Analyticky ucet" pro vstup tfi podminek (ij. zapis
znaku "3"), stiskem klavesy "PgDown" se pfesunete na dalSi obrazovku - tfifddkova podminka,
kde prvni pole nechte vzdy nevyplnéné a v polich "Od" i "Do" vyplrite zleva v 1.fadku znaky "51",
ve 2.fadku znaky "55" a ve 3.fadku znaky "57". Program vybere vSechny uéty vrozmezi
"510000" az "519999", plus "550000" az "559999" plus "570000" az "579999" (obr. 5).
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UCETNICTUI - 1.-88
finalytické déty - VUolba poloZek pro vigbér

Analyticky dcet
Pocatecni zistatek
Obrat k poc.obdobi MD
Obrat k poc.obdobi DAL
DObrat idcet. obdobi HMD
DObrat idcet. obdobi DAL

Fi1Pomoc ESCKonec Cinnosti

UCETNICTUI - 1.-@@
finalytické acty - Tvorba wijbéru: Sk. 51,55,57

finaluticky dcet
fAnalyticky dcet
Analuticky dcet

Fi1Pomoc ESCKonec cinnosti

obrazek 5

3) Vybér jednoho druhu dokladl (napf. pokladna, banka)

Pokud znate Ciselny kéd, tak v obecném vybéru zaskrtnéte poloZku "Druh dokladu" pro
vstup jedné podminky (tj. zapis libovolného pismena), stiskem klavesy "PgDown" se pfesunete
na dalSi obrazovku - jednofadkova podminka, kde do prvniho pole vypliite znak "=", do pole
"Od" vyplite pfislusny kod a pole "Do" nechte nevyplnéné. Program vybere vSechny druhy
dokladd, rovné zadanému kodu (obr. 6).
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Druh
Cisl
Folo
Ucet
Stra
Souv
Ména
Cast
@ést
Utva
Souv
Kalk
Fakt

FiFomoc ESCKonec &

Druh dokladu

Fi1Fomoc ESCKonec ¢

obrazek 6

UCETNICTUI -

1-88

U&etn{ operace - Volba poloZek pro uijbér

dokladu
o dokladu
zka dokladu

na détu MD-DAL
ztazng dacet

ka v devizdch
ka v R

r

ztazng dtvar
ulacéni jednice
ura cislo

innosti

UCETNICTUI -

ﬁ.partnera
Splatnost-sUhrada

Datum Splatnosti-Uhrady
Text
Datum idéetni operace
Datum zdanit. plnéni
Datum zadctowvani

Cas zadétovani
Zaictoval

Zkr .pilvodu ic.operace
Plivodni pracounik
Obdobi dan.hlaSeni
Ucetni obdobi

1-88

Uéetni operace - Tvorba vjbéru: Banka

POLDZKA =

innosti

Stejného vysledku Ize dosahnout i syntézou kligl. Sipkou se nastavte na fadek "Druh
dokladu" a stisknéte klavesu <ENTER>. Zobrazi se okno do &iselniku, v kterém si obvyklym
zpusobem klavesou "F10" zvolite pozadovany druh dokladu. DalSim stiskem klavesy "F10"
syntézu kli¢l ukoncite.

str. 4-10

Fﬂ]-uc pjj-uc




4) Vybér vSech zéaloh na faktury dos|é

Podminkou je, Ze si do textu dokladu piSete napf. "Zaloha". V obecném vybéru zaskrtnéte
polozku "Druh dokladu" a "Text" pro vstup jedné podminky (tj. zapis libovolného pismena),
stiskem klavesy "PgDown" se pfesunete na dal3i obrazovku - dvouradkova podminka, kde prvni
fadek vyplnite dtto minuly pfiklad: do prvniho pole vyplite znak "=", do pole "Od" vyplite
pfisludny kéd druhu dokladu a pole "Do" nechte nevyplnéné. Ve druhém fFadku Ize bud hledat
slovo "zaloha" napsané zleva: prvni pole nechte nevypinéné, do pole "Od" i "Do" vyplite zleva
"zaloha". Nebo Ize hledat slovo "zaloha" napsané kdekoli v textu: do prvniho pole vypliite znak
"$", do pole "Od" vypliite zleva "zaloha" a pole "Do" nechte nevyplnéné (obr. 7).

UCETNICTUI - 1.88

Zalohy na doslé Fa

Druh dokladu

Cizslo dokladu
Folozka dokladu
Uéet

Strana dactu MD-DAL
Souvztazng dcet
Ména

Cistka v devizach
@éstka v K¢

Utuvar

Souvztazng dtvar
Kalkulacni jednice
Faktura cislo

Fi1FPomoc ESCKonec cinnosti

Text

Druh dokladu

Fi1Pomoc ESCKonec cinnosti

obrazek 7

E.partnera
Splatnosts0hrada
Datum Splatnosti/Uhrady
Text

Datum dcetni operace
Datum zdanit. plnéni
Datum zadétovani

Cas zadttovani
Zaictoval

Zkr .plivodu d¢ .operace
Pilvodni pracovnik
Obdobi dan.hlageni
Utetni obdobi
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5) Vybér nevyrovnanych a splatnych faktur

Tento vybér Ize uskutecnit pouze syntézou predepsanych kli¢t tak, Ze si postupné vyberete
obé podminky:

Sipkou se nastavte na fadek s kli¢em "Saldo v K&" a stisknéte klavesu <ENTER> - zobrazi
se okno podminek, v kterém se Sipkou nastavte na fadek "Saldo v K¢ # Q" a stisknéte klavesu
<ENTER>. Ve druhém kroku se nastavte na fadek s kli¢em "Splatné/nesplatné”, stisknéte
klavesu <ENTER> - zobrazi se okno podminek, v kterém se Sipkou nastavite na fadek "Splatné"
a stisknéte klavesu <ENTER>. Stiskem klavesy "F10" syntézu kli¢t ukoncete (obr. 8).

UCETNICTUI - 4.-88
Saldokonto - Syntéza wvijbéru klicd

finalyticky dcet

Analytika détu

Saldo v K€ Saldo v K& n @
Saldo v DEVIZACH

S neurcenou splatnosti Splatne

Nevyrovnané - dny prodleni Nesplatné
Uyrouvnané - dny prodleni

Uyrovnané - prodleni obecné

Prikaz k dhradé

Zakladani pFikazi - doporuc.

Utvar

Utvar = 777

Partner

[— Ny ==
¥

b= - - i Bl |

-Navrat ENTER-VUgbér F1B-Konec syntézy

obrazek 8

4.2.1.4. Soucty

Program umoziiuje secteni a nacitani hodnot v8ech vét, které spliuji podminky vybéru.
Aktivujte ho stiskem klavesy <F8> pfi prohliZzeni daného souboru.

Véty, které odpovidaji vybéru, se seltou, soucet se pfiCte do totalu a zobrazi se okna
s momentalnim a nac¢tenym soudtem (neni-li vybér nastaven, sectou se vSechny véty).

Nacteny total slouzi k vytvofeni souctu takovych skupin vét, které nelze zadat jedinym
vybérem. Je k nému pfi€itano tak dlouho, dokud neni stisknutim klavesy <F11> vynulovan nebo
dokud neprerusite prohlizeni daného souboru stisknutim <ESC>.

Stisknuti klavesy <F9> vam umozni prohlédnuti souctu, které jste vytvofili naposledy (bez
jakéhokoli dal§iho s¢itani nebo nulovani).
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4.2.1.5. Prehledy

Pfehledll na obrazovce obsahuje program velké mnozstvi. Jsou dvou typu:

a) Pfehledné - v okné jsou zobrazeny véty pod sebou a zobrazeni pfipadné "vede i za
roh". Plati, Ze udaje, podle kterych jsou véty setfidéné, jsou uvedeny zleva.

b) Podrobné - na obrazovce jsou zobrazeny vSechny udaje pravé jedné vety. VSe je
otextovano na zakladé vazby na Ciselniky. Udaje, podle kterych jsou véty
setfidéné, jsou nahore.

V3echny podrobné obrazovky, obsahuji sluzbu "F2-Pfehled". Provolite se tak do okna,
které zobrazuje jednotlivé véty pod sebou. Po jednotlivych vétach se v okné Ize pohybovat
obvyklym zplsobem - po navratu <ESC> je podrobné zobrazena ta véta, na které jste stali
v pfehledu naposledy.

4.2.2. Operace ucetniho obdobi

V této sluzbé je soustfedé&na prace s jednotlivymi ucetnimi doklady, tedy jejich vstup - tj.
prace se vstupni davkou, prohlizeni i vypis na tiskarnu - deniky.

4.2.2.1. Vstup uc.operaci

[ a) Obecny ucetni doklad ]

Jedna se o vstup libovolnych uéetnich operaci do pracovni davky (dale jen davky). Za jejich
Ucetni spravnost rucite v pIné mife sami !

Program predpoklada, ze sami vibec nelctujete na zavérkové Ucty. Jejich stav je automaticky
k dispozici jak za uzaviené ucetni obdobi, tak k béZznému datu.

Pro vstup dat je nabidnut rastr (viz. obr.9), ktery se vyplfuje ve tfech krocich:

Druh dokladu Tyto poloZky nemusite opakovat pfi vstupu vice ucetnich
% operaci pro jeden doklad
Cislo dokladu

Datum uc.oper.

Uget MD Po jejich vyplnéni program urci, které z nasle-dujicich polozek

Uget DAL bledou poZzadovany (podle naplnéni Ciselniku "Rozvrh anal.
ucta").

Cizi ména

Ostatni polozky jsou vysvicena okénka pro jejich vstup v zavislosti na

pfedchozim kroku
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UCETNICTVI - 4,08
OBECNY VSTUP dcetnich dokladi

Druh dokladu: okladna vgda je
Cislo dokladu: Datum déetni operace: EPCHPpA)

@Eet 1311801 Ddbératelé ze smluw
Utet DAL: SLhRFI[ch] HE-Materidl na ddrZbu
Cizi ména:

Cédstka devizy:

Cistka Ki&: 1088 . A8

@tuar MD: i
Utvar DAL: e MU-Reditelstui
Kalkul . jednice:
Partner: IC0: 25118365
Faktura cislo:
Splat. dhrada: Rozprac. doklad ——
Datum spl-ihr.: .H6 . 18688 .88 K¢
Text:
1 vet

FiPonoc ESCKonec dokladu F2Ciselnik F?Roziuctuj FoPrehl.

obrazek 9

Stiskem klavesy <F4> miZete prepinat, zda udaje chcete nebo nechcete opisovat
Z minulého dokladu. V kladném pfipadé sviti v pravém hornim rohu "Opis".

VZdy pfi nastaveni stavu "Opis" klavesou <F4> se zobrazi seznam polozek, u kterych
mUzete operativné nastavit, zda se maji opisovat. Poprvé po startu programu je nastaveni
polozek Cislo dokladu, €islo faktury a partner v zavislosti na konfiguraci, ostatni poloZzky jsou
nastaveny pro opis.

Opis nabizi pfedvyplnéné poloZky z minulého dokladu s témito vyjimkami:

- "Splatnost/Uhrada" se nabizi vzdy podle toho co je vypIn&no v &iselniku u "Druhu
dokladu"

- "Datum splatnosti/ihrady se nabizi v zavislosti na datumu ucéetni operace

- "Prodej/Nakup" se nabizi vzdy podle toho co je vyplnéno v &iselniku u "Druhu
dokladu"

Stiskem klavesy <F5> mizete prepinat, zda chcete nebo nechcete pouzit automaticky
prepoCet deviz na KE&. V kladném pfipadé sviti v pravém hornim rohu "Kurs". Tato mozZnost je
pouze u verze programu, ktera podporuje udrzbu Ciselniku "Ménové kursy".

Po stisknuti klavesy <F6> se pro vasi orientaci zobrazi okno s pfehledem vSech ucetnich
operaci v davce, po jeho opusténi samoziejmé miizete pokracovat v zapisu Ucetnich dokladu.

Rozuctovani se aktivuje stiskem klavesy <F7> kdykoli pfi vstupu udaji ucetni operace,
kterou chcete rozuctovat (€.uctu az text). Opakovanym stiskem se pozadavek na rozucétovani
deaktivuje. Rozuc¢tovani probiha zpisobem, popsanym u prohlizeni davky - viz. kap. 4.2.2.3.
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Kontrola zadavanych polozek:

PFi vstupu zadavanych polozek program priibézné provadi kontroly. Pokud je obsah polozky
nespravny, pocita¢ nepokracuje (u chybného vypinéni ¢iselné polozky), nebo vytiskne zpravu o
chybé. V téchto pfipadech zlistava kursor na poloZce a ¢eka na spravné vypinéni.

Kontrola Cisla dokladu:

Pfi vstupu ucCetni operace se kontroluje, zda ucetni operace stejného Cisla jiz nebyla
zauctovana. Jestlize ano, objevi se dotaz, zda pfesto v zapisu pokraCovat Ci nikoli. Dotaz se
objevi pouze jednou, i kdyz stejny doklad mlze byt jak v bézném obdobi, tak v archivu.

Pokud vas tyto dotazy zdrzuji, Ize kontrolu v konfiguraci vypnout.

Kontrola existence faktury v saldu

V konfiguraci systému lze zadat synteticky nebo analyticky ucet (i libovolny pocet znaki
Zleva) a jeho stranu (M=MD, D=DAL), pro ktery se v okamziku zadani &.faktury (tj. parovaciho
Cisla) bude kontrovat, zda pro zadaného partnera je v saldokontu nenulovy obrat v K& na
pfislusné strané uctu.

Bude-li u€et v konfiguraci mezerovy, nebude se kontrovat nic.

Pravidla pro netypické polozky:

Cislo dokladu:

Automatické Cislovani dokladl je fizeno Ciselnikem "ST052“ - Druhy dokladd", ktery
muze obsahovat vyplnény udaj "1.volné Cislo dokladu". Neni-li tento udaj nulovy,
automatické Cislovani probiha: okamzité po potvrzeni nabidnutého nebo vyssiho Cisla,
program do Ciselniku pfipravi €islo o 1 vy3Si pro vstup daldiho dokladu.

Program nabidne pofadové Cislo z Ciselniku jen je-li udaj "Cislo dokladu" zatim
prazdny (mezerovy), tedy ne v pfipadég, Ze je pro toto pole nastaven opis, nebo jestlize
opravujete jiz zapsany doklad. | v téchto pfipadech ale plati, Ze se do Ciselniku dosadi

POZOR na nedokonéeny zapis dokladu! Pokud jste jiz potvrdili ¢islo dokladu, je jiz
prichystano dalsi - je to tfeba korigovat ru¢né.

Pracujete-li v siti, blokujete praci ostatnim uzivatelim tak dlouho, dokud pomoci
kldvesy <ENTER> nepotvrdite vstup Cisla dokladu - nemohou zapisovat doklad
stejného druhu.

Ména:

Pro ucty, které nejsou devizové, vypliite mezerovou "Cizi ménu" - ta ale musi byt
obsazena v Ciselniku mén.
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Cislo faktury:

Tento udaj Ize vyuzit pro libovolné parovaci &islo saldokonta, nejen pro &.faktury. V
konbffiguraci Ize nastavit, Zze pfed zahajenim vstupu UC.operaci se program zepta,
zda si pfejete doplfiovat &.faktury nulami zleva.

Splatnost/Uhrada:

Ma smysl zadavat pouze v pfipadé, Ze se na saldokontnim uétu budou sledovat
uhrady do a po datu splatnosti a pocitat penale z prodleni uhrad (Je tfeba zadat i
datum splatnosti nebo uhrady).

S (splatnost) .... faktura vydana nebo dosla

U (Uhrada)....... uhrada faktury od odbératele nebo uhrada
faktury dodavatele

Kontrolni soudty:

VZzdy po vstupu K¢ je aktualizovano okno souctu pravé rozpracovaného dokladu, které je na
obrazovce trvale zobrazeno. Nedokoncite-li vstup ucetni operace ("Sipkou nahoru" na polozku
"Ucet MD", nebo <ESC> na jiny doklad), budou hodnoty z okna souctll samozifejmé odecteny.

Danova statistika,

Po ukonéeni vstupu vSech polozek pro ucetni operaci (klavesou <ENTER> z polozky
"Text"), je v pfipadé, Ze se Udtovalo na Udty, vyjmenované v &iselniku "U&ty darfiové statistiky",
zobrazeno okno pro vstup doplfikovych informaci v zavislosti na varianté, kterou jste si zvolili
v konfiguraci podsystému. Po zadani sazby budou zbyvajici hodnoty nabidnuty. V konfiguraci
podsystému si zvolite, zda chcete vypocétenou dan zaokrouhlit na desetniky nahoru, &i nikoli.
Vzdy je ale nutné nabidnuté hodnoty zkontrolovat, protoze je pravdépodobné, Ze z duvodu
zaokrouhlovani nebudou presné (i pfi zaokrouhlovani na haléfe). Kromé prvotniho vstupu nejsou
dafiové udaje automaticky pfepoditavany, aby nedoSlo k pfepsani uZivatelem upfesnénych
hodnot. Pfepocet Ize z pfislusného fadku hodnoty vyvolat stisknutim klavesy <F3>.

Program kontroluje, zda je datum zdanitelného plnéni v intervalu, zadaném v konfiguraci.

Podrobny popis variant vstupu statistiky DPH viz kap. 4.2.10 !

Konec dokladu, davky:

Po ukoné&eni vstupu v8ech poloZek pro ucetni operaci (klavesou <ENTER> z polozky "Text",
popF. po vyplnéni okna pro danovou statistiku), je kurzor automaticky pfipraven pro vstup dalSi
ucetni operace pro dany doklad.

Stisknutim <ESC> se je kurzor automaticky pfipraven pro vstup dal$iho dokladu.

Stisknutim <ESC> na poloZce "Druh dokladu" je vstup u€etni davky pferusen.
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[ b) Definovany ucetni pripad ]

Slouzi pro vstup preddefinovanych ucetnich pfipadd do davky, coz je vhodné pro €asto se
opakujici ucetni pfipady. Ke kazdému preddefinovanému ucetnimu pfipadu Ize definovat az 10
Ucetnich operaci na stejnou ¢astku, ovSem na rtizné Gcty pfipadné i na rlizné druhy dokladu.

Vybér z menu probiha ve 2 krocich:
- Menu na zakladé ¢iselniku "Skupiny uc¢etnich pfipadd”

- Menu na zakladé Ciselniku "Definované ucetni pripady" pro danou skupinu

Poznamka: Je-li ur€ena jen jedna skupina Ucetnich pfipad(, probéhne vybér najednou.

Vlastni vstup probiha na zakladé specifikace uétu MD a DAL v Ciselniku "Rozvaha
anal.uctd" pro vSechny ucetni operace, které dana definice obsahuje. Vstupni rastr ma tedy tvar
odvozeny od toho, je-li alespori jeden z U¢th devizovy, utvarovy, kalkula¢ni, saldokontni nebo
partnersky.

Plati zde stejna pravidla pro kontrolu a opis poloZek i pro pfipadny vstup dafiové statistiky,
jako u obecného ucetniho dokladu - viz.ad. a)

Byl-li u¢etni pFipad definovan pro vice druht dokladl, bude po ukonéeni vstupu zakladniho
dokladu (Pof. €. v Ciselniku "Definované ucetni pfipady" = 1) program pozadovat je$té dopInéni
Cisel v8ech zbyvajicich dokladu.

Zde jiz zpracovani nelze prerusit, pfipadnou opravu musite provést ve vstupni davce.

[ c) Bankovni vypis - ru€ni vstup ]

Jedna se o sluzbu, umozZhujici vyhledat v sadokontnich operacich pfedpis pro uhradu,
kterou chcete zapisovat. Program si operace nejdfive pretfidi, aby pak zpracovani probihalo co
nejrychleji - doba k tomu potfebné zavisi na po€tu saldokontnich operaci.

V okné pro vybér uhrazované operace jsou veéty tfidény v ramci K¢ a partnera navic i ¢islem
faktury. Mate moznost ur€it, zda se budou nabizet pouze nevyrovnané faktury nebo vSechny
(samoziejmé, ze vzdy pouze ty nezrusené) a zda chcete mit moznost mezi témito dvéma stavy
pomoci klavesy <F8> prepinat. Pfepinani zplsobi, Ze pfed zahajenim prace trva tfidéni soubor(
2x tak dlouho.

Uget, z kterého budete uhrazovat Ize zadat libovolny, nemusi to byt pouze banka. Vstup
probiha obdobné, jako vstup obecného dokladu s opisem, ale udaje se opiSi z vami vybraného
predpisu. Hledat ho mizete podle ¢.faktury, partnera nebo ¢astky v KE (nevyplnite-li pravé pole
pro ¢astku, bude se hledat ¢astka pfesné rovna udaiji v levém poli).

Vrezimu "Banka" Ize samoziejmé& =zapisovat i obecny doklad bez hledani predpisu
v saldokontnich operacich, aby bylo mozno zauctovat uroky, poplatky atp. - misto volby podle
Ceho hledat se stiskne <ESC>.

| zde plati stejna pravidla pro kontrolu a opis polozek i pro pfipadny vstup dafové statistiky,
jako u obecného uéetniho dokladu - viz.ad. a)
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Automaticky zapis uhrady do podsystému FAKTURACE je mozné pro faktury do ucetnictvi
automaticky prenesené, mate-li oba podsystémy na jednom pocitaéi nebo v siti pocitacu.
Zaznam do fakturace probéhne vzdy po dokonc€eni zapisu polozky dokladu. V konfiguraci
zadejte, ma-li se program napfed zeptat, zda uhradu do fakturace zapsat.

Jestlize dojde k hlasce, ze se zapis nezdafil (pracuje kolega v siti, faktura nenalezena,
chybna cesta, ...), musite Uhradu do fakturace zapsat samil

POZNAMKY:

- Program hleda, zda neexistuje zaznam pro pfikaz k uhradé na danou ¢astku - jestlize
ano, bude oznacen jako zaplaceny. Jestlize existuje pfikaz k uhradé na podobnou
¢astku (+/- tolerance, zadana v konfiguraci), bude oznacen jako zaplaceny az po
vasem odsouhlaseni, jinak bude zapsan novy zadznam uhrady.

- Program téz upozorni, kdyz by pravé zapisovanou uhradou doslo k preplaceni faktury.
Uhradu zapiSe pouze s vasSim souhlasem, jinak se do fakturace uhrada nepfenese
vibec.

[ d) Bankovni vypis - automaticky vstup ]

Zatim pouze pro KOMERCNI a INVESTICNi A POSTOVNI banku (ostatni Ize dodat po
dohodé). Pokud uzivatel od banky dostava vypisy na kompatibilnim médiu (napf. disketé),
program zapiSe do davky "bezproblémové" uhrady saldokonta, pfiemz uzivatel voli pFisnost,
s jakou zpracovani bude probihat.

Vzdy musi platit:

- v saldokontnich operacich se naSel variabilni symbol (bud s vedou-cimi mezerami,
nebo s vedoucimi nulami)

- vS8echny operace var.symbolu jsou na stejného partnera
- Uty jsou v &iselniku "Rozvrh AU"

- pofadové Cislo fadku je mensi, nez 998 (rozsahlejsi vypisy konzul-tujte s FeSitelem)

Pfisna varianta:
- na pozadované strané uctu je pouze jeden predpis

- Gastka na vypisu se rovna zlstatku na sald.ucté +/- tolerance

Bézna varianta:
- na pozadované strané Uctu je pouze jeden predpis na ¢astku z vypisu +/- tolerance

- zauctovanim Castky z vypisu nedojde k "pfeplaceni" faktury (+/- tolerance)

Volna varianta:
- na pozadované strané Uctu je pouze jeden pfedpis na ¢astku z vypisu +/- tolerance

- "pfeplaceni” faktury se nekontroluje
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Riskantni varianta:

- na pozadované strané uc¢tu mize byt jeden i vice pfedpisl na libo-volnou ¢astku, ale
se stejnym analyt.uétem, utvarem a kalk. jednici

- "pfeplaceni” faktury se nekontroluje

Pokud se pfedpis nenasel na poZzadované strané uctu, tj. pro kredit na MD a pro debet na
DAL, pro vSechny varianty se hleda, nejedna-li se o jedno-zna¢ny dobropis: pro variabilni symbol
existuje pouze jeden predpis na opacné strané uctu a na €astku s opacnym znaménkem.

Pokud Fadek vypisu nesplfiuje tyto podminky, do davky zapsan neni, naopak je vypsan na
sestavé nesparovanych zaznamda.

Zaroven se zapisem do davky je mozné, automaticky zaznamenat uhrady i do podsystému
"FAKTURACE", ale pouze pro automaticky pfenesené faktury.

Aby zpracovani mohlo probihat, musi reSitel nastavit pozadované soubory a museji
byt zadany podminky pro zpracovani v konfiguraci

Pfed zahajenim zpracovani musite zadat:
- vstupni soubor (nabizi se minuly, kde pfepiste den)
- druh dokladu (pro riizné ucty u banky bude asi rizny)
- toleranci, s kterou bude poéitano pfi kontrolach ¢astky

- variantu zpracovani (viz. vyse)

Podsystém pfed zahajenim provadi velké mnozZstvi kontrol, a je-li néco sporného, zobrazi
se dalSi dotazy - napf.:

- zapisovat do neprazdné davky? (aby Sla cela zrusit)

- je spravny druh uhrady pro zapis do fakturace?

Pro snadnou orientaci uzivatele, si podsystém pamatuje, co bylo zpracovano naposledy a
vytvari protokol o tom, jak to dopadlo.

Jestlize bylo na jednom médiu (disketé) vice vypist najednou, bude v protokolu uveden
pouze prvni vypis a datum zuctovani, zatimco do davky i do nesparovanych vét bude i vice
vypisll na jednom médiu zahrnuto korektné. (obr.10).
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UCETNICTUI - 1.-@@
Automaticky vstup z banky

Naposledy bylo zpracovdno: B1AH - d:\ucsBB3xZ27H6 .gpc

POSLEDNI PROTOKOL
Ugpis &.: 127 =z 27.81.88 Zpracovan: 28.81.88 - 21.26

ZAPSAND do davky NESFARDUAND Pfenos DO FAKTUR:
poc .vet: 1 poc .vet: 68 poc .ihrad:

debet : A.88 debet : 1778553 .88 poc .nezdarii :
kredit: 12768 .88 kredit: 188616 .76

FiPomoc ESCHavrat zpét

obrazek 10

Az do dalSiho zpracovani lze:
- vypsat nesparované zaznamy + protokol
- vypsat pfehled o zapisu uhrad do fakturace
- pofidit vstupni soubor pouze z nesparovanych vét

Zde jsou zustatky na ucté v bance vynulovany a do jména zpracovatelské organizace
je zapsano "*AUT". Udaje KREDIT a DEBET odpovidaji novému stavu souboru -
tedy jen nesparovanému. Z tohoto souboru Ize pak pfipadné opakovat zpracovani,
zapisuji-li se uhrady do fakturace)

Nesparované zaznamy:

Do davky je m{izete zapsat ru¢né, nebo je po automatickém zpracovani bankovniho vypisu
na konec davky pfida program - musite si to vyZadat dfive, nez se zpracuje dalsi vypis (stejné
jako vypis protokoll). Nesparované ucetni operace musite opravit, protoze v nich nejsou
vyplnény Udaje, které na vypisu nejsou: chybi souvstazny ucet k uctu banky, &.partnera, utvar,
kalk.jednice.

Nastaveni v uzivatelské konfiguraci:

Je mozno nastavit interval analytickych uctd, na kterych bude hledan predpis pro thradu z
vypisu. Tuto moznost pouzijeme, vyskytuji-li se shodna Cisla faktury (tzn. variabilni symbol) i na
jinych saldokontnich uctech, nez 311 nebo 321, aby byl pfedpis jednoznacny a doSlo ke
sparovani.
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POZOR - zpracovani nevyvolava automatickou zalohu. Po havarii Ize davku zrusit a

zpracovani zopakovat. Pozor ale na zapsané uhrady do fakturace:

- Uhrada, odpovidajici poslednimu zapisu do davky ve fakturaci byt nemusi

- pfi opakovaném zpracovani se znovu zapiSi Caste¢né uhrady (nebudou zapsany
zaznamy, které by fakturu "pfeuhradily"). Proto je jistéjSi v konfiguraci pro opakované
zpracovani po havarii vypnout poZzadavek na zapis uhrad do fakturace a uhrady tam

zaznamenat ru¢né.

[ e) Prenos z jinych agend

]

Umoznuje pfenést do davky textovy (s pfiponou .txt) nebo databazovy (s pfiponou .dbf)
soubor, ktery ma pfedepsanou strukturu:

Databazovy:

Field Name Type Width
1 DDOK Character 2 .. Druh dokladu
2 CDOK Character 7 . Cislo dokladu
3 MENA Character 3 .. Cizi ména
4 DEVIZ Numeric 16 2 .. Hodnota devizi
5 KCS Numeric 16 2 .. Hodnota K¢
6 MD Character 6 .. Uget MD
7 DAL Character 6 .. Uget DAL
8 STR_MD Character 3 .. Utvar MD
9 STR_DAL Character 3 .. Utvar DAL
10 KALKJ Character 8 .. Kalk. Jedince
11 PARC Character 10 .. Faktura (parovaci €.)
12 ICO Character 5 .. Interni ¢. partnera
13 DAT_US Date 8 .. Dat. Uhrady/splatnosti
14 us Character 1 .. PFiznak “U*, “S*, “ *
15 POZN Character 20 .. Text
16 PUVOD Character 2 .. Zkratka plvodni agendy
17 DATPU Date 8 .. Datum u¢&etni operace
18 PRACPU Character 5 .. PGvodni pracovnik
19 DATP Date 8 .. Mezery
20 PN Character 1 .. Mezera
21 P O Character 1 .. ‘P, “O", mezera *)
22 X1 Character 4 .. “Z 9“ nebo mezery **)
23 SAZB Numeric 41 .. % dané ***)
24 ZAKL Numeric 16 2 ... Zaklad dané ***)
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25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38

DAN Numeric 16 2 ... Dan ***)

DDAT Date 8 .. Datum zdanit. PInéni
TDO Numeric 2 .. Typ nulové dané ****)
DSAU Logical 6 .. souvzt. ucet darni. stat.
SMD Logical 1 .. F

KMD Logical 1 .. F

DMD Logical 1 ...F

UMD Logical 1 ...F

FMD Logical 1 ...F

SDAL Logical 1 ...F

KDAL Logical 1 ..F

DDAL Logical 1 ...F

UDAL Logical 1 ...F

FDAL Logical 1 . F

*) "P" = dan PfFijata - pouze pro pfenos do danové statistiky
"O" = dan Odvedena - pouze pro pfenos do dafiové statistiky
"mezera" = do darfové statistiky se nepfenasi
9 = varianta vstupu statistiky DPH
- pouze pro pfenos do danové statistiky, nema vyznam pro "P_QO"=mezera

***) - pouze pro prenos do danové statistiky, nema vyznam pro "P_O"=mezera, pro

neplatce=0.

****) - typy nulové dané jsou: 2. zalohova FA
K od dané osvobozeno
4. dotace atp.
5 zalohova FA na osvobozené
6. zalohova FA na dotaci atp.
T, FA od neplatce
< T zélohova FA od nepléatce
1S I osvobozeno a od neplatce
10........ dotace atp. od neplatce
11....... osvoboz. zaloha od neplatce
12....... zaloha na dotaci od neplat.
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Textovy:

Obsahuje stejné udaje na stejny pocet mist, jako databazovy, a to bez oddélovaci.
Postup zpracovani:

Z menu vyberte pozadovanou agendu a zadejte konkrétni nazev pfenaseného souboru
v€etné cesty. Pokud se jedna o agendu, kterou Vam k u&etnictvi pfipojila nasSe firma, staci
potvrdit pomoci <ENTER>.

Program vstupni soubor zkontroluje a zachova se jednim z nasledujicich zplGsobu:
- nahlasi, Ze vstupni soubor nenasel nebo Ze nema spravnou strukturu

- zobrazi sestavu chyb a nesrovnalosti, kterou Ize stisknutim <F2> vytisknout. Po
stisknuti <ESC> se musite rozhodnout, zda si pfejete tato data prevzit do davky -
tam je budete muset opravit a zkontrolovat, aby je bylo mozné zauétovat.

- spravny soubor prenese do davky, s kterou muzete nalozit obvyklym zplisobem

POZOR! Po preneseni do davky bude puvodni vstupni soubor zrusen! Je to pouze pracovni
mezisoubor, ktery vznikl z plivodni agendy na zakladé akce prisluSného
uzivatele. (Databazovy soubor bude sice ponechan, ale prazdny).

Poznamky:

- Doporudujeme pfenaset data do prazdné davky - usnadni to manipulaci v pfipadé havarie
(vypadek proudu) béhem pfenosu. Muzete pak zrusit celou davku a pfenos zopakovat.

- Pro seznam opakované pfenasenych agend s udanim cesty a nazvu pfislusného souboru
slouzi Ciselnik "Pfenasené soubory".

- P¥i pfenosu z jinych agend (fakturace, pokladna) nebude partner v ddvce vymazan ani
v pfipadé, ze zadny z Uctl neni partnersky. To umozni prenést tdaje do dafiové statistiky
zaroven s ¢astkou DPH (343 ani 604 atp. nebyvaji partnerské).

4.2.2.2. Zauctovani davky

VZdy pedlivé zkontrolujte vstupni udaje, dokud jsou v davce !

Zauctovanim se davka vyprazdni a ucetni operaci Ize potom opravit pouze tak, Zze vystavite
storno chybného dokladu + doklad spravny.

Frekvence, s jakou budete davku zauctovavat je plné ve vasi kompetenci.

Pfi zuctovani dokladu, s vice ucéetnimi operacemi, dochazi k automa-tickému ¢islovani
téchto operaci v ramci jednoho Uc¢etniho obdobi (toto &islo je pro identifikaci U€etni operace pfi
vystupu vzdy uvadéno pod nazvem "Polozka").

Doklad mize obsahovat maximalné 998 ucetnich operaci (polozek). Dojde-li k pfekroceni
tohoto poctu, prebytec¢né ucetni operace nebudou zauctovany - zlstanou v davce a vy jim
musite pfidélit jiné ¢islo dokladu.
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Program nedovoli zau¢tovat davku, do které byly:

a) pfenosem zjiné agendy zapsany chybné uUdaje - kontrola je pfisnéjSi, nez pfi vstupu
vlastnim ucetnim programem.

b) zapsany doklady programem automaticky.

Takovou davku musite opravit a ZKONTROLOVAT pomoci volby "OPERACE UC.OBDOBI"
+ "DAVKA UC.DOKLADU" + "KONTROLA DAVKY". Zatétovat ji Ize aZ po bezchybné kontrole!

POZNAMKA:

Kazda davka, jejiz zkratka zacCina znakem
libovolného minulého obdobi.

(podtrzitko): lze zauctovat s pfiznakem

Neni to ale uplné Cisty zplsob FeSeni - uCetni operace sice ma spravné vyplnény udaj
"Obdobi", na udtech je spravné pfi¢tena k minulému obdobi, ale do¢asné neni ve spravném
souboru (je mezi béznymi ucetnimi operacemi, misto v archivu).

V souboru béznych ucetnich operaci jsou tedy zaroven operace rlznych obdobi. Pfi
podrobném prohliZeni je vypsano obdobi u téch uc.operaci, které nepatfi do obdobi bézného.
Samoziejmé |ze obdobi zadat ve vybéru vét a pracovat tak pouze s jednim.

VSe bude tak, jako pfi standardnim postupu, po zavérce ucetniho obdobi a pfechodu k
obdobi nasledujicimu.

Nedoporu€ujeme ale, aby se zde popsany postup pouZival jinak, nez zcela vyjimetné -
nejlépe po poradé s reSitelem!

4.2.2.3. Prohlizeni davky

Véty nejsou setfidény - jsou v poradi, jak jste je zapsali.
Specialni volby:

<F2>........... zobrazeni okna s pfehledem vSech ucetnich operaci v davce. Pfesunete-li se
na jinou operaci, po <ESC> ji vidite podrobné.

Vokné je mozno davku opravovat po stisku klaves:
<CTRL>+<F4>......... Pouze K¢ a Textl

<CTRL>+<F5>......... Ve, ale nejsou provadény logické kontroly. Proto pfed
zaucétovanim musite odstartovat sluzbu "Kontrola davky" - zauc¢tovat bude
mozné, az kdyz kontrola probéhne bez chyb.

<F3>.......... rozuctovani - muzete rozuctovat jeden z UCta pravé zobrazené Ucetni operace.
Podrobny navod viz. dale.

<F6>........... oprava - mlzete zménit libovolnou poloZku v zobrazené Ucetni operaci. Postup
je shodny se zapisem

<F7>........ zruSeni - je vynechana pravé zobrazena ucetni operace

<F12>.......... kope zobrazené Ucetni operace na konec davky. Slouzi ke snadnému zapisu

podobnych u¢.operaci - mlzete opravit vSe, co je tfeba.

<CTRL>+<F11>.... provolba do aktualnich saldokontnich operaci. Nejprve Ize standardnim
zplsobem zadat vybér operaci, které vas v saldokontu zajimaji (jsou
napf. na urcitou fakturu nebo ¢astku).
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<CTRL>+<F12>.... Automatické doplnéni partnera ke vSem zobrazenym operacim, kde
neni zadany partner a jeden z uctll je partnersky - nastaveni
vybérového kritéria ma vliv na to, kam se bude doplfiovat.

Sluzbu Ize vyuzit napf. kdyZz pfi pfenosu uUCetnich operaci z jinych
agend neni vyplnén partner pro partnersky ucet.

Oprava:

Nedoporu€uje se opravovat s vybérem vét na zakladé udaje, ktery budete opravovat!
ZpUsobi to indexovani po kazdé oprave, pokud neni spinéna podminka vybéru - to u vétsi davky
zdrzuje. Je lepsi si poznamenat nebo vytisknout Cisla vét, které chcete opravovat, potom zruSit
vybér a pohybovat se skokem <F4> po celé davce.

Rozudtovani:

Rozuc¢tovanim se rozumi zapis novych Ucetnich operaci do davky tak, Ze cela ¢astka z uctu
zvoleného pro rozuctovani bude rozuctovana podle vasi potfeby napf. na jiné ucty, na stejny
nebo jiny ucet, ale na ruzné utvary i zakazky. Nové vzniklé Ucetni operace budou mit vzdy
shodny rozucétovavany ucet (byl-li v plvodni operaci na strané MD, ve v8ech novych operacich
bude na strané DAL), druh u&etni operace, Cislo ucetni operace a datum uc&etni operace. Ve
ostatni mate moznost zadat dle vlastnich pozadavk.

Zpusob zapisu novych operaci je shodny se zapisem obecného Uc€etniho dokladu. Ve
vstupnim rastru mate moznost zobrazeni okna s pfehledem vSech ucetnich operaci, tykajicich
se probihajiciho rozuctovani - po stisku klavesy <F6>.

PFi rozuc¢tovavani na utvary nebo kalkula¢ni jednice muzete navic pro urychleni prace vyuzit
sluzbu "Rychlé okno", ktera se aktivuje stiskem klavesy <F4> v okamZiku, kdy jste zapsali
alespon jednu novou operaci standardnim zplsobem a kursor stoji v okénku pro vstup uc¢tu a
Ceka na zahajeni vstupu dalSi ucetni operace. V tomto okné mate moznost zadat pouze uvar &i
KJ a c&astku - ostatni udaje jsou prevzaty z naposledy zapsané ucCetni operace a vy se
nezdrzujete s jejich potvrzovanim (obr 11).

UCETNICTUI - 488
Rozi&tovdvd se déet DAL: 581.881 - HC-Materidl na ddrZbu

Ucet DAL: ZRPLLEl HE-Materidl na ddrZbu
Cizi ména:

Castka devizy:
Castka Re:
Utvar MD:

Utvar DAL:
Kalkul. jednice:
Partner:
Faktura cislo:
Splat.dhrada:
Datum spl-sihe.:
Text:

FiPomoc ESCNavrat F9-F12Pridat F5-F8 Zrugit ENTERPotvzeni zmény

obrazek 11
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Zpracovani probiha tak, ze nové vytvofené ucetni operace, kterymi rozuctovavate dany ucet
z plvodni operace , jsou zapsany do davky vzdy najednou, a to pouze date-li k tomu pfikaz.
Program aktualné zobrazuje ¢astky K¢ i deviz, které zbyva rozuctovat. Jakmile jsou obé Castky
nulové, zepta se, zda nové uc€etni operace chcete zapsat do davky. Na vas pokyn po stisknuti
klavesy <ESC> ale program dovoli zapsat do davky i takové operace, které stav
rozuc¢tovavaného uctu nevynuluji.

Nové ucletni operace jsou do davky zapsany vzdy za tu ucetni operaci, ktera se
rozudtovava. Po zapisu je zobrazena nasledujici uéetni operace.

Poznamka: Devizy jsou nabidnuty k rozuétovani pouze v pfipadé, ze rozuctovavany Ucet je
devizovy. V novych ucetnich operacich musi tedy byt oba ucty bud devizové,
nebo oba nedevizové.

POZOR na rozuctovani Gc¢tu, vyvolavajiciho okno pro vstup danové statistiky.
Dani.statistiku zapiSte bud’ pfi zapisu celkové ¢astky k rozuctovani, nebo pfi kazdé
rozuctovavané operaci, ale ne v obou pfipadech!

4.2.2.4. Halérové vyrovnani uctu (spojovaciho) ve vstupni davce

Vyrovnava zadany ucet v ramci jednoho dokladu vstupni davky, tedy vSe, co vypisuje
sestava €.105 a je v zadané toleranci. Vyrovnavajici ucetni operace budou na ucty "haléfoveého
vyrovnani", které jsou zadané v Ciselniku "Vyjmenované AU" - budou zapsany do pracovni
davky.

4.2.2.5. Rozdéleni davky

Tato sluzba rozdéli aktualni davku do jednotlivych davek podle utvara. V plvodni davce
zUstanou pouze ty ucetni operace, které bud nemaji uréeny zadny utvar, nebo utvar MD je rizny
od utvaru DAL.

Zkratky davek utvard jsou shodné s Cislem utvaru. Aby jste s nimi mohli pracovat, musite si
ve sluzbé pro ugetnictvi "HESLA" zaloZit takova pfistupova hesla, ktera tyto zkratky maji.

Pro kazdy utvar muaze byt pouze jedna davkal!

4.2.2.6. Ruseni davky

RuSeni davky probiha v zavislosti na tom, zda je &i neni nastaveno vybérové kritérium - to
Ize nastavit bud pfi prohliZzeni davky, nebo pfed zpracovanim vystupnich sestav.

Neni-li vybér nastaven, zrusi se cela davka.

Je-li vybér nastaven, nabidne program volbu moznosti:

a) Zrusitto co je vybrané

b) Zrusit to co neni vybrané
c) ZruSeni vybéru - opakované ruSeni zrusi celou davku
d) Stisk klavesy ESC prerusi zpracovani - nezrusi se nic
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Pfed rusenim dle vybéru budou ucetni operace, pfipravené ke zruseni, zobrazeny. ZruSeni
je tfeba potvrdit klavesou F10.

4.2.2.7. Kontrola davky

Davku je nutné zkontrolovat po opravé chyb, které do ni byly pfeneseny z jiné agendy nebo
po automatickém zapisu dokladt programem. PFiznak o tom, Ze davka neni v pofadku, odstrani
pouze bezchybna kontrola.

Pofizeni davky ruénim vstupem vtomto Ucetnim programu neni tak pfisné na kontrolu
vstupnich dat, jako pofizeni pfenosem z jinych agend, protoZe je predpoklad, ze ucetni vi, co
¢ini. Proto je kontrola takovéto davky pouze informativni a nema vliv na to, zda ji Ize nebo nelze
zauctovat - pripadné "chyby" nikterak nenaru$i zpracovani a jsou ponechany na zodpovédnosti
ucetniho.

4.2.2.8. Uklid ddvky

Umoziiuje zalohovat pouze pracovni davku. Postup prace je stejny, jako pfi zaloze vSech
Ucetnich soubort (viz. 4.4.1.1). Existuje-li jiz na vystupu davka stejného uzivatele (v zavislosti na
pfistupovém hesle), prepiSe se. Naopak davky rlznych uzivatell Ize uklizet do stejného
adresare nebo na stejnou disketu.

Této sluzby Ize vyuZit napf. pro:
- pofizovani U€etnich operaci na riznych pocitacich

- pfipravu ucetnich operaci pro pfisti u¢etni obdobi

4.2.2.9. Obnova davky

Navrati davku pravé pfihlaSeného uzivatele, uklizenou pomoci pfedchazejici sluzby, do
podsystému ucetnictvi. Neni-li pracovni davka prazdna, budou po dotazu obé davky sehrany.
Postup prace je stejny, jako pfi navratu vSech ucetnich soubor( (viz. 4.4.1.2).

4.2.2.10. Prohlizeni zau¢tovanych ucetnich operaci

Véty jsou setfidény podle: Druhu dokladu
Cisla dokladu
Polozky

Specialni volba: <F6> ...STORNO ucetni operace
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Jedina moznost opravy ucetnich udaju operace, ktera jiz byla zau¢tovana je storno chybné
a zauctovani spravné ucetni operace.

Tato volba vam usnadni praci tim, Zze automaticky zapiSe novou ucetni operaci do davky.
Ta se od plvodni li§i pouze tim, Ze ma opacné znaménko u hodnot. Pfed zauétovanim muzete
dokladu PRIDELIT NOVE CISLO a téz muzete opravit vSechny ostatni tdaje, nebo tuto ugetni
operaci z davky vynechat.

Stornovat Ize pouze tehdy, nedoslo-li ke zméné podminek zpracovani. Jestlize po
zauctovani zménite napf. atribut uctu (partnersky, saldokontni, kalkulacni, devizovy, Utvarovy) a
potom operaci stornujete, nedojde k jejimu spravnému vyruSeni - napf. byl-li u€et utvarovy a pak
to zménite, po stornu nedojde na uctu utvaru k odecteni pfislusné ¢astky. Z podobnych divodu
nelze meénit ani konfiguraci, zejména variantu sledovani DPH, zda sledovat saldo dle partner(i a
zda vést Ucty partner(l - ménit jen kdyz se potom nebude opravovat!

Poznamka: Nékteré neucetni udaje Ize opravit pfimo. V saldokontu to je ¢.faktury, &.partnera a
datum splatnosti, v danové statistice sazba, zaklad, darn a pfijem-vydaj (viz.
prislusné kapitoly).

4.2.2.11. Halérové vyrovnani uctu (spojovaciho) pro zauctovani

Vyrovnava zadany ucet v ramci jednoho dokladu bézného uéetniho obdobi, tedy vSe, co
vypisuje sestava €.126 a je v zadané toleranci. Vyrovnavajici u€etni operace budou na ucty
"haléfového vyrovnani", které jsou zadané v &iselniku "Vyjmenované AU" - budou zapsany do
pracovni davky.

4.2.3. Analytické ucty

V této sluzbé je zahrnuto vSe, co se tyka pohledu na stav analytickych Uéta celého podniku.

4.2.3.1. Momentalni stav uctu

Véty jsou setfidény podle Uégtu.
Specialni volba: <F6>... Okno do G&etnich operaci b&Zného obdobi daného AU

Tridéni: Qruh dokladu
Cislo dokladu
Polozka
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4.2.3.2. Operace podle uctu

Zobrazuji se véty béZného obdobi. Z kazdé ucetni operace jsou zobrazeny dva fadky - ucty
MD a DAL.

Véty jsou setfidény podle: Ugtu
Druhu dokladu
Cisla dokladu
Polozky

4.2.3.3. Tisk vykazu

Vykazy jsou nadefinovany v databazovém souboru, ktery musi byt pro kazdou uc&etni
jednotku pfizpusoben jejim analytickym uétum. Mdze to ucinit i sam uZivatel na zakladé popisu v
"PFirucce pro spravce ucetnictvi®. Vykazl muze byt takto nadefinovan libovolny pocet dle pfani
uZivatele.

Vykaz mate moznost zpracovat v K¢, v tisicich K& nebo v tisicich K€ na 2 des. mista, a to
za bézné &i naposledy uzaviené u&etni obdobi. Vykazy Ize vytisknout i za zavody nebo utvary -
viz. 4.2.6.4., nebo za plan viz. 4.2.11.

V pfipadé, Ze ma byt tisté€n i sloupec "Minuly rok", poZzaduje na vas program zadani souboru
s daty minulého roku véetné cesty! Stiskne-li klavesu <ESC>, vykaz bude zpracovan, ale tento
sloupec bude prazdny.

Soubor "Minuly rok" musi byt:
- soubor, vznikly vyb&rem volby "Uschova stavu AU" - nabidnuto
- dfive archivovany soubor UT02.dbf

- jakykoli soubor typu .DBF, ktery obsahuje polozky:

AU (Character) = (cCet

RPZ_MD (Numeric) = PocateCni stav k 1.1.
MPZ_MD (Numeric) = Obrat k pocatku obdobi MD
MPZ_DAL  (Numeric) = Obrat k pocatku obdobi DAL
O_MD (Numeric) = Obrat bézného obdobi MD
O_DAL (Numeric) = Obrat bé&Zného obdobi DAL

Uschova stavu AU

Jsou uchovany momentalni stavy G¢tl. Doporucujeme provést vzdy po zavérce ucetniho
obdobi. Takto uschovany soubor mizete kdykoli pouzit jako vstup pro vykaz (sloupec "Minuly
rok").

Program poZaduje zadani jména souboru, v&etné cesty, kam chcete stavy AU uschovat.
Stiskne-li klavesu <ESC>, neni uschovano nic, jinak si vystupni soubor program sam vytvofi.
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Tisk vykaz( v predepsaném tvaru

Pokud chcete tuto sluzbu vyuzit a tisknout vykazy, které je mozné rovnou potvrdit a
odevzdat, musite vyplnit nasledujici udaje:

1. uzivatelska konfigurace (4.obrazovka):
- FORMULAR VYKAZU: Ano......vykaz je tidtén jako formulaf
Ne........ vykaz je zpracovan jako doposud
Dotaz...program se vzdy zepta
- NADRIZENY ORGAN (jen rozpog&tové a prispévk. organizace)
- UCETNI JEDNOTKA, ICO
- ODPOVEDNY PRACOVNIK, TELEFON

Poznamka: Vykaz ve tvaru formulafe je tistén pfimo, bez moznosti prohlizeni na
obrazovce. Doporu¢ujeme proto v konfiguraci nastavit "Dotaz" a formular
tisknout az po optickém zkontrolovani.

4.2.3.4. Cash flow

. Prehled o penéznich tocich (Cash flow) Ize stejné, jako vykazy, zpracovat v KC &i v tisicich
KC a to za béZné ¢i naposledy uzaviené ucetni obdobi.

Pro vyhotoveni Cash flow je nutné, stejné jako pro zpracovani vykazl, nadefinovat
konkrétni analytické Ucty dané ucetni jednotky. Mdze to ucinit i sam uzivatel na zakladé popisu v
"PfiruCce pro spravce ucetnictvi".

Zpracovani probiha tak, Ze jsou napfed vyhotoveny 2 pracovni tabulky (naprosto stejnym
zpusobem, jako vykazy). Tyto tabulky pfi zpracovani Cash flow nejsou vytiStény ani zobrazeny,
ale jsou ponechany na disku pro nasledujici zpracovani, kdy z nich program vyhotovi pfehled
Cash flow a potom je zrusSi. Pracovni tabulky si pro kontrolu mizete vytisknout ve sluzbé
"Vykazy".

POZNAMKA: Zatim neni fe$eno plnéni fadka: A.1.7
B.3.1
B.3.2
C.22
C.27
Cc.2.8

V pfipadé nutnosti jejich naplnéni se spojte k feSitelem, na zakladé
vaseho navrhu bude program rozsifen.
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4.2.3.5. Stav ucétu

4.2.3.5.1. Stav uétu k datu

Po zadani uctu a data, ke kterému vcetné chcete znat stav uctu, program na zakladé
pocate¢niho zlstatku k 1.1., archivovanych ucetnich operaci a U¢etnich operaci bézného
obdobi vypocte, jaké byly na ucté obraty a konecny zlstatek k vySe zadanému datu.

4.2.3.5.2. Stav uctu mezi daty

Po zadani uctu a poc¢atec¢niho a koncového data, za které v€etné chcete znat obrat na
ucté, program na zakladé archivovanych uc€etnich operaci a ucetnich operaci béZného
obdobi obraty vypocte.

4.2.3.6. Obraty uzavienych obdobi

Poskytuje prehled o obratech na MD a DAL jednotlivych AU za uzaviena obdobi
s moznosti vybéru napf. jen nékterého Ctvrtleti atp.

Véty jsou setfidény podle: Uctu
Ucetniho obdobi

4.2.4. Saldokonto

4.2.4.1. Popis zpracovani

Saldokonto je sluzba, ktera sleduje zlistatek na saldokontnich ucétech v ramci jednotlivych
"¢.faktur". V polozce "¢.faktury" vS§ak muze byt vyplnéno libovolné parovaci Cislo (napf. ¢€.pujcky,
¢.pfijemky). Vyrovnanost Uc¢tu (zda MD = DAL) se sleduje vzdy v ramci polozky "¢.faktury".

Pfed zahajenim zpracovani musi uZivatel rozhodnout, zda bude vyrovnanost saldokonta
sledovat i v ramci obchodnich partnert - to je tfeba zejména pfi sledovani doslych faktur podle
variabilniho symbolu, ktery mohou mit rdzni partnefi stejny. Jestlize chcete partnery sledovat,
musi byt kromé toho, Ze saldokontni UCty jsou i partnerské, spravné nastaven pfiznak "Saldo
sledovat dle partnera" v konfiguraci!

Systém umoznuje sledovani saldokonta i v devizach. Jestlize se rozhodnete tuto sluzbu
vyuzit, musite nadefinovat saldokontni U&ty i jako devizové. Potom se za vyrovnany povaZuje
ucet, vyrovnany v K& i v cizi méné, pfiCemz k dorovnani K¢ je k dispozici sluzba "Kurzove
diference".

POZNAMKA: V g&iselniku "Rozvrh analytickych G&td" musi byt Géty, na nichZ se bude sledovat
saldokonto, oznageny jako SALDOKONTNI. Je na uzivateli, zda tyto Géty oznadi i
jako PARTNERSKE a DEVIZOVE. Uétovani na saldokontni Gty a jejich
vyrovnanost se sleduje v ramci: Uétu + Partnera + Faktury + Mé&ny, ale partner a
meéna mohou byt nevyplnéné.
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Organizace saldokontnich dat

Pfi zauctovani davky jsou k saldokontnim operacim pfidany vSechny ucetni operace na
saldokontni Ucty a hodnoty jsou pficteny ke stavu odpovidajicich saldokont.uétd. Saldokontnich
souborl se netykaji Ucetni zavérky (s vyjimkou archivu salda) - aby jejich velikost nebyla na
zavadu rychlosti zpracovani, musi uZivatel ¢as od ¢asu vyrovnané saldokontni ucéty zruSit nebo
pfesunout do archivu. To, zda se bude rusit i archivovat, se nastavuje v konfiguraci systému.
Archiv salda Ize prohlizet i tisknout stejné, jako saldo aktualni (tva to nékdy déle). V pfipadé
nutnosti Ize jednotlivé ucty navratit do aktualnich (oZivit). Archiv salda se zru8i pfi roéni zavérce!

Kontroly:
- uCet nesmi obsahovat pouze Uhrady bez splatnosti (pfedpisu faktury)

- vSechny uc€etni operace, tykajici se sledované €asti saldokontniho U&tu se musi
vztahovat k jednomu utvaru

- datum splatnosti musi byt jednoznaéné

- splatnost (pfedpis faktury) musi byt uétovana na stranu MD Gc¢tu odbératele a na
stranu Dal u¢tu dodavatele

- Uhrady musi byt u¢tovany vzdy na tutéz stranu uctu

Neni-li splnéna néktera z pfedchozich podminek, budete na to upozornéni jak pfi tisku
sestavy, tak pfi prohlizeni. Takovato chyba vS§ak nema zZadny negativni dusledek pfi vedeni
vaseho ucetnictvi, pouze musite, zajima-li vas to, sami vypocitat pocet dnl prodleni, kursovou
diferenci a penale a zapsat pfislusny doklad jako pfijaté penale do davky.

Dny prodleni:

U vyrovnanych saldokontnich G¢td udaje "Dny prodleni” nebo "Vyrovnano po Ihité" udavaji i
o kolik dnu bylo zaplaceno dfive (zaporné Cislo) nebo nulu, bylo-li zaplaceno presné v den
splatnosti.

Pfi prohlizeni saldokontnich U¢td na obrazovce a na vystupnich sestavach ¢. 304 a 310
(Seznamy faktur v saldu) je uvedeno i prodleni u nevyrovnanych faktur.

Vybér vét ma pak nasledujici moznosti:
a) "Nevyrovnané - dny prodleni" umoznuje zadat interval dni prodleni, které se pocita tak,
Ze od aktualniho dne se odecte splatnost. Lze zadat i zaporné Cislo.

b) "Vyrovnané - dny prodleni" umoznuje zadat interval dnd prodleni, které se pocita tak,
Ze od posledniho data uhrady se odecte splatnost. Lze zadat i zaporné Cislo.

c) "Vyrovnané - obecné" umozniuje vybrat kromé Ucth vyrovnanych po lhaté splatnosti i
ucty vyrovnané drive, vyrovnane pfesné a ucty, pro které prodleni nelze urcit.

POZOR - prodleni se u vyrovnanych pocita pouze z téch saldokontnich operaci, které maji
v Udaji Splatnost/Uhrada uvedeno "U". Jestlize ruéné =zapisujete haléfové
vyrovnani, zadejte datum uhrady shodné s datem splatnosti, aby prodleni nebylo
ovlivnéno.
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Sledovani splatnosti:
Sledovat pohledavky podle splatnosti ulehé&uji:
a) kritéria ve vybéru "Syntézou kli€U" béznych i archivovanych Ucetnich operaci:

J - Splatnost/Uhrada
K - Datum ué.operace - Datum splatnosti

b) vystupni sestavy €.127 a AO05, které zobrazuji soudet hodnot MD a DAL pro
jednotlivé splatnosti. Splatnost program vypocte jako rozdil datumu:

datum splatnost/Uhrada
datum ucetni operace.

Pred zpracovanim musi uZzivatel zadat vybér ucetnich operaci, zejména Udaj
Splatnost/Uhrada = "S", jinak do zpracovani vstoupi i uCetni operace s nevypinénym datumem
Splat./Uhrady i s datumem, ktery udava datum uhrady.

4.2.4.2. Stav saldokont.ucétu

Tato sluzba poskytuje zakladni informaci o saldokontu - pfehled stav jednotlivych uctd.
Véty jsou setfidény podle: U¢tu + Partnera + Faktury + Mény.

Je-li faktura vyrovnana a je uctovano bez chyb, tak je zobrazeno:

Kurzova diference
Pocet dni prodleni
Penale v K&

Specialni volba: <F6> Okno do aktualnich saldokontnich operaci dané faktury,
setfidénych podle:

Druhu dokladu + Cisla dokladu + Polozky

4.2.4.3. Saldokontni operace

Saldokontni ucetni operace je samostatny soubor, ktery je doplhovan pfi zauétovani davky
vzdy, kdyZz davka obsahuje saldokontni ucty. Nepodléha cyklu u&etnich zavérek, ale ma
samostatny archiv vyrovnanych saldokontnich uétu, ktery je plnén na pokyn obsluhy a je nulovan
pfi ro¢ni Uc€etni zavérce.

Operace (aktualni i archivované) mizete prohlizet &i tisknout, a to rdzné tfidéné. Nabizi se
vam jednak standardni podrobné prohliZzeni saldokontnich U&etnich operaci setfidénych podle:

Uétu + Partnera + Faktury + Mény + Splat./dhrady + Data S/U,

a nebo prohliZzeni v okné, kterému pfedchazi pfetfidéni saldokontnich operaci. Mate nasledujici
moznosti:

Podle &astky v K&: Kg + C.faktury + C.partnera
Podle &isla partnera: C.partnera + C.faktury
Podle nazvu partnera: Naz.partnera + C.faktury
Podle &.faktury: C faktury + C.partnera
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Po zvoleni zplisobu zobrazeni v okné je vam automaticky nabidnuta obrazovka pro zadani
vybéru - pfi vétsim mnoZstvi saldokontnich operaci se zadanim vybéru zpracovani urychli.
Rychly pohyb po okné je umoznén pouZitim klavesy <F4>-skok.

POZNAMKA: Razeni dle &astky je znakové, tedy minus se povaZuje za znak, mens$i nez
Cislice.

4.2.4.4. Vystupni sestavy

Ve sluzbé saldokonto jsou sestavy dvou typU:

1) ze souboru stavu sald.uétd (vypis vSech, vyrovnanych, nevyrovnanych), jejichz nabidka je
soucasti zakladniho menu saldokonta.

Jsou Fizeny parametry, které se zadavaji v konfiguraci -
viz. 4.4.1.5: - Tisk chyb u sestav salda
- | penale u vyrovnanych sestav salda

- MoZnost vybéru za utvar u sestav salda

2) ze souboru sald.operaci (rizné pretfidéné opisy), jejichz nabidka je "ukryta" ve sluzbé
"Pfehled saldokontnich operaci”.

4.2.4.5. Kursové diference

Slouzi k automatickému zapisu vyrovnavajicich U&etnich operaci do davky. Kursova
diference se vypocte pro devizové Ucty, jsou-li vyrovnané v devizach a nevyrovnané v K&. Je to
rozdil KE MD-DAL.

Jestlize chcete pouZivat automaticky vypocet kursové diference, musi byt v Ciselniku
"Vyjmenované AU" vyplnény ucty pro: kursovou ztratu
kursovy zisk

Tyto ucty musi byt napfed zadany v Ciselniku "Rozvrh analytickych uéta".

Pfed zahajenim zpracovani program pozada o zadani udajl:

-  DRUH DOKLADU pro vyrovnavaci uc.operaci: Nejlépe je zalozit zvlastni fadu
druh@ doklad( pro kurs.diference, tj. pfidat zaznam do Ciselniku ST052.

- CISLO DOKLADU pro vyrovnavaci U¢. operaci: Ciselnou fadu si vede uZivatel. Pfi
mésicnim vyrovnavani doporu€ujeme c&islo mésice, jinak dvojCislim mésice Cislo
dokladu zacinat. *)

Vypodctené kursové diference se zapisi automaticky do davky - pro ur€eni protiuctu je pouZit
giselnik "Vyjmenované AU". V davce je mozno Udetni operaci libovoln& upravit i zrusit. Teprve
po zauctovani dojde k vyrovnani salda.

POZOR - davku, do které byly automaticky zapsany KD je pfed zaucto-vanim treba
programem zkontrolovat. Zajisti se tak, aby pro utvarové ucty byl vyplnén utvar,
pro kalkulaéni kalkula¢ni jednice, pro partnerské partner atd. Davku s kursovymi
diferencemi je tfeba zaldtovat pred spusténim volby "RUSENI/ARCHIV
vyrovnanych sald.".
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*) Vzniklo-li by vice, nez 997 vyrovnavajicich operaci, bude zpracovani pferuseno, protoze
by doslo k pfekro€eni kapacity Cislovani poloZzek v rdmci jednoho dokladu. Je tfeba davku s 997
vétami zauctovat, a zpracovani zopakovat pro zbyvajici nevyrovnané saldokontni pfipady, a to
s jinym ¢&islem dokladu. Doporucujeme poradové Cislovani v ramci mésice (napf. v prosinci
1201,1202,1203,...).

Zkongi-li zpracovani s hlaskou "NESROVNALOSTI", provéfte Udaje "Utvar" a "Kalkula&ni
jednice" - v saldokontnich ucetnich operacich nebyly tyto udaje jednoznacné (pfi vice operacich
na jednu fakturu).

4.2.4.6. Penale

Jestlize chcete pouzivat automaticky vypocet tuzemského penale, musi byt v Ciselniku
"Vyjmenované AU" vyplnén uclet pro penale Tento ucet musi byt napfed zadan v &iselniku
"Rozvrh analytickych uctd". V konfiguraci systému musi byt zadan koeficient pro vypocet penale.

Vypocet pendle je sou€asti sluzby "Ruseni/archiv vyrovnanych sald.u¢td". Program se vas
zepta, zda si pro vyrovnané Ucty prejete zaroveri zauétovat i penale PRIJATE. Provede se pro
faktury vyrovnané v devizach i v K&, proto musi pfedchazet zapis kursovych diferenci do davky a
jeji zauctovani.

Pfed zahajenim zpracovani program pozada o zadani udajl:

- DRUH DOKLADU pro vyrovnavaci uc.operaci: Nejlépe je zalozit zvlastni fadu
druh@ doklad(l pro penale, tj. pfidat zaznam do Eiselniku ST052.

- CISLO DOKLADU pro vyrovnavaci U¢. operaci: Ciselnou fadu si vede uZivatel. Pfi
mési¢nim vyrovnavani doporu€ujeme ¢&islo mésice, jinak dvojCislim mésice &islo
dokladu zacinat. *)

Penale se vypocte pouze pro Uty vyrovnané po Ihaté splatnosti podle vzorce:

¢astka koeficient pocet dnu
zbyvajici pro vypocet prodleni
k Uhradé penale

Pro faktury v devizach Ize penale urcit, podporuje-li program vedeni "Kursovniho listku" a je
tedy znam puvodni kurs.

VypocCtené penale se automaticky zapiSe do davky - pro urCeni protitctu je pouzit Ciselnik
"Vyjmenované AU". V davce je mozno ucetni operaci libovolné upravit i zrusit.

POZOR - davku, do které bylo automaticky zapsano penale je pfed zauc¢tovanim treba
programem zkontrolovat. Zajisti se tak, aby pro utvarové ucty byl vyplnén utvar,
pro kalkulaéni kalkula¢ni jednice, pro partnerské partner atd.

*) Vzniklo-li by vice, nez 997 penalizaCnich operaci, bude zpracovani pferudeno, protoZze by
doslo k prekroCeni kapacity Cislovani polozek v ramci jednoho dokladu. Opakujte zpracovani,
ale s jinym &.dokladu.

pﬁj -uc str. 4-35 pﬂj -uc




4.2.4.7. Ruseni/Archivace vyrovnanych saldokontnich uctu

Slouzi k tomu, aby saldokontni soubory nenarlstaly donekonecna - jednak kvuli mistu na
disku, jednak kvuli rychlosti zpracovani. Na zakladé nastaveni parametru v konfiguraci systému,
probiha zpracovani dvojim zpusobem:

a) RUSEN:I:

V souboru saldokontnich uétt se ZRUSI VSECHNY FAKTURY VYROVNANE v devizach i
K&, proto je vhodné pfedem proveést jejich vypis.

b) ARCHIVACE:

Misto zruSeni, jsou data pfesunuta do archivnich souboru, které narlstaji az do provedeni
ro¢ni zavérky, kdy dojde k jejich vymazu. Existuje-li jiz v archivu stejny ucet, nové archivovany
k nému bude pficten.

Frekvence ruseni/archivace je pIné v kompetenci uzivatele.

4.2.4.8. Oprava saldokontnich uc¢etnich operaci

Program umoznuje opravu polozky "TEXT" a saldokontnich udajl, coz jsou "FAKTURA",
"PARTNER" a "DATUM splatnosti/uhrady". Tato sluzba slouzi k tomu, aby se snadno odstranily
chyby, které brani sparovani salda nebo vypoctu penale - je samoziejmé& mozné provést storno
chybné ucetni operace a zapis spravné tak, jak se opravuji ostatni chyby.

Neni ale opravovan protiu€et, proto tuto opravu neni vhodné pouzit, byl-li protiucet
partnersky nebo kalkulaéni. Opravite-li pfesto partnera nebo fakturu, vnesete tim nesoulad do
evidence kalkula¢nich jednic a partneri a v dalSim pouziti podsystému s tim musite pocitat.
Nastane-li takovato situace, program na to pfed opravou upozorni a zepta se, zda opravdu
pokracovat. Korektni je puvodni Uéetni operaci stornovat!

a) Oprava v prehledném okné:

Nebude promitnuta do ostatnich Ucetnich souborl - to pfili§ nevadi, protoZze opravované
Udaje na vlastni u&etnictvi vliv nemaji.

Dojde tedy k nesouladu:

- Mezi saldokontnimi u¢.operacemi a uc¢.operacemi bézného obdobi popf. rocnimi
ug.operacemi v archivu (napf. pfi opravé &.faktury bude v archivu stale to chybné,
coz byste museli vzit v ivahu pfi pfipadném vyhledavani dle faktur).

- P¥i opravé partnera plati dtto, navic bude nesoulad jedna-li se o partnersky ucet -
stav UCtd partner(l zlistane beze zmény.

Konec oprav:

Po ukon&eni prace se saldokontnimi operacemi, je program automaticky setfidi, zrusSi
pfipadné vyplnéni obchodniho partnera pro nepartnerské ucty a znovu vytvofi soubor stavl na
uctech (sparovanych faktur).
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Havarie:

Dojde-li béhem zpracovani k preruseni (havarie systému, vypadek proudu atp.), je
bezpodminecné nutné znovu zavolat toto okno pro opravu, aby po jeho legalnim opusténi
doslo k reorganizaci salda.

V siti:

Opravovani saldokonta do n&j znemozni zapis ostatnim uzivatelldm - nelze napf. zauctovat
davku, ale zapisovat do davky a libovolné prohlizeni i vytisk vSech ostatnich soubord mozné je.

b) Oprava v ramci prohlizeni:

Jednotlivé saldokontni Ucetni operace Ize opravit po stisku klavesy <F10>. Oprava je méné
pohodlnd pro opravu vice operaci najednou, ale kazda zména se vzdy promitne i do vSech
ostatnich ucetnich souboru, kterych se tyka.

Opravovat lIze pouze tehdy, nedoSlo-li ke zméné& podminek zpracovani. Jestlize po
zauctovani zménite napf. atribut uétu (partnersky, saldokontni, kalkulac¢ni, devizovy, utvarovy) a
potom operaci opravujete, nedojde Kk jejimu spravnému vyruSeni. TéZ nelze ménit ani
konfiguraci, zejména to, zda sledovat saldo dle partnerl a zda vést ucty partnerd - ménit jen
kdyZ se potom nebude opravovat!

NedoporuCuje se opravovat s vybérem vét na zakladé udaje, ktery budete opravovat!
Zpusobi to indexovani po kazdé opravé, pokud neni splnéna podminka vybéru - to u vétsi davky
zdrzuje. Je lepSi se pohybovat skokem <F4> po celém souboru.

Zalohovani:

Pfed zobrazenim saldokontnich uéetnich operaci, které bude mozno opravovat, probéhne
automatické zalohovani vSech ucetnich souboru, kterych se oprava tyka - ale jen v pfipadé, ze
je nastavena pro toto zalohovani cesta. Lze opravovat vzdy jen jeden z povolenych Gdaju a tato
oprava je okamzité pfenesena do vSech ucetnich souboru. Dojde-li k havarii poc¢itace béhem
tohoto pfenosu, je to programem zaznamenano a lze tedy obnovit stav souboru k okamziku pfed
zapoCetim vSech oprav (je-li pfedem definovana cesta pro zalohovani). Neni-li cesta pro
automatické zalohovani definovana a dojde-li béhem opravy k havarii pocitaCe (napf. vypadek
proudu), musite navratit naposledy zalohované ucéetni soubory !!

OPRAVA se neprovede pro souvztazny ucet !!!
Je-li také saldokontni, musite pro néj opravu proveést zvlast.

Kontrola pro vSechny druhy oprav:

Jestlize se pro opravu saldokontni operace letoSniho roku nenajdou ucéetni operace je sice
mozno po dotazu pfesto opravu proveést, ale je to znamka nekonzistentnich dat !! Jestlize jste to
nezpusobili zamérmé  vlastnim  zasahem  (napf. vynechanim archivu), musite
ZREORGANIZOVAT nebo OBNOVIT ucetni soubory !!

Konec oprav:

Po ukonceni prace se saldokontnimi operacemi, je program automaticky setfidi, zruSi
pfipadné vyplnéni obchodniho partnera pro nepartnerské ucty nebo pfi nastaveni, ze saldo dle
partnert nesledovat a znovu vytvori soubor sparovanych faktur.
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V siti:
Opravy saldokonta zabrani ostatnim uzivatelim jakkoli pracovat se saldokontem a s ucty
partnert, a provadét jakykoli zapis kromé do davky.

POZNAMKA:

Ve vyjimeCném pFipadé mlzete napravit chybu v saldokontni GCetni operaci tak, Ze
vyuzijete volby "SLUZBY" + "START PODSYSTEMU" + "SALDOKONTO". To, co zde opravite,
nebude promitnuto do ostatnich ¢asti ucetnictvi, ale projevi se pouze v saldokontu!

Pouzivejte tuto moznost velmi obezfetné, mlzete zde opravit vSechny udaje i rusit véty! Je
to vhodné pouzit pouze u lofiské Ucetni operace, pro fakturu, ktera z dlvodu chybného
zauctovani neni vyrovnana.

4.2.4.9. Halérove vyrovnani saldokonta

~Jestlize chcete pouzivat sluzbu haléfového vyrovnani, musi byt v Ciselniku "Vyjmenovane
AU" vyplnény ucty pro: hal.vyrovnani +

hal.vyrovnani -
Tyto ucty musi byt napfed zadany v Ciselniku "Rozvrh analytickych uéta".

Slouzi k automatickému zapisu vyrovnavajicich ucetnich operaci do davky.

Pfed zahajenim zpracovani je nutné zadat podminky:

- UCET, ktery se bude vyrovnavat: Saldo se vyrovnava zvlast, pro jednotlivé
saldokontni uéty. To umozni napf. vyrovnat jen ucet odbératelt a ucet dodavatell
ne - budete platit i halére.

- DRUH DOKLADU pro vyrovnavaci uc.operaci: Nejlépe je zalozit zvlastni fadu
druhd dokladd pro hal.vyrovnani, tj. pfidat zaznam do ¢&iselniku ST052.

- CISLO DOKLADU pro vyrovnavaci U¢. operaci: Ciselnou fadu si vede uZivatel. Pfi
mési¢nim vyrovnavani doporu€ujeme ¢&islo mésice, jinak dvojCislim mésice cislo
dokladu zacinat. *)

- MAX.CASTKA, na kterou lze vystavit vyrovnavaci ug.operaci: Nabidne se
z konfigurace, Ize ji pfepsat. Je to nejvysSi ¢astka, na kterou Ucetni operace bude
vznikat.

Dale je mozné zadat libovolny vybér souctovych vét, kterych se vyrovnani bude tykat.

Vyrovnavajici ucetni operace jsou pfipraveny do davky a je na uZzivateli, zda ji zauctuje.
Teprve po zaucétovani dojde k vyrovnani salda. Muzete tedy davku zrusit a zpracovani zopakovat
s jinymi podminkami - napf. s jinou max. ¢astkou, nebo mizete zrusit jen nékteré vyrovnavajici
operace.
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*) Vzniklo-li by vice, nez 997 vyrovnavajicich operaci, bude zpracovani pferuseno, protoze
by doslo k pfekro€eni kapacity Cislovani poloZzek v rdmci jednoho dokladu. Je tfeba davku s 997
vétami zauctovat, a zpracovani haléf.vyrovnani zopakovat pro zbyvajici nevyrovnané
saldokontni pfipady, a to s jinym ¢€islem dokladu. Doporucujeme bud pofadové Ccislovani
v ramci mésice (napf. v prosinci 1201,1202,1203,...), nebo automatické.

Skongi-li zpracovani s hlaskou "NESROVNALOSTI", provéfte Gdaje "Utvar" a "Kalkulagni
jednice" - v saldokontnich ucetnich operacich nebyly tyto udaje jednoznacné (pfi vice operacich
na jednu fakturu). Inkriminované ucetni operace jsou v poli "Text" oznadeny znaky "??" zleva -
zadejte tedy vybér od "??" do "??".

4.2.4.10. Prikazy k uhradé

Zpracovani probiha ve dvou krocich:

A) Nejprve musite pfikaz k Uhradé zalozit. Pfikaz se zalozi ve sluzbé "1 - sledovani
saldokontnich G&td" pro kazdy udet zvlast - tj. pro AU, partnera, fakturu a ménu -
stiskem klavesy F3. Program si vyzada vstup ¢astky k uhradé a platebnich symbold,
které je mozno preddefinovat v konfiguraci.

K optimalnimu pohybu po mnoziné saldokontnich u¢td pouzijte obvyklych nastroju:
"F5-Vybér" a "F4-Skok". Oba tyto nastroje byly rozSifeny tak, aby byla prace s pfikazy k
uhradé co nejvice ulehéena:

- Vybér obsahuje okénko pro pfikazy, kde Ize najednou zadat Castku a splatnost
od které platit a podminku neexistence jiného pfikazu k uhradé.

- Polozky pro skok se zadavaji jednotlivé, cozZ pfi zadani neexistujiciho partnera
(napf.nevyplnéného) umozriuje provolbu do centralni databaze partner( - neni
tedy tfeba znat &islo partnera.

B) Zalozené a dosud neodeslané pfikazy se zpracovavaji ve sluzbé "8 - Prikazy k
uhradé". Standardni situace je FeSena sluzbou "1 - Davka pro tisk pfikazu", kde se
oznaCi davka prikaza pro banku ("u"). Lze ji Ize vypsat v kontrolnim chodu. Po
konecném vytiSténi bance je tfeba dat pokyn k oznaCeni davky za odeslanou - do dalsi
davky pfikazu se jiz nebude nabizet.

V dalSich tfech sluzbach se feSi nestandardni situace: ru¢ni oznadovani prikazl za
odeslané a neodeslané , oznaceni pfikazi k vymazu a fyzicky vymaz oznacenych pfikaz(l z
databaze.

4.2.4.11. Archiv saldokonta
Archivace vyrovnaného saldokonta probiha, je-li nastaven tento parametr v konfiguraci
systému.

Mate moznost ziskat stejné informace o archivovanych saldokontnich Uctech, jako o
aktualnich. Pfi prohlizeni je Ize pomoci klavesy <F3> opét oZivit (budou pfesunuty do bé&zné
zpracovavanych).

Pfi roéni zavérce bude archiv saldokonta vyprazdnén !
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Penale

Ve sluzbé salda "A - prohlizeni archivu saldokontnich U¢tl" zadejte vybér faktur, které
chcete penalizovat (napf. uCet a partnera) a stisknéte F7. Po zadani podminek vybéru budou do
davky zapsany penalizaéni Ucetni operace. Program vyplni Uudaj "Text" pro tisk sestavy ¢.107
nasledovné:

APssssssuuuuuuddddd# kde AP ... "Automatické Penale"
S ... datum splatnosti
u ... datum urady
d ... dny prodleni
# ... vic thrad (jinak mezera)

Jako vzdy je na vas, zda davku zauctujete. Vytvoreni penale Ize libovolné opakovat -
program nikde nehlida, zda jiz nékdy vytvofeno bylo.

4.2.5. Kalkulaéni jednice
Kalkulaéni jednici se rozumi napf. zakazka, stavba, obchodni pfipad atp. Jsou sledovany
naklady a vynosy pro kazdou kalkula¢ni jednici celkem i v €lenéni podle Ucta.

Kalkulaéni jednice se déli na oteviené (rozpracované) a uzaviené (dokon&ené), pfitemz
pokyn k uzavieni nebo znovuotevieni se provede pfi zobrazeni pfislusné kalkula¢ni jednice
manualné. Uzaviené kalkulaéni jednice se doporucuje pravidelné pifevadét do archivovanych
jednic, aby prace s otevienymi byla rychlejSi a prehlednéjsi.

4.2.5.1. Podminky zpracovani

V Ciselniku "Rozvrh analytickych G¢td" musi byt Ucty, na nichZ se budou sledovat kalkulacni
jednice, oznaceny jako KALKULACNI.

4.2.5.2. Prohlizeni stavu

Véty jsou setfidény podle: Kalkulaénich jednic

Pro uzaviené kalkula¢ni jednice je zobrazeno datum a ¢as uzavreni.

Specialni volby:

<F3>.......... Pfepinal pro uzavieni oteviené nebo pro otevieni uzaviené kalkulani
jednice. Kalkula¢ni jednice bude pfevedena zbézZného zpracovani do
souboru archivovanych kalkulaénich jednic pfi pouziti volby "ARCHIVACE
UZAVRENYCH".

<F6>.......... Okno do prehledu stavu jednotlivych kalkulaénich Géta této kalkulacni
jednice.

TFidéni dle Uctu.
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<F7>...... Okno do ucetnich operaci dané kalkulacni jednice.
Tridéni: Uget
Druh dokladu

Cislo dokladu
Polozka

4.2.5.3. Prohlizeni ucetnich operaci

Kalkulaéni ucetni operace je samostatny soubor, ktery je doplfiovan pfi zauétovani davky
vzdy, kdyZz davka obsahuje kalkulacni ucCty. Nepodléha cyklu ucCetnich zavérek, ale ma
samostatny archiv uzavienych kalkulaénich jednic, ktery je plnén na pokyn obsluhy a je nulovan
pfi roéni uCetni zavérce.

Véty jsou setfidény podle: Kalkulagni jednice

Uétu

Druhu dokladu
Cisla dokladu
Polozky

4.2.5.4. Archivace uzavrenych

Jedna se o prevod uzavienych kalkula¢nich jednic do archivnich soubor(.

Existuje-li jiz v archivu stejna kalkulani jednice, tato nové archivovana kalkula¢ni jednice
k ni bude pfictena.

Z archivniho souboru muézete v pribéhu roku kalkulaéni jednici "ozivit". ZruSena bude az pfi
ro¢ni zavérce.

4.2.5.5. Archivované kalk.jednice

Mate mozZnost ziskat stejné informace o archivovanych kalkulaénich jednicich, jako o
otevienych.

Archivované kalkulagni jednice Ize pfi prohlizeni pomoci klavesy <F3> opét otevfit (budou
presunuty do bézné zpracovavanych) a budou k nim opét pficitat pfislusné ucetni operace.

Pfi ro€ni zavérce bude archiv kalkula&nich jednic vyprazdnén !

4.2.6. Utvary

Sluzba sleduje vytypované analytické ucty v ¢lenéni podle podnikovych utvaru.
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4.2.6.1. Pfedpoklady zpracovani

V Ciselniku "Rozvrh analytickych uctd" musi byt ucCty,na nichZ se budou sledovat utvary,
oznaceny jako UTVAROVE.

4.2.6.2. Stav uétu utvaru

Véty jsou setfidény podle: Utvar(, Uéth
Specialni volba:
<F6>... Okno do ucetnich operaci bézného ucetniho obdobi daného uctu utvaru.
Tridéni:  Utvar
Ucet
Druh dokladu

Cislo dokladu
Polozka

4.2.6.3. Prehled ucetnich operaci

V souboru jsou obsaZeny v3echny operace bézného ucCetniho obdobi. Z kazdé ucetni
operace jsou zobrazeny dva fadky - uéty MD a DAL. Neni-li pfislusny ucet utvarovy, je utvar
nevyplnény (mezerovy)

Véty jsou setfidény podle: Utvaru
Druhu dokladu
Cisla dokladu
Polozky

4.2.6.4. Zavérecné vykazy
Pokud jste v &iselniku "Utvary" vyplnili i pFislu§né zavody, zepta se nejprve program na to,
zda vykazy chcete za utvar nebo za zavod.

Zpracovani probiha stejng, jako pro celkové vykazy (viz.4.2.3.3). Rozdil je pouze v tom, Ze
napred zadate utvar nebo zavod, pro ktery chcete vykaz zpracovat. MUzete zadat i zpracovani
vykazU vSech Utvar( nebo zavodl najednou.

Zpracovani zavod(l neumoznuje tisk sloupce "Minuly rok".

4.2.7. Partneri

Sluzba sleduje vytypované analytické ucty v €lenéni podle jednotlivych partnerd, volitelné i
v devizach.
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4.2.7.1. Pfedpoklady zpracovani

V konfiguraci ulohy musi byt zadano, ze se maji vést ucty partnerd a v €iselniku "Rozvrh
analytickych uctl" musi byt ucty, na nichZz se budou sledovat partnerské firmy, oznaceny jako
PARTNERSKE. V &etni operaci musi byt polozka "Partner" vypinéna (nenulova a nemezerova).
V devizach jsou sledovany partnefi, pro které je navic v uetni operaci vyplnéna polozka "Ména"
(nemezerova).

4.2.7.2. Prohlizeni stavu ucéti v K¢

V souboru jsou obsaZeny vSechny operace bézného U€etniho obdobi. Z kazdé ucetni
operace jsou zobrazeny dva fadky - u¢ty MD a DAL. Neni-li pfisludny uéet partnersky, je partner
nevyplnény (mezerovy)

Véty jsou setfidény podle: Partnera, Uétu
Specialni volba:
<F6>... Okno do ucetnich operaci daného U&tu partnera
Tridéni: Partner
Ucet
Druh dokladu

Cislo dokladu
Polozka

4.2.7.3. Prehled ucetnich operaci v K¢

Véty jsou setfidény podle: Partnera
Druhu dokladu
Cisla dokladu
Polozky

Lze zvolit bud podle nazvu partnera, nebo podle jeho Cisla. Je to vyznamné hlavné pfi
velkém poctu uc.operaci. Zadate-li "podle nazvu", pfehledu bude pfedchazet tfidéni souboru,
coz pfi velkém poctu dat muize trvat dlouho - potom se ale mlzete po souboru pohybovat
zadanim prvnich deviti pismen z nazvu partnera. Zadate-li "podle Cisla", odezva je okamzita,
ale pro pohyb po souboru musite znat €islo partnera, ktery vas zajima.

4.2.7.4. Vybérové rizeni

Program usnadnfiuje vytypovat partnery, s kterymi se obrat blizi k vySi, kdy bude nutné
vybérové Fizeni - k tomu slouzi:

1) Sezmam partnerd, s kterymi jiz vybérové jednani probéhlo, nebo byl uzivatel o tom, ze
obrat pfesahl dany limit jiz informovan a zafidil se podle toho.

Tento seznam se udrzuje shodnym zpusobem, jako napf. €iselniky. Uzivatel do néj
pfidava zaznamy partnerl a maze vyplnit Udaje o tom, zda a kdy vybérové fizeni
probéhlo &i libovolné vyuzit dvé poznamky
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2) Vystupni sestava €.603 "Prehled partnert pro vybérové fizeni".

Zakladni podminky pro zpracovani této setavy se vyplriuji v konfiguraci systému, ale
pfed zahajenim zpracovani je |ze zménit:

- Synteticky ucet, na kterém se obrat bude sledovat
- Strana MD/DAL tohoto uctu
- Hodnota, které musi obrat dosahnout, aby doslo k upozornéni

UZivatel dale zvoli, zda se ma upozorfiovat na partnera, s kterym jiz vybérové fizeni
probé&hlo nebo je na seznamu ad. 1) jako "Kandidat".

3) Automatické upozornéni na partnera, ktery splfiuje podminky zadané v konfigurace a
neni na seznamu ad. 1) probé&hne pfi kazdém startu programu v pfipadé, Ze je to
pozadovano v konfiguraci a limit pro obrat je nenulovy.

4.2.7.5. Prohlizeni stavu ucta v devizach

Véty jsou setfidény podle: Partnera, Utu, M&ny
Specialni volba:
<F6>... Okno do ucetnich operaci daného uctu partnera
Tridéni: Partner
Ucet
Ména
Druh dokladu

Cislo dokladu
Polozka

4.2.7.6. Prehled ucetnich operaci v devizach

Véty jsou setfidény podle: Partnera
Druhu dokladu
Cisla dokladu
Polozky

Lze zvolit bud podle nazvu partnera, nebo podle jeho Cisla. Je to vyznamné hlavné pfi

velkém poctu uc.operaci. Zadate-li "podle nazvu", pfehledu bude pfedchazet tfidéni souboru,
coz pfi velkém poctu dat mize trvat dlouho - potom se ale mlzete po souboru pohybovat
zadanim prvnich deviti pismen z nazvu partnera. Zadate-li "podle Cisla", odezva je okamzita,
ale pro pohyb po souboru musite znat €islo partnera, ktery vas zajima.
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4.2.8. Zavérka

4.2.8.1. Konec ucetniho obdobi - viz. kap. 3.5.

Délku ucetniho obdobi urCuje uzivatel. NejCastéji to je mésic, ale mize to byt i rok aj.
V programu se zavérka projevi pouze tak, Ze u€etni operace zaviraného obdobi jsou pfesunuty
do archivu - to se projevi zejména pfi velkém objemu dat zrychlenim prace s ucetnim
programem.

Pfi zavérce ucetniho obdobi jsou provedeny tyto akce:
- obraty uzaviraného obdobi jsou pfi¢teny k obratim od po¢atku roku
- jednotlivé ucetni operace jsou pfesunuty do archivu

- U€etni obdobi je zvySeno o 1

4.2.8.2. Zavérkové ucty

Program predpoklada, Zze sami vlbec na celkové zavérkové Uty nelctujete. Tato volba
vam vypise jejich stav jak za uzaviené ucCetni obdobi, tak k béZnému datu.

4.2.8.3. Zavérkové ucty utvaru

Zpracovani probiha stejné, jako pro celkové ucty. Rozdil je pouze v tom, Ze napfed zadate
utvar, pro ktery chcete sestavu zpracovat.

4.2.8.4. Zavérka roku - viz. kap. 3.6.

Musi ji bezprostfedné predchazet zavérka ucetniho obdobi !

Pokud pro novy rok zaloZite novy adresar, do kterého pfenesete pomoci sluzby "Duplicitni
zpracovani" poc¢ate¢ni stavy, zavérku roku neni divod provadét.

Zreorganizuje ucetni soubory:

- vypocte pocatecni zUstatek k 1.1. pro Ucty vytypovanych tfid, volitelné se pfenese na ucet
"HV" i zisk/ztrata

- obraty od po¢atku roku vynuluje
- vyprazdni archivy

- nastavi se 1. ucetni obdobi pfistiho roku

Po ro¢ni zavérce budou tedy data vymazana - zlstanou pouze pocate¢ni stavy na uctech,
aktualni saldokonto a aktualni kalkula¢ni jednice.
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4.2.9. Ro¢€ni archiv ucetnich operaci
Slouzi pro vyhledani urcité ucetni operace uzavieného ucetniho obdobi v priibéhu celého
roku. Rychle Ize vyhledavat podle dokladu, uctd, faktur, utvard a partnera.

Pfi ro€ni zavérce bude archiv u€etnich operaci vymazan !

4.2.10. Danova statistika

4.2.10.1. Popis zpracovani

Jedna se o dopliikovou evidenci pro sledovani dani dle pozadavku kontrolnich organ.
Mohou ji vyuzivat ti uzivatelé, ktefi pro tento ucel nemaji zadny jiny software (v systému PD je
sledovani dani feSeno i v subsystémech FAKTURACE a POKLADNA).

Aby tato sluzba mohla byt vyuZivana, je tfeba v &iselniku "Uéty dariové statistiky" zadat
konkrétni SU nebo celé AU a stranu, na které kdyz se vyskytnou, objevi se po dokon&eni zapisu
Ucetni operace jesté okno pro vySe zminéné doplikové informace, a to v zavislosti na varianté
zpracovani, pro kterou jste se rozhodli.

Aby se vstupni okno statistiky DPH neobjevilo, pfestoze se jedna o ucet vyjmenovany,
musite jesté k pFislusnym protiuctim v Ciselniku "Ugetni rozvrh" zadat, ze "vyluéuji DPH" - napf.
kdyz mate vyjmenovany ucet pokladna, tak k u¢tu zaméstnanci nastavite, Ze vylu€uje DPH.

3. varianty zapisu udajl pro danovou statistiku:
1 ... pfi vstupu dané (obr. 12)
2 ... pfi vstupu €astky bez DPH (obr. 13)

3 ... pfi vstupu celkové Castky (obr. 14)

Cislo varianty, pro kterou jste se rozhodli, nastavite v konfiguraci podsystému. Na jinou
variantu Ize prejit kdykoli, ale je samozifejmé vzdy tfeba pFizpusobit Ciselnik "Uéty dariové
statistiky".

Pro pouziti 1.varianty, Ize v &iselniku "Ugty dariové statistiky" k jednotlivym dafiovym agtim
zadat i sazbu DPH, kterd se pak pfi vstupu bude nabizet. ProtoZe z &astky dané nelze pfesné
vypocitat danovy zaklad, program nabidne ¢astku K& z minulé ucetni operace v pfipadé, Ze je
vypoctenému zakladu pfiblizné rovna. To usnadni zapis jednopolozkovych faktur.
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U'ETHICTUI - 1,488 74 .95 _HABg 9:44:18
DBECNY USTUP dcetnich dokladi

Druh dokladu: Faktury vydané
Cislo dokladu: Datum ddetni operace: pEEPTIpAs[0]]

Uzet MD: SEEMLFXd DPH 22x ust P
Utet DAL: chBMIEl  Odbératelé
Cizi ména:

Cdstka devizy:

Cistka Ki&: 228 .88

@tuar MD:

Utvar DaL: Praha

Kalkul. jednice:

Partner: 1f0: 25118365

Faktura tislo:

Splat . dhrada: Datiova statistika:

Datum spl-siahr.: .86, AN » 2aklad DPH: 18648 .88

Text: K dhradé: 1278 .88
Dat.plneéni: PP

FiPonoc ESCKonec dokladu F2Ciselnik F3Prepocti

obrazek 12

U'ETNICTUI - 1-88 74 .85 .0 B:52:728B
DBECNY USTUP dcetnich dokladi

Druh dokladu: 3 Faktury vydané
Cislo dokladu: Datum dcetni operace: pEElappe{c]s]:]

Uzet MD: SFEPELEl Odbératelé

Ucet DAL: N:E¥IFdd Trzby za =zboZzi DFH 22x

Cizi ména:

Castka devizy:

Castka Ké: 1666 . 88

Utvar MD: i:lZl  Praha

Utvar DAL: il:l:] Praha

Kalkul. jednice:

Partner: I1£0: 25118365

Faktura cislo:

Splat. dhrada: Danova statistika:

Datum splriihr.: .86, » 2Zé&klad DPH: 1886 . A8

Text: Dan: 2z@ .88
Dat.plnéni: KR

Automaticky zapis ac.operace DPH
Fi1Pomoc ESCKonec dokladu F2Ciselnik F3Prepocti

obrazek 13
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UCETNICTUI - 1,08
OBECNY VUSTUP dcetnich dokladi

Druh dokladu: B Faktury wvydané
Cislo dokladu: Datum déetni operace: pRERCIoppA )

Cizi ména:
Cidstka devizy:
Castka KE: 122 .9@

Uéet MD: SFEPICEl Odbératelé
Utet DAL: :E¥LE] TrZby za zbozi DPH B:

Otvar MD: il:l:l Praha

Utvar DAL: ilil:] Praha

Kalkul . jednice:

Partner: 1€D: 25118365

Faktura cislo:

Splat. dhrada: Danova statistika:

Datum splsdhr.: S AN » 2aklad DPH: 16868.88

Text : Dati: Z2 .88
Dat.plneéni: pEEIAPAC]]E

fAintomaticky zapis d¢.operaci DPH
FiPomoc ESCKonec dokladu F2Ciselnik F3Prepocti

obrazek 14

Vypliovani okna pro statistiku DPH

Po prvnim zadani sazby dané se dalSi hodnoty nabidnou automaticky - Ize je pfepsat.
Program provadi fadu logickych kontrol a kdyz narazi na néjakou nesrovnalost, vzdy to oznami
a zepta se, zda pfesto pokraCovat. Po zadani sazby 0% musite jeSté z nabidky vybrat, pro€ je
dan nulova - program pak nabidne zaklad DPH bud nulovy, nebo vypInény (pfi sazbé = 0% by
mél byt zaklad nenulovy pouze pro osvobozené od dang, pro dotace atp.)

DalSi prepocty jiz automaticky provadény nejsou - opravite-li napf. sazbu, musite pak jesté
stisknout klavesu <F3>, aby se hodnoty pifepocetly.

Automaticka tvorba Ucetnich operaci na zakladé udaju dan.stat.:

Pfipada v uvahu pouze u varianty 2 a 3 a je to tfeba nastavit v konfiguraci. Zarover je nutné
do Ciselniku "Analytické ucty vyjmenované" uvést ucty pro obé sazby DPH (mohou byt stejné) a
pro 3.variantu téZ ucet spojovaci. DPH1 je ucet, kam uctujete niZSi sazbu (nyni 5%), DPH2 je
udet, kam Gétujete sazbu vyssi (nyni 22%). Tyto sty musi byt v &iselniku "U&etni rozvrh" a
nesméji mit Zadny kladny atribut - nesméji byt saldokontni, utvarové, devizové, kalkulaéni ani
partnerské.
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Zpracovani pak probiha nasledovné:

2.varianta:

Pavodni Ucetni operace, ktera vyvolala okno pro darfovou statistiku, zistane beze zmény a
navic bude do davky pfidana ucetni operace na ¢astku dané a ucet vyjmenovany v €iselniku.

priklady: 1. puvodni operace 100 K& na ucty 311 - 604
automat. operace 22 K¢ na ucty 311 -343
2. plvodni operace 100 K& na ucty 502 - 321
automat. operace 22 K¢ na ucty 343 - 321
3.varianta:

Pavodni ucetni operace, ktera vyvolala okno pro danovou statistiku, nebude do davky vibec
zapsana, ale na jejim zakladé se zapiSi tfi uCetni operace zpusobem, ktery je zfejmy
z nasledujicich ptikladl:

priklady: 1. puvodni operace 122 K& na ucty 311 - 604
zapiSi se operace 122 K& na ucty 311 - spoj

* 100 Ké naucty spoj-604

22 K& na uCty  spoj - 343

2. plvodni operace 122 K& na ucty 502 - 321

zapiSi se operace 122 K& na ucty  spoj - 321

* 100 K¢ naucty 502 - spoj

22 K& na uCty 343 - spoj

*) Vypocteno: celkova ¢astka - dan (zaklad DPH pouze pro dan.stat.)

UPOZORNEN:I:

- Prisazbé = 0% se automaticky nezapiSe nic - U€etni operace zUstane tak, jak jste ji
zapsali vy.

- Automat. tvorbu U€. operaci nelze zatim provadét, je-li v plvodni u¢.operaci jeden
Z Ucta devizovy. PFi takovém pokusu vas program upozorni a nezapisSe automaticky
nic.

- Automat. tvorba U¢&. operaci se neprovede pfi ROZUCTOVANI, i kdyZ okno pro
darnovou statistiku zde vzniknout muze.

- Automat. tvorba UC. operaci se neprovede pfi opravé davky, i kdyz udaje pro
darovou statistiku opravit Ize. Opravit Ize ale pouze ty Udaje statistiky, které byly
vytvoreny stejnou variantou, jaka je v konfiguraci nastavena v okamziku opravy.

Na to, e dojde k automatickému zapisu U&. operaci jste VZDY upozornéni pod oknem
udajl pro dan.statistiku. Neni-li tam upozornéni, automaticky se nic zapisovat nebude.
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Prenos do souboru danova statistika (pii zauctovani):

- U 2.varianty se vypocte €astka k uhradé: ¢astka dokladu + dari. Jinak se pfenese pouze
to, co jste si vyplnili (pfi zaloze na fakturu & nakupu od neplatce by méla byt daf = 0 i
zaklad DPH = 0)

pfiklad - doplatek faktury na 122 K&, kdyZ zaloha byla 50 K¢:

2.var: ¢astka bez DPH (hodnota G&etni operace) = 50 K&
dan (v okné pro statistiku) = 22 K¢
zaklad DPH (v okné pro statistiku) = 100 K&
k uhradé bude dopocteno: 50+22=72 K¢
3.var: k uhradé (hodnota ucetni operace) = 72 K&
dan (v okné pro statistiku) = 22 K¢
zaklad (v okné pro statistiku) = 100 K&

- Do danove statistiky se pfenasi i souvztazny ucet. Je to vzdy protiuCet toho uctu, ktery
okno pro dan. statistiku vyvolal (nej¢astéji nakladovy &i vynosovy Ucet). Bez probléma Ize
zapisovat s automatikou pfi varianté 2 i 3, bez automatiky to bude mit vypovidajici
schopnost jen pfi uétovani bez spojovaciho uctu. Souvztazny ucet v dafiové statistice
slouzi zejména pfi kraceni naroku na odpocet dané - ur€uje, kam zauctovat rozdil.

Zhodnoceni 3 variant statistiky DPH:

1.varianta

umoznuje pohodiné uctovat vicepolozkové faktury na obé sazby DPH - zapisujete jednotlivé
zaklady, nakonec soucet danég, ktery vyvola okno pro statistiku. Sazba se nabidne z Ciselniku,
ale zaklad nelze presné vypocist. Pfi jednoduché faktufe se zaklad dané nabidne, byl-li
zapisovan bezprostfedné pfed dani. Automatika tvorby U&.operaci nelze, protoZze neni znam
nakladovy popf. vynosovy ucet a ani by nebyl jeden.

Problém, kdyZ nakoupite od neplatce - aby se vyvolalo okno statistiky, musite zauctovat
nulovou dan a v okné vyplnit zaklad=0 a pfislusnou ¢astku k uhradé.

Touto variantou jsou pfenaSeny udaje pro statistiku z jinych agend.

2. varianta

vhodna pro jednoduché faktury, kdyz nepozadujete na saldokontnim ucté celkovou ¢astku
jednim zapisem. Lze vyuzit automatiky a u¢.operaci na ¢astku dané nezapisovat ru¢né.

3. varianta

vhodna pro jednoduché faktury, kdyz pozadujete na saldokontnim uUcté celkovou &astku
jednim zépisem. Lze vyuzit automatiky, ta pouzivd pomocny spojovaci ucet a vzniknou 3 uéetni
operace.
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4.2.10.2. Soubor danové statistiky

Do souboru dariové statistiky budou data pfenesena pfi zauctovani davky a Ize je prohlizet
a tisknout standardnim zptisobem.

Ke zruSeni (vymazu) vSech dat danové statistiky dojde pfi ro¢ni zavérce.

Je-li &iselnik "Usty dariové statistiky" ponechan prazdny, nebude dafova statistika
sledovana a na uZivateli tedy nebudou poZadovany Zzadné udaje navic.

4.2.10.3. Oprava danové statistiky

Program umozZziiuje opravu souboru darnové statistiky. Je to samostatna evidence a oprava
udaji "Sazba", "Zaklad", "Dan", "Pfijata-Odvedena" pouze zde je zcela namisté. Opravu
ostatnich udaju musite zvazit individualné - korektni by bylo storno chybné ucetni operace a
zapis spravné, tak, aby se spravny udaj promitl do vSech souboru.

Oprava v probiha v okné ve tfech variantach:
- pouze dafové udaje bez moznosti zapisu a ruSeni vét
- v8echny udaje bez moznosti zapisu a ruseni vét
- vSechny udaje i s moznosti zapisu a ruSeni vét

Program neprovadi tak peclivé kontroly spravnosti, jak je obvyklé ve vlastnim Ucetnictvi - JE
TO NA VAS!

V siti:

Opravovani dar.statistiky znemozni zapis ostatnim uZzivateldm - nelze napf. zauctovat
davku, ale zapisovat do davky a libovolné prohlizeni i vytisk vSech ostatnich soubord mozné je.

4.2.10.4. Prepocéet DPH

Provadi se pomoci dvou vystupnich sestav:

- Vs.€.S04 - Vypocet prepocitaciho koeficientu.

S ohledem na zadany vybér vét ze souboru dafiové statistiky se vypocte koeficient:

Soucet zakladl pro DPH rtiznych od nuly

Soucet vSech zakladu
Tento koeficient se nabidne ve Vs.¢.S05
- Vs.€.S05 - Prepocitana rekapitulace DPH.

Pfepoditavaji se jednotlivé sazby zadanym koeficientem v pfipadé, Ze dan na vstupu
(pfijata) je vétsi nez dan na vystupu (odvedena).

pﬁj -uc str. 4-51 pﬂj -uc




4.2.10.5. Tisk danového priznani

Tuto sluZzbu najdete mezi vystupnimi sestavami danové statistiky. Pfed jejim pouZitim
musite vyplnit vSechny potfebné udaje v konfiguraci ulohy (5.obrazovka):

- identifikaci firmy
- souvztazné ucty, podle kterych Ize poznat, Ze se jedna o Fadky 32,33,34
- znaky, které se maiji do formulare vytisknout v pfipade, ze je hodnota nulova

Program vypocte hodnoty na fadcich 12-19 a 31-38 na zakladé zadanaho vybéru vét. Pfed
tiskem se jesté zepta na zdanovaci obdobi a umozni doplnit hodnoty, které neumi zjistit sam
(Fadky 2,11,20,41,42) i opravit hodnoty, které vypocetl.

Kromé toho, Zze mlzete pred tiskem vyplnit libovolné hodnoty, Ize zadat i tisk formulafe bez
hodnot pro pozdé&jsi ru€ni vyplnéni.

4.2.10.6. Zavérka pro danové hlaseni

Z duvodl snadnégjsiho vybéru zaznam( pro mésicni hlaseni DPH umozriuje UCetnictvi vést
samostatny systém zavérek pouze pro tento ucel. PouZijte ho v pfipadé, Ze se Vam z né&jakého
dlvodu nekryje okamzik zavérky ucetniho obdobi s okamzikem danového hlaseni.

Zakladni "startovaci" hodnota se nastavuje ve sluzbach pro G&etnictvi - "Start podsystému".
Pokud ji nechate nulovou, bude se danové obdobi vzdy rovnat uetnimu a ve zpracovani se nic
nezméni. Pokud nastavite dariové obdobi vétSi neZ nulu, musite se sami postarat o jeho
uzavirani: sluzba "Danova statistika" - "Zavérka pro hlaSeni DPH" zpuUsobi zvySeni dafiového
obdobi o 1.

Tento systém zavérek nema zadny vliv na zavérky ucetniho obdobi. Danové obdobi je
zapisovano nejen do databaze "Dariova statistika", ale pro informaci i do u¢etnich operaci, a to v
okamziku zauctovani davky, stejné jako je v tomto okamZiku zapisovano i u¢etni obdobi.

Nezapomente uzavrit dafiové obdobi pred zaudétovanim prvni davky dalSiho dar.obdobi.

4.2.11. Plan

Tato sluzba je urena zejména pro pfispévkové organizace, kterym umozni jednorazové
naplnéni souborll schvaleného i upraveného planu na celkovych, Gtvarovych a kalkulaénich
Uctech. Vzdy pfed zahajenim prace s planem se program zepta s kterym z pland chcete
pracovat.

Pro usnadnéni prace ma uZivatel mozZnost zkopirovat schvaleny plan do databaze
upraveného planu - vzdy po dokoncCeni aktualizace schvaleného planu. VZdy po dokonceni
aktualizace planu kalk.jednic &i utvard lze vytvofit celkovy plan podniku soucétem téchto
podrobnéjsich planu.

Soubory planu nejsou nikdy automaticky vymazany, je zcela na uZivateli, jestli plan pro novy
rok pofidi opravou stavajicich dat, nebo vSe vymaze a soubory naplni znovu.

Soubory planu program vyuziva pro tisk sestav "PInéni planu" podniku, utvard a
kalkula¢nich jednic.
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Poznamka: Zpracovani kalkulaénich jednic je odliSné, protoZze nepodiéhaji Ucetnim
zavérkam, ale naopak mohou pretrvavat i nékolik let. Program zvIast
nesleduje obraty na uctech kalkulaénich jednic za jednotliva uc€etni obdobi -
mUze to zadat uzivatel vhodnym vybérem z kalkula¢nich operaci.

Proto musi vzdy pfed zpracovanim sestavy "Porovnani planu se
skute€nosti na uctech kalkulagnich jednic" prob&hnout program, ktery ze
v8ech kalkula¢nich operaci vybere pouze ty, které se tykaji béZného roku a
vypoCte z nich obraty na jednotlivych G&tech jednak od pocatku roku, jednak
bézZného obdobi - pracuje s aktualnimi i archivovanymi kalkulaénimi jednicemi

Vykazy z planu

Systém ucetnictvi ma moznost tisku vykazd ze souborl planu celkem a pland utvart (Ize
zpracovat i za zavody). Obsluha je shodna se zpracovanim vykazt z AU - viz. 4.2.3.3.

4.3. ARCHIV - centralni databaze

4.3.1. PARTNERI

Jednou ze zakladnich databank, ktera mze byt sdilena s ostatnimi sybsystémy PD je
archiv hospodafskych partnerd organizace (dodavatelll a odbérateld). Zakladni udaje o
hospodaFskych partnerech jsou podobné jako udaje o sortimentu vyuzivany ve vSech dalSich
klicovych operacich (pfijem, vydej, fakturace atd.).

V této databance je mozné téz ulozit libovolné informace a poznatky o hospodaiském
partnerovi (kupf. zbozni komodity u obchodniho partnera) (obr.15). Zadanim slovniho kli¢e pak
Ize vytvorit zcela libovolné definovanou mnozinu partnert, ktefi danou podminku splfuji (kupf.
vypis vSech partner, ktefi obchoduji s cihlami apod.). V této podobé databanka muze
samoziejmé slouzit jako expertni informacni podsystém vné i uvnitf organizace k ukladani
jakychkoli informaci.

uUc - 88.4

Interni £islo partnera: 18882 posledni aktualizace: 13.86.88
stat nadi: N ndzeu nadf:
t nadfizend slozka - wyplnit jen pokud existuje t
platce DPH = F, neplatce = T: typ: & zvlast.acet? ano=T,ne=F:
splatnost dnd: koef .penalersden: ZJELELEL] ob jedndvka:
nazev ~ prijmeni a jméno: ABLANCD s.r.o.
nazev - pokratowdani 5
stat 1 LERISAIEE S [IHIng Petr Kroupa
PSC g 10 g
Histo g DI
ulice,c¢.or: C.popisné
telefon 1: SLEPTINESFE: telefon 2:
fax 1: fax 2
TSP LT 62645 -124 banka:

e-mail Bcablancofvolny.cz
komodity

referenti

poznamky

nisto urc.:

rabat :

obrazek 15
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Databanku neni tfeba podrobné naplfiovat pfed zahajenim prace samotného podsystému -
udaje jsou modifikovany a nové vSude zapisovany kdykoli je toho tfeba v pribéhu prace. Pro
vétsi komfort obsluhy, zvliasté je-li podsystém uzivan vrealném cCase, doporucujeme vSak
alesponi nejzakladnéjsi hospodarské partnery do databaze zaznamenat pfedem. Rozsah
vyplnéni jednotlivych Udaji zalezi na rozsahu vyuzivani moznosti systému uzivatelem.

4.3.1.1. Pfehledy, vyhledani, tridéni, tisk

Vybéry z databanky partner(l Ize sestavovat na zakladé volby jednotlivych kli¢d z nabidky
submenu. Jednotlivé klice zuzuji zakladni vybér. Lze tedy vypsat kupf. vSechny platce DPH
zacinajici pismenem "H" apod.

4.3.1.2. Vyhledani podle nazvu nebo Cisla

Rychlé vyhledani hospodarského partnera po zadani dvodnich pismen jeho nazvu.
Vyhledavani Ize nastavit obecné do reZimu: "skok", "vybér" a "reSerSe". Prvni z nich nastavi
kurzor na prvni nalezeny zaznam dle zadani, pficemz cela databanka hospodafskych partneru
zUstava k dispozici k dalSimu vyhledavani. "Vybér" znamenda, Ze budete vybirat z mnoziny
omezené nasi volbou (kupf. ze vSech partneri zaCinajicich pismenem "H" apod.). "Resersi"
hledate text, umistény kdekoliv v nazvu a to bez ohledu na mala a velka pismena.

Znate-li Cislo partnera, mizete ho zadat misto nazvu. Vyhledani pak vzdy pokracuje
reZimem "vybér" bez ohledu na to, co je nastaveno, partnefi jsou tfidéni Eislem. Zvolite-li dale
rezim podrobného prohlizeni partnerq, listovani bude probihat jiz podle nazvu partnera.

4.3.1.3. Aktualizace listovanim podle nazvu

Jednotlivymi zaznamy v databance Ize listovat tim zplisobem, Ze po aktualizaci zaznamu je
vzdy nabidnuta volba posunu o zaznam vpfed nebo vzad. Zaznamy jsou fazeny pfitom jako vzdy
abecedné. Tato operace slouzi predevSim k rychlé aktualizaci novych Udaja u vice partnerd
soucCasné, typickym pfikladem bylo dopInéni danovych identifikacnich Cisel na pocatku roku
1993.

4.3.1.4. Zapis novych partneru

Zfidka pouzivana sluzba pro pfimy zapis nového hospodaiského partnera do databanky.
Tato operace je vdak samoziejmé hojné volana jako provolba pfi zapisu uc€etni operace, pokud
jesté partner neni v databance apod.

4.3.1.5. Aktualizace listovanim dle hesel komodit

Pofizovaci obrazovky jsou vyvolavany podobné jako v "Aktualizace listovanim podle nazvu"
(viz odstavec 4.3.1.3.), kli€¢em pro vybér v databance jsou vSak zaznamy v udajich o partnerové
¢innosti. Lze tak editovat udaje kupf. u vSech partneru, s nimiz uzivatel obchoduje s cementem
apod.
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4.3.1.6. Vybéry resersi hesel komodit

Vybéry z databaze stejnym kli¢em jako v pfedchozi operaci, tentokrat vSak s vystupem
zaznamu na obrazovku nebo na tiskarnu (bez editace jednotlivych udajl).

4.3.1.7. Vybéry resSersi jmen referentu

Kli¢em k vybéru je zde libovolné zadané jméno. Prislusny zaznam je nalezen podobné jako
u vybéru dle komodit bez ohledu na pozici zapsaného udaje v pfislusném poli.

4.3.1.8. Okno oznaceni k vymazu

Standardni sluzba, umoznujici rychle oznacit pomoci definované klavesy zaznamy
k vymazu. Vzhledem k tomu, Ze tato databanka je archivni a vétSina ostatnich databank se k ni
odkazuje, je tfeba vymazani udaji dobfe promyslet. Vymaz zaznamu by se mél provadét pouze
s jistotou, Ze udaje o daném hospodaiském partnerovi jiZ nepotfebujete znat - a to ani na
starych dokladech. Rozhodné se tedy nejedna o sluzbu, ktera by méla byt bézné pouzivana
v prubéhu kalendarniho roku, a v kazdém pfipadé by mél vymaz Udajd nasledovat az po
zalohovani informaci na disketu.

4.3.1.9. Vymaz a komprese baze

Z divodu uvedenych v pfedchozim odstavci je definitivni vymaz Gdaja rozdélen do dvou
etap. V této sluzbé se nejdfive vypisi polozky oznacené v pfedchozi operaci k vymazu a teprve
po potvrzeni jsou definitivné z databaze odstranény. Pfed timto fyzickym odstranénim lze pofad
jesté jednotlivé zaznamy "ozivit" v pfedchozi sluzbé. V sitovém provozu mize byt databaze
fyziky vymazana pouze v pfipadé, Ze s ni nepracuje jina stanice sité nez ta, na které vymaz
probiha.

4.3.2. CISELNIKY

Tato funkce slouZi k praci se vdemi &iselniky, které program pro ucetnictvi pouziva. Stejnou
funkci ma i samostatny systém DATA-MANAGER (ma i samostatnou uzivatelskou pFirucku),

kterym se udrzuji vSechny ¢iselniky systémid PRAG-DATA. V pfipadé "GCetnich" Ciselnikl je
tedy na vas, ktery zplsob jejich udrzby radéji pouzijete.
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4.3.2.1. Aktualizace

Umozhuje prohlizeni s moznosti pfidavat, opravovat i rusit véty.

Podrobny popis toho, co a kdy do CiselnikG vyplfiovat, je uveden v kapitole 2.1. Pro
aktualizaci pouzijte klavesy:

<ENTER> .....cccccceerenn. ukonceni vstupu poloZky - pfechod na dalSi sloupec
<F9>az<F12> .............. pfidani nového Fadku, pokud byl minuly korektné vyplnén
<F5>az<F8>................ zruseni fadku - bez varovani

<ESC> .. pokud byl fadek korektné vyplnén, je ukonfena aktualizace

Ciselniku - navrat na minulé menu

Ostatni klavesy, které Ize pouzit zjistite pfi béhu programu, po stisknuti <F1> - "Pomoc".

Program kontroluje, aby byly vZzdy vyplnény vSechny povinné Udaje, proto z neuplné véty
nelze pfejit na jinou ani ukonc€it aktualizaci. Vétu musite bud spravné vyplnit, nebo zrusit.

V siti nemohou jeden &iselnik aktualizovat dva uZivatelé zaroven. Cist v8ak aktualizovany
soubor uzivatelé mohou, proto doporuCujeme pro prohlizeni &iselnikGi pouzivat volbu "OPIS"
S hasmérovanim na obrazovku.

Poznamky k jednotlivym ciselnikiim:

Rozvrh analytickych uétu:

- Povinny udaj ... Uget
Druhy dokladu:
- Povinny udaj ... Kéd

Utvary:

- Povinny udaj ... Kéd utvaru
Cizi mény:

- Povinny udaj ... Kéd

- Ugetnictvi zde potfebuje vétu s prazdnym (mezerovym) kédem, &imz je myslena
nase ména - K¢.

Skupiny analytickych Gétu

- Zde nelze ptidat ani zrusit vétu a vyplfiovat Ize pouze ptedepsané "AU".

Vyimenované analytické ucty:

- Zde nelze pfidat ani zrusit vétu a vyplfiovat Ize pouze "Anal.ucet".

Skupiny Uéetnich pripadu:

- Povinny udaj ... C.kéd skupiny
Definované uéetni pfipady:
- Povinné udaje ... Kéd, Pofadové &., Dr.dokl., Uget MD, U&et DAL

- Pro kazdy kéd musi vZzdy existovat véta s "Pofadové ¢." = 1 a pouze u ni ma
vyznam vyplfiovat "Nazev u&.pfipadu" a "Skupinu".

Fﬁj -uc str. 4-56 pﬂj -uc




Prenasené soubory:

- Povinny udaj ... Agenda

- Do polozky "Databaze" vyplite "Y" v pfipadé, Ze pfenasdeny soubor je da-tabazovy
(.dbf), jinak vyplrite "N".

Uéty pro dariovou statistiku:
- Povinné udaje ... SU, MD/DAL, Pfijato/Odvedeno, Tuzem/Zahr.

Kalkulaéni jednice:

- Povinny udaj ... Kéd

Pozor: Protoze jsou véty setfidéné podle klice, po jeho vyplnéni dochazi k zatfidéni véty, coz se
projevi "poskocenim" obrazovky. Aby véta zUlstala po pridani a vyplnéni na svém misté
je mozné docilit tim, Ze budete Eiselniky vyplfiovat od nejvysSiho kodu (odzadu).

4.3.2.2. Opis

Plati zde stejna pravidla, jako pfi tisku ucetnich sestav

- uZivatelsky lze zadat podminky vystupu.

4.4. SLUZBY

4.4.1. Pro vlastni ucetnictvi

4.4.1.1. ZALOHA vsech téetnich soubort

Tato sluzba programu slouzi k priib&znému zalohovani véech Géetnich soubort. Ciselniky a
obchodni partnefi se zalohuji zvlast'!.

Frekvence, s jakou budete ucetnictvi zalohovat, je plné ve vasi kompetenci, ale musite byt
schopni obnovit podsystém v pfipadé havarie i zni€eni pevného disku.

Doporuceni: Udrzujte nejméné 2 sady zaloznich disket a zalohujte denné.

V siti:

Muze probihat pouze tehdy, kdyz s uc€etnictvim nikdo jiny nepracuje. Program to sam hlida
a pracuje-li jesté nékdo, zalohovani nezahaji.

Informace o tom, kdo s u&etnictvim pracuje, je v sestavé "Momentalné pracujici uzivatelé".
Muze se stat, Zze zde uvedena informace neni pravdiva - jsou zde uvedeni i uzivatelé, ktefi praci
s programem ukongili nekorektné. Pokud to nastane, musi spravce podsystému pfed zahajenim
zalohovani osobné zajistit, aby nikdo nepracoval a potom pouzit volbu "SLUZBY PRO
UCETNICTVI" + "UZIVATELE SITE" + "VYMAZ INFORMACE".

V prabéhu zalohovani se do podsystému Ucetnictvi nelze pfihlasit.
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Postup prace:

Musite zadat cestu, kam chcete soubory zalohovat. Program vam nabidne cestu pro
zalohovani z konfigurace.

Nevejdou-li se vSechny soubory na jednu disketu, program pozada o dalSi. Poznamenejte si
poradi zaloZnich disket, budete to potfebovat pfi pfipadném navratu.

Po ukoné&eni zalohovani program bud oznami, Ze v8e probéhlo v pofadku a vrati se na
pfedchozi menu, nebo nahlasi chybu a v tom pfipadé zalohovani zopakujte.

POZNAMKA: S takto zalohovanymi 'soubory nelze pracovat - slouzi pouze pro pfipadnou
obnovu podsystému "Uc&etnictvi".

4.4.1.2. NAVRAT vsech téetnich soubort

Slouzi k obnové ucetnich soubori po pfipadné havarii poclitace, nemate-li je uklizené
automaticky - viz. nastaveni cesty pfi zadani parametr(i zpracovani, nebo pfi zni¢eni pevného
disku - v tom pfipadé musite navratit zvlast i Ciselniky.

Takto Ize navratit pouze soubory, zalohované pomoci tohoto programu.

V siti:

Muze probihat pouze tehdy, kdyz s Uucetnictvim nikdo jiny nepracuje. Program to sam hlida
a pracuje-li jesSté nékdo, upozorni vas na to a zepta se, zda pfesto navratit. Nechte tento dotaz
na svém pocitaci tak dlouho, dokud nezajistite, aby opravdu vsichni pfestali pracovat - novym
uzivateltm jiz nebude umoznéno, aby se k podsystému pfihlasili.

Informace o tom, kdo s UCetnictvim pracuje, je v sestavé "Momentalné pracujici uzivatelé".
Zde uvedena informace neni pravdiva v pfipadé, Ze obnovujete stav po havérii - uZivatelé neméli
moznost korektné ukoncit zpracovani.

V pribéhu obnovy soubort se do Ucetnictvi nelze pfihlasit.

Postup prace:

Musite zadat cestu, odkud chcete soubory navracet. Program vam nabidne cestu pro
zalohovani z konfigurace.

Nejsou-li vSechny soubory na jedné disketé, program pozada o dalsi. Musite je vkladat
v poradi, jak byly vytvofeny.

Po ukonceni navratu program bud oznami, Ze vSe probéhlo v pofadku a vrati se na
pfedchozi menu, nebo nahlasi chybu a v tom pfipadé navrat zopakujte.

POZOR - musite zopakovat vSechny akce, které jste délali mezi zalohou a havarii.!
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4.4.1.3. HAVARIE - ndvrat soubort

Lze pouzit pouze doSlo-li k automaticky detekované havarii a mate-li data automaticky
uklizena (viz. 3.1 c).

Po navratu jsou obnoveny vSechny ucetni soubory do stavu bezprostfedné pred havarii -
muzete tedy zopakovat akci, pfi které k havarii doSlo.

POZNAMKY: - Dojde-li k havarii béhem obnovy a G&etnictvi hlasi, Ze nejsou G&etni soubory, je
tfeba soubory pfekopirovat pomoci operacniho systému =z adresafe pro
automat. zalohovani a opakovat obnovu. Konzultujte to s FeSitelem!

- Dojde-li k zni€eni dat (havarie pocitate, chyba programu), nelze je obnovit
jinak nez navratem zalohovanych souborl pomoci tohoto programu. Pouze tak
je vypnut pfiznak o tom, Ze je stav po havarii.

V siti - viz. 4.4.1.2.

4.4.1.4. REORGANIZACE vsech ucetnich souboru

Pokud v dlsledku neopravnéného pfistupu k souborim nebo v dusledku programové chyby
dodlo k nesouladu mezi datovymi a indexovymi soubory, tato funkce nesoulad odstrani
obnovenim indexovych souboru.

Pouzijte ji vzdy, kdyZ mate podezieni na naruseni indexovych souborl (nenachazeji se véty,
které v souboru jiz byly, chyby programu atd.). Ozdraveni nemuze nic zkazit, ale pfi velkych
souborech trva relativné dlouho. Jiné naruseni databaze tato sluzba neodstrani.

4.4.1.5. PARAMETRY zpracovani

Slouzi k nastaveni podminek zpracovani. Jedna se o:
|. Pristupova HESLA:

Muze je nastavit pouze spravce ucetnictvi.

Kazdy uzivatel ma své heslo, ke kterému jsou pfifazeny nasledujici informace:

TYP PRISTUPU:S............... spravce
Y A zpracovani
P, prohliZeni

ZKRATKA: slouzi k zapisu informace o tom, kdo provedl pfisluSnou akci (zau&tovani,
uzavieni KJ) a k rozliSeni pracovnich soubord jednotlivych uzivatelli (napf.
davky a sestav)

JMENO: slouZi pouze pro orientaci spravci podsystému, program ho nepouziva
Poznamky: - mezery, mala a velka pismena a diakriticka znaménka jsou vyznamna

- program je dodavan s heslem pro spravce: GOLEM
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. UZivatelskou KONFIGURACI ulohy:

- I devizy: Pro uzZivatele, ktefi nemaji Zadny devizovy Ucet. Je-li tento parametr nepravdivy
"F", zplUsobi zUzeni nékterych sestav vynechanim sloupec deviz.

- Barevné/Cernobile: bude zohlednéno az pfi daldim startu programu.
- Vymaz ¢.dokladu pfi opisu:

T/F - zvolite-li "T", bude pfi startu programu poloZka &.dokladu nastavena na
"neopisovat".

- Vymaz faktury a partnera pfi opisu:

T/F - zvolite-li "T", budou pfi startu programu polozky Cislo faktury a partner
nastaveny na "neopisovat".

- Pfi vstupu upozornit na existujici ¢.dokladu:

T/F - zvolite-li "T", &.dokladu se bude porovnavat se zaucto-vanymi ucetnimi
operacemi jak béznymi, tak s archlvo-vanymi.

- Pfi vstupu upozornit na existenci v saldu: Zadava se synteticky nebo analyticky ucet (i
libovolny pocet znakl zleva) a jeho strana
(M=MD, D=DAL), pro ktery se v okamZiku
zadani ¢.faktury (ti. parovaciho c¢isla) bude
kontrovat, zda pro zadaného partnera je v
saldokontu nenulovy obrat v K¢ na pfisludné
strané uctu.

Kontrola probéhne pouze pfi obecném zapisu
UCetnich operaci do davky a pfi opravé a
kontrole davky.

Bude-li ucet v konfiguraci mezerovy, nebude se
kontrovat nic.

- Doba svitu oznameni (sec): ¢as ve vtefinach, po ktery zlistanou na obrazovce chybova a
jina upozornéni.
- Pocet Fadek na stranku: pro tisténé vystupni sestavy - po vypisu zadaného poctu fadek
dojde k odstran-kovani a vypisu
hlavicky.

- Cekani na pristup (sec): &as ve vtefinach, po ktery se program pokous$i zpfistupnit
pozadovany soubor (pouze v siti).

- Aktualizace obraz.(sec): ¢as ve vtefinach, po kterém se auto maticky zobrazi aktualni
udaje na obrazovce pfi "BROWSE" (pouze v siti)

- Smér vystupu T/O: zde uvedte to, co chcete, aby se vam "natahovalo" vzdy pfi startu
programu UCET. V prubéhu zpracovani tento parametr Ize
samoziejmé zménit po stisku F4 - viz. kap. 4.1.

- Od kolika sloupcl tisknout ELITE, COND.PICA, COND.ELITE: viz. "Smér vystupu"

- Tisk chyb u sestav salda: T/F - zvolite-li "F", nebudete upozornéni na zadnou nesrovnalost
ani chybu, i kdyzZ se ve vaSich datech vyskytnou. PouZit jen
kdyz védomé uctujete nekorektné a chcete zkratit sestavu
o hlasky chyb.

- | penale u vyrovnanych sestav salda: T/F -Zménite-li nastaveni na F=ne, fadek penale na
sestavé UT302 bude vynechan.
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- Moznost vybéru za utvar u sestav salda: T/F

Zmeénite-li nastaveni na T=ano, zpracovani sestav ¢.301-303 bude
pfedchazet dotaz na utvar. Nezadate-li Zzadny utvar, bude sestava
zpracovana jako doposud, jinak na ni budou pouze ty faktury, na které
nabéhla alespori jedna operace se zadanym utvarem.

- Schvalil, Ovéfil, Zauc&toval: udaje pouze do do VS &.106
- PocCet vét od kterého dodaz na ponechani vybéru
- Vybér zrusit vzdy?

- Vybér bez ohledu na mala/velka pismena?

- I devizy: Pro uZivatele, ktefi nemaji Zadny devizovy ucet. Je-li tento parametr nepravdivy
"F", zplUsobi zUzeni nékterych sestav vynechanim sloupec deviz.

- CESTA pro zélohovani - musi koncit znakem "/".

Zde zapsana cesta se bude nabizet pfi zaloze a navratu ucetnich
souborq, Ciselnik( a partnert i pfi Uklidu a obnové davky. Bude ji
mozno operativné zmeénit.

- CESTA pro vykazy - musi koncit znakem "/".

Zde zapsana cesta se bude nabizet pfi archivaci stavu ucta pro
pouziti do vykazu v budoucnu i pfi tvorbé vykazu pro sloupec
"Skute¢nost v minul. obdobi". Bude ji mozno operativné zménit.

- % DPH1,% DPH2: Povolené sazby pfi vstupu pro dariovou statistiku

- DPH zaokrouhlovat: T/F - zvolite-li "T", dan nabidnuta vypoc¢tem z celkové ¢astky dokladu
bude zaokrouhlena podle pfedpisu vzdy nahoru na desetniky (i
jeden halér), jinak bude zaokrouhlena klasicky na haléfe (od 5
desetin hal.)

- Cislo varianty, kde
1 = vstup udaju DPH pfi vstupu U¢.operace na ¢astku dané
2 = vstup udajt DPH pfi vstupu U¢.operace na ¢astku zakladu
3 = vstup Udajl DPH pfi vstupu u¢.operace na celkovou €astku

Ma vyznam pouze je-li vypInén i &iselnik "Uéty pro dafi.stat"

- automaticka tvorba ucetnich operaci pfi varianté 2 nebo 3:
ano =T, ne = F (viz. popis zpracovani dafiové statistiky)

- Vyrovnané sado archivovat: T/F - zvolite-li "T", budou misto zruSeni vyrovnané
saldokontni uéty a knim se vztahujici saldokontni
operace zaarchivovany.

- Splatnost -  pocet dni: poCet dni, o ktery je pfi vstupu davky zvétSeno datum ucetni
operace pro nabidku data splatnosti v pfipadé, kdyz je "Uhrada/Splat" = "S".

- Koeficient - tuz.: procento &astky pro vypoclet tuzemského penale za kazdy den prodleni.

- Koeficient - zah.: procento ¢astky pro vypocet zahrani¢niho penale za kazdy den prodleni.
(pouze u verse podporujici "Kursy")
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- Komprese: Vyplhuje ten uzivatel, ktery vlastni programy pro kompresi souboru:

"ZIP" pro PKZIP, PKUNZIP
"ARC" pro ARC, X
Ostatni uzivatelé zde vyplni cokoli jiného

- Kdy zélohovat Zurnédlem: JestliZze je v datovém adresafi pfitomny soubor ZURNAL.DBF a
uzivatel pouziva program ZIP, ma vliv toto zadani na to, ktery
den se pfi prvnim startu programu zkomprimuji a zkopi-ruji
datové soubory: 0 - kazdy den

1 - kazdé pondéli
2 - kazdé utery

7 - kazdou nedsli
8 - nikdy

- Kdy indexovat Zurnalem: dtto zaloha
- Zurnalem zalohovat i partnery?:

- Zurnalem zélohovat i giselniky:? Jestlize pouzivate Zzurnal napf. ve fakturaci, pokladné atp.
Ciselniky ¢&i partnefi jsou spoleCné i pro ucetnictvi,
nastavte zde, Ze nezdlohovat - vyvarujete se tak kolizi
v siti.

- Start UC od 1.1. pro 1.obdobi: T/F - zvolite-li "T", nebudou pfi prvotnim pInéni stavi na
uctech pfistupny obraty uzavienych obdobi, ale
pouze stavy k 1.1. Zabrani se tak nechténému
prepsani spravnych hodnot. Provedeni prvni zavérky
obdobi zméni tento parametr na T=ano.

- Start UC od 1.1. pro 1.rok: T/F - zvolite-li "F", budou se prvni rok pfi zjiStovani stavu na
ucté k zadanému datu pficitat konstanty, zadané ve
sluzbé "Start podsystému”, které udavaji obrat od
pocatku roku do poc&atku programem jiz zpracovava-
ného obdobi. Provedeni prvni roCni zavérky zmeéni
parametr na T=ano.

- Saldo sledovat dle partnera: T/F - zvolite-li "T", do salda bude partner prevzat, je-li
"saldokontni" u€et zaroveri partnersky

- Vést Ucty partnera: T/F - zvolite-li "T", na UCet partnera (sluzba "F") bude Ucetni operace
zapoctena, je-li uCet partnersky
- Kdyz vést, tak vSem?: T/F - zvolite-li "T", budou se sledovat ucty pouze téch partnerq, ktefi
maji zadano, Ze se ma "Vést jeho zvlastni ucet"
- Pfedpona zaloznich souborl: Zabrani uzivatelim, ktefi vedou Gcetnictvi vice firmam, aby
zameénili data, pokud kazdé firmé pfifadi jinou pfedponu.

- Max.€astka pro haléf. vyrovnani: nabidne se pfed zahajenim haléfového vyrovnani
v saldokontu, ale Ize ji operativné zménit.
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- BANKU prenést do fakturace?:

A=Ano.......... pfenese se vzdy, zvolite-li predpis, ktery byl =z fakturace
automaticky pfenesen. Jste o tom informovani v dolni casti
obrazovky. Musi byt spravné ur€ena cesta k datim fakturace a
zpusob uhrady!

D = Dotaz ....... zvolite-li pfedpis, ktery byl z fakturace automatic-ky pfenesen,
budete vZdy po dokonceni vstupu polozky dokladu dotazani, zda
si pfenos zpét do fakturace prejete. Musi byt spravné urena
cesta k datum fakturace a zpUsob Uhrady!

N=Ne......... nikdy se nic do fakturace nepfenese
- BANKU prena$et pfimo?: - zatim nepouzito

- ZpuUsob uUhrady FA dosSlé: nutné pro zpétny pfenos informace o Uhradé faktury do
podsystému fakturace - dle €iselniku ST011

- Zpusob uhrady FA vydané: dtto doslé - dle Ciselniku ST012

- Nabizet nevyrovnané?: Je-li vyplnéno T=ano, budou se pfi vstupu "Banka" v okné pro
vybér uhrazované operace nabizet pouze neuhrazené faktury,
jinak v8echny.

- Zaménovat?:Je-li vyplnéno T=ano, bude umoZnéno pfi vstupu "Banka" zamé&fovat v okné
pro vybér uhrazované operace zobrazeni: neuhrazené faktury / vSechny.
F=ne pouZijte, zdrzuje-li vas indexovani v ivodu prace.

- Pocet automat.zpracovavanych uétd u bank: Na zakladé tohoto Uudaje se nakonec zobrazi
okno, kde je tfeba pro kazdy u&et u banky
zadat:

- Kéd banky (celostatni)
- Cislo uétu v bance (ve tvaru, ktery je na
médiu)
- Analyticky ucet z Ciselniku "ST051"
- Tolerance pfi automat. bance: pro porovnani se saldem

- Pfenos do FA pfi automat. bance: Je-li vyplnéno T=ano, bude se pfenaset bez varovani
vie, co se tyka faktur, do uc&etnictvi automaticky
pfenesenych

- Povolit zapis nesparované banky do davky?

- Interval AU, na kterych hledat predpis: Jiné  Géty nezpUsobi nejednozna&nost  pfi
automatickém vstupu banky

- MiSTO, které se nabizi pfi vstupu partnera
- Do mezisouboru pro NOVY ROK saldo+KJ pfenést?:

Zvolite-li "F", probiha ve sluzbé& "Duplicitni zpracovani" kopie soubori do
pracovniho mezisouboru. Pfi "T" jsou obsahy uvedenych souborl do
pracovniho mezisouboru pFeneseny - v puvodnim starém ucetnictvi tedy dojde
k jejich vymazu.

- PRIKAZY K UHRADE: zde vypliiené udaje bude mozné prepsat v okamziku zaloZeni
pfikazu

- KJ doplriovat vedoucimi nulami?: pro vstup dat
- Cislo faktury doplfiovat vedoucimi nulami?: pro vstup dat

- Datum zdari.plnéni OD-DO: kontroluje se pfi vstupu!
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- FORMULAR VYKAZU: - Ano/Ne/Dotaz - "Ano" tiskne bez  zobrazeni, proto
doporucujeme "Dotaz" .

- pro vyuziti tisku formulafe pfimo k odeslani musi byt fadné
vyplnény vSechny udaje pravé zde.

- DANOVE PRIZNANI: v8e musi byt Fadné vyplnéno, jen chcete-li pfiznani odesilat

- VYBEROVE RIZENI: pro automatiku musi byt ve Fadné vyplnéno zde, pred tiskem
sestavy 603 to Ize zménit.

lll. CESTY K SOUBORUM:

Muze je nastavit pouze spravce ucetnictvi.

- Uvadéjte ve tvaru: A:\xxx\ ...\xxx\
kde: A ...zafizeni
XXX ...adreséar
Jedna se nasledujici cesty:
- Cesta k ucetnictvi: cesta k adresafi, ve kterém jsou u€etni soubory
- Cesta k Ciselnikiim: cesta k adresafi, ve kterém jsou Ciselniky, které pouziva ucetnictvi
- Cesta k partnerim: cesta k adresafi, ve kterém je databaze obchodnich partnert

- Cesta pro aut.uklid: cesta k adresafi, do kterého budou automaticky zkopirovany vSechny
ucetni soubory (jen .dbf) pfed jejich aktualizaci,

Neni-li tato cesta vypInéna, uklid datovych souborl se provadét nebude.

Cesta musi byt rizna od aktualniho adresare a od adresare, v kterém jsou datové soubory
uT.

Adresar pro zalohovani musite vytvofit z operaéniho systému pfikazem MD jesté pFed
spusténim vlastniho programu, ktery bude uklid provadét.

Tento adresaf nesmi obsahovat Zadné jiné soubory nez ty, které byly vytvofeny
automatickym uklidem. VZdy pfed poZzadavkem na uklid jsou v ném zruSeny vSechny soubory.

- cesta k datiim fakturace: musi byt vyplnéna, bude-li se uhrada automaticky pfenaset zpét
do podsystému fakturace

4.4.1.6. START podsystému

Slouzi k zavedeni programu do rutinniho provozu. Pfed zahajenim zpracovani vam tato
funkce umozni nastavit po€ateéni stav ucetnich soubor( (viz. 2.2).

Program kontroluje, aby byly vzdy vyplnény vSechny povinné udaje, proto z neuplné véty
nelze pfejit na jinou ani ukongit aktualizaci. Vé&tu musite bud' spravné vyplnit, nebo zrusit.

Vazba na Ciselniky: okno pro vybér z Ciselniku se objevi, kdyZ byl zadan neexistujici kod.

POZOR - v pribéhu zpracovani jiz nepouzivejte, po zaucétovani Ucetnich operaci hrozi
chybnym pouzitim této sluzby nenavratné naruSeni vazeb mezi Ucetnimi soubory.
V zadném pripadé neruste véty v okné pro nastaveni pocatecnich stava uctd!
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V siti:

Nastavovat pocatecni stav stejného ucetniho souboru nemuze v siti provadét vice uzivatell
najednou. Zde aktualizované soubory muize jiny uzivatel pouze Cist.

Vyjimkou je doplfiovani ucetnich operaci nevyrovnaného saldokonta a neuzavienych
kalkulaCnich jednic - nedovoli nikomu jinému pfislusné soubory ani gist. Dojde-li béhem
zpracovani k pferuseni (havarie programu, vypadek proudu atp.), je bezpodmine¢né nutné tuto
sluzbu zopakovat!

4.4.1.7. DUPLICITNI zpracovani

Sluzby zde zahrnuté slouzi pouze zkuSenému spravci podsystému. Umozfuji na
pfechodu roku pracovat jiZz s novym Ucetnictvim, pfestoZe stary rok nebyl jesté uzavien.
Predpokladem je, Ze spravce pomoci pfikazl DOSu vytvofi novy adresar a prekopiruje do néj
zatim neuzaviené ucetnictvi. V tomto novém ucetnictvi je nutné zménit cesty a vymazat data
z UCetnich souborl - tak je pfipravené pro vstup uc€etnich operaci nového roku. V novém
Ucetnictvi nebudou poc¢atecni zustatky na Uctech, ani saldokontni a kalkulaéni operace minulého
roku - ty musi spravce pfenést aZz po zaevidovani vSech ucCetnich operaci starého roku a
odsouhlaseni stavi na uétech, archivaci vyrovnanych sald a uzavienych kalkulaénich jednic,
popfipadé az po (nepovinném) provedeni roéni zaverky.

VSechny tyto sluzby Ize v siti provadét pouze kdyZ se soubory nikdo jiny nepracuje - nesmi
je ani prohlizet.

Vystup zustatki

PouZije se po ukonCeni starého roku (tedy i po zruSeni vyrovnanych saldokontnich operaci
a po archivaci ukoncenych kalkulaénich jednic). Vola se ve starém ucetnictvi. Na pracovnim
adresafi (program nabizi C:\PRAGDATA\WORKUC\ - Ize to zménit). Program se zeptd, zda byla
provedena ro¢ni zavérka a podle vasi odpovédi se zachova.

Jestlize roéni zavérka byla provedena, budou vytvofeny kopie U¢etnich soubord UT02.dbf,
UTO03.dbf, UT04.dbf, UT06.dbf, UT07.dbf, UT08.dbf pod novymi nazvy UTD2.dbf, UTD3.dbf,
UTD4.dbf, UTD6.dbf, UTD7.dbf, UTD8.dbf. Neni nutné to provadét pomoci této sluzby, spravce
to muze ucinit i pfikazy DOS, popf. mize pro pfenos mezi pocitaci pouzit vhodny komprimovaci
program.

Bez ro¢ni zavérky budou zlstatky vypocteny pouze pro ucel pfenosu do mezisouboru (téz
UTD2,UTD6,UTD7,UTDS8, ale s jinym obsahem, nez ucetni soubory). PZ uétu "Hospodarsky
vysledek ve schvalovacim fizeni" budete muset v novém roce nastavit ruéné (sluzba "Start
podsystému - Analytické ucty"), pfiCemz Castka Zisku/Ztraty se ve starém Ucetnictvi zjisti ze
sestavy €.710 (sluzba "Zavérka - Zavérkové ucty").

Prenos SALDA a KALK.JEDNIC probiha na zakladé nastaveni v konfiguraci:

a) data jsou do pracovniho mezisouboru zkopirovana - pro jednorazovy pfenos

b) data jsou pfenesena - v pivodnim starém Ucetnictvi tedy dojde k jejich vymazu tak,
aby bylo mozno zauctovat jesté dalSi saldokontni a kalkulaéni operace a pfenést je
do nového Ucetnictvi (slouzi to napf. v pfipadé, Ze je napf. velké mnozstvi
zatoulanych doSlych faktur)
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To, zda se kopie souborll na zadané vystupni médium vejdou, program nekontroluje.
Nevejdou-li se, dojde k chyb& programu, ale nic nebude zni€eno a po zajisténi podminek pro
zpracovani lze sluzbu opakovat. Pfed zahajenim kopirovani vzdy dojde k vymazu soubor(
UTD*.”.

Vstup pocatecnich zistatku
PFed touto sluzbou provedte ZALOHU NOVEHO UCETNICTVilll

Pouzije se po ukoncCeni starého roku a po vytvoreni kopie PZ. Vola se v novém ucetnictvi.
Z pracovniho adreséafe (program nabizi C:\PRAGDATA\WORKUC\ - Ize to zmé&nit) budou do
nového Ucetnictvi pfeneseny pocatecni zlstatky Uuctd (zadné jiné zUstatky nebudou ponechany)
a vSechny saldokontni a nezaarchivované kalkulaéni operace. Dojde-li béhem zpracovani
k preruseni (havarie programu, vypadek proudu atp.), je bezpodmineéné nutné navratit
pfedem zalohované uéetni soubory a az potom zpracovani zopakovat!

POZNAMKA: Je moZné prenést data z pracovniho adresafe do nového Uéetnictvi postupné -
zvlast pocatecni zUstatky, saldokontni operace a kalkula¢ni operace.

Vymaz pracovniho adresare

V zadaném adresafi zrusi kopie pocatec¢nich stavil (UTD*.*). PouzZije se po Uspé&Sném
pfeneseni PZ do nového ucetnictvi.

Vymaz acetnich soubort

ZruSi vSechna ucetni data, kromé davek a planu. Slouzi to spravci k zalozeni prazdného
ucetnictvi pro novy rok.

POZOR - nezapomerite pfed roéni zaveérkou vytvofit zalozni kopie uCetnictvi, Ciselnikl a
partnerd, aby bylo mozné v pripadé potfeby uzaviené ucetnictvi zrekonstruovat!

4.4.1.8. INFORMACE

Kapacitni vyuziti databaze

Zobrazi velikost Gcetnich soubord a zbyvajici misto na disku.

Prehled ginnosti

VypiSe datum, kdy byly naposledy provedeny jednotlivé akce, ménici stav ucetnich soubort,
Ciselnikl i partnerq.

UZIVATELE sité (pouze u sitové verze)

Poskytuje informaci o tom, kdo pravé pracuje s ucetnictvim. Je to dulezité pro spravce
podsystému, protoZze zalohovat a navracet soubory Ize pouze tehdy, kdyZ nikdo jiny nepracuje.
Pouze spravce podsystému mize pouzit volbu "VYMAZ INFORMACE", bylo-li zpracovani
ucetnictvi nekorektné ukonéeno a vySe uvedena informace tudiZ neni pravdiva.
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4.4.1.9. ULOZENE SESTAVY

Umoznuje pracovat s témi sestavami, které byly v priibéhu zpracovani zobrazeny na
obrazovce a byly tudiZ napfed uloZeny do souboru na aktualni adresaf. Spravci podsystému jsou
nabidnuty sestavy, vytvofené pod libovolnym heslem, ostatnim pracovnikim se nabidnou pouze
vlastni sestavy.

Zpracovani probiha tak, ze si napfed zvolite, co chcete délat: Zobrazit
Tisknout
Rusit
Potom je vam nabidnuto menu, z kterého si pravitkem vyberete a klavesou <ENTER>
zvolite poZzadovanou sestavu.

Zobrazeni

Probiha stejnym zpusobem, jako kdyz zvolite sestavu na obrazovku - Ize vytisknout
libovolnou ¢ast sestavy, ale musite ¢ekat na dokoné&eni tisku.

Tisk

Tuto volbu doporu€ujeme pro tisk rozsahlych sestav. Tisk probihd vzdy od pocéatku, ale
soucCasné s probihajicim tiskem muzete na pocitaci pracovat, a to i po opusténi systému UC.
Tisk Ize prerusit dvéma zpulsoby: z Ucetnictvi stisknutim klaves <ALT> + <F2>, z operac¢niho
systému pfikazem >PRINT /T.

Ruseni

Fyzicky zrusi soubory sestav na disku.

4.4.1.10. OBNOVA MINULEHO STAVU

Sluzbu mohou vyuzit ti uzivatelé, ktefi maji v konfiguraci zadanou cestu pro automatické
zalohovani.

Vzdy pfed zménou ucetnich souboru nékterou "davkovou" akci se zalohuji ucetni soubory,
kterych se pfisluSna zména tyka a neZ bude provedena dalSi akce, Ize je obnovit.

Jedna se o: zauctovani davky
zavérku obdobi i roku
opravu saldokonta jednotlivé
zapis kurs.diferenci do davky
zruSeni vyrovnaného salda
archivaci a obnovu kalk.jednic

Jednotlivé ucetni davky zlGstavaji vétSinou neobnoveny! Obnovi se pouze davky toho hesla,
pod kterym pracoval uzivatel, ktery provedl zauctovani, zapis kurs.diferenci nebo zruSeni
vyrovnaného salda - program na to vZdy upozorni.

POZNAMKA: Dojde-li k havarii béhem obnovy a Ugetnictvi hlasi, Ze nejsou udetni soubory, je
tfeba soubory prekopirovat pomoci operacniho systému z adresare pro automat.
zélohovani a okamzité po startu uc&etnictvi je zreorganizovat. Konzultujte to
s feSitelem!
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4.4.2. Pro archivni soubory

4.4.2.1. Ciselniky

Reorganizace:

Tvorba novych indexovych soubori. Reorganizovat Ize vSechny soubory najednou i
jednotlivé.

Zaloha:

Plati stejna pravidla jako pro zalohovani U€etnich soubord. Zalohovat Ize vSechny soubory
najednou i jednotlivé. Pokud uchovavate stavy Ucetnich soubort minulych G&.obdobi nebo let,
uchovavejte zaroven i Ciselniky, v odpovidajicim obdobi platné!

V siti - dtto 4.4.1.1.

Navrat zalohovanych:

Plati stejna pravidla jako pro navrat Ucetnich souborl - navrétit Ize pouze to, co bylo
zalohovano pomoci pfedchazejici volby.

V siti - dtto 4.4.1.2.

4.4.2.2. Partnefi

Reorganizace:
Tvorba novych indexovych soubor(.

Zaloha:

Plati stejna pravidla jako pro zalohovani ucetnich souborl. Pokud uchovavate stavy
Ucetnich soubord minulych G¢.obdobi nebo let, uchovavejte zaroven i partnery, v odpovidajicim
obdobi platné!

Navrat zalohovanych:

Plati stejna pravidla jako pro navrat u€etnich souboru.
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5. UkoncCeni prace

Préaci koncite postupnym odchodem klavesou <Esc> z jednotlivych podfizenych menu az po
hlavni nabidku (obrazek 1). Po opusténi tohoto zakladniho menu vypiSe program zpravu o
skoné&eni prace v prostfedi FoxPro a vrati se do opera&niho systému.

Pfi vétS§im mnozZstvi provedené prace doporuCujeme pfed ukonCenim béhu programu
pofridit zaloZni kopii (viz kapitola 4.4.1.1.)

V sitovém provozu je tfeba pracovni stanici pfed vypnutim odhlasit.

Praci neukoncujte pfi kratkych pracovnich pfestavkach, vite-li, Ze program nemuze byt
zneuzit.
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6. Zavéerem

UzZivatelska pfirucka systému PD-UCET by méla slouzit vS8em uZivatelim systému
pfedevSim jako manual k nahlédnuti pfi potizich s obsluhou programu. Diky jednotnému
zpusobu komunikace je systém autodidaktivni a nevyzaduje detailni studium manualu. Program
je mozné od prvniho dne pouzivat v redlném Case. V pfipadé potifeby dodavatel zaru€uje konzul-
tace a odborné Skoleni.

Dotazy, na néz uZivatel nenalezne v této pfiru¢ce odpovéd, je vyrobce programového
vybaveni pfipraven zodpovédét na uvedenych telefonnich &islech, pfipadné pfi pravidelnych
osobnich konzultacich.
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7. PRILOHA é.1: Navigace programu "Uéetnictvi"

Uéetnictvi

[ Operace ucetniho obdobi ]

-Davka ucetnich dokladt
Vstup ué.operaci
Obecny ucetni doklad
Definovany ucetni pfipad
Bankovni vypis
Ruéni zapis dat
Automaticky zapis dat
Pfenos z jinych agend
Zauctovani davky
ProhliZzeni davky
Sestavy vystupni
1.VS €.101 - Opis davky nesetifidéné - pofadi vstupu
2.VS €.102 - Opis davky podle dokladu

3.VS €.103 - Vypis davky podle uctu
4.VS ¢.104 - Kontrola DPH v davce
5.VS €.105 - Nevyrovnané spoj.ucéty v davce

6.VS €.106 - Protokol dokladu - z davky
7.VS ¢€.107 - Pfiloha k penal.faktufe - z davky
Automatické €innosti
Haléfové vyrovnani
Rozdéleni davky
Ruseni davky
Kontrola davky
Uklid davky
Obnova davky
-Prohlizeni
-Haléfové vyrovnani uctu
-Vystupni sestavy
1...VS €.121 - Denik podle dokladu

2...VS ¢€.122 - Denik podle analytickych uctd

3...VS ¢.123 - Denik podle utvara

4..VS ¢.124 - Denik podle AU a souvztaznosti

5...VS &.125 - Ugetni likvidaéni doklad

6...VS ¢€.126 - Nevyrovnané doklady uctu (kontrola spoj.)
7...VS &.127 - Ugetni operace podle dnt splatnosti
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{ Analytické ucty ]

-Momentalni stav uctu
-Operace podle uctu
-Vystupni sestavy
1...VS €.201 - Obratova pfedvaha - anal. i synt. ucty
VS ¢.202 - Hlavni kniha - podle dokladu
3...VS €.203 - Hlavni kniha stru¢na - podle dokladu
4...VS €.204 - Hlavni kniha rozSifena - podle doklad
5...VS €.205 - Hlavni kniha Siroka - dtto 202
-Zavérecné vykazy
Momentalni stav
Stav po zavérce
Archivace stavu uctl
-Cash flow
Momentalni stav
Stav po zavérce
-Stav uctu
-Stav uctu k datu
-Stav U¢tu mezi daty
-Uzavf.obdobi - obraty
Prohlizeni
Vystupni sestavy
1...VS €.211 - Obraty jednotlivych uzavienych obdobi
2...VS €.212 - Obraty uzavienych obdobi souctové

[ Saldokonto ]

-AKTUALNI:
1...Stav saldokontnich ucti
2...Pfehled saldokontnich operaci
ProhliZzeni na obrazovce
Podle standard.tfidéni - podrobné
Podle ¢astky K& - oknem
Podle ¢.partnera - oknem
Podle naz.partnera - oknem
Podle ¢.faktury - oknem
Vystupni sestavy
1...VS ¢€.311 -Podle standard.tfidéni
€.312 -Podle ¢astky K¢
.313 -Podle ¢.partnera
¢.314 -Podle naz.partnera
¢.315 -Podle &.faktury

N

¢

2...VS
3...VS
4...VS
5...VS
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3...Vystupni sestavy dle sald.uctl
1...VS &.301 - Vypis VSECH saldokontnich ugtd
2...VS &.302 - Vypis VYROVNANYCH saldokontnich Gé&td
3...VS ¢.303 - Vypis NEVYROVNANYCH saldokontnich u&ta
4...VS €.304 - Seznam faktur ze saldokontnich uc¢tud
5...VS €.305 - Pfehled faktur dle partneru
4.. Kurs.diference - zauctovani
...Archiv/Ruseni vyrovnanych a zaucétovani penale
6...Oprava saldokontnich udaju
Jednotlivé - vSude
Oknem - pouze saldo
7...Haléfové vyrovnani
8...Pfikazy k uhradé
Davka pro tisk pfikazu
Oznacovani za odeslané
Oprava povolenych udaju
Oznacovani k vymazu
Fyzicky vymaz oznaCenych

Q¢ O

(&)

-ARCHIVOVANE:

8...Stav saldokontnich ucti
9...Pfehled saldokontnich operaci
ProhliZzeni na obrazovce
Podle standard.tfidéni - podrobné
Podle ¢astky K& - oknem
Podle ¢.partnera - oknem
Podle naz.partnera - oknem
Podle &.faktury - oknem
Vystupni sestavy
1...VS €.321 -Podle standard.tfidéni
2...VS €.322 -Podle ¢astky K¢

3...VS €.323 -Podle &.partnera
4...VS €.324 -Podle naz.partnera
5...VS €.325 -Podle ¢.faktury

0...Vystupni sestavy dle sald.uctu
1...VS &.309 - Vypis ARCHIVOVANYCH saldok.u&ta
2...VS €.310 - Seznam faktur ze saldokontnich uctl
3...VS €.308 - Pfehled faktur partner

¢

[ Kalkulaé&ni jednice ]

-AKTUALNI:

1...Prohlizeni stavu

2...Prohlizeni ucet.operaci

3...Vystupni sestavy z uctd KJ
1...VS &.401 - Vypis stavu VSECH uéta KJ
2...VS &.402 - Vypis stavu UZAVRENYCH uéta KJ
3...VS ¢&.403 - Vypis stavu NEUZAVRENYCH ué&ta KJ
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4...Vystupni sestavy z kalk.operaci

5..

1...Vs ¢.421 - KJ podle utvar

souctové za ucty

2...Vs ¢.422 - KJ podle utvarl - polozkové
3...Vs &.423 - Utvary podle KJ - soudtové za uéty
4..Vs §.424 - Utvary podle KJ - polozkové

.Archivace uzavfenych

-ARCHIVOVANE:

6..
7..
8..

.ProhliZzeni stavu
.ProhliZzeni ucet.operaci
.Vystupni sestavy

1...VS &.411 - Vypis stavu G&td ARCHIVONANYCH KJ

..Vystupni sestavy z kalk.operaci

..Vs.€.431 - Archivované KJ podle utvaru - souctové
..Vs.€.432 - Archivované KJ podle utvaru - polozkové
..Vs.6.433 - Utvary podle archivovanych KJ - souétové
..Vs.8.434 - Utvary podle archivovanych KJ - polozkové

B OODN -
¢

-Stav uctld atvard
-Pfehled uc¢.operaci
-Vystupni sestavy

1...VS &.501 - U&ty utvara
1...VS &.502 - Ugty atvarG vé.nazvu
2...VS €.503 - Hlavni kniha utvaru - podle dokladu

-Zavérecné vykazy

Momentalni stav
Stav po zavérce
Archivace stavu Gc¢tu

Partneri

1...Prohlizeni stavu uctud

2...Pfehled ucet.operaci

3...Vystupni sestavy
1...VS €.601 - Vypis ucétu uvedenych partner(
2...VS ¢€.602 - Pfehled uctd uvedenych partnert
3...VS ¢.603 - Prfehled partnertd pro vybér.fizeni

4..Vybérové fizeni
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-DEVIZY:
4...Prohlizeni stavu uctud
5...Pfehled ucet.operaci
6...Vystupni sestavy

1...VS &.611 - Uty uvedenych partner(

Konec ucetniho obdobi
Zavérkové ucty
1...VS €.701 - Pocatecni ucet rozvazny
2...VS €.702 - Koneé¢ny ucet rozvazny
3...VS &.710 - Uget zisku a ztrat
Zavérkové ucty utvard
1...VS €.801 - Pocatecni ucet rozvazny
2...VS ¢€.802 - Koneé¢ny ucet rozvazny
3...VS &.810 - Uget zisku a ztrat
Zavérka roku

{ Roéni archiv u¢.operaci ]

-Prohlizeni
1...Podle dokladu podrob.
..Podle uc¢td podrobné
..Podle uctu
..Podle faktur
..Podle datvard
6...Podle partneru
-1.typ sestav

a b~ wWN

..VS ¢.A01 - Archivni denik podle dokladu

..VS ¢.A02 - Archivni denik podle analytickych uctu
S €.A03 - Archivni denik podle utvaru

S &.A04 - Archivni denik podle AU a souvztaznosti
S ¢.AQ05 - Splatnost archiv. operaci - souc.

S €.A06 - Archiv - nevyrovnané spoj.ucty

OO WN -

-2.typ sestav
1...VS
2...VS

¢

.A11 - Archivni obratova pfedvaha
.A12 - Archivni hlavni kniha

¢
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{ Darnova statistika ]

-Prohlizeni

-Vystupni sestavy

1.
2...
3...
4..
5...

VS
VS
VS

VS

- Danové pfiznani

-Oprava

.S01
.S02
.S03
.S04
¢.S05

¢ O O O

Pfehled podle data
Pfehled podle P/O, T/Z, sazby

Vypocet pfep.koeficientu pro DPH
Rekapitulace dané - pfepoctena

- Zavérka dariového obdobi

- Vystupni sestavy
1...VS &.P01 - Vysled.uéty AKTUAL.KALKULACNICH JEDNIC
2...VS &.P02 - Vysledkové uéty UTVARU
3...VS &.P03 - CELKOVE vysledkové UGéty

- Kalk.j.- pofizeni planu

- Utvary - pofizeni planu

- Celkem - poftizeni planu

- Zavérecné vykazy
Momentalni stav
Stav po zavérce
Archivace stavu uctu

Archiv

Partneri

1 Pfehledy,vyhledani,tfidéni partneru dle nazvu
2 Vyhledani,kompletni vypis, listovani

3 Aktualizace listovanim
4 Zapis novych partneru
5 Aktualizace partnerd listovanim dle hesel komodit
6 Vybéry partner(l reSerS$i hesel komodit

7 Vybéry partnerl reSerSi jmen referentu

8 Okno oznaceni partnert k vymazu

Rekapitulace podle P/O, T/Z, sazby
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[ Ciselniky ]

Aktualizace
A-Rozvrh anal. uc¢tu
B-Druhy dokladu
C-Utvary
D-Cizi mény
E-Skupiny anal.uctu
F-Anal.acty vyjmen.
G-Skupiny dokladu
H-Definované doklady
I-Pfenasené soubory
J-Ué&ty danové statistiky
K-Kalkulaéni jednice

Opis
A-Rozvrh anal. uctu
B-Druhy dokladu
C-Utvary
D-Cizi mény
E-Skupiny anal.uctu
F-Anal.uéty vyjmen.
G-Skupiny dokladu
H-Definované doklady
I-Pfenasené soubory
J-Ué&ty danové statistiky
K-Kalkulaéni jednice

Sluzby

[ Pro vlastni ucéetnictvi ]

ZALOHA vsech uget.soub.
NAVRAT v§ech ucet.souboru
HAVARIE - navrat soubor(
REORGANIZACE v$ech u¢.soub.
PARAMETRY zpracovani

Hesla

Konfigurace

Cesty k souborim
START podsystému

1...U&ty celkem

2...Ugty utvara

3...Usty partnert v K&

4...Ugty partnert v deviz.
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..Saldokonto
..Kalkulaéni jednice
..U&etni obdobi
8...Vytipovani tfid ucti
DUPLICITNi ZPRACOVANI
Vystup pocateénich zlUstatku
Vstup pocatecnich zlUstatku
Vymaz pracovniho adresare
Vymaz ucetnich souboru
INFORMACE
1...VS €.101 - Kapacitni vyuziti databaze
2...VS €.102 - Pfehled ¢innosti
3...Zurnal kopii / idx
4..UZIVATELE sité (pouze u sitové verse)
1...VS €.103 - Momentalni uzivatelé sité
2...Vymaz informace
ULOZENE SESTAVY
Zobrazeni
Tisk
Ruseni
OBNOVA MINULEHO STAVU uGé&etnich soubord

N o O

[ Pro archivni soubory ]

Ciselniky

Reorganizace
A-V8echny Ciselniky
B-Rozvrh anal. uctd
C-Druhy dokladu
D-Utvary
E-Cizi mény
F-Skupiny anal.uctu
G-Anal.ucéty vyjmen.
H-Skupiny dokladi
[-Definované doklady
J-Pfenasené soubory
K-Ué&ty dafiové statistiky
L-Kalkulaéni jednice (na vyzadani)

Zalohovani
A-V8echny Ciselniky
B-Rozvrh anal. uctd
C-Druhy dokladu
D-Utvary
E-Cizi mény
F-Skupiny anal.uctu
G-Anal.uéty vyjmen.
H-Skupiny dokladi
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[-Definované doklady
J-Pfenasené soubory
K-Ué&ty dafiové statistiky
L-Kalkulaéni jednice (na vyzadani)
Navrat zalohovanych
A-V8echny Ciselniky
B-Rozvrh anal. uctd
C-Druhy dokladu
D-Utvary
E-Cizi mény
F-Skupiny anal.uctu
G-Anal.uéty vyjmen.
H-Skupiny dokladi
I-Definované doklady
J-Pfenasené soubory
K-Ué&ty dafiové statistiky
L-Kalkulaéni jednice (na vyzadani)
Partnefi
Reorganizace
Zalohovani
Navrat zalohovanych
Zména pfistupového prava
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PRILOHA ¢.2: Seznam vystupnich sestav

UT101 - Opis davky nesetfidéné

UT102 - Opis davky podle doklad

UT103 - Vypis davky podle uctd

UT104 - Kontrola DPH v davce

UT105 - Nevyrovnané spoj.ucty v davce
UT106 - Protokol dokladl - z davky

UT107 - Pfiloha k penal.faktufe - z davky
UT1CH - Vypis chyb v davce

UTBO01 - Automat.banka - nesparov. + prot.
UTBO02 - Automat.banka - thrady do FA
UT121 - Denik podle dokladu

UT122 - Denik podle analytickych uctl
UT123 - Denik podle utvaru

UT124 - Denik podle AU a souvztaznosti
UT125 - Ugetni likvidaéni doklad

UT126 - Nevyrovnané doklady udtu

UT127 - Splatnost béZnych operaci - souc.
UT201 - Obratova pfedvaha

UT202 - Hlavni kniha

UT203 - Hlavni kniha struéna

UT204 - Hlavni kniha rozSifena

UT205 - Hlavni kniha Siroka

UT211 - Obraty jednotl. uzavienych obdobi
UT212 - Obraty uzavienych obdobi souctové
UT301 - VSECHNY saldokontni uéty
UT302 - VYROVNANE saldokontni ugty
UT303 - NEVYROVNANE saldokontni agty
UT304 - Seznam faktur ze saldok.uctd
UT305 - Prehled faktur salda dle partner
UT308 - PREHLED PARTNERU na sald. u&tech’
UT309 - ARCHIV VYROV. saldokontni uctu
UT310 - Seznam faktur ze saldok.uc¢td archivovanych
UT311 - Saldokont.operace - standardné
UT312 - Saldokont.operace dle K&

UT313 - Saldokont.operace dle ¢.partnera
UT314 - Saldokont.operace dle naz.part.
UT315 - Saldokont.operace dle ¢.faktury
UT321 - ARCHIV sald.operaci - standardné
UT322 - ARCHIV sald.operaci dle K¢
UT323 - ARCHIV sald.operaci dle ¢.part.
UT324 - ARCHIV sald.operaci dle naz.part.
UT325 - ARCHIV sald.operaci dle ¢.faktury
UT401 - VSECHNY uéty kalkulaénich jednic
UT402 - UZAVRENE uéty kalkul. jednic
UT403 - NEUZAVRENE uéty kalkul. jednic
UT411 - VSechny uéty ARCHIV. kalk.jednic
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UT421: KJ podle utvaru
UT422: KJ podle utvaru
UT423: Utvary podle KJ - souétové za Géty

UT424: Utvary podle KJ - polozkové

UT431: Archivované KJ podle utvarl - souctové za ucty
UT432: Archivované KJ podle utvarl - polozkové
UT433: Utvary podle archivovanych KJ - soudtové za uéty
UT434: Utvary podle archivovanych KJ - polozkové
UT501 - U&ty Gtvara

UT502 - Ugty Gtvard - s ndzvem ustu

UT503 - Hlavni kniha utvari

UT601 - Vypis uctl partnerd

UT602 - Pfehled uctl partneru

UT603 - Pfehled partneru pro vybér.fizeni

UT611 - U&ty partnerd devizach

UT701 - Pocate€ni ucCet rozvazny

UT702 - Kone¢ny ucet rozvazny

UT710 - Uget ziskli a ztrat

UT801 - Pocatecni ucet rozvazny utvar

UT802 - Koneény ucet rozvazny utvard

UT810 - Uget ziskl a ztrat za utvary

UTAO1 - Archiv Uu¢.operaci - denik podle dokladu
UTAO02 - Archiv Uu¢.operaci - denik podle anal. uctu
UTAO03 - Archiv Uu¢.operaci - denik podle utvara

UTAO4 - Archiv Gé.operaci - denik podle AU a souvztaznosti
UTAO5 - Splatnost archiv. operaci - soug.

UTAO6 - Archiv - nevyrovnané spoj.ucty

UTA11 - Archiv ug.operaci - Obratova pfedvaha

UTA12 - Archiv uc€.operaci - Hlavni kniha

UTSO01 - Pfehled dané dle data

UTS02 - Pifehled dané dle T/Z, pFij/odv.

UTSO03 - Rekapitulace dané

UTS04 - Vypocet pfep.koeficientu pro DPH

UTSO05 - Rekapitulace dané - pfepoctena

UTPO1 - Plan kalkulaénich jednic

UTPO2 - Plan utvari

UTPO3 - Plan celkem

UTIO1 - Kapacitni vyuziti

UTI02 - Pfehled ¢innosti

UTI03 - Momentalni uzivatelé sité

UTVO01 - VYSLEDOVKA - vyb.fadky

UTV02 - VYSLEDOVKA - vyb.fadky obdobi

UTVO03 - VYSLEDOVKA - Ug POD 2-01

UTVO05 - VYSLEDOVKA - Ug ROPO 4-02

UTVO06 - VYSLEDOVKA - rozpo&tové org.

UTV10 - ROZVAHA - vyb.fadky

UTV11 - ROZVAHA - Ug POD 1-01

UTV12 - ROZVAHA - U¢ ROPO 3-02

UTV98 - 1.tabulka pro CASH FLOW

souctové za ucty
polozkové
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UTV99 - 2.tabulka pro CASH FLOW

UTVCF - CASH FLOW

UTUO1 - VYSLEDOVKA atvard - vyb.fadky
UTUO2 - VYSLEDOVKA utv.- vyb.fadky obdobi
UTUO03 - VYSLEDOVKA uatvard - Ug POD 2-01
UTUO5 - VYSLEDOVKA utvard - Ug ROPO 4-02
UTUO06 - VYSLEDOVKA utvar(- rozpoé.org.
UTU10 - ROZVAHA datvarl - vyb.fadky

UTU11 - ROZVAHA atvart - U¢ POD 1-01
UTU12 - ROZVAHA atvar( - U¢ ROPO 3-02
UTU98 - 1.tabulka utvart pro CASH FLOW
UTU99 - 2.tabulka utvart pro CASH FLOW
UTX01 - VYSLEDOVKA planu - vyb.fadky
UTX02 - VYSLEDOVKA planu- vyb.fadky obd.
UTX03 - VYSLEDOVKA planu - Ug¢ POD 2-01
UTX05 - VYSLEDOVKA planu - U¢ ROPO 4-02
UTX06 - VYSLEDOVKA planu - rozpoé.org.
UTX10 - ROZVAHA planu - vyb.fadky

UTX11 - ROZVAHA planu - Ug POD 1-01
UTX12 - ROZVAHA planu - Ug ROPO 3-02
UTX98 - 1.tabulka planu pro CASH FLOW
UTX99 - 2.tabulka planu pro CASH FLOW
UTC17 - Opis &iselniku: Utvary

UTC18 - Opis Ciselniku: Cizi mény

UTC19 - Opis Ciselniku: Kursy

UTC51 - Opis &iselniku: Rozvrh AU

UTC52 - Opis Ciselniku: Druhy dokladu
UTC53 - Opis &iselniku: Skupiny AU

UTC54 - Opis &iselniku: Vyjmenované AU
UTC55 - Opis Ciselniku: Pfenasené soubory
UTC56 - Opis Ciselniku: Skup. ué.pfipadu
UTC57 - Opis Ciselniku: Defin u¢.pfipady
UTC58 - Opis &iselniku: SU pro DPH

UTC59 - Opis Ciselniku: Kalkulaéni jednice
PART - Partefi (uzka, Siroka, etikety)
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PRILOHA ¢.3: Struény popis vystup. tcetnich sestav

VS ¢.101 - Opis davky nesetfidéné - pofadi vstupu (142 sl.)
(verze bez deviz 120 sl.)

TFidéni: -
Soudty: Celkem

VS €.102 - Opis davky podle doklad (156 sl.)
(verze bez deviz 136 sl.)

Tridéni: Druh dokladu, C.dokladu
Soudty: Celkem druh dokladu
Celkem

VS €.103 - Vypis davky podle uétd (164 sl.)
(verze bez deviz 136 sl.)

Tridéni: Uget, Druh dokladu, C.dokladu
Soucdty: Celkem ¢&is.dokladu (volitelné)
Celkem anal.ucet
Celkem synt.ucet

Celkem
VS €.104 - Kontrola DPH v davce ;(104 sl.)
Tridéni: -
Soudty: -
VS €.105 - Nevyrovnané anal.uéty v davce (spojovaci) (80 sl.)

Tfidéni: Druh dokladu, C.dokladu
Soudty: -

VS €.106 - Protokol o zaucétovani dokladu (koSilka) (150 sl.)
(verze bez deviz 134 sl.)

Tridéni: Druh dokladu, C.dokladu
Soudty: -

VS &.107 - Priloha k penal.faktufe - z davky (84 sl.)

TFidéni: -
Soudty: Celkem

VS €.1CH - Opis chybnych vét v davce (160 sl.)

TFidéni: -
Soudty: -

P -uc str. 7-13 P! - uc




VS ¢.B01 - Automat. banka - opis nesparovanych (100 sl.)

TFidéni: -
Soucdty: -

VS 6.B02 - Automat. banka - Uhrady do fakturace (100 sl.)

TFidéni: -
Soudty: -

VS ¢.121 - Denik podle dokladl (158 sl.)
(verze bez deviz 136 sl.)

Volba: Soucet za Cislem dokladu
TFidéni: Druh dokladu, C.dokladu, PoloZka
Soucdty: Celkem &is.dokladu (volitelné)
Celkem druh dokladu
Celkem

VS ¢.122 - Denik podle analytickych uéta (170 sl.)
(verze bez deviz 138 sl.)
Tiidéni: Uget, Druh dokladu, C.dokladu, Polozka
Soucdty: Celkem ¢&is.dokladu (volitelné)
Celkem anal.ucet
Celkem synt.ucet
Celkem
Moznost tisku pouze rekapitulace souc¢td - 110/ 78 sl.

VS ¢.123 - Denik podle utvard (170 sl.)
(verze bez deviz 132 sl.)
Tkidéni: Utvar, Uget, Druh dokladu, C.dokladu, Polozka
Soucty: Celkem anal.ucet
Celkem synt.ucet
Celkem utvar
Celkem

VS &.124 - Denik podle AU a souvztaZnosti (178 sl.)
(verze bez deviz 138 sl.)
Tkidéni: Uget, Souvzt.uéet, Druh dokladu, C.dokladu, Polozka
Soucdty: Celkem ¢&is.dokladu (volitelné)
Celkem souvztaznost
Celkem anal.ucet
Celkem synt.ucet
Celkem
Moznost tisku pouze rekapitulace souc¢td - 150 / 118 sl.

VS &.125 - Ugetni likvida&ni doklad (158 sl.)
(verze bez deviz 136 sl.)

dtto VS ¢.121
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VS ¢.126 - Nevyrovnané doklady uctu (80 sl.)

Tridéni: Uget, Druh dokladu, C.dokladu
Soucty: Celkem ¢&is.dokladu

VS &.127 - U&.operace dle DNU SPLATNOSTI - souétové (80 sl.)
Tridéni: Dny (IhGta) splatnosti
Soucdty: Celkem Ihta

Celkem

VS §.201 - Obratova pfedvaha (142 sl.)

Volba: Podle Analytickych nebo Syntetickych uctu
Tiidéni: Ucet
Soucty: Celkem Anal. nebo Synt.ucet (dle volby)
Celkem skupina uctu
Celkem tfida ucti
Celkem

VS ¢.202 - Hlavni kniha - podle dokladi (160 sl.)

Volba: Ugetni operace od podatku roku nebo jen b&Zného obdobi
Tiidéni: Ucet, Obdobi, Druh dokladu, C.dokladu, PoloZka
Soucty: Celkem anal.ucet

Celkem synt.ucet

Celkem skupina uctu

Celkem tfida uctu

Celkem

VS ¢.203 - Hlavni kniha struéna - podle doklad (114 sl.)

Tkidéni: Uget, Druh dokladu, C.dokladu, Polozka
Soucty: Celkem anal.ucet

Celkem synt.ucet

Celkem skupina uctu

Celkem tfida uctu

Celkem

VS £.204 - Hlavni kniha roz$ifena - podle dokladu (170 sl.)

Volba: Ugetni operace od poéatku roku nebo jen b&Zného obdobi
Tiidéni: Ucet, Obdobi, Druh dokladu, C.dokladu, Polozka
Soudty: -

VS ¢.205 - Hlavni kniha Siroka - podle dokladu (194 sl.)

dtto VS &. 202, navic udaje faktura a partner
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VS ¢.211 - Obraty jednotlivych uzavienych obdobi (108 sl.)

Tiidéni: Ucet, obdobi

Soucty: Celkem anal.ucet
Celkem synt.ucet
Celkem skupina uctu
Celkem tfida uctu
Celkem

VS ¢.212 - Obraty uzavienych obdobi souétové (100 sl.)

Volba: Za Analytické nebo Syntetické ucty
Tiidéni: Ucet
Soucty: Celkem anal.ucet (je-li pozadovan)
Celkem synt.ucet
Celkem skupina uctu
Celkem tfida ucti
Celkem

VS ¢.301 - Vypis VSECH saldokontnich u&tl (162 sl.)
(verze bez deviz 130 sl.)

Tridéni: Uget, Partner, Faktura, Cizi ména
Soucty: Celkem faktura v¢. salda
Celkem anal. ucet v¢. salda
Celkem synt. ucet v¢. salda

VS ¢.302 - Vypis VYROVNANYCH saldokontnich uétu (162 sl.)
(verze bez deviz 130 sl.)

TFidéni: Uget, Partner, Faktura, Cizi ména

Soucdty: Celkem faktura v¢. salda a pfip. penale
Celkem anal. ucet v¢. salda a pfip. penale
Celkem synt. ucet v¢. salda a pfip. penale

VS &.303 - Vypis NEVYROVNANYCH saldokontnich uétd (162 sl.)
(verze bez deviz 130 sl.)

TFidéni: dtto VS ¢€.301
Soudty: dtto VS ¢.301
VS &.305 - PREHLED FAKTUR na sald.uétech dle partner( (158 sl.)
Jen aktualni (verze bez deviz 148 sl.)
1.volba: Jen zadany TYP partnera
2.volba: TFidit nazvem nebo Cislem partnera
Tfidéni: Partner
Soudty: Celkem partner
Celkem
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VS &.308 - PREHLED FAKTUR na sald.udtech dle partner (158 sl.)
(verze bez deviz 108 sl.)

1.volba: Jen archivované nebo v8echny

2.volba: Polozkové nebo souctové

3.volba: TFidit nazvem nebo Cislem partnera

Tfidéni: Partner

Soudty: Celkem partner

Celkem

VS &.309 - Vypis VYROVNANYCH saldok.uétd z ARCHIVU (162 sl.)
(verze bez deviz 130 sl.)

Dtto VS ¢.302

VS ¢.311 - Opis saldokontnich operaci (156 sl.)
(verze bez deviz 138 sl.)

TFidéni: Uget, C.partnera, Faktura, Cizi ména

Soucty: Celkem

VS ¢.312 - Opis saldokontnich operaci (156 sl.)
(verze bez deviz 138 sl.)

TFidéni: K&, Faktura, C.partnera

Soucdty: Celkem

VS ¢.313 - Opis saldokontnich operaci (156 sl.)
(verze bez deviz 138 sl.)

TFidéni: C.partnera, Faktura

Soucdty: Celkem

VS ¢.314 - Opis saldokontnich operaci (156 sl.)
(verze bez deviz 138 sl.)

Tfidéni: Nazev partnera, Faktura

Soucdty: Celkem

VS ¢.315 - Opis saldokontnich operaci (156 sl.)
(verze bez deviz 138 sl.)

TFidéni: Faktura, C.partnera

Soucdty: Celkem

VS ¢.321 - Opis saldokontnich operaci z ARCHIVU (156 sl.)
(verze bez deviz 138 sl.)

Dtto VS ¢.311

VS ¢.322 - Opis saldokontnich operaci z ARCHIVU (156 sl.)
(verze bez deviz 138 sl.)

Dtto VS €.312
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VS £.323 - Opis saldokontnich operaci z ARCHIVU (156 sl.)
(verze bez deviz 138 sl.)

Dtto VS €.313

VS £.324 - Opis saldokontnich operaci z ARCHIVU (156 sl.)
(verze bez deviz 138 sl.)

Dtto VS ¢€.314

VS £.325 - Opis saldokontnich operaci z ARCHIVU (156 sl.)
(verze bez deviz 138 sl.)

Dtto VS €.315

VS &.401 - Vypis stavu VSECH uétu kalkulaénich jednic (114 sl.)

TFidéni: Kalk.jednice, Uget

Soucdty: Celkem anal.ucet v€. salda
Celkem synt.ucet v¢. salda
Celkem kalk.jednice v¢. salda

VS &.402 - Vypis stavu UZAVRENYCH uétt kalkul. Jednic (114 sl.)

TFidéni: dtto VS ¢.401
Soudty: dtto VS ¢.401

VS &.403 - Vypis stavu NEUZAVRENYCH u¢t kalkul. Jednic (114 sl.)

TFidéni: dtto VS ¢.401
Soudty: dtto VS ¢€.401

VS 6.411 - Vypis stavu v§ech uétad ARCHIV. kalk.jednic (114 sl.)

TFidéni: dtto VS ¢.401
Soudty: dtto VS ¢.401

VS &.501 - Ugty atvaru (126 sl.)

TFidéni: Utvar, uget
Soucdty: Celkem synt.ucet
Celkem utvar

VS &.502 - Uty atvaru - roz§ifena (152 sl.)

dtto VS ¢.501, navic nazev uctu
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VS ¢.503 - Hlavni kniha utvaru - podle dokladu

(160

sl.)

Volba: Ugetni operace od poéatku roku nebo jen b&Zného obdobi
TFidéni: Utvar, Uget, Obdobi, Druh dokladu, C.dokladu, Polozka

Soucty: Celkem anal.ucet
Celkem synt.ucet
Celkem skupina uctu
Celkem tfida ucti
Celkem utvar

Celkem
VS ¢.601 - Vypis ucétd uvedenych partneru (124 sl.)
TFid&ni: Partner,Uget
Soucty: Celkem partner

Celkem
VS £.602 - Pfehled uétd uvedenych partnerl (110 sl.)
TFid&ni: Partner,Uget
Soucdty: Celkem
VS ¢.603 - Prehled partnerd pro vybérové fizeni (160 sl.)
Tridéni: Partner
Soudty: -
VS ¢.611 - Uty uvedenych partnerl devizach (124 sl.)
Tridéni: Partner, Uget, cizi ména
Soucty: Celkem partner

Celkem
VS ¢€.701 - Pocatecni ucet rozvazny (80 sl.)
Tridéni: Souvztazny ucet
Soucdty: Celkem
VS ¢.702 - Koneény ucet rozvazny (80 sl.)

Volba: K béznému datu, k minulému obdobi, k zadanému datu

Trfidéni: Souvztazny ucet
Soucdty: Celkem

VS &.710 - Uget zisku a ztrat

(80

sl.)

Volba: K béZnému datu, k minulému obdobi, mezi daty

Tridéni: Uget
Soucdty: Celkem
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VS ¢€.801 - Pocatecni Uucet rozvazny za utvary (80 sl.)

Volba: K béZnému datu, k minulému obdobi, mezi daty
Trfidéni: Souvztazny ucet
Soucdty: Celkem

VS ¢.802 - Konecény uUcet rozvazny za utvary (80 sl.)

Tridéni: Souvztazny ucet
Soucdty: Celkem

VS ¢.810 - Uget zisku a ztrat za utvary (80 sl.)

Tridéni: Uget
Soucdty: Celkem

VS ¢.A01 - Archiv - denik podle dokladu (162 sl.)
(verze bez deviz 140 sl.)
Tkidéni: Ug.obdobi, Druh dokladu, C.dokladu, Polozka
Soucdty: Celkem ¢&is.dokladu (volitelné)
Celkem druh dokladu
Celkem ucetni obdobi
Celkem

VS €.A02 - Archiv - denik podle analytickych ucti (186 sl.)
(verze bez deviz 148 sl.)
Tiidéni: Ucet, U&.obdobi, Druh dokladu, C.dokladu, PoloZka
Soucdty: Celkem ¢&is.dokladu (volitelné)
Celkem anal.ucet
Celkem synt.ucet
Celkem
Moznost tisku pouze rekapitulace souc¢td - 110/ 78 sl.

VS ¢.A03 - Archiv - denik podle utvarl (174 sl.)
(verze bez deviz 136 sl.)
Tkidéni: Utvar, Uget, U&.obdobi, Druh dokladu, C.dokladu, Polozka
Soucdty: Celkem anal.ucet
Celkem synt.ucet
Celkem utvar
Celkem
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VS &.A04 - Archiv - denik podle AU a souvztaznosti (182 sl.)
(verze bez deviz 142 sl.)

Tkidéni: Uget, Souvzt.uéet, U&.obdobi, Druh dokladu, C.dokladu, Polozka
Soucdty: Celkem ¢&is.dokladu (volitelné)

Celkem souvztaznost

Celkem anal.ucet

Celkem synt.ucet

Celkem
Moznost tisku pouze rekapitulace souc¢td - 150 / 118 sl.

VS &.A05 - Archiv: U&.operace dle DNU SPLATNOSTI (80 sl.)

dtto VS ¢.127

VS ¢.A06 - Nevyrovnané anal.ucéty v dokladu (spojovaci) (80 sl.)

dtto VS ¢€.126

VS ¢.A11 - Obratova prfedvaha z archivu ué.operaci (92 sl.)

dtto VS ¢.201, ma specialni okno pro vybéry

VS 6.A12 - Hlavni kniha z archivu Uué.operaci (160 sl.)

dtto VS ¢€.205, ma specialni okno pro vybéry

VS &.P01 - Porovnani AKTUAL. KALK.JEDNIC roku s planem (154 sl.)

Pouze vysledkové ucty
Tfidéni: Kalkulaéni jednice, Analyticky ucet
Soudty: Celkem SU

Celkem tfida

Celkem kalkul.jednice

Celkem

VS &.P02 - Porovnani vysled.uétid UTVARU s planem (154 sl.)

TFidéni: Utvar, Analyticky uget
Souéty: Celkem SU

Celkem tfida

Celkem utvar

Celkem
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VS &.P03 - Porovnani CELKOVYCH vysl.uétd s planem (154 sl.)

Tfidéni: Kalkulaéni jednice, Analyticky ucet
Soudty: Celkem SU

Celkem tfida

Celkem kalkul.jednice

Celkem

VS ¢.S01 - Pfehled dané dle data (158 sl.)

TFidéni: Dat.ué.operace, U&.obdobi, Druh dokladu, C.dokladu, Pol.
Soucdty: Celkem mésic
Celkem

VS 6.S02 - Pfehled dané dle tuz/zahr., pfij/fodvedena (158 sl.)

Tfidéni: Tuzemsko/Zahranici, Pfijata/Odvedena, sazba DPH,
Dat.u&.operace, U&.obdobi, Druh dokladu, C.dokladu, Pol.
Soucdty: Celkem mésic

Celkem sazba

Celkem pfijata / odvedena

Celkem tuzemsko / zahranici

Celkem

VS ¢.S03 - Rekapitulace dané (80 sl.)

Soucdty: Celkem sazba
Celkem pfijata / odvedena
Celkem tuzemsko / zahranici
Celkem

VS ¢.S04 - Vypodet prepocitaciho koeficientu pro DPH (80 sl.)

VS £.S05 - Rekapitulace dari.statistiky s prepoétem (110 sl.)

Tridéni: Sazba, Pfijata/Odvedena
Soucty: Celkem Ptijata/Odvedena
Celkem Sazba
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