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1. Úvod

PD-Data Manager je autonomní systém pro správu všech apl ikací Prag-
Data, k romě  Podvojného účetnictví .  Zaj išťuje na uživatelské úrovni údržbu
centrálních i  lokálních č íselníků ,  přenosových modulů  a dalších parametr ických
souborů ,  jak  v dodávaných informačních systémech typových (Pok ladna,
Fakturace, Mzdy, MTZ, Sk lady, Evidence majetku, Finanční deník , Doprava,
Měnové kurzy, Knižní obchod, atd.) ,  tak  i  zakázkových. Jedná se o univerzální
nástroj  určený pro správce PD-apl ikací.

Jeho rozsah lze operat ivně  nastavit  v závis lost i  na potřebách jednotl ivých
pracovních stanic,  a to i  na uživatelské úrovni.

Zák ladní funkce subsystému PD-DM jsou aktual izace údajů  (poř izování,
opravy, př idávání a rušení) ,  prohlížení a výpis obsahu souborů  na obrazovku
nebo na t iskárnu, prohlížení a výpis naposledy aktual izovaných údajů  a obnova
naposledy zrušených údajů .  Navíc PD-DM poskytuje řadu dalších s lužeb.

Způsob řešení zaj išťuje vysoký uživatelský komfort,  od operátora nejsou
vyžadovány žádné hlubší znalost i  výpočetní techniky a programování.
Z hlediska komunikace se jedná o dialogový systém, kde hlavní prvek volby
představuj í  hierarchicky uspořádaná "menu" nabídky jednotl ivých č inností  a
průběžná práce s obrazovkou.

Ve všech programových modulech je minimal izováno nebezpeč í  ztráty dat
chybou obsluhy, výpadkem napájení nebo poruchou systému. Ochrana prot i
zneužit í  je zaj iš těna troj í  úrovní př ís tupových hesel.

Úloha je zpracována moderní databázovou technologií  a lze j i  provozovat
na všech poč í tač ích kompatibi lních s IBM PC AT.

Systém je dodáván v jednouživatelské nebo v síťové verzi ,  poznámky
k síťovému provozu jsou uvedeny v kapitole 2.5.
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2. Základní údaje
Tato kapitola pojednává o technických požadavcích na poč í tač ,  instalaci

programového vybavení a způsobu obsluhy a údržby systému.

Jedná se o pouhý informativní popis a uživatel uvyk lý práci s PC může
přej í t  rovnou k  popisu systému v kapitole 4.

2.1 . Technické požadavky
Subsystém PD-DM lze provozovat na všech poč í tač ích typu PC AT

s operačním systémem MS-DOS verze 3.3 a vyšší nebo W INDOW S95. Nicméně
pro př íznivou dobu odezvy některých operací doporučujeme minimální
konf iguraci v podobě  PC 386DX se 4MB operační pamě t i  (8 -  16 MB pro
W INDOW S95).

 Další podmínky pro konf iguraci  poč í tače:

a) pevný disk ;

b) graf ická karta

c) t iskárna formátu A4, podpora češtiny (u devít i jehl ičkových t iskáren
kompatibi lních se standardem Epson zaj išťuje dodavatel tuto podporu
jako součást dodávky),  u j iných typů  t iskáren po dohodě  s  uživatelem;
vzhledem ke skutečnost i ,  že práce t iskárny ovl ivňuje do značné míry
rychlost zpracování,  doporučujeme věnovat výběru t iskárny obzvláštní
pozornost a or ientovat se na osvědčené výrobce (dobrému standartu
odpovídá kupř .  t iskárna Epson FX-1170, k terá prakt icky neovl ivňuje
chod programu př i  souběžném t isku výstupních formulářů) .

 Poznámka: Nedoporučujeme nasazení pomalé laserové t iskárny, k terá
vě tš inou nevyhovuje požadavkům na rychlost t isku  př i  běžném
styku se zákazníky v reálném čase.

d) u síťových apl ikací je třeba dalšího technického vybavení (síťové karty,
propojení kabely,  terminátory atd.)  a př ís lušný síťový sof tware
(doporučujeme Novel l  NetW are 4.1 nebo 3.12).

Dodavatel zaj išťuje výběr  vhodného hardware pro jednouživatelské verze i
pro síťové apl ikace, včetně  zák ladního sof twarového vybavení (operační
systém, síť) .

2.2. Program a jeho instalace
Programy obsluhuj ící  jednotl ivé databanky úlohy jsou real izovány

v databázovém systému FoxPro, verze 2.6 f i rmy Microsof t ,  k terý splňuje
nejvyšší nároky na př ís tup k  datům. Jsou dodávány ve zkompilované podobě  a
součástí  dodávky jsou knihovny nutné pro chod systému, k teré uživatel i
zaj išťuj í  legální využívání tohoto prostředí (př ípadně  i  pro j iné programové
produkty) .

Systém PD-DM instaluje dodavatel a je nepřenosný na j iné poč í tače.
Vzhledem k této s lužbě  je možné s dodavatelem dohodnout i  individuální
odchylky př i  konkrétní apl ikaci.



 -  DM                                      str .  2-4                                                  -  DM

2.3. Obsluha
Celý systém je uložen na pevném disku. Mění- l i  se př i  práci se systémem

obsah datových souborů  (př i  poř izování nebo aktual izaci) ,  je vhodné tyto údaje
uchovávat dupl ic i tně .  Per iodické uk ládání kopií  databází na diskety se provádí
zpravidla na konci pracovní směny. U vě tš ích jednouživatelských nebo
u síťových apl ikací jsou pravidelné zálohy dat prováděny dle požadavků
uživatele na dalších pevných discích, disketách, streamerech, ZipDrive apod.

Systém PD-DM pracuje na uživatelské úrovni,  obsluha po zapnutí  poč í tače,
ev. t iskárny komunikuje se systémem prostřednictvím obrazovky, aniž musí
ovládat jakékol i  úkony programovacího jazyka nebo operačního systému, pouze
formou dialogu mezi nabídkou na obrazovce a odpovědí na k lávesnic i.  V
maximální míře jsou ošetřeny chybové stavy výstupů  způsobené operátorem.

Systém se spouští  buď  z hlavního menu některého z ostatních PD systémů ,
nebo z př íkazového řádku operačního systému zapsáním a potvrzením (k lávesa
<Enter> -  viz dále) jména, dohodnutého př i  instalaci programu, př ípadně  volbou
z uživatelského menu, pokud poč í tač  s louží k  současnému provozu více
systémů .  Dodavatel provádí na požádání i  instalaci  do integrovaného prostředí
poč í tače uživatele. Klávesnice se po tomto zavolání automaticky přepne
do režimu českého psacího stroje. Přepínání mezi t ímto režimem a poč í tačovou
k lávesnicí  ( IBM) zaj išťuje kombinace k láves <Alt>+<pravý Shif t>. To znamená,
že př idržíme k lávesu <Alt> a ťukneme k lávesu <pravý Shif t>. T ímto způsobem
postupujeme vždy, kdykol i  na nás program vyžaduje st isk  kombinace k láves
(kupř .  kombinace <Ctr l>+<End>).

Klávesnice poč í tačů  maj í  některé odl išnost i  od k lávesnic psacích strojů  a
rovněž některé způsoby zápisu se l iš í  od běžné rut iny. Na některé z nich, k teré
zpočátku působí často obtíže, upozorníme.

Nula a jednička:

Př i  psaní textu se z nutnost i  nebo ze zvyku často zaměňuje jednička velkým
"l" a nula velkým "O". Př i  práci s poč í tačem je nutno důsledně  odl išovat č ís l ice
a písmena. V řadě  př ípadů  poč í tač  odmítne př i jmout písmeno místo č ís l ice,
protože akceptuje pouze č íselný vstup, jako je tomu např .  u zadávání data.
J iné údaje jsou blokovány prot i  záměně  č ís l ice nebo prot i  v ložení nesprávného
(nepovoleného) znaku programově .  Přesto doporučujeme odl išení písmen a
č ís l ic  důsledně  dodržovat.

Písmena:

Z pouhého pohledu na k lávesnic i je zřejmé, že anglo-americká notace má
ve srovnání s českým psacím strojem vyměněnou polohu písmen "Y" a "Z".
Poč í tač  odl išuje velká a malá písmena, t j .  např .  písmena "w" a "W " považuje za
znaky, k teré spolu naprosto nesouvisí.  Vě tš ina textových vstupů  je ale
programově  ošetřena tak ,  že  poč í tač   akceptuje  text  nezávis le  na  tom, zda
je napsán velkými nebo malými písmeny. Tzn.,  že nap ř .  položku "CEMENT"
identi f ikuje správně  i  po zadání "cement" nebo "ceMEnt".  Na druhé straně  ale
považuje mezeru za znak stejné platnost i  jako k terýkol iv j iný a př i  zápisu s
přek lepem "c ement" tuto položku nenajde.
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Shif t :

Klávesa <Shif t> přeřazuje t isk  malých písmen na velká podobně  jako
k lávesa přehazovače na psacím stroj i .

Enter:

Klávesa <Enter> ukončuje zápis údaje a přechází k  další operaci.  Zápis
do šablony na obrazovce lze ukonč i t  buď  k lávesou <Enter> nebo naplněním
celé šablony. Např .  šablona pro zápis druhu položky má 17 znaků .  Př i  zápisu
položky "cement" lze záznam po šest i  znacích ukonč i t  bez vyk lepávání dalších
mezer k lávesou <Enter>. Př i  zápisu č íselných údajů  zahrnuje šablona často i
deset innou tečku. Pokud nedodržíme př i  zápisu vzor šablony a zapíšeme údaj
včetně  deset inné tečky v j iném místě ,  než je předepsáno, jeho zobrazení se
automaticky srovná podle námi zadaného tvaru (není tedy třeba k  deset inné
tečce pracně  odk lepávat mezery).

Escape <Esc>:

Klávesa, k terá umožňuje zrušit  právě  prováděnou akci ( jej í  použit í  bývá
zpravidla jako nápověda uvedeno ve spodním řádku obrazovky). Klávesu nelze
použít  v př ípadech, kdy jsme začal i  provádě t  akci,  k terou je j iž třeba dokonč i t
(kupř .  př i  pronásobování cen a množství) .  Tyto j iž provedené kroky je třeba
následně  zruši t  volbou operace mazání z menu.

Pomocí k lávesy <Esc> se rovněž můžeme dostat,  nalézáme-l i  se ve
spodním př íkazovém řádku dialogu, do hlavního menu, aniž bychom se musel i
napřed vracet do menu lokálního. Tato provolba v rut inním provozu umožňuje
dostat se rychle a přehledně  k  hledané operaci menu.

Desetinná č ís la:

Anglo-americká notace používá k  oddě lení celoč íselné a deset inné část i
reálného č ís la nikol iv čárku, jako notace česká, ale tečku. Tuto uzanci je nutno
důsledně  dodržovat.

Datum:

Tvar datumového údaje je shodný s evropskou zvyk lostí ,  t j .  má pořadí den,
měsíc a rok  (v USA je pořadí měsíc, den, rok).  Vstupní údaj  je systémově
kontrolován na formální správnost a poč í tač  odmítne např .  př i jmout datum
42/02/91. Rovněž neakceptuje j iné než č íselné údaje. Př i  zápisu data Nového
roku je nutno zapisovat i  předřazené nuly, t j .  01/01/91.

Korektura:

V modulech oprav datových souborů  a př i  řadě  dalších operací je př i
d ialogu obsluhy s poč í tačem předk ládána na obrazovce šablona s minulým
textem nebo s pravděpodobnou odpovědí.  Pokud operátor požaduje, aby
předložený text zůstal  beze změny, uloží nezměněnou verzi  k lávesou <Enter>.
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Pohyb kursoru:

Kursor je vlastně  bl ikaj ící  ukazovátko, k teré na obrazovce označuje, kde
poč í tač  očekává vstup údaje z k lávesnice. Kursorem je možno pohybovat,  aniž
bychom přepisoval i  j iž dř íve zapsaný text,  pomocí š ipek na k lávesách
v numerické (pravé) části  k lávesnice př i  nenumerickém režimu (nesepnutý
zámek <NumLock>), u k lávesnic poč í tačů  AT pak funkčně  shodnými šedými
k lávesami ve střední část i  k lávesnice, k teré jsou k  tomuto účelu speciálně
určeny. Po jednotl ivých celých položkách šablony se pak můžeme pohybovat
pomocí k láves <Enter> nebo <End> (dopředu), resp. <Home> (vzad).

V př ípadě  přetrvávaj ících potíží  př i  komunikaci s poč í tačem, doporučujeme
navštívi t  ně jaký krátký kurs zák ladní obsluhy poč í tačů  tř ídy PC.

2.4. Konfigurace systému
Program je dodáván včetně  konf igurací operačního systému (conf ig.sys)

i  pracovního prostředí (conf ig.fp) ,  k teré zaj išťuj í  bezproblémový a rychlý běh
systému. V př ípadě  potřeby je možno př i  instalaci dohodnout s dodavatelem
potřebné individuální odchylky systémového prostředí (kupř .  zavedení českého
režimu k lávesnice pouze na požádání obsluhy apod.) .

U síťových apl ikací je konf igurace mnohem rozsáhlejší a jej í  popis
přesahuje uživatelský rámec tohoto manuálu.

Zák ladní systémovou konf iguraci provádí dodavatel  a je třeba j i  odl iš i t
od konf igurace uživatelské, jej íž parametry může uživatel vol i t  samostatně  (viz
kap. 5.1.3.) .

Na hlavním adresář i  musí být trvale adresář  TEMP.

2.5. Provoz v síti

2.5.1 . Běžné zpracování

Program je koncipován tak , aby vě tš inu akcí bylo možné provádě t  současně
na více poč í tač ích. Různí uživatelé tedy vždy mohou stejná data současně
prohlížet nebo t isknout s př ípadným zohledněním jej ich individuálních kr i tér i í
pro výstup. Je však třeba mít na pamě t i ,  že zároveň  může j iný uživatel  data
měnit ,  č ímž např .  dvě  po sobě  vyt iš těné stejné sestavy mohou mít různé
hodnoty. Současně  lze stejný soubor z více pracovišť  i  ak tual izovat.  Ve vě tš ině
př ípadů  s i  uživatel ani nevšimne, že ještě  pracuje někdo j iný, ale výj imečně  ke
střetům doj í t  může:

 a)  Nezdař í - l i  se požadovaná akce z důvodu, že současně  s  daty pracuje
j iný uživatel ,  je o tom uživatel  informován a je mu vždy nabídnuta
možnost akci zopakovat.  Pokud nikdo neprovádí č innost i ,  k teré vyžaduj í
sólové zpracování,  opakování akce by mě lo být úspěšné.

 b)  Př i  opravě  s tejného záznamu více uživatel i  najednou jsou uloženy
změny toho, k terý ak tual izaci ukonč i l  jako poslední.
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 c)  Př i  současném vk ládání dat do stejného souboru program zkontroluje
jednoznačnost k l íče ( je- l i  požadována) a zapíše prázdný záznam s t ímto
k líčem, aby nemohl být znovu př idě len j inému uživatel i .  Po vyplnění
všech zbývaj ících údajů  je j im i záznam jednorázově  doplněn.

Vk ládaj í- l i  tedy dva současně  s tejný k líč ,  podař í  se to jenom tomu
rychlejšímu a ten druhý buď  obdrží zprávu, že j iž záznam s t ímto k líčem
existuje.

Rušení záznamů  (povoleno pouze správci systému) se provádí tak , že
zrušené záznamy jsou napřed pouze označeny k  výmazu. Ve zpracování se j iž
neobjeví,  ale na disku stále jsou. Tato s ituace je patrná př i  opisu souboru, když
nesouhlasí počet vyt iš těných vě t  s  celkovým poč tem vě t .  Skutečný fyzický
výmaz musí provést správce systému v době ,  kdy nikdo j iný nepracuje
ve s lužbě  "Ozdravení"

2.5.2. Údržbové práce

Tyto č innost i  lze provádě t  pouze tehdy, když nikdo j iný se systémem
nepracuje. Jedná se o údržbu systému:

 -  úk l id a návrat souborů

 -  sehrání souborů

 -  záloha a obnova souborů

 -  ozdravení souborů  ( indexování a fyzický výmaz)

 -  zrušení souborů

Doporučujeme předem urč i t  čas, ve k terém se tyto akce budou denně
provádě t .  Vznikne- l i  potřeba takovéto akce, musí správce systému zaj is t i t ,  aby
nikdo nepracoval.  Jak to uč iní ,  závisí  na možnostech každé konkrétní sí tě .

Př i  nedodržení výše uvedené podmínky se př ípadný pokus o zpracování
nesetká s úspěchem.

Jest l iže se někdo pokusí o běžné zpracování v době  těchto údržbových
prací,  dostane zprávu, že pracuje kolega, protože se mu nepodař í  otevř í t
potřebné soubory.

2.5.3. Instalace systému v síti

Je nezbytné, aby mě l  každý uživatel svů j  ak tuální adresář ,  ze k terého
odstartuje program. Je to proto, že jsou na něm vytvářeny dočasné pracovní
soubory a sestavy, směrované do souborů .  Vlastní program, t j .  modul
s př íponou ".EXE", může teoret icky být v l ibovolném adresář i .  Doporučujeme,
aby byl v ak tuálním -  to zpracování v sít i  vyhovuje, neboť  s íť  je v tomto př ípadě
mnohem méně  zatěžována.
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2.5.4. Konfigurace programu v síti

Se zpracováním v sít i  souvisí  parametr "Čekání na př ís tup",  kde s i můžete
nastavit  čas v sekundách, po k terý se program bude pokoušet zpř ís tupnit
požadovaný soubor. Pracuje- l i  se souborem kolega způsobem, k terý
neumožňuje sdí lení souboru, zpráva o neúspěchu akce se zobrazí až po tomto
čase. Do té doby zůstává obrazovka požadované akce beze změny. Parametr
musí správce nastavit  i  s  ohledem na zatížení sí tě  tak , aby v této době  program
stihl  zpř ís tupnit  s tejný soubor maximálnímu poč tu možných uživatelů .  Je třeba
brát v úvahu, že i  některé běžné akce s i pro sebe na okamžik  "uzamknou"
soubor, takže s ním v daném okamžiku (vel ice krátkém) může pracovat pouze
jeden uživatel .  Ostatním je soubor zpř ís tupněn až po dokončení této výlučné
akce -  není- l i  parametr  "Čekání na př ís tup" dostatečně  velký, aby umožni l
úspěšný pokus o př ís tup automaticky, bude na uživatel i ,  zda vydá př íkaz
k dalším pokusům, nebo zpracování přeruší.
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3. Způsob komunikace
Program PD-DM je dialogový systém, kde hlavní prvek volby představuj í

hierarchicky uspořádaná MENU nabídky jednotl ivých č inností  a následná práce
s obrazovkou.

 Volba č innost i  v MENU se provádí zadáním př ís lušné pořadové č ís l ice,
písmene nebo st iskem k lávesy <Enter> po výběru pomocí š ipek pro pohyb
kursoru. Návrat z k teréhokol i  MENU o úroveň  výše se provádí st iskem k lávesy
<Esc> včetně  ukončení práce systému ze zák ladní nabídky režimů  zpracování.
Návrat na hlavní menu se provádí st isknutím k lávesy <F3>. Možnost i  voleb
jsou vždy zobrazovány ve spodním řádku obrazovky jako nápověda pro
uživatele. V dolní části  obrazovky se rovněž zjevuje vě tš ina informací
oprováděné práci systému.

3.1 . Hlavní menu
 Program je zaj iš těn uživatelsky nastavitelnými hesly.  Každý uživatel by mě l

mít  př idě leno vlastní heslo. Po jeho zadání se zobrazí hlavní menu systému
(obr.1).

 obrázek 1

Hlavní menu obsahuje nabídku skupin jednotl ivých operací,  v iz obr.  1. Př i
pohybu kursorem se ve spodním řádku objevuje podrobně jš í  popis submenu,
na němž kursor stoj í .  Toto submenu se podle obsáhlost i  úlohy může štěpit  do
dalších lokálních menu. Jednotl ivé operace jsou často řešeny formou
doplňuj ícího dialogu, v němž uživatel specif ikuje další jednoznačné volby.
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3.2. Zadávání příkazů
V průběhu zpracování se objevuj í  zprávy typu:

-  "Čekejte" -  po dokončení př ís lušné č innost i  zhasnou samy

-  "A/N" -  čekaj í  na vaše rozhodnutí

-  Informativní -  zhasnou po tol ika sekundách, kol ik  je def inováno
v podmínkách zpracování,  nebo po st isknutí  k lávesy <ENTER>

Zadávání př íkazů  (v takzvaných čekacích stavech):

Volba z menu

- šipkami nahoru a dolů  se pohybuj te po menu a st iskně te k lávesu
<ENTER>, stoj í te- l i  na volbě ,  k terou chcete zpracovávat

-  st iskně te první znak volby

-  st iskně te <ESC> pro návrat na minulé menu.

Čekání na ř ídící klávesu

- st iskně te jednu z k láves nabídnutých na posledním řádku.

Vstup položky

- zadej te hodnotu položky do vyznačeného pole nebo st iskně te jednu
z nabízených k láves.

Zvláštním př ípadem je stav, kdy probíhá t isk sestavy.  I  v tom př ípadě
můžete č innost ukonč i t  k lávesou <ESC> -  nevypínej te během t isku t iskárnu.

3.3. Funkční klávesy
V programu jsou nadef inovány možnost i  nejrůzně jš ích akcí pomocí tzv.

funkčních k láves (F1-F12), jej ichž stručný popis najde uživatel  ve spodní část i
obrazovky, podrobně j i  jsou popsány v okně  nápovědy, k teré se objeví vždy po
st isknutí  k lávesy <F1>. Standardně  k  nim patř í  posun na začátek a konec
databanky, posun o stránku nebo po jednotl ivých položkách, vyhledání j iné
položky atd. Universální k lávesou jsou též <ESC> -  po jej ím st isknutí  dojde
k ukončení současné č innost i  a návrat na minulou č innost a <F3> -  po jej ím
st isknutí  dojde k  ukončení současné č innost i  a návrat na hlavní menu.

Př i  prvním seznamování se s programem doporučujeme nabídku č inností
peč l ivě  s ledovat a vyzkoušet.
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4. Obsluha programu

4.1 . Obecně  platné postupy

4.1 .1 . Výstupní sestavy

Klávesa <F4> slouží jako přepínač  pro to, zda se sestava bude okamžitě
t isknout,  nebo se nejdř íve zapíše do souboru na disku.

okamžitý výstup na t iskárnu:

Během t isku se nesmí vypnout t iskárna -  došlo by ke ztrátě  těch řádků ,
k teré jsou j iž př ipraveny v jej í  vyrovnávací pamě t i  (ale vše další by bylo OK,
včetně  souč tů) .

výstup do souboru:

S pozdě jš í  možností  prohlížení na obrazovce a t isku. T isknout se bude od
řádku, k terý je jako první zobrazen na obrazovce. Lze tedy vyt isknout
l ibovolnou část sestavy tak , že se nastavíme na řádek, k terý chceme vyt isknout
jako první a po vyt iš tění požadované část i  sestavy t isk  přerušíme pomocí
k lávesy ESC (t isk  je přerušen až za okamžik , vyt iskne se ještě  vše, co je
uloženo v pamě t i  t iskárny).  Během t isku se ani př i  této s lužbě  nesmí vypnout
t iskárna. Soubory sestav program neruší.  Pouze v p ř ípadě  požadavků  na
vytvoření ak tuální sestavy stejného jména je soubor po dotazu přepsán.
S hotovými sestavami lze pracovat ve s lužbě  "Sestavy uložené v souboru".
T isknout lze i  po ukončení programu př ímo z operačního systému př íkazem
PRINT. Vytvořený soubor má název s koncovkou TVI.

4.1 .2. Hledání daného klíče

Umožňuje rychlý pohyb po souboru. Akt ivujeme ho st iskem k lávesy <F4> a
pak v zobrazeném okně  zadáme k líč  vě ty,  na k terou chceme skoč i t  -  je třeba
rozl išovat malá a velká písmena. Skok proběhne okamžitě .

4.1 .3. Výběr vět

Pro jednotl ivé údaje můžete zadat též j iné kr i tér ium výběru, než od začátku
do konce. Akt ivuje se st iskem k lávesy <F5> před t iskem nebo př i  prohlížení
daného souboru. Zadává se mez od: a do:,  př ičemž se kontroluje, aby byly
vloženy jen povolené znaky (viz.  sestavu č .X02).  Soubor se nadále bude chovat
tak , jakoby existovaly pouze vě ty těmto mezím odpovídaj ící  (včetně) .
Nevyplněná mez pro danou položku znač í ,  že pro ni  výběr  nebude nastaven.
Pro abecední položku se zadává zleva 1 až 10 znaků  a v mezi "do:" může být
vyplněn $. Budou pak vybrány vě ty,  obsahuj ící  v dané položce znaky zadané
v mezi "od:".
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Př ík lad:

od:    do: Vybere:

3.míst.kód: 2 6 200-699

3.míst.kód: 5 500-999

3.míst.kód: 5 000-599

Název A A vše od A nebo a

Název xy $ vše, co obsahuje

       xy,XY,Xy,xY

Č ís lo 5.3 10 5.3-10

Datum 01.01.93 vše od roku 1993

Logická A vše platné, pravdivé

Textová A vše vyplněné

Pozor:  Mezera < Č ís l ice < velká písmena = malá písmena

Zrušení výběru:

Takto nastavený výběr  platí  pro daný soubor po celou dobu zpracování,
pokud ho nezměníte volbou "ZRUŠIT NASTAVENÝ VÝBĚR" z úvodního menu
výběru.  Př i  výběru nového souboru je př ípadně  nastavené kr i tér ium zrušeno
automaticky

4.1 .4. Textové položky (MEMO)

Poř izování

Rastr  pro editaci je k  dispozic i  po st isknutí  k lávesy <ENTER> v př ís lušném
pol i  pro vstup. Ostatní způsoby přechodu na j iné pole (š ipka,Pgdn,. .)  rastr
nenabídnou, textová položka tedy zůstává beze změny.

Vstup textu pro textovou položku bude uložen, ukonč íme- l i  ho pomocí
<CTRL>+<W > a pak dokonč íme vstup všech následuj ících položek. Ukonč íme-
l i  vstup textu pomocí <ESC>, zůstane text beze změny. St isknutí  <ENTER>
umožní vstup nového řádku textu, máme-l i  pomocí k lávesy <INSERT> přepnuto
na mód pro vsunování textu, lze tak to vsunout i  řádku. Popis použit í  ostatních
k láves je k  dispozic i  po st isknutí  k lávesy <F1>.



  -  DM                                     str .  4-3                                                  -  DM

Prohlížení

Př i  ak tual izaci nebo obnově  je textová položka zobrazena po st isknut i
<F9>. Př i  š irokém display je třeba kursorem doj í t  do textové položky a
st isknout <CTRL>+<PageDown>. Př i  úzkém display není textová položka
zobrazována.

Tisk

Tisk  textové položky je možný, nastavíme-l i  to přepínačem <F9>.

Výběr

Do textové položky lze př i  výběru vyplni t  pouze <A> nebo <N>, což znač í ,
že budou vybrány vě ty,  k teré MAJÍ nebo NEMAJÍ textovou položku vyplněnou.

4.2. Popis jednotlivých č inností systému

4.2.1 . VÝBĚR souboru

Pomocí této s lužby vybereme soubor,  s k terým si přejeme nadále pracovat.
Dokud ho zde nezměníme, můžeme s ním provádě t  všechny funkce, uvedené
dále v kap. 4.2.

4.2.2. POŘIZOVÁNÍ souboru

Slouží ke vstupu vě tš ího množství dat.  Jednotl ivé vě ty lze př idat i  ve s lužbě
"Aktual izace souboru". Program po dotazu zruší informace o poslední
aktual izaci tohoto souboru.

Není- l i  uvedeno j inak, můžeme př idat pouze vě tu s k l íčem, k terý ještě
neexistuje!  U předem specif ikovaných č íselníků  bude probíhat automatické
č ís lování v př ípadě ,  když v pol i  pro vstup poslední položky k líče (vě tš inou
"KÓD") zadáme mezery ,  t j .  ihned <ENTER>. I  u těchto souborů  můžeme vyplnit
celý k l íč  sami.

Př i  vstupu jednotl ivých údajů  jsou důsledně  prováděny logické kontroly -
nelze vložit  j iný znak, než je uvedeno ve výstupní sestavě  č .  X02 - Přehled
položek.

V př ípadě ,  že je položka kontrolována na existenci v j iném souboru, máme
možnost hledání v tomto souboru po st isknutí  k lávesy <F2>. Bude zobrazena
vě ta s kódem rovným nebo nejbl íže vyšším, než je uvedeno v kontrolované
položce, my se můžeme po kontrolním souboru pohybovat vpřed i  vzad a zvol i t
požadovaný záznam.

Př i  poř izování souboru můžeme pomocí k lávesy <F4> přepínat,  zda budou
nebo nebudou nabídnuta data z právě  vk ládané vě ty v př íš t í  vě tě .
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4.2.3. VÝPIS OBSAHU souboru

Vždy máme k  dispozic i  výpis souboru v tř ídění podle kódu a další položky,
v závis lost i  na konkrétním souboru (nejčastě j i  názvu) -  viz obr. 2. Formu výpisu
volíme: "úzký display" -  max. 80 znaků  s  údaj i  pod sebou ( formát odpovídá
t iskové sestavě) ,  "š iroký display" -  na jednom řádku je zobrazena celá vě ta,  je-
l i  dlouhá, nevidíme j i  celou najednou. Pro výpis samozřejmě  můžeme zadat
l ibovolný výběr .

4.2.4. AKTUALIZACE souboru

Tuto s lužbu lze použít  k  ak tual izaci i  k  prohlížení daného souboru. Vě ta je
zobrazena na obrazovce samostatně ,  nevejde- l i  se na jednu obrazovku,
pokračuje na další.  Plně  zde můžeme využívat s lužby "výběr" a "hledání".

Př idání vě ty:  Pracujeme způsobem, popsaným v kap. 4.2.2.,  ovšem
nemáme možnost opisu z minulé vě ty.

Zrušení vě ty:  Může ho provádě t  pouze správce podsystému. V sít i  jsou vě ty
pouze označeny, jako zrušené, ale k  vlastnímu fyzickému výmazu dojde až př i
"OZDRAVENÍ souborů" -  to způsobuje př i  výpisu nesoulad mezi poč tem
vypsaných vě t  a celkovým poč tem vě t !

Oprava vě ty:  Platí  s tejné zásady, jako př i  poř izování vě ty,  nelze ale
opravovat kód -  musíme vě tu zrušit  a př idat j inou ,  s požadovaným kódem.

 obrázek 2
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4.2.5. VÝPIS ZMĚN souboru, provedených naposledy

Program si pamatuje, jakým způsobem jsme vybraný soubor naposledy
měni l i  a tato s lužba nám to umožňuje zj is t i t  (viz.  obr.3).  Ř íkáme tomu
"pomocné informace" a jsou rušeny dvěma způsoby: Buď  soubor znovu měníme
- před zahájením práce se program zeptá, zda tyto informace opravdu zrušit ,
nebo př ímo s lužbou "Rušení pomocných informací" (viz.  kap.5.) .

V sít i  má každý uživatel  tyto informace zvlášť  -  v idí tedy pouze svoje
zásahy, a též pouze svoje "pomocné informace" může zrušit  (k romě  správce).

4.2.6. OBNOVA naposledy zrušených vět souboru

Na zák ladě  uchovaných "pomocných informací" nám umožňuje obnovit
naposledy zrušené vě ty.

 obrázek 3
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5. Uživatelské služby

 obrázek 4

Značná část s lužeb je povolena pouze správci podsystému, v poč í tačové
sít i  vě tš inou v čase, kdy nikdo j iný se soubory nepracuje -  tedy ani v ostatních
apl ikacích. Program na tuto s i tuaci vždy upozorní.

 Zpracování vě tš iny s lužeb probíhá obdobným způsobem: V přehledu všech
souborů  označ íme pomocí k láves <INSERT>,<F4>,<F5> ty soubory, se k terými
chceme pracovat,  potom zadáme další požadované údaje (např .  cesty)  a po
potvrzení k lávesou <A> je zahájeno vlastní zpracování.  Nakonec je opě t
zobrazeno okno s přehledem souborů  a v něm je označeno, jak  zpracování
dopadlo:

”  -  ”  znač í ,  že požadovaná akce byla v pořádku provedena,  v okně  je popř .
uveden počet vě t  př idaných, chybných atp.

”  ? ”  znač í ,  že soubor nebyl na vstupu nalezen

” * ”  znač í ,  že soubor nebyl zpracován, protože bylo málo místa  na disku,
neexistuje požadovaný výstupní adresář ,  nebo se  souborem pracuje
kolega v sít i .

5.1 . INFORMACE o souborech
K dispozic i  máme informace o souborech, k teré jsou pomocí PD-DM

udržovány. Jej ich vzory jsou uvedeny na obr.  5, 6 a 7.
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Firma DEMO                AKTUÁLNÍ STAV SOUBORŮ          Výstupní  sestava č .  X01
Podsystém: ST                                                                               L ist  č .      1
                                                                                   Stav ke dni: 02.07.2000
UX7:Informace

Pořad.                 Č ÍSELNÍK INFORMACE O ZMĚNÁCH

Č ís lo Název Poč .vě t Dat.Změny Druh Poč .vě t Ze dne

1 ) Skupiny sort imentu 20 28.01 .96

2) Doprava 34 31 .08.96 Oprava 1 31 .08.96

Př idání 31 .08.96

3) Zp.  úhrady FA došlé 10 15.05.96

4) Typ výdeje 3 16.06.96

5) Zp.  úhrady FA vydané 6 25.05.96

obrázek 5

Firma DEMO                     PŘEHLED SOUBORŮ               Výstupní  sestava č .  X02
Podsystém: ST                    a  je j ich položek                                    L ist  č .      1
                                                                                   Stav ke dni: 02.07.2000
UX7:Informace

Pořad.                                                             P O L O Ž K A

č ís lo Č ÍSELNÍK Název Délka Obsahuje

1 ) Skupiny sort imentu Kód 3 Kladné č ís lo-0 des.m.

Název 29 Libovolné znaky

Odpis % 6 Kladné č ís lo-0 des.m.

2) Doprava Kód 2 Kladné č ís lo-0 des.m.

Název 9 Libovolné znaky

Pracovní-DXCMD 2 Libovolné znaky

Pracovní-DXUTV 3 Libovolné znaky

 obrázek 6
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Firma DEMO                    VÝPIS CHYB SOUBORŮ           Výstupní  sestava č .  X03
Podsystém: ST                                                                              L ist  č .      1
                                                                                  Stav ke dni: 02.07.2000
UX7:Informace

D První  chybná položka Chybné

      SOUBOR KÓD u polož.

(1 -15 míst) p Název Druh chyby celkem

Skupiny sort imentu 0 x 0

Druh hlavičky fakt . 9 Dr.dokladu UC Neex kód 1

71 Dr.dokladu UC Neex kód 1

Definice úč .př ípadů 001 Druh dokladu Neex kód 4

026 Kód skupiny Neex kód 2

761 Druh dokladu Nevyplněno 3

 obrázek 7

Výpis logických chyb je k  dispozic i  po kontrole zadaných souborů  v př ípadě ,
že se chyby vyskyt ly.  K tomu může doj í t  pouze zásahem do souborů  j iným
způsobem, než pomocí Data-Manegeru, k terý vznik  žádné z těchto chyb
nedovolí .  Chyby se zobrazí po st isknutí  k lávesy <F4> a pak je lze vyt isknout.
Ve výpisu jsou pro každý chybný soubor uvedeny kódy chybných vě t ,  popis
první chybné položky a celkový počet chybných položek ve vě tě .  V pol i  "DUP"
jsou označeny hvězdičkou dupl ic i tní vě ty -  s tejný kód se j iž vyskytuje, přestože
to není povoleno. Př i  opravě  použi jeme službu "Aktual izace", kde pomocí
k lávesy <F4> nalezneme př ís lušnou vě tu a opravíme j i .

5.2. SESTAVY uložené v souboru
Jedná se o práci se sestavami, k teré jsme si dř íve vytvoř i l i  do souboru,

pouze správce pracuje se všemi sestavami, ať  je vytvoř i l  kdokol i .  Vybereme si
nabídky všech sestav, k teré máme k  dispozic i  sestavu pro:

Zobrazení

Stejná obsluha, jako byla př i  vytváření sestavy, můžeme j i  tedy i  vyt isknout,
ale čekáme na dokončení t isku.
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Tisk

Tisk  bude probíhat okamžitě .  Můžeme ho přerušit  s t isknutím <F10>. T isk
probíhá vždy od počátku do konce, nečekáme na vyt iš tění,  ale můžeme
pokračovat v j iné práci s poč í tačem.

Rušení

Zrušíme soubor,  v k terém je zvolená sestava uložena, proto se nám j iž
v dalším zpracování neobjeví.  Můžeme zrušit  i  všechny soubory sestav,
s k terými máme právo pracovat,  najednou.

5.3. ÚKLID souborů
Standardně  vybrané soubory (viz.  úvod kap. 5)  jsou zkopírovány

do zadaného adresáře (nabízí se disketa) včetně  všech indexových souborů .
Nevejde- l i  se celý soubor na jednu disketu, soubor se nezkopíruje a my máme
dvě  možnost i :

 -  po zaj iš tění podmínek zpracování (výměna diskety, zadání j iné cesty
atp.)  opakovat zpracování st isknutím <F4>

 -  použít  volbu "Zálohování souborů"

 Takto zálohovaný soubor lze dále zpracovávat -  záložní disketu můžeme
použít  např .  pro sehrání souborů .

5.4. NÁVRAT souborů
Použi jeme, došlo- l i  k  poškození souborů  v poč í tač i .  Touto s lužbou lze

obnovit  soubory, k teré jsme si dř íve "uk l idi l i "  (viz.  5.3.) .  Zpracování probíhá
způsobem, popsaným v úvodu kap. 5.

5.5. SEHRÁNÍ souborů
K souborům na výstupu budou ze vstupu př ihrány vě ty s kódem, k terý

výstupní soubor neobsahuje. Položky u nich nebudou zkontrolovány, proto
doporučujeme službu "Kontrola souborů".  Sehrání můžeme použít  např .  ke
sjednocení souborů  na více poč í tač ích, k teré nejsou v sí t i  tak , že vstupem
bude disketa poř ízená s lužbou "úk l id" na j iném poč í tač i .

5.6. ZÁLOHOVÁNÍ souborů
Zálohování s louží pro archivaci velkých souborů ,  k teré se nevejdou

na jednu disketu. Program sám požádá o další disketu tol ik rát,  dokud není
zálohován celý soubor včetně  indexů  a je třeba s i poznamenat jej ich pořadí!
Takto zálohovaný soubor nelze dále zpracovávat -  záložní disketu můžeme
použít  pouze pro obnovu.
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5.7. OBNOVA souborů
Použi jeme, došlo- l i  k  poškození souborů  v poč í tač i .  Touto s lužbou lze

obnovit  soubory, k teré jsme si dř íve "zálohoval i"  (viz.  5.6.) .  Př i  obnově  program
kontroluje, zda diskety vk ládáme ve stejném pořadí,  jak  byly poř ízeny.
Zpracování probíhá způsobem, popsaným v úvodu kap. 5.

5.8. RUŠENÍ pomocných informací
Pro standardně  vybrané soubory budou zrušeny informace o jej ich poslední

aktual izaci -  nepů jde tedy j iž vypsat naposledy př idané, zrušené a opravené
vě ty ani obnovit  naposledy zrušené vě ty.

 Správce ruší informace o práci všech pracovníků ,  ostatní jen o svoj í  práci .

5.9. OZDRAVENÍ souborů
Pro standardně  vybrané soubory budou znovu vytvořeny indexové soubory a

budou fyzicky vynechány zrušené vě ty -  v sít i  nejsou nikdy rušeny okamžitě ,
protože by se souborem po relat ivně  dlouhou dobu nemohl nikdo j iný pracovat.

5.10. ZALOŽENÍ prázdných souborů
V této s lužbě  se mohou nabídnout ke zpracování i  soubory, k teré v poč í tač i

zatím neexistuj í  a v běžném zpracování se tudíž neobjevuj í  ( jsou označeny ".") .
Vybereme-l i  takovýto soubor, dojde k  jeho vytvo ření. Vybereme-l i  však
existuj íc í  sobor, bude vytvořen znovu, tudíž bude prázdný a tato s lužba vlastně
funguje jako zrušení všech vě t  ex istuj íc ího souboru!  Do tak to založeného
souboru lze samozřejmě  př idat nové vě ty.

5.11 . ZRUŠENÍ souborů
Standardně  vybrané soubory budou fyzicky zrušeny a pro běžné zpracování

se j iž ve výběru souborů  neobjeví.  Lze je však znovu založit  -  v iz.  kap. 5.10.

5.12. ZKRÁCENÍ seznamu souborů
Tato s lužba s louží správci k  tomu, aby mohl na různých poč í tač ích

zpř ís tupnit  pracovníkům pouze vybranou množinu souborů .  Soubory, vynechané
ze seznamu, j iž nelze obnovit  j inak, než nahráním ř ídících souborů
z distr ibuční diskety (popř .  to provede dodavatel) .  Označení souborů ,  k teré
budou z nabídky souborů  pro další  výběry vynechány, probíhá standardním
způsobem.
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5.13. GENEROVÁNÍ podmínek zpracování
Menu podmínek zpracování se rozpadá do tř í  dalších podvoleb, jak  je

patrné z obrázku 8.

První uživatelskou konf iguraci programu provádí př i  instalaci dodavatel
systému se současným zaškolením obsluhy.

obrázek 8

V submenu "1"  musí správce systému udržovat hesla pro všechny
pracovníky, k teř í  s  ním mohou pracovat.  Ke každému heslu jsou př iřazeny
následuj ící  informace:

TYP PŘ ÍSTUPU:    S . . .správce - může všechno

                            Z . . .zpracování -  nesmí obnovovat databáze,

  měnit  konf iguraci atp.

                            P . . .prohlížení -  nesmí měnit  vůbec nic

ZKRATKA: s louží k  zápisu informace o tom, kdo provedl př ís lušnou akci a
k  rozl išení pracovních souborů  jednotl ivých uživatelů

JMÉNO: s louží pouze pro or ientaci správci podsystému, program ho
nepoužívá

Mezery, malá a velká písmena a diakr i t ická znaménka jsou významná. Celá
konf igurace je samozřejmě  př ís tupná pouze na heslo pro správce.
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V submenu "2"  se zadávaj í  cesty k  souborům, k teré Data-manager
udržuje. Tyto cesty se vypisuj í  včetně  zpě tných lomítek  (backslash):  jedná se
o zápis cesty v operačním systému DOS. Konf iguraci provádí dodavatel,
pracovník  uživatele pouze na zák ladě  alespoň  m inimálních znalostí  operačního
systému a na vlastní odpovědnost (neodborným zásahem v tomto menu lze
tot iž systém uvést mimo provoz).

 V submenu "3"  lze zadat:

 -  Doba svitu oznámení (sec):

čas ve vteř inách, po k terý zůstanou na obrazovce chybová a j iná
upozornění.

 -  Barevně /černobíle:

T-barevně ,  F-černobíle

 -  Čekání na př ís tup (sec):

čas ve vteř inách, po k terý se program pokouší zpř ís tupnit  požadovaný
soubor (pouze v sít i )

 -  Předpona záložních souborů :

zabrání uživatelům, k teř í  vzpracovávaj í  agendy více f irmám, aby zaměni l i
data, pokud každé f irmě  př iřadí j inou předponu.

 POZOR  -  neovl ivňuje "Úk l id" a Návrat",  kde se soubory kopíruj í  se svým
původním názvem.
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6. Ukončení práce
Práci konč íme postupným odchodem k lávesou <Esc> z jednotl ivých

podř ízených menu až po hlavní nabídku (obrázek 1).  Po opuštění tohoto
zák ladního menu vypíše program zprávu o skončení práce v prostředí FoxPro
a vrátí  se do operačního systému.

Př i  vě tš ím množství provedené práce doporučujeme před ukončením běhu
programu poř ídi t  záložní kopi i  (viz kap. 5.) .

V síťovém provozu je třeba pracovní stanic i  před vypnutím odhlásit  podle
zvyk lostí  dané sítě .

Práci neukončujeme př i  k rátkých pracovních přestávkách, víme-l i ,  že
program nemůže být zneužit .
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7. Závěrem
Uživatelská př í ručka systému PD-DM slouží všem uživatelům systému

především jako manuál k  nahlédnutí  př i  potížích s obsluhou programu. Díky
jednotnému způsobu komunikace je systém autodidakt ivní a nevyžaduje
detai lní studium manuálu .  Program je možné od prvního dne používat
v reálném čase. V př ípadě  potřeby dodavatel poskytuje konzultace a odborné
školení.

K vývoj i  systému bylo použito jazyku FoxPro 2.6 f i rmy MICROSOFT
a sof twarové prostředí pro běh systému je součástí  dodávky, což odběratel i
zaj išťuje jeho legální využívání.

Dotazy, na něž uživatel  nenalezne v této př í ručce odpověď ,  je výrobce
programového vybavení př ipraven zodpovědě t  na uvedených telefonních
č ís lech, př ípadně  př i  pravidelných osobních konzultacích .
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